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ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

Processo 170/2022 - Modalidade: Pregéao Presencial N° Modalidade: 63

A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG através do Pregoeiro(a) ao final assinado, torna
publico que fara realizar Licitacéo, na modalidade PREGAO - na forma Presencial, do tipo
MENOR PRECO, conforme anexo Il deste edital, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002,
Decreto Municipal 1.912/2021 e subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/93 e demais normas
aplicaveis a espécie, conforme descri¢do abaixo:

Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema integrado de gestao
publica, com conversdo de dados, implantacdo, treinamento de usuarios e licenca de uso
com periodo de 12 meses para a Prefeitura Municipal de Itamonte, IPAM - Instituto de
Previdéncia e Assisténcia Municipal e Camara Municipal de Itamonte, em atendimento ao
decreto 10.540/2020 — SIAFIC e demais normas legais.

Credenciamento: 29/12/2022 as 09:00 horas.

Recebimento, abertura dos envelopes e julgamento da proposta: 29/12/2022 as 09h:30
min.

Endereco: Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, 206 - Centro

Outras informacgdes e meios de contato estado dispostos no Anexo |l deste Edital.

Edital de Pregéo Presencial
1 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

1.1 - Poderédo participar desta licitacdo, pessoas juridicas que seus objetos contratuais
sejam condizentes e pertinentes com o0 objeto licitado, que estejam cadastradas no
Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal ou que o facam no prazo e forma legal,
e que satisfagcam as exigéncias deste Edital e seus Anexos;

1.1.1 -Quando se tratar de licitacdo com participacdo exclusiva para Microempresas - ME,
para Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedor Individual - MEI, constara
do Anexo lll o direcionamento e no Anexo | a justificativa sobre o tratamento diferenciado,
ambos deste Edital, como dispde o art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 e alteracoes
posteriores.

1.2 - As Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores
Individuais — MEI sera concedido o tratamento diferenciado, conforme determina a Lei
Complementar n°® 123/2006 e suas posteriores alteragdes e as normas municipais,
conforme dispuser o Anexo lll, deste Edital;

PRISCILA
RODRIGUE
S MACIEL ¢
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1.2.1 - As Microempresas - MEs, Empresas de Pequeno Porte - EPPs e
Microempreendedores Individuais - MEIs participantes deste processo e que desejarem
fazer uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 e posteriores alteracdes, deverao
informar sua condi¢cédo no ato do credenciamento, através de declaracéo, conforme modelo
constante no Anexo IX deste Edital;

1.2.2 - Caso a Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI ndo apresente a declaracdo anexada a Carta de
Credenciamento, como na forma estabelecida no subitem anterior, interpretar-se-4 como
tacita renuncia aos beneficios da LC n°® 123/2006 e posteriores alteracoes;

1.2.3 - As condicbes do tratamento diferenciado a ME, EPP e/ou MEI para atender a
obrigatoriedade ou condicionantes previstas no art.47 da LC n°® 123/2006 e alteracOes
posteriores, no que couber, estdo explicitadas e dispostas no Anexo Il deste Edital,

1.2.4 - Nao sera admitida a participacao nesta licitacdo a empresa:

1.2.4.1 - concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugéo ou em liquidacéo ou ainda, em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial;

1.2.4.2 - que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e/ou que esteja
impedida de licitar e contratar com o Poder Publico;

1.2.4.3 - que esteja reunida em consorcio ou coligacdo, e cujos s6cios ou diretores
pertengcam a mais de uma firma licitante simultaneamente;

1.2.4.4 - o autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

1.2.4.5 - o servidor ou dirigente do 6rgdo licitador ou de pessoas a eles ligadas com
impedimento legal.

1.3 - As empresas para participarem deste certame deverdo estar adimplentes com o fisco
Federal e Estadual, e também Municipal da sede da Licitante;

1.4 - A documentacéo exigida para participar nesta licitagcdo e que devera ser apresentada
como condicdo para habilitacdo esta relacionada no Anexo Il deste Edital;

1.5 - As empresas licitantes interessadas em participar deste certame e que desejarem
fazer uso do CRC -Certificado de Registro Cadastral como documento a ser apresentado
para efeito de habilitacdo, no que couber e observada a necessaria qualificacdo técnica,
deverdo ser cadastradas no Cadastro de Fornecedores;

1.5.1 - Os documentos exigidos para o cadastramento sdo os mesmos listados no Anexo
1.
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1.6 - A fidedignidade da documentacéo e informacdes apresentadas pela licitante sdo de
sua inteira e exclusiva responsabilidade que, pelo descumprimento de alguma exigéncia ou
informacdes prestadas de forma incorreta, imprecisa e/ou falsa, sujeitar-se-a aplicacéo das
penalidades cabiveis.

2 - DO ACESSO AO EDITAL

2.1 - Este Edital e seus Anexos estdo disponiveis no site da Prefeitura Municipal de
Itamonte / MG, com endereco eletrénico inserido no Anexo Il deste Edital. Poderdo também
ser enviados por e-mail, desde que haja solicitacdo ao Setor de Licitacdes.

2.1.1 - O Edital, e seus Anexos também poderdo ser retirados no Setor de LicitacBes da
Prefeitura Municipal de Itamonte / MG no horario comercial, até o ultimo dia atil que
anteceder a data designada para a realizagéo do certame, conforme disposto no preambulo
deste Edital, ao custo de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por folha para cobrir as despesas
com as copias reprogréaficas.

2.1.2 - Quaisquer informacdes e pedidos de esclarecimentos sobre esta licitacdo poderéo
ser solicitadas junto ao Pregoeiro(a) ou a junto a CPL - Comissédo Permanente de Licitacdes
e/ou no Setor de Licitacdes, cujos enderecos e horarios de funcionamento constam no
Anexo Il deste Edital.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - No horéario previsto, o representante da Licitante devera se apresentar para o
credenciamento junto ao Pregoeiro(a) identificando-se com a carteira de identidade ou
outro documento equivalente como exigido neste Edital e Anexo lll, bem ainda a Carta de
Credenciamento com fim especifico, de forma a lhe garantir a participagdo no certame e
para a formulacdo de lances verbais, bem como praticar todos os atos inerentes ao
presente processo, bem como para responder, total e integralmente por sua representada;

3.1.1 - O credenciamento seré iniciado no horario previsto neste edital e se encerrara no
horario marcado para recebimento, abertura dos envelopes e julgamento da proposta.

3.1.2 - A Carta de Credenciamento devera estar conforme disposto no modelo do Anexo
[l deste Edital ou por instrumento publico com poderes especificos, em original ou copia
auténtica, ou ainda através de procuragao particular com firma do emissor reconhecida em
cartorio. No caso de procuracdo, com prazo de validade em vigor;

3.1.3 - Se o representante for o proprietario, socio, dirigente ou assemelhado, devera estar
acompanhado de cépia do Estatuto ou do Contrato Social e a Ultima alteracdo onde,
obrigatoriamente, estiver escrito 0s seus expressos poderes de representagcdo como exige
o Anexo llll deste Edital. Documentos que passarao a integrar o presente processo;
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3.1.4 - A Carta de Credenciamento - conforme modelo no Anexo llll, ou a procuracgéao,
deverd ser apresentada em separado, isto €, FORA DOS ENVELOPES 1 e 2;

3.1.5 - No dia da sessdo os documentos serdo autenticados durante o periodo de
credenciamento pelo(a) Pregoeiro(a) ou membro da Equipe de Apoio, ou ainda por
qualquer servidor do 6rgao licitador;

3.1.5.1 - Iniciado o credenciamento, ap0s a autenticacdo de documentos, a empresa devera
lacrar e rubricar seus envelopes, ficando impedida de retirar-se da sessdo sem prévia
autorizacdo do pregoeiro;

3.1.6 - Iniciada a fase de abertura das propostas, nenhum documento serd autenticado
pelo(a)Pregoeiro(a) ou membro da Equipe de Apoio, ou ainda por qualquer servidor do
orgao licitador;

3.1.7 - Caso haja interesse da ME, EPP e/ou do MEI em receber os beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006 e suas posteriores alteracdes, devera apresentar a declaracao,
conforme modelo do Anexo IX, anexada a Carta de Credenciamento;

3.2 - Serd indeferido o credenciamento de representante da Licitante que ndo estiver
munido de documento de representacdo como exigido nos subitens anteriores,
especialmente se ndo houver referéncia especifica para pratica dos atos inerentes a este
processo licitatorio.

3.3 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracéo, podera representar mais de uma
licitante no presente certame, sob pena de exclusdo suméaria das representadas.

3.4 - Somente poderao participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados.

3.4.1 - A Licitante que tenha apresentado envelopes com proposta e ndo esteja
devidamente representada e/ou credenciada ter4 sua proposta avaliada, porém nao
participara das rodadas de lances verbais.

3.5 - Apoés o regular credenciamento, a auséncia do credenciado em qualquer momento da
Sessédo Publica importara na imediata exclusédo da proponente por ele representada, salvo
se a auséncia ocorrer com autorizacdo expressa do(a) Pregoeiro(a).

3.6 - Ao encerrar o credenciamento, as licitantes entregarao ao(a) Pregoeiro(a), FORA DOS

ENVELOPES 1 e 2, declaragéo, sob as penas da lei e do edital, de pleno atendimento aos
requisitos de habilitagcdo, de acordo com o modelo constante no Anexo V deste Edital.
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3.7 - Qualquer interessado poderd acompanhar a Sesséo Publica sem se credenciar, porém
nao podera fazer qualquer interferéncia, sob qualquer hipétese, para o bom e regular
andamento dos trabalhos.

4 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

4.1 - Do Envelope n° 01 " PROPOSTA DE PRECOS" — Comercial

4.1.1 - O envelope n° 01 devera conter a Proposta de Precos, bem como os documentos a
ela inerentes, especificamente solicitados nos Anexos | e lll deste Edital, em envelope
lacrado, contendo em sua parte externa e frontal com os seguintes dizeres:

ENVELOPE N.° 01 - " PROPOSTA DE PRECOS "

Prefeitura Municipal de Itamonte / MG

Processo 170/2022 Modalidade: Pregdo Presencial N° Modalidade: 63
PROPONENTE: ...

CNPJ e

4.2 - Do Envelope n° 02 "DOCUMENTACAO "

42.1 - O envelope n° 02 devera conter a documentacdo relativa a habilitacao,
documentagéo relacionada no Anexo lll deste Edital, em envelope lacrado, contendo em
sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

ENVELOPE N.° 02 - " DOCUMENTACAOQO "

Prefeitura Municipal de Itamonte / MG

Processo 170/2022 Modalidade: Pregdo Presencial N° Modalidade: 63
PROPONENTE: ...t

CNPJ e

4.3 - Os envelopes deverédo ser entregues ao Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio no inicio da
Sesséo Publica ou protocolizados anteriormente no Setor de Licitacdes.

4.4 - O(a) Pregoeiro(a) ndo se responsabilizara por envelopes enviados pelos Correios ou
protocolizados em setor administrativo diverso do Setor de Licitagdes, no que se refere ao
cumprimento de prazo para a data e horario especificados para a realizacdo da Sesséo
Publica.

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS - (Comercial)
5.1 - A Proposta de Precos devera indicar o (s) lote (s) ofertado(s) e/ou itens, conforme
dispuser a tabela do Anexos | e outras condi¢cdes do Anexo Ill deste Edital observadas as

exigéncias estabelecidas neste instrumento, com 0s respectivos precos ou percentuais de
desconto, conforme dispuser a exigéncia dos referidos anexos.
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5.1.1 - Quando a prestacdo dos servigos envolver o fornecimento de produtos, 0s precos
deverdo ser apresentados em separado, ou seja, preco dos servi¢cos e precos dos produtos,
conforme dispuser os Anexos | e Il deste Edital.

5.2 - A Proposta devera ser apresentada em uma Unica via, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, se possivel em papel timbrado da licitante, pois ndo sendo em
papel timbrado obriga-se carimbar ou identificar a proposta com o CNPJ da empresa, e
ainda ser escrita em linguagem clara e que nédo dificulte a exata compreensdo de seu
enunciado, obrigatoriamente estar assinada pelo representante legal da Licitante, com
rubrica em outras folhas conforme o caso, e devendo conter:

5.2.1 - Numero do processo licitatorio e da modalidade;

5.2.2 - Razao social, endereco e CNPJ; também n° do telefone e e-mail da licitante para
contato;

5.2.3 - Especificacdo clara, completa e detalhada do(s) item (ns) e/ou lote(s) e/ou itens
ofertado(s), como definido na tabela do Anexo | deste Edital;

5.2.4 - Marca dos produtos cotados, se determinado e conforme especificado nos Anexos
I elll.

5.3 - O (s) preco (s) por item ou por lote deve (m) ser cotado (s) em moeda nacional, em
algarismo, com centavos de no maximo 02 (duas) casas decimais ap0s a virgula. Caso
sejam apresentados precos com mais de duas casas decimais ap0s a virgula, o(a)
Pregoeiro(a) considerara apenas as duas primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de
arredondamento;

5.3.1 - Se a proposta for apresentada em percentual de desconto devera obedecer as
mesmas condi¢des deste item.

5.4 - Somente sera aceito um preco ou percentual de desconto ofertado e a indicagcéo de
apenas uma marca, por item, conforme definido nos Anexos | e Il deste Edital.

5.5 - A Licitante podera deixar de apresentar proposta de preco ou percentual de desconto
para um ou mais itens ou lotes, se assim for especificado na tabela do Anexos | e/ou no
Anexo Il deste Edital.

5.6 - A licitante devera ao indicar o seu preco, computar neste todos 0s custos basicos
diretos e indiretos, despesas com pessoal, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas,
e outras despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a
execucdo do objeto, bem como frete, combustivel, embalagens e quaisquer outras
necessarias para a perfeita execucéo do fornecimento do objeto licitado durante a vigéncia
do Contrato;
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5.6.1 - Nas mesmas condi¢cBes com o(s) percentual (ais) de desconto ofertado (s).

5.7 - Prazo de validade da Proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data de entrega dos envelopes estipulada no preambulo deste Edital.

5.8 - Os lances verbais serdo dados considerando o valor unitario ou percentual de
desconto para cada item ou lote, conforme estabelecido na tabelado do Anexo | deste
Edital.

5.9 - A proposta ofertada de preco ou percentual de desconto, por item ou por lote, sera
para inscricdo em Contrato com prazo estipulado no Anexo | - Tabela do Termo de
Referéncia.

5.10 - Eventuais equivocos formais na formulacdo da proposta que puderem ser sanados,
sem comprometimento, por simples diligéncia, a critério do Pregoeiro, ndo serdo motivos
para desclassificagao.

5.11 - O proponente é inteiramente responsavel pela elaboracéo de sua proposta, devendo
fazé-la conforme especificacbes, ndo sendo aceitas, em hipbétese alguma, alegacdes
posteriores de cotacbes emitidas de maneira incorreta ou incompleta deste Pregao
Presencial, sujeitando-se as penalidades legais.

6 - DA DOCUMENTACAO

6.1 - As Licitantes deverdo, obrigatoriamente, apresentar no momento oportuno, a
documentacéo conforme as exigéncias dispostas no Anexo Il deste Edital;

6.1.1 - A ME, EPP ou MEI devera apresentar a sua documentacdo como exigido no Anexo
Il deste Edital, observando as obrigacdes impostas para o recebimento dos beneficios da
LC 123/2006;

6.1.2 - A ME, EPP ou MEI devera apresentar obrigatoriamente a sua regularidade fiscal,
previdenciéria e trabalhista, ainda que com alguma pendéncia ou restricdo, de modo a
gozar dos beneficios da sua regularizacdo, pois ndo fazendo esta apresentacéo obrigatoria
a levara a condicao de inabilitada;

6.1.3 - A ME, EPP ou MEI que apresentar a sua regularidade fiscal com alguma pendéncia
ou restricao tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para a respectiva regularizacao;

6.1.4 - Os documentos listados no Anexo Ill do Edital, para fins de habilitacéo, poderéo ser

substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC da Prefeitura Municipal, desde
gue esteja em plena validade.
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6.2 - O desatendimento em qualquer dos itens das exigéncias da "Documentacao”, se
simplesmente formal, sem que interfira e preserve a competitividade do certame, bem como
no sigilo das propostas e o interesse publico, em ato fundamentado, poderé ser relevado
pelo(a) Pregoeiro(a).

6.3 - As licitantes interessadas, que apresentarem seus documentos em copia reprografica
para serem autenticados pelo(a) Pregoeiro(a) deverdo fazé-lo antes do horario determinado
para inicio da abertura das propostas.

6.3.1 - Os documentos que vierem autenticados em cartérios localizados no Estado de
Minas Gerais deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas folhas o selo de
autenticacao, conforme alinea C, inciso |, art. 11 da Portaria Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG
de 11 de marco de 2005;

6.3.1.1 - Os documentos autenticados em outros Estados da Federacdo dever&o possuir
autenticacao em cartorio, com o respectivo selo, na forma da respectiva legislacdo estadual;

6.4 - Os documentos apresentados, sob pena de inabilitacdo, deverdo estar em nome da
empresa licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e o endereco respectivo,
observando-se que:

6.4.1 - se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
6.4.2 - se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

6.4.3 - se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacédo devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

6.4.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.5 - Qualquer documento incluido no processo licitatério ndo sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprogréfica autenticada.

6.6 - Toda a documentacao apresentada para atender as exigéncias deste Edital e seus
Anexos sdo complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em
um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

7 - PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

7.1 - No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital para a abertura da Sesséo
Publica desta licitacdo, apds ja ter ocorrido a etapa do credenciamento e da entrega dos
envelopes e outros documentos como exigidos, o(a) Pregoeiro(a) instalara a Sesséo
Publica, fazendo a conferéncia dos credenciamentos e das licitantes participantes;
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7.1.1 - O(a) Pregoeiro(a) procedera a abertura dos envelopes das propostas de precos de
precos (comerciais) e passara para que todos os participantes as confiram e as rubriquem;

7.1.2 - Em seguida, sera verificada a conformidade de cada proposta apresentada com 0s
requisitos constantes do modelo do Anexo V deste Edital, bem como das exigéncias dos
Anexos | e lll;

7.1.3 - Serdo consideradas DESCLASSIFICADAS a(s) licitante(s) que apresentar
proposta(s) que ndo atenda(am) a especificacdes e requisitos referidos acima;

7.1.4 - As propostas de precos que atenderem as especificacdes constantes da tabela do
Anexo |, conforme modelo do Anexo V, no que for possivel e serdo consideradas
CLASSIFICADAS provisoriamente, em ordem crescente de precos, ou em ordem
decrescente de percentual de desconto, por item ou lote, conforme o caso.

7.2 - Constardo da Ata da Sesséo Publica os nomes das licitantes participantes, 0s precos
ou percentuais de descontos ofertados nas propostas, conforme o caso, na ordem da
classificacao provisoria;

7.2.1 - Também constardo da Ata da Sessdo Publica os nomes das licitantes cujas
propostas foram consideradas desclassificadas, com a respectiva fundamentacéo legal.

7.3 - No curso da Sessdo Publica, uma vez definida a classificacdo provisoria, o(a)
Pregoeiro(a) convidara individualmente as licitantes que ofertaram propostas de precos até
10% (dez por cento) superiores a menor proposta, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco, e os demais, em ordem
decrescente de valor;

7.3.1 - Quando a classificacdo provisoria se der por percentual de desconto, o(a)
Pregoeiro(a) convidara as licitantes com o menor percentual, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor com proposta de menor percentual e os demais,
em ordem crescente de percentual.

7.4 - O(a) Pregoeiro(a) abrira oportunidade para a repeticado de lances verbais, por item ou
por lote, conforme dispuser o Anexo | deste Edital, até 0 momento em que ndo haja novos
lances de precos menores, ou de percentuais de descontos maiores, aos ja ofertados,
conforme o caso;

7.4.1 - N&o serdo aceitos lances cujos valores forem iguais ou maiores ao ultimo lance que

tenha sido anteriormente ofertado ou quando os percentuais de descontos forem menores
aos ja ofertados.

Pagina 9 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

7.5 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso 7.3,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés) oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que Sejam 0S pregcos ou percentuais entdo
oferecidos.

7.6 - A desisténcia do representante da Licitante em apresentar lance verbal, quando
convocado pelo(a) Pregoeiro(a), implicar4 na exclusdo do mesmo nas rodadas posteriores,
relativos ao respectivo item ou lote, ficando sua Ultima proposta registrada para
classificacao definitiva ao final da etapa.

7.7 - Caso ndo sejam realizados lances verbais, sera verificada a conformidade da proposta
escrita de menor preco ou de maior percentual de desconto, conforme o caso, com 0
parametro de preco ja definido, bem como sua exequibilidade.

7.7.1 - A oferta de lances obedecera ao intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, estipulado no Anexo lll deste Edital, e que incidird tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.8 - Em qualquer das hipoteses anteriores, ainda podera o(a) Pregoeiro(a) negociar para
gue seja obtido melhor preco ou maior percentual de desconto, conforme o caso.

7.9 - Declarada pelo Pregoeiro(a) ENCERRADA A ETAPA DE LANCES passa-se para a
obrigatoriedade da aplicagéo do tratamento diferenciado para ME, EPP e MEI, quando da
existéncia de grande empresa no certame, de modo a verificar sobre o empate ficto e aplicar
o regramento do inciso |, do art. 45 da LC n°® 123/2006 e suas alteragdes.

7.9.1 - Os critérios de desempate em favor de ME, EPP e MEI estdo descritos no item 9
abaixo.

7.9.2 - Procedida a referida verificacdo e efetuadas as negociacdes, o(a) Pregoeiro(a)
procedera & CLASSIFICACAO DEFINITIVA DAS PROPOSTAS, por item ou por lote,
conforme o caso, consubstanciando em Ata.

7.9.3 - Nos casos em que couber, ENCERRADA A NEGOCIACAO com a licitante que
ofertou o melhor preco, sera concedido o prazo de 24h (vinte e quatro horas) para que seja
enviada a PROPOSTA FINAL COM AS ADEQUACOES do ultimo lance negociado
(PLANILHA REALINHADA).

7.10 - Concluida a fase de classificacdo das propostas, por item ou por lote, conforme o
caso, serd (ao) aberto (s) o (s) envelope (s) de documentacdo da (s) proponente (S)
classificada (s) em primeiro lugar de cada item ou lote, conforme o caso.

7.11 - Constatando-se o atendimento das exigéncias para habilitacédo fixadas no Anexo IlI
deste Edital, a Licitante classificada em primeiro lugar sera considerada HABILITADA e
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serd DECLARADA VENCEDORA, por item ou por lote, conforme definido na tabela do
Anexo |.

7.12 - Serdo consideradas INABILITADAS as licitantes que apresentarem documentacao
incompleta ou que ndo atenderem as exigéncias constantes no Anexo |l deste Edital.

7.12.1 - Caso haja duavida sobre a veracidade de algum documento apresentado pelas
licitantes, antes de declarar INABILITADA o Pregoeiro podera abrir diligéncia visando
apurar se este é verdadeiro, de forma a garantir a ampla concorréncia e buscar alcancar a
proposta mais vantajosa para a administracéo publica.

7.13 - Sendo a vencedora declarada inabilitada, o(a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas
subsequentes e a documentacdo das licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias dos Anexos | e Il do
Edital, sendo, neste caso, a respectiva licitante sera declarada habilitada e vencedora, do
item ou do lote, conforme o caso.

7.14 - Quando todas as licitantes forem consideradas inabilitadas, a Administracdo podera
fixar prazo para apresentagdo de nova documentacéo, em Sessdo Publica a ser definida
pelo(a) Pregoeiro(a).

7.15 - Antes de encerrar a Sessao Publica do Pregédo, o(a) Pregoeiro(a) possibilitara as
licitantes, desde que presentes e devidamente representadas, a condicdo para se
manifestar sobre a intencéo de interpor recurso contra quaisquer acdes da licitacdo ou atos
praticados pelo(a) Pregoeiro(a);

7.15.1 - Se houver manifestacdo, o representante da Licitante a fara imediata e
motivadamente com insercdo na Ata com as suas razdes iniciais, quando lhe sera
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes do recurso;

7.15.2 - Havendo interesse de uma ou mais licitantes de interpor recurso, as demais
licitantes ficam, desde logo intimadas para apresentar as suas contrarrazfes em igual
numero de dias, que comecardo a correr a partir do término do prazo da recorrente, ou
recorrentes, sendo-lhes franqueada vista imediata aos autos.

7.16 - Para a contagem dos prazos referidos acima, ndo se contara o dia da realizagédo da
Sesséao Publica.

7.17 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada das licitantes, conforme previsto
acima, importara na decadéncia do direito de intentar recurso.

7.18 - Somente terdo direito de usar da palavra durante a Sessdo Publica, de rubricar
documentos contidos nos envelopes, de fazer reclamacdes, assinar a Ata e interpor
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recursos, os representantes credenciados das licitantes, além dos membros da Equipe de
Apoio.

7.19 - Todos os documentos contidos nos envelopes das propostas e da documentacao
deverédo ser rubricados pelos representantes das licitantes presentes, pelo(a) Pregoeiro e
pela Equipe de Apoio.

7.20 - Os envelopes, contendo as propostas consideradas desclassificadas e daquelas
classificadas, porém nao declaradas vencedoras, permanecerdao sob custddia da CPL -
Comisséo Permanente de Licitacdes, até expirar a data de validade das propostas;

7.20.1 - Decorrido o prazo estabelecido neste item as licitantes deverdo, mediante
requerimento proprio, retirar os envelopes, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apds o
gual os mesmos serao incinerados.

8 - DOS CRITERIOS DO JULGAMENTO E DA DECLARACAO DA VENCEDORA

8.1 - Para o julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO
PERCENTUAL, por item ou por lote, conforme dispuser os Anexos | e lll do Edital,

8.1.1 - Para o julgamento de BENS DE NATUREZA DIVISIVEL, sera reservada cota
estabelecida em percentual, como dispuser os Anexos | e Il deste Edital, conforme o caso,
para atender a LC n°® 123/2006 e alteracdes posteriores.

8.2 - O(a) Pregoeiro(a) anunciard a(s) vencedora(s) e detentora(s) da(s) melhor(es)
proposta(s), imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da Sessao Publica
ou, quando for o caso, apds negociacao para que seja obtido melhor preco ou maior
desconto de percentual, com a proposta mais vantajosa para decisdo acerca da aceitacado
do melhor lance;

8.2.1 - O (a) Pregoeiro (a) podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuir4 validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

8.2.2 - O referido procedimento podera ser realizado e a Sessao Publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio publicado no sitio eletrénico oficial da Prefeitura no
prazo de trés dias Uteis.

8.3 - Se a proposta ou o melhor lance néo for aceitavel ou se a licitante desatender as
exigéncias para habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo da participante, na ordem
de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracao de proposta ou lance que atenda
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ao Edital. Nessa etapa, o(a) Pregoeiro(a) também podera negociar com a Licitante para
gue seja obtida melhor proposta.

8.4 - Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de MENOR PRECO ou MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO como apresentada, o valor
estimado e o valor maximo indicado para a contratacao.

8.4.1 - Neste caso o(a) Pregoeiro(a) negociara com a licitante proponente para se chegar
a um MELHOR PRECO que possa atender a da Administracao;

8.4.2 - A (s) empresa (s) declarada (s) vencedora (s) deverd (rdo) apresentar, como
condicdo para adjudicacéo, proposta de preco realinhada, no prazo de vinte e quatro horas,
a partir da solicitacdo do pregoeiro na sessao.

8.4.3 - A proposta de preco realinhada devera estar adequada ao ultimo lance ofertado
apo0s a negociacado, e podera ser entregue diretamente no Setor de Licitacdes ou enviada
via e-mail para o endereco licitacao@itamonte.mg.gov.br.

8.5 - Constatando que a proposta apresentada atendeu todas as exigéncias fixadas no
Edital, o objeto sera adjudicado a autora da melhor e mais vantajosa proposta.

8.6 - A Licitante devera ter atencao redobrada quando da preparacdo da sua proposta e a
oferta a ser feita por item e/ou por lote, seja na descricdo e/ou no correspondente valor
financeiro, tendo em vista a IMPOSSIBILIDADE DA DESISTENCIA da proposta apos sua
apresentacao, seja de algum item ou itens, seja de item ou itens de um lote, ou de um lote
por inteiro.

8.7 - A Licitante, ap6s ser declarada vencedora do certame, por item, itens ou lotes
conforme o caso, ndo podera exercitar a vontade de desistir, tanto do item ou lote por inteiro
ou ainda por algum item do lote, pois sera entendido como comportamento inidéneo,
reprovavel e prejudicial a contratacao pretendida pela Administracéo. Licitadora.

8.7.1 - A Licitante, mesmo que tenha conhecimento da impossibilidade da desisténcia da
proposta por inteira ou mesmo de algum item, e ainda assim praticar tal ato, arcara com as
penalidades cabiveis a espécie.

8.8 - Podera ser solicitado da(s) Licitante(s) vencedora(s) do certame a apresentacéao de
amostras dos produtos a serem fornecidos, conforme especificar os Anexos | e |1l deste
Edital, como condicdo para a assinatura do contrato a ser firmado.

8.9 - A tabela de precos contendo todos os itens licitados, por item ou por lote conforme

definido na tabela do Anexo I, constara da Contrato que tera vigéncia pelo prazo estipulado
no Anexo | deste Edital.
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8.9.1 - O CONTRATO para execuc&o do objeto da Contrato tera um Anexo Unico que listara
todos os tens e/ou lotes que tiveram 0s respectivos precos registrados, seja uma licitante
considerada vencedora do certame ou por mais de uma licitante, distintamente, conforme
constar da tabela do Anexo | deste Edital.

9 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 - Se duas ou mais propostas ficarem empatadas, em absoluta igualdade de condicdes,
a classificacao far-se-a por sorteio, em ato publico, na propria sessao, quando se tratar de
empate entre empresas ndo enquadradas na condicdo de ME, EPP e MEI,

9.2 - Quando o empate se der entre empresa ndo enquadrada como ME, EPP e/ou MEI
sera assegurado o critério de desempate com preferéncia para a ME, EPP e MEI;

9.2.1 - O empate estara configurado quando as propostas apresentadas pelas MEs e EPPs
forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e
apresentada por empresa nao enquadrada como ME, EPP ou MEI;

9.2.2 - Quando ocorrer esta situacdo a ME, EPP ou MEI, beneficiada com a preferéncia da
contratacdo podera apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora;

9.2.3 - Quando a ME, EPP ou a MEI for convocada para apresentar a sua nova proposta
de preco nas condi¢cbes do item anterior e ndo o fizer, serdo convocadas as licitantes
remanescentes que por ventura estejam enquadradas na condicdo de preferéncia, pela
ordem de classificacao;

9.2.4 - Quando houver equivaléncia nas propostas de precos apresentadas entre as MEs e
EPPs, isto €, dentro da condicdo referida no item 9.2.1 acima e o empate for com empresa
ndo enquadrada na condi¢do de ME, EPP ou MEI sera realizado sorteio na mesma Sessao
Publica para que se identifigue aquela que sera a primeira classificada a apresentar sua
melhor oferta, e assim sucessivamente se houverem outras Més, EPPs e MEIs;

9.2.5 - A ME, EPP ou MEI convocada para apresentar melhor proposta tera o prazo maximo
de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento da sessao de lances para fazer nova proposta,
sob pena de precluséo deste direito. Sendo apresentada nova proposta com melhor preco
Ihe ser& adjudicado o objeto licitado;

9.2.6 - Havendo desisténcia da primeira classificada, as outras MEs ou EPPs classificadas

na sequéncia serdo convocadas, distintamente na ordem da classificacdo preliminar para
apresentar nova proposta de pre¢o, no mesmo prazo para fazé-lo, sob pena de precluséo;
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9.3 - O CRITERIO DE DESEMPATE - preferéncia de contratacdo, como especificado
acima, SOMENTE SERA APLICADO quando a melhor proposta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME, EPP ou MELI.

9.4 - O(a) Pregoeiro(a) desclassificard as propostas cujos precos apresentados, estejam
superiores aos praticados no mercado conforme parametros obtidos pela cotacdo de
precos.

9.4.1 - O(a) Pregoeiro(a) também desclassificara as propostas cujos percentuais de
desconto estejam inferiores praticados no mercado conforme parametros obtidos pela
cotacédo de precos.

9.4.2 - O(a) Pregoeiro(a) desclassificara ainda as propostas que ndo atenderem a exigéncia
dos Anexos I, Ill, bem como o modelo proposto no VI deste Edital, como também as que
forem omissas e as que apresentarem irregularidades e/ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento objetivo.

9.5 - A proposta recebida de ME, EPP ou MEI somente ser& analisada com os beneficios
da LC n° 123/2006 e posteriores alteracdes se houver declaragdo nos moldes do Anexo IX
do Edital anexada a Carta de Credenciamento.

9.5.1 - Caso de inexisténcia da aludida declaracdo a ME, EPP ou MEI néo recebera o
tratamento constante na mencionada Lei, no que couber;

10 - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E ASSINATURA DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO

10.1 - Apos ter sido verificado o atendimento das condi¢cdes de habilitacdo da (s) licitante
(s) vencedora (s) em relacéo aos lotes cotados, a declaracéo da (s) licitante (s) vencedora
(s), ndo havendo a interposicdo de recursos, o (a) Pregoeiro (a) adjudicara a (s) empresa
(s) vencedora (s) do certame e encaminhara o processo para a Autoridade Superior para
homologar o procedimento licitatorio;

10.2 - Havendo a interposi¢éo de recursos, depois das respectivas decisdes a Autoridade
Competente fara a adjudicacdo e encaminhara para a Autoridade Superior propondo a
homologacéo do processo.;

10.2.1 - Apo6s a homologacéo, publicar-se-4 o resultado no site da Prefeitura, endereco
eletrbnico a constar no Anexo Il deste Edital e no quadro de avisos da Licitadora e/ou em
jornal de circulagéo local e regional.

10.3 - A(s) empresa(s) vencedora(s), conforme o caso, adjudicada(s) no processo sera ou
serdo convocadas para assinatura do Contrato Administrativo no prazo de até cinco dias
Uteis a contar do recebimento da convocacéao.
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10.4 - Na hipotese da ME ou EPP adjudicada nédo aceitar o CONTRATO para a contratacéo
nos termos dos beneficios concedidos e previstos, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.5 - Quando a(s) Licitante(s) adjudicada(s) for(em) convocada(s) dentro do prazo de
validade da proposta e néo acatar a convocagao para assinar o Contrato Administrativo,
sera convocada outra licitante, observando a ordem de classificacdo, para assumir a
avenca, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis para as
desistentes;

10.6 - Nas situacOes previstas no item 10.4, o(a) Pregoeiro(a) negociara diretamente com
a outra proponente, classificada seguinte, para que seja obtido o melhor preco e as
condi¢cBes de atender o fornecimento do objeto licitado. Se aceita as condi¢des, formalizar-
se-& o Contrato Administrativo.

11 - DA EXECUCAO DO SERVICO E DO PRAZO DO CONTRATO

11.1 - A prestacao de servi¢os do objeto desta licitacdo deveré ser efetivamente executado,
mediante apresentacdo da Ordem de Servico - OS, emitida pelo Setor de Compras ou por
outro Setor formalmente designado para esta funcéo/atividade;

11.1.1 - Nenhum servico podera ser executado sem a apresentacdo da Autorizacéo de
Servico, pois a Administracdo NAO SE RESPONSABILIZARA POR SERVICO NAO
AUTORIZADO.

11.2 - A Licitante vencedora do certame, obriga-se a executar o objeto licitado, por item,
por lote ou de forma parcelada e/ou global, conforme o caso, nas exatas condi¢cdes
especificadas na proposta apresentada e com as exigéncias constantes nos Anexos | e I
deste Edital.

11.3 - A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG se reserva no direito de recusar no todo ou
em parte, conforme o caso, item ou itens do objeto licitado que n&o atender(em) as
especificacdes requisitadas, ou ainda que for(em) considerado(s) inadequado(s) para
satisfazer o Contrato firmado;

11.4 - A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG nao aceitara prestacao de servico, de itens
e/ou lotes ou de forma parcelada e/ou global, sem apresentacdo da respectiva AS -
Autorizacao de Servico, tendo em vista que tal documento sera necessario e imprescindivel
para a conferéncia no ato da respectiva entrega, para conferéncia da conformidade com o
gue foi requisitado e para que a despesa possa ser liquidada e apta para a efetivagdo do
pagamento.
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11.5 - Quando a prestacao do servico e do envio da respectiva AS - Autorizagao de Servigo
sera emitida uma NOTA DE EMPENHO da despesa que representarda o EFETIVO
CONTRATO, conforme disp0e caput do art. 62, da Lei n°® 8.666/93.

11.6 - Quando houver recusa de qualquer servico, a Licitante devera corrigir, reparar ou
substituir o(s) servico(s) prestado(s) em desconformidade, sem que |Ihe caiba qualquer
ajuste e/ou indenizagao.

11.7 - Todas as condicdes, especificacdes, obrigacdes da execucao do Contrato, prazo de
vigéncia e outras complementares estéo dispostas no Anexo VIII - Minuta do Contrato, bem
como Anexos | e Il deste Edital.

11.8 - A presente licitacdo e a assinatura do Contrato n&o importa, necessariamente, a
obrigacao da Prefeitura Municipal de Itamonte / MG em requisitar a prestacéo de servicos,
e ainda com fornecimento de materiais/produtos para servigos dos itens ou lotes, quando
for ocaso, cujos precos foram registrados, tendo em vista que o servico se dara de forma
parcelada e/ou global, to somente, para atender as necessidades administrativas,
mediante envio de autorizacédo de ordem de servico -OS, nas condi¢des previstas no Anexo
Il deste Edital;

11.9 - O prazo de vigéncia desta licitac@o se dara a contar da assinatura do Contrato e esta
definido no Anexo Il deste Edital.

11.9.1 - Quando os servicos com precos registrados forem executados e considerados de
forma continuada, o prazo referido podera ser prorrogado na forma dos incisos Il e IV, do
art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

12 - DA ALTERACAO, TRANSFERENCIA, GARANTIA E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

12.1 - Os pregos ou percentuais de descontos pactuados poderéo ser restabelecidos, para
a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do Contrato, desde que o eventual
aumento dos custos venha a ser devidamente comprovado, por meio de planilha analitica
e documentacéo habil, assinada por profissional habilitado, bem como pela verificagdo do
comportamento do mercado.

12.2 - O Contrato a ser firmado com a Prefeitura Municipal de Itamonte / MG n&o podera
ser objeto de cessdo, transferéncia ou subcontratacéo, sob pena de aplicacdo de sancao,
inclusive a respectiva rescisao.

12.3 - O Contrato a ser firmado podera ser rescindido, através de comunicacdo formal,
interpelacdo ou notificacdo judicial nas hipoteses previstas na lei regente desta licitagao.

Pagina 17 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

12.4 - Ser& de responsabilidade da Licitante, durante a execucdo do objeto licitado, a
garantia pela procedéncia, condi¢des, qualidade, e outros atributos inerentes aos servi¢os
prestados, pelo prazo minimo de 6 (seis) meses, a contar da data da nota fiscal, bem como
pelas normas especificadas pelos 6rgaos de controle, bem ainda de outras condicfes
complementares, conforme consignadas nos Anexos | e Il deste Edital.

12.4.1 - Quando a prestacdo dos servigos envolver o fornecimento de materiais/produtos,
a Licitante esta obrigada a dar garantia dos materiais/produtos fornecidos pelo prazo
minimo de 6 (seis) meses, caso o fabricante ndo ofereca prazo maior, conforme constar o
respectivo certificado de garantia.

12.4.2 - Quando a prestacédo dos servicos envolver o fornecimento de produtos, a Licitante
devera, obrigatoriamente, dar a respectiva garantia pela procedéncia, condicdes,
gualidade, além outros atributos inerentes aos produtos usados na prestacao dos servicos
e de outras condi¢cdes complementares, conforme descritas nos Anexos | e Il deste Edital.

12.5 - A Licitante vencedora do certame, por item, por lote ou de forma parcelada e/ou
global, conforme o caso, obriga-se a prestar os servicos do objeto licitado nas exatas
condi¢cOes especificadas na proposta ofertada e nas exigéncias dos Anexos | e Ill deste
Edital, bem como com fornecimento de materiais, conforme o caso.

12.6 - Os servicos executados quando apresentarem quaisquer tipos defeitos, ou os
materiais quando fornecidos conjuntamente quando for o caso, dentro do prazo de garantia,
deveréo ser refeitos dentro do prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacéo,
sem qualquer custo adicional a Prefeitura Municipal.

12.6.1 - O nao-cumprimento deste prazo resultara na aplicacdo das penalidades cabiveis,
bem como sera motivo para que se proceda a rescisao do Contrato.

12.7 - A(s) licitante(s) adjudicada(s) obriga(m)-se a manter, durante toda a vigéncia do
contrato as obrigacdes por ela(s) assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitagcdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracédo
gue possa comprometer a sua execugao.

12.8 - A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG designara um servidor para fiscalizar a
execuc¢ao do Contrato.

13 - DO VALOR MAXIMO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 - O valor maximo desta licitacdo, por item ou por lote e conforme o caso, esta
estabelecido na tabela do Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital.
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13.2 - O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, junto a area financeira desta Prefeitura Municipal, conforme disposto no
Anexo lIl deste Edital, obrigatoriamente com apresentacao de:

13.2.1 - certificado de Regularidade Fiscal do FGTS
13.2.2 - certiddo negativa de débito - CND do INSS
13.2.3 - certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT

13.3 - A Licitante adjudicada somente estara apta ao recebimento dos direitos pelos
servicos prestados, mediante notas fiscais que se fizerem acompanhar das ordens de
servigos (OS) expedidas pelo Setor de Compras ou por outro Setor designado para esta
funcao/atividade;

14 - DAS PENALIDADES E DO RECONHECIMENTO

14.1 - A Licitante adjudicada que se recusar assinar o Contrato, que se recusar a acatar a
Ordem de Servigo - OS, que ensejar 0 retardamento da execucgao do objeto licitado, que
nao mantiver a sua proposta, que comportar-se de modo inadequado ou apresentar
gualquer declaracdo falsa, ou ainda que intentar contra os interesses da Administracédo
Pulblica estara sujeita a aplicacdo da pena de impedimento de licitar e contratar com esta
Prefeitura Municipal de Itamonte / MG, pelo prazo de até cinco anos, além de outras
cominacdes legais.

14.2 - A recusa da Licitante adjudicada em nado assinar o Contrato ou se comportar
inadequadamente em prejuizo da Prefeitura Municipal de Itamonte / MG ou ainda retardar
a execucao do objeto licitado esta sujeita a multa no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato, além de outras cominacdes legais.

14.3 - A inexecucdo, total ou parcial, das obrigacbes assumidas pela Licitante adjudicada,
caracterizara a sua inadimpléncia, e sujeitando-se as penalidades constantes na Minuta do
Contrato - Anexo VIII, tais como: adverténcia, multa e suspensdo de contratar com a
Prefeitura Municipal de Itamonte / MG.

14.3.1 - A penalidade de adverténcia prevista neste item sera aplicada pela Administracao,
de oficio ou mediante proposta do responsavel pelo acompanhamento da execucao do
fornecimento.

14.4 - A Licitante, por sua simples participagéo no certame, declara reconhecer os direitos

da Prefeitura Municipal de Itamonte / MG em caso de rescisdo administrativa do Contrato
firmado.
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14.5 - As demais condi¢bes e o alcance da aplicagdo das penalidades aqui previstas,
garantindo sempre o direito do contraditério e a ampla defesa, estdo dispostas no Anexo
VIII - Minuta do Contrato.

15 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1 - Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0s
termos do presente Edital por irregularidade, protocolizando pedido dirigido ao Pregoeiro
(a) até TRES dias Uteis antes da data fixada para a realizacdo da Sess&o do Pregéo, no
endereco fisico ou eletrdnico constantes no Anexo lll deste Edital, cabendo-lhe decidir
sobre a peticdo na forma legal no prazo em até DOIS dias Uteis, contado da data de
RECEBIMENTO da impugnacéo ou do pedido de esclarecimento.

15.1.1 - Nos pedidos de esclarecimentos ou requerimento de impugnacdes ao edital, os
interessados deverao se identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que
pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as
informagdes para contato (endereco completo, telefone e e-mail).

15.1.2 - Os pedidos de esclarecimentos e das impugnacgfes ao edital, bem como as
respectivas respostas, terdo divulgacdo no endereco eletrdnico constante nos Anexos | e
lIl deste edital, além do envio direto, por e-mail, aos interessados requerentes.

15.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a Licitante que néo
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o terceiro dia
atil que anteceder a data de realizacdo da Sessédo Publica do Pregdo. Sendo, a partir de
entédo, totalmente intempestiva e ndo sendo a mesma hébil a suspender o curso do certame.

15.3 - A impugnacéo feita tempestivamente pela Licitante ndo a impedira de participar no
processo licitatorio, ainda que nao seja verificada ou pronunciada pelo (a) Pregoeiro ou pela
Administracdo até a realizacao da Sesséo Publica e/ou até o transito em julgado da decisao
a ela pertinente.

15.3.1 - Acolhida a peticdo contra o Ato Convocatério, quando detectado erro insanavel
através do conhecimento da impugnacédo, a Administracdo procedera as devidas corre¢des
e sera designada nova data para a realizacdo da Sessao Publica, com publicacdo do edital,
devidamente corrigido, nos mesmos veiculos e enderecos da publicagdo anterior.

16 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS E DAS CONTRARRAZOES
16.1 - Além dos direitos assegurados nesta Licitagdo, a intencdo de intentar recurso no
curso da Sessao Publica, caberdo os recursos sobre as decisbes pertinentes, na forma

legal e previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93 e suas altera¢cdes, com prazos contados da
intimacéo do ato ou da lavratura da Ata, para os casos de:
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16.1.1 - Habilitag&o ou Inabilitacao;
16.1.2 - Julgamento das Propostas;
16.1.3 - Homologacao, Anulagcédo ou Revogacéo da Licitacao.

16.2 - O recurso sera dirigido a Autoridade Superior, por intermédio do agente que praticou
o ato recorrido, no prazo legal, o qual podera reconsiderar sua decisdo e se nao o fizer,
devera fazé-lo subir, com as devidas informacdes. Nesse caso, a decisdo devera ser
proferida no prazo legal.

16.3 - As razbes de recurso e das contrarrazbes, conforme o caso, deverdo ser
protocolizadas no prazo legal, no Setor de Licitagdes, nos dias Uteis e no horario normal de
expediente ou enviados pelo endereco eletrbnico constante nos Anexos | e lll, ou por e-
mail, que serdo imediatamente encaminhadas a Assessoria Juridica, para as devidas
providéncias.

16.3.1 - A falta do referido encaminhamento, no prazo legal, configurara a desisténcia da
intencdo de interpor recurso manifestada na Sesséo Publica do Pregéao.

16.4 - O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.5 - Decididos os recursos por ventura interpostos, o (a) Pregoeiro (a) declarara a
empresa vencedora da licitacdo, ou vencedoras por item ou por lote, conforme o caso,
emitindo a adjudicacdo e encaminhando os autos do processo a Autoridade Superior para
deliberar sobre a homologacéo do certame.

16.6 - A auséncia de manifestacado imediata e motivada da intencéo de recorrer durante a
Sessao Publica do Pregédo ou da apresentacéo das razées e/ou das contrarrazdes implicara
na decadéncia do direito recursivo.

16.7 - Das decisOes de aplicacdo de penalidade caberdo recursos que deverdo ser
protocolizados no Setor de Licitacdes ou através do endereco eletrénico, no prazo legal ou
conforme aqueles dispostos nas notificagdes.

16.8 - A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG néo se responsabilizara para conhecer os
recursos ou contrarrazdes que sejam enviados por e-mail, pelo correio ou por mensageiro
e gque sejam protocolizados em endereco diverso do que consta nos Anexos | e Il deste
Edital.

16.9- Todas as decisdes proferidas mediante conhecimento de recursos e contrarrazdes,
serdo publicadas no site da Prefeitura Municipal de Itamonte / MG, endereco eletrénico
constante nos Anexos | e lll deste Edital, como também enviados por e-mail para as
licitantes interessadas diretamente nas decisdes.
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17 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

17.1 - As despesas com o fornecimento do objeto licitado neste Edital correrdo a conta dos
recursos provenientes da(s) seguinte(s) dotacdo(des) orcamentaria(s) dos o6rgéaos
participantes:

01.03.01 | 01.031.0001.2007 | 3.3.90.40.02

02.05.01 | 04.122.0003.2011 | 3.3.90.40.02

03.01.01 ] 09.272.0036.2129 | 3.3.90.40.02

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - A presente licitagio na MODALIDADE DE PREGAO podera ser anulada ou
revogada, sempre mediante despacho motivado, sem que caiba a qualquer licitante direito
a indenizacao.

18.2 - Os autos do presente processo licitatério somente terdo vistas franqueadas as
licitantes interessadas a partir da lavratura da Ata da Sesséo Publica e das intimacfes das
decisbes recorriveis.

18.3 - E facultada ao(a) Pregoeiro(a), a Autoridade Competente ou a Autoridade Superior,
em qualquer fase da licitacdo, a promocédo de diligéncia destinada a esclarecer pontos e
especificacoes importantes do objeto licitado e forma de execucdo, de modo a
complementar a instrucéo do processo.

18.3.1 - O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na
documentacdo e/ou na proposta de preco, desde que nao contrariem a legislacdo vigente,
nao interfiram no julgamento objetivo das propostas, ndo beneficiem diretamente quaisquer
das licitantes.

18.4 - As empresas licitantes sao responsaveis, administrativa, civil e criminalmente pela
fidelidade das informacfes e documentos apresentados.

18.5 - A simples participacao viabilizada pela apresentacédo da documentacao e proposta,
caracterizara aceitagdo e o pleno conhecimento, pela Licitante, das condi¢cdes expressas
neste Edital e seus Anexos, prevalecendo sempre, em caso de divergéncias, o disposto no
Edital.

18.6 - A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG podera prorrogar, por conveniéncia

exclusiva, a qualquer tempo, a data da Sessao Publica para recebimento dos envelopes
das propostas de precos ou para sua abertura e julgamento.
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18.7 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas de precos, o(a)
Pregoeiro(a) podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de outros servidores
ou de profissionais especializados.

18.8 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica da
Prefeitura Municipal, constante de parecer que se encontra anexo ao processo.

18.9 - As informacbes complementares poderdo ser obtidas nos dias Uteis, em horario
comercial, no Setor de Licitagcdes desta Prefeitura Municipal, no endere¢co constante no
Anexo .

18.10 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacdo serdo publicados no site
da Prefeitura Municipal de Itamonte / MG, endereco constante no Anexo Il deste Edital, no
Quadro de Avisos e/ou em jornal de circulacdo local ou regional, ou Imprensa Oficial, no
gue couber. Assim sendo, 0s prazos previstos correrdo a partir da tltima publicacao.

18.11 - O foro competente para dirimir quaisquer duvidas decorrentes desta licitacdo € o da
Comarca de ITAMONTE.

19 - S&o partes integrantes deste Edital:

19.1 - Anexo | - Descri¢ao do objeto licitado

19.2 - Anexo Il - Regulamento para Demonstracao dos Sistemas

19.3 - Anexo Il - Descricao da Documentacéo e outras condi¢cdes para a Execucgao
19.4 - Anexo IV - Modelo de Credenciamento

19.5 - Anexo V - Modelo de Declaracgao - requisitos para habilitacao

19.6 - Anexo VI - Modelo de Declaractes legais

19.7 - Anexo VIl - Modelo da Proposta de Precos (Comercial)

19.8 - Anexo VIII - Minuta do Contrato Administrativo

19.9 - Anexo IX - Modelo de Declaragéo de Enquadramento de Direitos da ME e EPP

[tamonte, 16 de dezembro de 2022

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
HUGO DE SA

ANA PAULA FRANCO DA ROSA RIBEIRO SANTOS
PREGOEIRA
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PRISCILA
RODRIGUES

MACIEL
Visto: Priscila Rodrigues Maciel

OAB/MG 196.442
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Processo 170/2022 Modalidade: Pregéao presencial N° Modalidade: 63
Anexo | - Descri¢gao do Objeto

Dotacédo(6es) Orcamentaria(s): As despesas decorrentes deste Edital correrdo por conta
das seguintes dotacdes do orcamento vigente os 6rgdos participantes:

01.03.01 | 01.031.0001.2007 | 3.3.90.40.00

02.05.01 | 04.122.0003.2011 | 3.3.90.40.00

03.01.01 | 09.272.0036.2129 | 3.3.90.40.00

MEMORIAL DESCRITIVO:

1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema integrado
de gestdo publica, com conversdo de dados, implantacdo, treinamento de usuarios e
licenca de uso com periodo de 12 meses para a Prefeitura Municipal de Itamonte, IPAM -
Instituto de Previdéncia e Assisténcia Municipal e Camara Municipal de Itamonte, em
atendimento ao decreto 10.540/2020 — SIAFIC e demais normas legais.

A. JUSTIFICATIVA:

A Contratacao pretendida trata-se de servico de uso continuo, de carater essencial, para a
administracéo publica.

Procurou-se compatibilizar o presente termo de referéncia com as necessidades de
controle e gestdo municipal, atendendo as todas as normas voltadas a administracéo
publica, entre elas: Lei 4.320/1964, Lei 8.666/93 e suas atualizacdes, LC 101/2000 (LRF) e
suas atualizacdes, MCASP, SICOM-TCE/MG, LC 123/2006, LC 147/2014, Decreto Federal
10.540/2020, Lei 10.520/2020, e — Social e Lei 14.133/2021.

B. CARACTERISTICAS GERAIS:

1 - PREFEITURA MUNICIPAL

a. IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS

ITEM SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Srv 1
2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1
3 Compras, LicitacOes, Contratos
L . Srv 1
Administrativos
4 Almoxarifado Srv 1
5 Patrimonio Srv 1
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6 Frotas Srv 1
7 Arrecadacao (Tributos) Srv 1
8 Controle Interno e Inteligéncia Srv 1
9 Protocolo
10 Servigos Online Srv 1
11 Portal da Transparéncia e Acesso a
Informacao StV 1
12 Nota Fiscal de Servico Eletronica srv 1
b. TREINAMENTOS

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde

1 Finangas Servidor | 4

2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2

mpr Licitac® ntr :

3 ggm%iitsr’ativos rlagoes conatos Servidor | 6

4 Almoxarifado Servidor | 3

5 Patrimoénio Servidor | 2

6 Frotas Servidor | 2

7 Arrecadacédo Servidor | 2

8 Controle Interno e Inteligéncia

9 Protocolo Servidor | 20

10 Servicos Online Servidor | 4

11 Portal dNa Transparéncia e Acesso a Servidor | 4

Informacao
12 Nota Fiscal de Servico Eletronica Servidor | 20
c. LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde

1 Financas Més 12

2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12

3 Com_pr_as, _ LicitacOes, Contratos Més 12

Administrativos

4 Almoxarifado Més 12

5 Controle Interno Més 12

6 Patriménio Més 12

7 Frotas Més 12
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7 Arrecadacao Més 12
8 Controle Interno e Inteligéncia Més 12
9 Protocolo Més 12
10 Servicos Online Més 12
11 Portal d~a Transparéncia e Acesso a MEs 12
Informacéao
12 Nota Fiscal de Servico Eletronica Més 12
2 - CAMARA MUNICIPAL
IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS
ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Srv 1
2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1
3 Com_pr_as, _ LicitacOes, Contratos Sy 1
Administrativos
4 Almoxarifado Srv 1
5 Patrimonio Srv 1
6 Portal da Transp. e Acesso a Informagéao Srv 1
TREINAMENTOS
ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Servidor | 2
2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2
3 Com_pr_as, L.|C|ta(;oes, Contratos Servidor | 2
Administrativos
4 Almoxarifado Servidor | 1
5 Patrimoénio Servidor | 1
6 Portal da Transp. e Acesso a Informacéao Servidor | 3
LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL
ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Més 12
2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12
3 Compras, LicitacOes, Contratos | Més 12
Administrativos
4 Almoxarifado Més 12
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ol

Patrimonio Més 12

(o2}

Portal da Transp. e Acesso a Informacéao Més 12

3 - IPAM (INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL)

a) IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Finangas Srv 1
2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1
3 Com_prgs, . LicitacOes, Contratos Sty 1
Administrativos
4 Almoxarifado Srv 1
5 Patrimonio Srv 1
6 Portal da Transp. e Acesso a Informagé&o Srv 1

b) TREINAMENTOS

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Servidor | 2
2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2
3 Com_pr_as, _ LicitacOes, Contratos Servidor | 2
Administrativos
4 Almoxarifado Servidor | 1
5 Patriménio Servidor | 1
6 Portal da Transp. e Acesso a Informacéao Servidor | 3

c) LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Més 12
2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12
3 Compras, LicitacOes, Contratos | Més 12
Administrativos
4 Almoxarifado Més 12
5 Patriménio Més 12
6 Portal da Transp. e Acesso a Informagéao Més 12

C. CARACTERISTICAS DO SISTEMA

1. SOFTWARES INTEGRADOS:
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1.1 Financas

1.2 Folha de Pagamento com Portal Web

1.3 Compras, Licitagbes, Contratos Administrativos
1.4  Almoxarifado

1.5 Patrimonio

1.6 Frotas

1.7 Arrecadacao

1.8 Protocolo

1.9 Servigos Online

1.10 Portal da Transparéncia e Acesso a Informacéao
1.11 Nota Fiscal Eletrénica

2. PRAZO

2.1. O prazo de implantacéo, conversao, migracdo de dados, treinamento de usuarios e
instalacdo dos softwares, sera de até 90 (noventa) dias corridos, improrrogaveis, apos a
entrega de todas as informacdes e bases de dados.

2.2. E necesséria a conversio e migracdo de todos os dados existentes no banco de
dados, que serao fornecidos pela Prefeitura Municipal, pela Camara Municipal e pelo IPAM
(Instituto de Previdéncia Assisténcia Municipal) para fins de implantacdo dos softwares.
2.2.1. Os dados serdo entregues no formato de banco de dados relacional em que se
encontram.

2.3. Caso ao término da implantacdo algum software ndo corresponda ao exigido no
instrumento convocatério, a Contratada devera providenciar no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da data de notificacdo expedida pela contratante, a sua adequacéo,
visando o atendimento das especificacdes. O ndo atendimento desta notificacao acarretara
a rescisdo do contrato, sem prejuizo da incidéncia das sancdes previstas no instrumento
convocatorio, nas Leis n.° 8.666/93 e 10.520/06 e no Cadigo de Defesa do Consumidor.

3. IMPLANTACAO E TREINAMENTOS

3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar licenca de uso e manutencéo dos softwares
de gestdo publica administrativa e financeira para Administracdo direta e indireta para os
03(trés) Orgdos Municipais.

3.1.1. A CONTRATANTE providenciard toda a infraestrutura necessaria para
funcionamento dos sistemas contratados que serao utilizados pelos érgdos municipais. A
CONTRATADA deve prover a comunicacdo entre os Orgdo Municipais, sendo eles
servidores, licencgas de sistema operacional Windows Server, firewall e link de internet.
3.2. Os softwares entregues implantados deverdo conter todas as especificacbes
necessarias para a sua perfeita caracterizacdo, conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

3.3. A implantacdo dos softwares devera ser acompanhada de Termo de Implantagéo
definitivo, devidamente atestado por servidor responsavel da Administracao.

3.4. Deverao, ainda, os softwares funcionar na atual estrutura de hardware disponivel pela
CONTRATANTE. Caso a licitante necessite de utilizar licencas de ferramentas adicionais
como banco de dados, runtime, sistema operacional, etc., para o perfeito funcionamento
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dos softwares nas condi¢des descritas acima, devera considerar que as mesmas hao de
ser cedidas em nome dos 6rgdos municipais participantes, sem que isso implique em custo
adicional para a Administragéo.

3.5. Os softwares deverdo trabalhar de forma integrada descrita nesse Termo de
Referéncia, e estarem em total concordancia com o SICOM do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, inclusive quanto a geracéo de relatérios e transmissdes de dados
por meio eletrénico, sob pena de inexecuc¢ao contratual.

3.6. Concomitante com a implantacdo dos softwares, a Contratada devera iniciar os
procedimentos destinados a capacitar, no prazo maximo descrito nas tabelas abaixo, os
servidores indicados pela CONTRATANTE, para a utilizacdo dos mesmos, abrangendo tal
capacitacado, inclusive, a geracao de backups diarios para seguranca dos dados.

3.7. Parafins de treinamento, a Contratada devera estabelecer junto a Prefeitura, Camara
e IPAM as condic¢fes de sua realizagao, conforme conveniéncia, e as informacdes relativas
a quantidade de usuérios estimados e carga horaria de treinamento dos servidores da
Prefeitura, demais 6érgaos municipais, além das empresas, dos escritérios de contabilidade
e instituicdes financeiras do municipio, que séo:

CARGA HORARIA
SOFTWARES POR SETOR USUARIO | MAXIMA ESTIMADA DE
S TREINAMENTO
Financas 07 24 horas
Folha de Pagamento com Portal Web 04 16 horas
Compras, LicitacOes, Contratos | 10 24 horas
Administrativos
Almoxarifado 03 4 horas
Patrimonio 03 4 horas
Frotas 02 4 horas
Arrecadacgdo 08 24 horas
Protocolo 20 24 horas
Controle Interno 04 04 horas
Servi¢os Online 04 4 horas
Portal da Transparéncia e Acesso a |07 4 horas
Informacao
Equipe de Tecnologia da Informagao 02 4 horas
Prestadores e tomadores de servigcos 50 4 horas
Instituigdes financeiras 04 4 horas
Orgéos Publicos 03 4 horas

4. INTEGRACOES

4.1. A CONTRATANTE podera solicitar a integracdo das informacdes com outros
sistemas, sendo que eventuais custos sobre a demanda serdo acordados durante a
solicitacao.
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4.2. A integracdo devera ser desenvolvida e operacionalizada com a participacdo de
representantes técnicos da empresa CONTRATADA e da CONTRATANTE, contemplando,
obrigatoriamente, as seguintes atividades:

4.3. A empresa CONTRATADA devera fornecer o layout contendo todas as
especificacdes técnicas para o estabelecimento da integracdo, que contemple garantias
de seguranca e privacidade das informacdes trocadas, além de preservar os historicos das
movimentacgoes;

4.4. A CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE, deveréa estabelecer
as rotinas de importacdo, exportacdo e atualizagdo de dados, bem como a sua
periodicidade, escopo, regras de negdcio, tecnologia adequada a ser utilizada, dentre
outros requisitos do projeto de integracéo;

45. A integracdo deverd ser testada e homologada pelas partes envolvidas
(CONTRATADA e CONTRATANTE), em ambiente de homologagcdo, antes de sua
implementacdo em ambiente de producdo, e a rotina devera ocorrer conforme definido no
item anterior;

5. SUPORTE TECNICO

5.1. ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS - SLA (SERVICE LEVEL AGREEMENT):
5.1.1. Possuir escritorio proprio ou representante devidamente reconhecido, apto a
prestar suporte ao uso do produto, com indicacao da localizacdo do Centro de Atendimento
e dados para contato no territorio brasileiro;

5.1.2. Manter estrutura de atendimento especializada, com a finalidade de dirimir davidas
e necessidades relativas a solucdo ofertada a CONTRATANTE;

5.1.3. O acionamento do Suporte Técnico podera ser feito através de telefone fixo ou
0800, e site de controle de solicitagdes/demandas, para que seja feito um melhor controle
do nivel de servico, o que se justifica para economicidade dos custos do erario.

5.1.4. Durante todo o periodo de execucédo contratual, a empresa devera prestar suporte
técnico aos usuarios dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e,
excepcionalmente, in loco.

5.1.5. A Empresa contratada devera atender aos chamados de Manutencédo Corretiva
utilizando-se do critério de priorizagéo aqui definido:

Prioridade Impacto / Urgéncia Tempo
Sistema parado;
Sistema apresenta erro Acdo em até 2 horas da
gue compromete a abertura do chamado com
Critica observéancia de prazo resolucéo em até 24
inadiavel, horas.
Numero significativo de Devera apresentar solugcéo
municipes afetado pela de emergéncia.
paralisacao.
o Funcionalidade com Acédo em até 8 horas da
Média problema, mas sem abertura do chamado com
comprometer a operacao resolucdo em até 72
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do sistema,; horas.

N&o ha compromisso Devera apresentar solugcéo
imediato e inadiavel do de contorno.

usuario;

Alguns municipes
precisam ter a solugéo dos
seus interesses adiada.

Tempo para concluséo Acao em 16 horas da
Baixa ndo e requerido e o abertura do chamado e

trabalho normal pode resolucdo em prazo de

continuar. comum acordo.

5.1.6. Ainobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servico para prover
uma Solugcdo de Emergéncia para qualquer chamado para Manutencao Corretiva, como
CRITICO — ensejaréa a aplicacéo de desconto automatico no valor da proxima mensalidade
devida no percentual de 1%, para cada infragdo ocorrida;

5.1.7. Podera ainda ser aplicada multa complementar, conforme Anexo Ill do edital,
guando ocorrer atraso na apresentacdo da Solugao Definitiva, pela CONTRATADA, para
qualquer chamado em aberto para Manutencdo Corretiva, como CRITICO;

5.1.8. A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servico para prover
uma Solucdo de Contorno para qualquer chamado para Manutencdo Corretiva, como
MEDIO - ensejara a aplicacdo de desconto automatico no valor da préxima mensalidade
devida no percentual de 0,25%, para cada infragdo ocorrida;

5.1.9. Poderd ainda ser aplicada multa complementar, conforme Anexo Il do edital,
guando ocorrer atraso na apresentacdo da Solucéo Definitiva, pela CONTRATADA, para
qualquer chamado em aberto para Manutencdo Corretiva, como MEDIO;

5.1.10. A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servico para prover
uma Acao no Prazo de 16 Horas para qualquer chamado para Manutencao Corretiva,
ensejara a aplicacdo de desconto automatico no valor da proxima mensalidade devida no
percentual de 0,12%, para cada infracdo ocorrida;

5.1.11. Podera ainda ser aplicada multa complementar, conforme especificado no
contrato vinculado ao edital, quando ocorrer atraso na apresentacédo da Solucdo Definitiva
no prazo acordado, pela CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para
Manutencéo Corretiva.

5.1.12. Durante a abertura do chamado, a CONTRATANTE informar& a classificacdo do
nivel de priorizacdo, que podera ser contestado pela empresa vencedora, sempre apos o
atendimento;

5.1.13. As horas serdo sempre contadas levando-se em conta o periodo de 08:00h as
12:00h e das 13:00h as 17:00h, nos dias uteis de segunda-feira a sexta-feira, na sede da
Empresa contratada;

5.1.14. Todos os chamados de Manutencdo Corretiva deverdo ter seu tempo para
atendimento cumprido, independentemente da abertura de novo chamado com prioridade
maior;
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5.1.15. E necessaria a homologacido por parte da prefeitura atestando alteractes
solicitadas e/ou em novas implementacdes no Sistema.

5.1.16. A Empresa CONTRATADA devera atualizar e liberar o Sistema atendendo
perfeitamente aos requisitos da alteracdo e/ou da nova funcionalidade necessaria a
execucao dos trabalhos;

5.1.17. Os servicos de manutencao ou julgados essenciais ao bom funcionamento da
administracdo municipal e ndo cobertos por este Termo de Referéncia, poderdo ser objeto
de entendimento entre as partes, observada a legislacao vigente;

5.1.18. A falta de cumprimento dos deveres e dos regulamentos vigentes serdo
considerados motivos para Rescisdo Contratual.

5.2. DESEMPENHO E DISPONIBILIZACAO

5.2.1. Com excecdo a manutencao corretiva, nas demais atualizacbes de sistema a
CONTRATANTE deverao ser informada com até 3 (trés) dias de antecedéncia quando
existir a possibilidade de interrupgéo do sistema;

5.2.2. Manutencgéo Corretiva:
5.2.2.1. Quando da existéncia de erro de sistema;
5.2.2.2. Quando da existéncia de erro no banco de dados;

5.2.3. Manutencg&o Adaptativa:

5.2.3.1. Quando da necessidade da CONTRATANTE de realizar melhorias no sistema
para atender o objeto contratado;

5.2.3.2. Quando da mudanca da legislacao pertinente;

5.2.3.3. Durante a execucao contratual poderao ser solicitadas rotinas e outros relatérios
de dados constantes no sistema para atendimento de demandas internas ou externas;

5.2.4. E deresponsabilidade da CONTRATADA:

5.2.4.1. Manter o funcionamento do servidor do banco de dados;
5.2.4.2. Manter espaco em disco do (s) servidor (es);

5.2.4.3. Manter o bom desempenho do (s) servidor (es);

5.2.4.4. Manter o processo de backup e restauracdo de backups.

D. SISTEMAS DEFINIDOS PARA CADA ORGAO MUNICIPAL:

a) PREFEITURA MUNICIPAL
FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTO COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO
FROTAS
ARRECADACAO
CONTROLE INTERRNO E INTELIGENCIA (BI)
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PROTOCOLO

SERVICOS ONLINE

PORTAL DA TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO
NOTA FISCAL ELETRONICA

b) CAMARA MUNICIPAL
- FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO
TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO

c) IPAM - INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL
FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO
TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO

1)  ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS:

1.1. Os softwares ofertados deverdo funcionar em rede (multiusuario), ter alimentacéo
simultanea da mesma informagao e “online”; trabalhar no servidor preferencialmente com
sistema operacional Linux; permitir aplicacdo nas estacdes de trabalho em ambiente
Windows e/ou Linux e dispor, ainda, de todas as caracteristicas constantes deste Termo
de Referéncia.

1.2. Arquitetura devera ser Web ou Cliente/Servidor, podendo ser totalmente web ou uma
combinacao web e Cliente/Servidor.

1.3. Possuir SGDB relacional, padrdo SQL, banco de dados Unico para todos os modulos
e exercicios.

1.4. Ser baseado no conceito de controle de transa¢ao, mantendo a integridade do Banco
de Dados em quedas de energia e falhas de software ou hardware.

1.5. Deveréao as senhas estarem com criptografia no banco de dados, utilizando algoritmos
simétricos e/ou algoritmos assimeétricos.

1.6. Os méddulos devem ser integrados, assegurando que a informacéo seja alimentada
uma unica vez (ndo serdo aceitas integracbes onde existe a necessidade de
exportacdo/importacdo com necessidade de interacdo manual de um usuario).

1.7. As atualizacdes de versdes de software distribuidas deverdo ser instaladas pela
CONTRATADA e ndo poderdo causar erros em outros softwares ja disponiveis e nas
informacdes armazenadas pelas versdes anteriores do sistema.
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1.8. Todas as senhas de acesso ao (s) banco (s) de dado (s) deveréo ser fornecidas para
Prefeitura, visto que as informacdes contidas no (s) banco (s) sdo de sua propriedade; O
modulo deverd permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows XP, Vista, 7, 8,
8.1, 10 e 11 nas versdes 32 e 64 bits para estacdes de trabalho.

1.9. Possuir ferramenta de consulta ao banco de dados que permita o acesso as
informacdes, por escrita no padrdo SQL, através de acesso (usuario e senha).
1.10.Deverd haver a funcionalidade, nesta ferramenta para impressdo dos resultados
obtidos e, também, de exportacdo dos dados selecionados nos padrbes texto (bloco de
notas) ou csv (valores separados por virgula).

1.11. Possuir Gerador de Relatorio Visual que permita o acesso as informacdes do banco
de dados, por escrita no padrdo SQL, através de acesso (usuario e senha).

1.12.Devera haver a funcionalidade, nesta ferramenta para impressdo dos resultados
obtidos e, também, de exportacdo dos dados selecionados nos padrdes texto (bloco de
notas) ou csv (valores separados por virgula).

1.13. Deveréa haver permissdo para acesso on-line as informagdes do Banco de Dados.
1.14. O sistema devera possuir interface gréafica intuitiva.

1.15. Possibilidade de geracdo de todos os relatorios e guias em impressoras a laser,
matricial e jato de tinta, arquivo para transporte (emissao em outro local) e em tela.
1.16.0Os relatérios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo nos formatos
PDF e TXT e XLS.

1.17.Registrar todas as tentativas de entrada (login) e saida (logoff) no sistema, gravando
as respectivas datas, horas e 0s usuarios.

1.18.0 sistema devera possuir historico (Log) das operacdes efetuadas por usuério (no
minimo alteracdes, inclusbes e exclusdes) permitindo sua consulta e impressao, para
auditoria.

1.19.0 sistema ndo podera apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios
simultaneos.

1.20. Possuir possibilidades de ajuda on-line (help).

1.21.Permitir que se registre as solicitacdes dos usuéarios para alteracdes ou
parametrizacdes, em um sistema de controle de solicitacGes integrado aos modulos. O
usuario podera visualizar e acompanhar somente as suas proprias solicitacdes;

1.22.0 sistema devera ser multiusuarios podendo mais de um usuério trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados.

1.23.0s médulos devem prever a possibilidade de cadastramento de grupos (ou perfis) de
usuarios.

1.24.0 sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a permissdo de acesso a cada modulo disponivel.

1.25. Todos os médulos devem ser acessados com uma Unica senha por usuario.

1.26. Possibilitar a implementacao de assinatura e certificacao digital.

1.27.Todos os modulos fornecidos deverdo funcionar de maneira integrada, onde as
informacdes devam ser alimentadas uma unica vez.

1.28. Possuir rotinas automatizadas de copia de seguranca e restauragdo das bases de
dados, garantindo a preservacéo da integridade dos dados.
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1.29.0s acessos aos Servicos Online (inclusive a Nota Fiscal Eletronica), deverao ser
realizadas através de conexdes com certificacdo segura e deverao ser criptografadas no
transporte das informacgdes (https), acessados na mesma base de dados, em tempo real.
1.30. Propiciar a consolidacdo de informacdes, nos termos exigidos pelo SICOM TCE/MG.
1.31. Permitir a restricdo de acessos e restricdo de determinados campos de cadastro que
tratem de dados pessoais sensiveis, em conformidade com a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

1.1. O SOFTWARE Portal da Transparéncia e Acesso a Informacdo, por sua caracteristica,
necessariamente devera estar hospedado em Servidor Local, as expensas da contratante.

1.2. Esse sistema, assim como o Banco de Dados deverdo estar disponibilizados em Servidor
Local as expensas da contratante, através da rede da Internet pela Contratante.

1.3. A contratada devera configurar e manter o servidor local com configuracdes minimas de
seguranca com FIREWALL, protecéo de intruséo (IPS) e BACKUP em algum servico de nuvem:

2) FINANCEIRO

2.1. ORCAMENTO PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE,
TESOURARIA E PECAS DE PLANEJAMENTO E LEI COMPLEMENTAR N° 131/2009 (LEI
DA TRANSPARENCIA PUBLICA).

O mébdulo proposto devera atender a Legislacao vigente, em especial as regras do SICOM
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, a Legislacdo do Regime Proprio de
Previdéncia Social, A Lei de Responsabilidade Fiscal e demais Portarias da STN/MF e
SOF/MPOG, conforme especificacbes a seguir.

2.1.1. PLANEJAMENTO
21.1.1. O preparo das pecas do planejamento (PPA/LDO/LOA) devera ser feito
conforme os anexos e parametros do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

2.1.1.2. Cadastros:

2.1.1.2.1. Previsédo da Receita do PPA;

2.1.1.2.2. Metas Fiscais da LDO;

2.1.1.2.3.  Orgdos de Governo;

2.1.1.2.4. Unidades Orgcamentéarias;

2.1.1.2.5. Unidades Executoras;

2.1.1.2.6. Programas;

2.1.1.2.7. AcbOes (Projetos, Atividades, Operacdes Especiais e Reserva de
Contingéncia);

2.1.1.2.8. Indicadores;

2.1.1.2.9. Funcao/Subfuncao;

2.1.1.2.10. Categorias Econbmicas, Grupo de Natureza da Despesa, Modalidade de
Aplicacao, Elemento e Subelementos de Despesa;

2.1.1.2.11. Legislacdo das pecas orcamentarias iniciais e suas alteracoes;

2.1.1.2.12. Orcamento da Receita com codificacdo econémica de 8,10 digitos;
2.1.1.2.13. Receitas com classificacao Institucional e Econémica;
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2.1.1.2.14. Orcamento da Despesa de forma sintética até a modalidade de aplicagdo ou
analitica até elemento de despesa.

2.1.1.3. Estruturacéo:

2.1.1.3.1. PPA e LDO;

2.1.1.3.2. Valores do orcamento da Receita;

2.1.1.3.3. Valores do orcamento da Despesa,;

2.1.1.3.4. Evolucéo da Receita e da Despesa;

2.1.1.3.5. Programacéo Financeira da Receita para o exercicio corrente;
2.1.1.3.6. Programacédo Orcamentaria da Despesa para o exercicio corrente;
2.1.1.3.7. Quadro da Legislacédo da Receita,

2.1.1.3.8. Quadro de Campo de Atuacédo e Legislacao;

2.1.1.3.9. Alteracado da Previsédo da Receita Orgamentéaria.

2.1.1.4. Relatorios:

2.1.1.4.1. PPA = Plano Plurianual:

2.1.1.4.1.1. Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas Governamentais;
2.1.1.4.1.2. Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos;

2.1.1.4.1.3. Anexo lll — Unidades Executoras e Ac¢des voltadas ao desenvolvimento do
Programa Governamental;
2.1.1.4.1.4. Anexo lll — Unidades Executoras e Ac¢bes voltadas ao desenvolvimento do

Programa Governamental;

2.1.1.4.1.5. Anexo IV — Estrutura de Orgéos, Unidades Orcamentaria e Executoras.
2.1.1.4.2. LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias:

2.1.1.4.2.1. Anexo V — Descricao dos Programas Governamentais/Metas/Custos para o
Exercicio;

2.1.1.4.2.2. Anexo VI — Unidades Executoras e A¢0es voltadas ao desenvolvimento do
Programa Governamental.

2.1.1.4.3. LOA = Lei Orcamentaria Anual:

2.1.1.4.3.1. Anexo VIl — Analitico da Previsdo da Receita;

2.1.1.4.3.2. Anexo VIII — Analitico da Despesa;

2.1.1.4.3.3. Anexo 1 - Demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias
econOmicas;

2.1.1.4.3.4. Anexo 2 - Resumo da receita,

2.1.1.4.3.5. Anexo 2 - Natureza da despesa (por 0rgaos e unidade orcamentaria);
2.1.1.4.3.6. Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidacéo por 6rgaos);

2.1.1.4.3.7. Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagéo geral) — em valor e percentual;
2.1.1.4.3.8. Anexo 6 - Programa de trabalho (por érgdos e unidade orcamentaria);
2.1.1.4.3.9. Anexo 7 - Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das fungoes,
subfuncdes e programas;

2.1.1.4.3.10. Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por fungdes, subfuncdes e programas
conforme o vinculo;

2.1.1.4.3.11. Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por 6rgéos e funcgoes;

2.1.1.4.3.12. Prévia do Orcamento da Receita e Despesa;
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2.1.1.4.3.13. Quadro do Campo atuacéo e legislacao (por unidade orcamentaria e unidade
de despesa);

2.1.1.4.3.14. Resumo da despesa por projeto e atividade;

2.1.1.4.3.15. Resumo das despesas e receitas por funcdes de governo (Sumario Geral)
2.1.1.4.3.16. Demonstrativo das funcdes, subfuncdes e programas por categoria
econdmica;

2.1.1.4.3.17. Evolucao da receita e Evolucao da despesa;

2.1.1.4.3.18. Demonstrativo da Receita por Fonte e Cédigo de Aplicacéao;

2.1.1.4.3.19. Vinculacao de Fontes de Recursos por Despesa (Dotagao);

2.1.1.4.3.20. Comparativos da Despesa orcada com a realizada por: Modalidade de
Aplicacao; Elemento; Funcéo/subfuncéo.

2.1.1.4.4. GERAIS - Relatorios dos cadastros efetuados individualizados por:
2.1.1.4.4.1. Orgaos de Governo;

2.1.1.4.4.2. Unidades Orcamentarias;

2.1.1.4.4.3. Unidades Executoras;

2.1.1.44.4. Programas;

2.1.1.4.45. Acdes (Projetos, Atividades, Operacoes Especiais e Reserva de
Contingéncia);

2.1.1.4.4.6. Indicadores;

2.1.1.4.4.7. Categorias Econbmicas, Elementos e subelementos;

2.1.1.4.4.8. Func¢ao/Subfuncao.

2.1.1.4.4.9. Demonstrativo resumido do PPA por programa e suas ac¢des e sua previsao
para o quadriénio (individualizado), totalizando seus valores;

2.1.1.4.4.10. Demonstrativo resumido da LDO por programa e suas ac¢des e sua previsao
para o exercicio, totalizando seus valores;

2.1.1.4.4.11. Demonstrativo do limite da despesa com pessoal or¢ado;

2.1.1.4.4.12. Demonstrativo da Receita e Despesa orcada por fonte de recursos.

2.1.2. EXECUGCAO DA DESPESA

2.1.2.1. Cadastros:

2.1.2.1.1. Centro de Custos/Obras;

2.1.2.1.2. Credor/Fornecedor, além das informacdes basicas conforme SICOM, devera
possuir ainda campos para informar o nome fantasia, o registro geral e o PIS no caso de
cadastro de pessoa fisica, inscricdo estadual e municipal, dados bancarios e dados de
contatos telefénico e eletrénico como site, e-mail, etc;

2.1.2.1.3. Rotina para bloqueio de fornecedores iniddneos;

2.1.2.1.4. Cadastro de dotagbes (contas/fichas de despesa) orcamentarias e
extraorcamentarias;

2.1.2.1.5. Cddigos de Aplicagbes atipicos;

2.1.2.1.6. Orgéos Concessores e Recebedores;

2.1.2.1.7. Rotina para bloqueio de dotac¢des / Limitagdo de empenhos conforme Art. n°.
09 da LC n°101/2000 (LRF).
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2.2. Execucao:

2.2.1. Atualizacdo do cadastro de fornecedores;

2.2.2. Abertura de Créditos adicionais ao orgcamento, sendo suplementares, especiais e
extraordinarios;

2.2.3. Digitacdo da reserva de dotacdo orcamentaria com bloqueio do saldo reservado no
orcamento corrente, inclusive com distribuicdo dos valores nas cotas mensais de
programacao financeira da despesa;

2.2.4. Anulacdo da reserva orcamentaria com desbloqueio do valor reservado no
orgcamento e nas cotas mensais de programacéo financeira da despesa;

2.2.5. Digitacdo das notas de empenhos, com possibilidade de distribuicdo dos valores em
cotas mensais para os empenhos do tipo global/estimativo; permitir diferenciar os
empenhos gque séo de adiantamento; permitir emissdo do documento apoés digitacao;
2.2.6. Digitacdo da despesa extraorcamentaria; permitir emissdo do documento apoés
digitacao;

2.2.7. Liquidagdo da despesa com campo para descricdo de documentos fiscais e
responsavel; permitir emissdo do documento apos digitacao;

2.2.8. Montagem de pagamento de empenho (ordem de pagamento); permitir emissao do
documento apos digitacao;

2.2.9. Anulacdo de empenhos quando necessario; permitir emissao do documento apés
digitacao;

2.2.10. Baixa de responsabilidade de adiantamentos automética (inclusive
movimentagdo bancéria no modulo quando da devolucdo de recursos), permitir emissao
dos documentos apés digitacao;

2.2.11. Reprogramacéo de cotas mensais de empenhos do tipo global/estimativo;
2.2.12. Reprogramacdo de centro de custos/obras de empenhos quando
necessarios;

2.2.13. Programacao Financeira da despesa com distribuicdo e redistribuicdo dos

valores previstos no orcamento em cotas mensais.

2.3. Consultas:

2.3.1. Consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagao,
fornecedor, empenhos, anulacbes de empenhos, programa, acao, contrato, convénio e
namero de pedido de compras;

2.3.2. Consulta de liquidacdes em tela por filtros minimos de: empenho, dotacdes/ficha,
data e credor;

2.3.3. Consulta de dotacdo orcamentaria mensal em tela por dotacdo (conta/ficha), que
demonstre o valor or¢cado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créeditos
adicionais e o saldo disponivel atual.

2.4. Relatorios:

2.4.1. Balancetes da despesa por 6rgdos e unidades or¢gamentarias, com no minimo as
colunas para os campos de codificacéo institucional, funcional programatica, econémica,
especificacdo, dotacao inicial, alteracdes orgcamentarias (+ suplementagfes - anulagdes),
autorizado, dotacao atual, disponivel, reservado, empenho anterior, no periodo, a pagar,
empenho atual, liquidag&o anterior, no periodo e até o més, pagamento anterior, no periodo,
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total e empenho a pagar processado, contemplando as contas orcamentarias (com 0s
adicionais especiais e extraordinarios) e extraorcamentarias, assim como o0s saldos
financeiros para o més seguinte, cidade com a data de emissdo, nomes para assinaturas.
Este balancete devera ser impresso e gerado em arquivo para disponibilizacdo na internet;
2.4.2. Balancetes Gerencial da despesa por centro de custo/obra;

2.4.3. Balancete da despesa por Fundos;

2.4.4. Credores/Fornecedores: relatorio alfabético, numérico, resumido e analitico,
demonstrando ainda os credores/fornecedores que n&o tiveram movimentacdo no
exercicio;

2.4.5. Emissédo de notas de empenhos por tanto de vias desejado, inclusive de datas
anteriores;

2.4.5.1 - Emissao de notas de empenhos ordinario, estimativo e global;

2.4.6. Emisséao de notas de reserva de dotacao;

2.4.7. Emisséao de notas de liquidacdo de empenhos evidenciando o responsavel;

2.4.8. Emisséo de notas de centro de custo/obra;

2.4.9. Relatorios da Despesa empenhada para publicacdo por: categoria econdmica;
subelemento; e unidades orgcamentarias;

2.4.10. -Relatérios da Despesa empenhada por: Dotacéo; Processo/pedido de compras;
Fornecedor/credor; Programa; A¢do; Funcao/Subfuncdo; Unidade orcamentaria; Centro de
custo/obra; E fonte de recursos.

2.4.11. - Relatérios de Despesa liquidada para publicacdo por: Categoria econdmica; e
subelemento.

2.4.12. - Relatorio de Despesa liquidada por: Periodo; Credor; Categoria; Programa; Acao;
Dotacéo; Restos a pagar; E funcdo/Subfuncéo;

2.4.13. -Relatérios de pagamentos por: Credor; Categoria econbémica; Programa; Acao;
Unidades Orcamentaria e Executoras; Dotacdo; Vencimentos; Funcao/subfuncéo; Banco;
Dotacdo; e periodo.

2.4.14. -Relatorios de Liquidacao que demonstrem os saldos de liquidacédo e valores pagos
e a pagar das liquidacoes;

2.4.15. -Relatério analitico de empenhos;

2.4.16. -Relatorio de controle e saldos de empenhos globais/estimativos;

2.4.17. -Relatérios de gerenciamento e controle de reservas de dotacdo or¢camentaria,
demonstrando as reservas utilizadas e as que ainda estdo em aberto, emitindo ainda
relatério de reservas por dotacdo e fonte de recursos e aplicacao;

2.4.18. -Relatorios de programacéo financeira da execucao orcamentaria por. cotas e
elemento, demonstrar ainda relatério da programacao financeira de desembolso geral e por
fonte de recursos, além do demonstrativo do saldo programado mensal por dotagéo;
2.4.19. -Relatério gerencial de adiantamentos demonstrando os credores que estdo com
recursos financeiros, 0s que ja prestaram contas e a posicao geral dos concedidos,
demonstrando ainda as datas em que fora retirado o recurso, a data de prestacédo de
contas, os valores recebidos, utilizados e restituidos;

2.4.20. -Relatorios gerenciais por fonte de recursos: Despesa liquidada; Paga; Empenhada
e a pagar por fonte de recursos;
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2.4.21. -Relatérios gerenciais por centro de custo/obra: Despesa liquidada; Paga; Por
dotacdo; Empenhada e a pagar por centro de custos;

2.4.22. - Saldo de dotagdes atualizado por no minimo: Unidade orcamentaria; A¢ées; Fonte
de recursos; Funcao/Subfuncéo; E cédigo de aplicacéo;

2.4.23. -Relatorios de créditos adicionais por: Periodo; Tipo; resumido e analitico.

2.5. MOVIMENTOS DA RECEITA
2.5.1. Cadastros:

2.5.1.1. Durante a execucdo orcamentaria devera permitir atualizar e/ou acrescer
novas contas/fichas ao cadastro.

2.5.1.2. Devera permitir alteracao da receita prevista;

2.5.1.3. Quadros de arrecadacdo: onde o usuario podera montar relatérios com
contas/fichas de receitas no qual ele mesmo podera selecionar e agrupar;

2.5.1.4. Devera permitir a consulta de saldo das receitas, com valor arrecadado,

fazendo comparativo com a receita prevista.

2.5.2. Relatorios:

2.5.2.1. Balancetes mensais da receita com no minimo as colunas para os campos de
codigo local, geral, especificacdo da receita, valor or¢ado, programado, arrecadacao
anterior, do més, cancelada, total, comparacdo entre receitas orcadas e arrecadadas,
comparacao entre receitas orcamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as
contas orcamentarias e extraorcamentarias assim como os saldos financeiros do exercicio
anterior, nome da cidade com a data de emisséo, e nomes para assinaturas;

2.5.2.2. Balancete da Receita por Fundos;

2.5.2.3. Listagens dos cadastros das contas de receitas;

2.5.2.4. Relacdo dos movimentos da receita (por periodo);

2.5.2.5. Relagéo do analitico da receita;

2.5.2.6. Quadros de arrecadacdo montados pelo usuéario;

2.5.2.7. Programacéo Financeira Mensal da receita por: Més e Bimestre; Destacar a
Programacao orcada e a decorrente de alteracdes da previsdo da receita;

2.5.2.8. Receita por fonte de recurso e codigo de aplicacéo;

2.5.2.9. Posicdo Mensal da Receita por Rubrica.

2.5.3. TESOURARIA

2.5.3.1. Cadastros minimos:

2.5.3.1.1. Caixas: deverdo ser instalados tantos caixas guanto necessarios, tendo
sempre um caixa centralizador das suas proprias operacdes e dos demais caixas que
possuem abertura, movimentagao e encerramento de forma independente;

2.5.3.1.2. Contas Bancarias: deve ter as informacées minimas e cadastro conforme
padréo de contas SICOM TCE/MG;

2.5.3.1.3. Cheques: Configuracéo de cheques (layouts).

2.5.3.2. Emissao de Cheques:
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2.5.3.2.1. O modulo proposto devera permitir a emisséo de cheques em folhas soltas
ou formuléario continuo, informando simplesmente o nimero do empenho ou intervalo de
documentos de pagamentos para emissao dos cheques;

2.5.3.2.2. Devera permitir no minimo as seguintes emissdes de cheques:

2.5.3.2.2.1. Cheques diretos: preparacdo de cheques especificos para empenhos e
borderds;

2.5.3.2.2.2. Cheques indiretos: preparacdo de cheques para transferéncias bancérias e
demais rotinas desvinculadas dos empenhos, mas que influenciam na movimentacéo de
tesouraria,;

2.5.3.2.2.3. Cheques independentes: preparacdo de cheques desvinculados dos
empenhos e borderds e nao influenciam na movimentacao de tesouraria, servem apenas
como um preenchimento de cheque para contribuintes;

2.5.3.2.3. Devera permitir emitir posteriormente os cheques preparados ou quando
houver necessidade devera ser efetuado um controle de cheques.

2.5.3.2.4. Possibilidade de importacdo de historico de cheques de acordo com layout
disponibilizado pela CONTRATANTE, para controle do mesmo.

2.5.3.3. Conciliacdo Bancaria - Devera possuir rotina para conciliacdo bancaria
contendo no minimo os seguintes itens:
2.5.3.3.1. Importacao pendéncias de exercicios anteriores;

2.5.3.3.2. Trazer movimentacao de entradas automaticamente;

2.5.3.3.3. Trazer a movimentacao da despesa automaticamente, demonstrando ainda o
n° de cheques e empenhos no minimo;

2.5.3.3.4. Entrada de dados dos valores ndo lancados na movimentacdo, conforme
movimentacgao do extrato de conta (tarifas, compensacédo de cheques, etc);

2.5.3.3.5. Permitir conciliagédo por periodo.

2.5.3.4. Movimentacéo de banco:

2.5.3.4.1. Transferéncia bancaria entre contas, informando apenas o nimero das contas
bancérias de entrada e saida e o valor correspondente;

2.5.3.5. Pagamento eletrénico: 0 modulo proposto devera ter rotina para geracéo de
arquivos para bancos para que se efetue o pagamento de credores/fornecedores, gerando
obrigatoriamente um nimero de controle/lote.

2.5.3.6. Pagamentos Fornecedores, Salarios e Outros:

2.5.3.6.1. Possibilitar o gerenciamento de contas a pagar, processando 0s pagamentos
de fornecedores e de salarios através da troca eletrdnica de dados com o Banco
Conveniado com a CONTRATANTE;

2.5.3.6.2. Gerar arquivos para processar pagamento de fornecedores e de salarios, com
as seguintes opcodes: por crédito em conta corrente, por crédito diretamente em contas de
poupanca, por crédito judicial entre outros, utilizando as formas de pagamentos de DOC e
TED eletrénico com o Banco.

2.5.3.6.3. Emisséo de relatérios gerenciais para acompanhamento.

2.5.3.7. Pagamentos de Titulos e Guias:

2.5.3.7.1. Possibilitar a inclusédo dos titulos de cobranca e de guias com codigo de
barras, mediante a troca eletrbnica de dados para pagamento bancario;

2.5.3.7.2. Possibilitar a liqguidagéo de titulos emitidos por outros Bancos;
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2.5.3.7.3. Possibilitar a liguidagédo de guias com cédigo de barras;

2.5.3.7.4. Permitir o agendamento de pagamentos para datas futuras;

2.5.3.7.5. Emissao de relatérios para controle;

2.5.3.8. Execucdo da Tesouraria:

2.5.3.8.1. Todas as receitas arrecadadas no dia deverdo ser autenticadas através de
uma ou mais autenticadoras de caixa acopladas ao maédulo;

2.5.3.8.2.  Apos a autenticagdo da receita, 0 médulo devera atualizar automaticamente
o Boletim de Caixa, onde listara todas as receitas arrecadadas do dia, separando 0s grupos,
Receitas Orgcamentérias e Receitas Extraorgcamentdrias, sinteticamente;

2.5.3.8.3. Permitir Reclassificacdo de Receitas;

2.5.3.8.4. Deverdo ser permitidos também, estornos de receitas caso seja necessario e
sua autenticacao;

2.5.3.8.5. As despesas deverdo ser pagas por documento de pagamento (ordem de
pagamento), pagamento eletrénico ou através de ordem auxiliar de pagamento (relacao
bancéria) que engloba em um Unico documento varios documentos de pagamento de um
mesmo credor, para pagamento via ordem de crédito bancério ou diretamente no caixa;
2.5.3.8.6. Todas as despesas pagas no dia deverdo ser autenticadas através de
autenticadora de caixa acoplada ao médulo;

2.5.3.8.7. Apés a autenticacdo da despesa, 0 modulo dever4d atualizar
automaticamente o Boletim de Caixa, onde listara todas as despesas pagas no dia,
separando 0s grupos Despesas Orcamentarias e Despesas Extraorgamentérias,
sinteticamente;

2.5.3.8.8. Todas as transferéncias bancarias do dia deverdo ser autenticadas atraves
da Autenticadora de Caixa acoplada ao moédulo, a qual sera selecionada automaticamente
pela programacao, que contera as seguintes informagdes:

2.5.3.8.8.1. Data da autenticacdo da despesa, Banco de saida e banco de entrada e Valor
da transferéncia.

2.5.3.8.9. Deverao ser permitidas consultas do saldo de cada caixa para conferéncia,
assim como da totalidade dos caixas em funcionamento, onde o mddulo devera soltar um
resumo sintético de todas as operacoes efetuadas até o momento.

2.5.3.9. Relatorios de Tesouraria:

2.5.3.9.1. Possibilitar o acompanhamento das obrigacdes diariamente de forma analitica;

2.5.3.9.2. Relatorios de contas a pagar por: Periodo; Vencimento; Dotagdo orcamentaria;
Fonte de recursos; Credor; Programa; Acéo; Categoria econdmica,;
Funcéo/subfuncao; e Unidade orcamentaria;

2.5.3.9.3. Relagédo dos movimentos de tesouraria sendo: Movimento de caixas e bancos;
de Receita; de Despesa; e todas as transferéncias bancérias efetuadas. Filtros
por periodo;

2.5.3.9.4. Analitico de credores, com filtros minimos de comparativos de empenho e
liquidacéao;

2.5.3.9.5. Relatorio de gerenciamento de saldo bancario e posi¢éo financeira por fonte de
recursos;

2.5.3.9.6. Informe de retencdes por credor e por tipo de retencgao;
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2.5.3.9.7. Relatorio de gerenciamento das pendéncias de conciliacdo bancaria;
2.5.3.9.8. Relatério de gerenciamento de cheques, critérios minimos: separar por: Emitidos;
Pagos; N&ao pagos; Cancelados; por empenho; por conta e por cheque;
2.5.3.9.9. Boletim de caixa mencionando: movimento diario da receita, movimento diario da
despesa e movimento diario de bancos;
2.5.3.9.10. Extrato bancario por data e por periodo;
2.5.3.9.11. Resumo de caixas e bancos;
2.5.3.9.12. Demonstracéo de saldos bancarios por fonte de recurso e conta contébil;
2.5.3.9.13. Relacéo bancaria de pagamentos: ordem auxiliar com varios documentos de
pagamento (ordem de pagamento) e relacdo de pagamentos eletrdnicos por n°
de controle ou conta.

2.5.4. CONTRATO/CONVENIOS

2.5.4.1. Cadastros:

2.5.4.1.1. Cadastro de Contratos;

2.5.4.1.2. Cadastro de Convénio, com cadastro de 6rgao concessores/recebedores;
2.5.4.1.3. Cadastros de termos aditivos de Contratos e Convénios;

2.5.4.1.4. Quitacao/Prestacédo de Contas de Convénios.

2.5.4.2 CONSULTAS E RELATORIOS:

2.5.4.2.1. Gerenciamento de toda movimentacdo de contrato e convénio identificando as
receitas e despesas vinculadas e sua movimentacao;

2.5.4.2.2. Relacao de pagamentos e receita por Contrato;

2.5.4.2.3. Relacao de pagamentos e receita por Convénio;

2.5.4.2.4. Demonstrativo resumido de Contratos e Convénios;

2.5.4.2.5. Demonstrativo analitico de Contratos e Convénios;

2.5.4.2.6. Demonstrativo de Saldos de Contratos e Convénios;

2.5.4.2.7. Demonstrativo de contrato por vencimento, tipo, data de assinatura e credor;

2.5.4.2.8. Demonstrativo de convénio por vencimento, tipo, data de assinatura, credor,
fonte de recursos e aplicacéao.

2.5.4.2.9. Relatorios gerenciais customizaveis.

2.5.5. CONTABILIDADE

O maddulo proposto devera ser dotado de plano de contas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais — Plano de Contas SICOM, no qual devera estar atualizado conforme as
publicacdes do TCE/MG.

2.5.5.1. Lancamentos Contabeis e Cadastros:

2.55.1.1. Registrar as variagdes patrimoniais e controle das contas de compensacao:
2.5.5.1.1.1. O modulo devera possuir eventos para se efetuar lancamentos simplificados
de variacdes patrimoniais, no qual o evento deverd efetuar todos os débitos e créditos
necessarios para contabilizacao do fato contabil;

2.5.5.1.1.2. O modulo devera possuir ainda rotina para se efetuar langcamentos contabeis
manuais individualizados por débito e crédito, conforme a necessidade desta entidade;
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2.5.5.2. Cadastros de Fundos especiais, identificando o Gestor responsavel e suas
atribuicoes;

2.5.5.1. Cadastro de Precatorios, conforme SICOM,;

2.5.5.4. Cadastro da Divida Consolidada.

2.5.5.5. Anexos e Relatorios:

2.5.5.6. Decorrente da execucao orcamentaria da receita e despesa assim como o

item anterior (registro das varia¢des patrimoniais e controle das contas de compensacgao),
deverdo ser obtidos no minimo os seguintes relatérios e informacdes:

2.5.5.6.1. Anexo 1 — Demonstracdo da receita e despesa, segundo as categorias
econOmicas;

2.5.5.6.2. Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

2.5.5.6.3. Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidado por érgéo;

2.5.5.6.4.  Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidagao geral;

2.5.5.6.5. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgédo e unidade orcamentaria;
2.5.5.6.6. Anexo 7 — Programa de trabalho do governo - demonstrativos das fungoes,
programas e subprogramas por projetos e atividades;

2.5.5.6.7. Anexo 8 — Demonstrativo da despesa por funcdes, programas e
subprogramas conforme o vinculo com 0s recursos;

2.5.5.6.8. Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcoes;

2.5.5.6.9. Anexo 10 — Comparativo da receita orcada com a arrecadada, por mes;
2.5.5.6.10. Anexo 11 — Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

2.5.5.6.11. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Conforme plano de contas SICOM
TCE/MG);

2.5.5.6.12. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme plano de contas SICOM TCE/MG);
2.6.2.6.13. Anexo 14 — Balanco Patrimonial (Conforme plano de contas SICOM
TCE/MG);

22.5.5.6.14. Anexo 15 — Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais (Conforme plano de
contas SICOM TCE/MG);

2.5.5.6.15. Anexo 16 — Demonstracao da divida fundada interna;

2.5.5.6.16. Anexo 17 — Demonstracéo da divida flutuante;

2.5.5.6.17. Emisséo do Diario Contabil conforme plano de contas SICOM TCE/MG, é
imprescindivel sua geracdo em extensao .pdf para esta prefeitura;

2.5.5.6.18. Emissdo do Razdo Contabil conforme plano de contas SICOM TCE/MG, é
imprescindivel sua geracdo em extensao .pdf para esta prefeitura;

2.5.5.6.19. Relacdo de Restos a pagar demonstrando o0s processados e néo
processados;

2.5.5.6.20. Relagéao analitica da divida flutuante e devedores diversos do exercicio;
2.5.5.6.21. Termo de abertura e encerramento configuraveis para confeccéo dos livros;
2.5.5.6.22. Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por més;

2.5.5.6.23. Relacgdo de lancamentos contabeis efetuados;

2.5.5.6.24. Balancete contabil mensal isolado e consolidado demonstrando o saldo total
por conta contabil conforme plano de contas SICOM TCE/MG;

2.5.5.6.25. Demonstrativo das contas correntes SICOM TCE/MG isolado e consolidado,
com os critérios minimos de individualizar por conta corrente SICOM TCE/MG;
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2.5.5.6.26. Individualizar por conta corrente selecionando conforme necessidade a conta
contabil que o compdem;

2.5.5.6.27. Balancete Financeiro por categoria e funcéo;

2.5.5.6.28. Demonstrativo da despesa com pessoal;

2.5.5.6.29. Rela¢do da ordem cronoldgica de pagamentos;

2.5.5.6.30. Graficos: demonstrar a execu¢ao orcamentaria, para uma consulta rapida,
com as informacdes minimas e comparativas de: Receita fixada e realizada por
classificacdo econémica, Despesa fixada e realizada por natureza de despesa, separar por
empenhada, liqguidada e paga, permitir cadastro de exercicios anteriores.

2.5.6.7 Anexos da Secretaria do Tesouro Nacional — STN:

2.5.6.8. O modulo proposto deverd emitir os seguintes relatorios, referente ao
Relatorio Resumido da Execucédo Orcamentaria, conforme Portarias da STN:

2.5.6.8.1.  Anexo | — Balangco Or¢camentario;

2.5.6.8.2. Anexo Il — Demonstrativo da execuc¢ao das despesas por fungédo/subfuncao;

2.5.6.8.3. Anexo Ill — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

2.5.6.8.4. Anexo V — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do regime
proprio dos servidores publicos;

2.5.6.8.5. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Nominal;

2.5.6.8.6. Anexo VII — Demonstrativo do Resultado Primario — Estados, Distrito federal
e Municipios;

2.5.6.8.7. Anexo IX — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo

2.5.6.8.8. Anexo X — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino;

2.5.6.8.9. Anexo XI — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesa
de Capital;

2.5.6.8.10. Anexo XllI — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos;

2.5.6.8.11. Anexo XIV — Demonstrativo da Receita de Aliena¢cdes de Ativos e Aplicacdes
dos Recursos;

2.5.6.8.12. Anexo XVI — Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas
Proprias com Saude — Municipios;

2.5.6.8.13. Anexo XVII — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas);

2.5.6.8.14. Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentéria;
2.5.6.9. O modulo proposto devera emitir os seguintes relatorios, referente ao

Relatério de Gestao Fiscal, conforme Portarias da STN:

2.5.6.9.1. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal,

2.5.6.9.2. Anexo Il — Demonstrativo da divida consolidada liquida;

2.5.6.9.3. Anexo Il — Demonstrativo das garantias e contra garantias de valores;
2.5.6.9.4. Anexo IV — Demonstrativo das operacdes de crédito;

2.5.6.9.5. Anexo V — Demonstrativo da disponibilidade de caixa;

2.5.6.9.6. Anexo VI — Demonstrativo dos restos a pagar;

2.5.6.9.7. Anexo VII- Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestéao Fiscal.
2.5.6.10. Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:
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Os demonstrativos deverdo estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de

Contas do Estado de Minas Gerais — SICOM TCE/MG, no qual séo realizadas as analises,
sendo extraidos automaticamente da execucao orcamentéria, sendo eles:

2.5.6.11.1. Relatorios Bimestrais:

2.5.6.11.2. Demonstrativo RREO — Balan¢o Or¢camentério;

2.5.6.11.3. Demonstrativo da Receita Corrente Liquida, mensal e/ou bimestral;
2.5.6.11.4. Demonstrativo do Resultado Primario;

2.5.6.11.5. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

2.5.6.11.6. Demonstrativo de Restos a Pagar;

2.5.6.11.7. Demonstrativo do Resultado Nominal;

2.5.6.11.8. Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciérias;

2.5.6.11.9. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras do RPPS;

2.5.6.11.10. Demonstrativo das Receitas de Operacfes de Crédito e Despesas de Capital;
2.5.6.11.11. Demonstrativo das Despesas por Funcao e Subfuncéo;

2.5.6.11.12. Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

2.5.6.11.13. RGF — Demonstrativo da Apuracdo das Despesas com Pessoal - Poder

Executivo, mensal e/ou bimestral;

2.5.6.11.14.

RGF — Demonstrativo da Apuracdo das Despesas com Pessoal - Poder

Legislativo (apés consolidagédo do balancete);

2.5.6.11.15.

RGF — Demonstrativo do Relatdrio da Gestao Fiscal;

2.5.6.11.16. Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos.

2.6. Sistema SICONFI — Tesouro Nacional
2.6.1. Relatoérios Consolidados nos moldes das planilhas ofertadas pelo sistema SICONFI
— Tesouro Nacional para preenchimento bimestral, anual conforme enquadramento do

municipio.
2.6.1.2. Relatorios do Ensino:
2.6.1.3. Os quadros deverao estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais — SICOM TCE/MG, no qual séo realizadas as analises, sendo
extraidos automaticamente da execucéo orcamentaria, sendo eles:

2.6.1.4. Quadro 1 — Relatério das Receitas totais de Impostos e Transferéncias;
2.6.1.5. Quadro 2 — Relatdrio das Receitas Vinculadas exceto Fundeb;

2.6.1.6. Quadro 3 — Relatério das Despesas Orcamentarias;

2.6.1.7. Quadro 4 — Relatério da Movimentacao Financeira da Educacéo;

2.6.1.8. Quadro 5 — Relatodrio das Aplicacdes com Recursos do Fundeb;

2.6.1.9. Quadro 5.1. — Relatério das Aplicagdes com Recursos do Fundef;

2.6.1.10. Quadro 6 — Relatorio das Aplicacdes com Recursos Proprios;

2.6.1.11. Quadro 8 — Relatdrio do Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.
2.6.2. Relatérios da Saude:

2.6.2.1 Os quadros deveréao estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais — SICOM TCE/MG, no qual séo realizadas as analises, sendo
extraidos automaticamente da execucdo orgcamentaria (ou que atenda determinacdo mais
atual do tribunal de contas), sendo eles:

2.6.2.1.1.

Quadro 1 — Relatério das Receitas de Impostos;
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2.6.2.1.2. Quadro 2 — Relatério das Receitas Vinculadas;

2.6.2.1.3. Quadro 3 — Relatorio das Despesas Orcamentarias da Saude;
2.6.2.1.4. Quadro 4 — Relatério da Movimentacao Financeira da Saude;
2.6.2.1.5. Quadro 5 - Resumo da Aplicacdo em Saude — Recursos Proprios;
2.6.2.1.6. Quadro 6 — Relatério da Aplicagdo com Recursos Vinculados.

2.7. PRESTAGAO DE CONTAS

2.7.1. SICOM:

2.7.1.1. O médulo proposto devera atender ao SICOM, seguindo as regras dos layouts
dos arquivos publicados pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE-MG,
permitindo que os mesmos possam ser gerados pelo moédulo automaticamente da
execucao orcamentaria, bem como dos registros das variacdes patrimoniais e controle das
contas de compensacéo e estruturacdo das pecas orcamentarias.

2.8. Manual Normativo dos Arquivos Digitais — MANAD:

2.8.1. No que concerne a contabilidade publica, o0 modulo proposto devera permitir a
geracéo do arquivo .txt MANAD para validacdo, conforme Portaria MPS/SRP n° 58, de 28
de janeiro de 2005, sendo arquivos com diversas informacdes, resumidas em:

2.8.1.1. Execucdo da receita e despesas e balancete orcamentario.

2.8.1.2. Sistema de Adiantamentos — SISADI:

2.8.1.2.1. O mddulo proposto devera gerar o arquivo em .txt Sisadi, com informagfes
de adiantamentos decorrentes da execucao orcamentaria.

2.8.1.3. Ordem Cronolégica de Pagamentos — OCP:

2.8.1.4. O modulo proposto devera gerar o arquivo .txt da ordem cronolégica de
pagamentos decorrentes da execucao orcamentaria.

2.9. Lei Complementar n° 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n° 7185 de 27 de
maio de 2010 — Transparéncia Publica:

2.9.1. A Solucdo devera ser disponibilizada dentro do site Oficial do Municipio, para
acesso irrestrito dos cidadéos e dos usuarios.

2.9.2. A Solugéo devera vir acompanhada de forma ONLINE de manual de utilizacéo do
Portal de Transparéncia para uso da populacdo em Geral,

2.9.3. A solucédo deve ser compativel com os principais Browsers de mercado (Internet
Explorer, Firefox e Chrome);

2.9.4. A solugéo deve fornecer relatorios de LOG, mostrando a utilizagao das diversas telas
indicando a utilizac&o das telas pelos usuérios para ser possivel verificar o que esta sendo
usado e 0 que nao est4;

2.9.5. As areas de pesquisa deverdo ser separadas por assunto, possibilitando a
CONTRATANTE ativar ou desativar os itens do Portal, sem dependéncia da
CONTRATADA;

2.9.6. O Portal devera ser atualizado a cada 24 horas de forma automatica sem que seja
necessaria intervencao da contratante.

2.9.7. O Portal devera apresentar para cada assunto, a data de seu ultimo movimento
contabil/financeiro;
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2.9.8. O Portal devera apresentar a data de sua ultima atualizac&o.

2.10. PREVIDENCIARIO

2.10.1. O modulo proposto deverd possuir aplicativo para contabilizacdo e
demonstracdo do RPPS de forma evidenciada dentro desta prefeitura, atendendo ao plano
de contas do Ministério da Previdéncia Social — MPS, bem como as instrucdes de prestacao
de contas e elaboracéo de balancos.

2.10.1.1. Decorrente da execuc¢ao orcamentaria, concomitante com o Plano de Contas do
SICOM, devera efetuar a geracdo das informacdes previdenciarias conforme instrucdes do
Ministério da Previdéncia, obtendo no minimo os seguintes relatoérios:

2.10.1.2. Emissao do Diario Contabil conforme plano de contas MPS, é imprescindivel
sua geracao em extensao .pdf para esta prefeitura;

2.10.1.3. Emissado do Razao Contabil conforme plano de contas MPS, é imprescindivel
sua geracao em extensao .pdf para esta prefeitura;

2.10.1.4. Balancete Contabil mensal;

2.10.1.5. Anexo 12 — Balanco Orcamentario — Conforme Plano de Contas MPS e
modelo contido no anexo Il MPS;

2.10.1.6. Anexo 13 — Balanco Financeiro — Conforme Plano de Contas MPS e modelo
contido no anexo Il MPS;

2.10.1.7. Anexo 14 — Balanco Patrimonial — Conforme Plano de Contas MPS e modelo
contido no anexo Il MPS;

2.10.1.8. Anexo 15 — Demonstracfes das variacdes patrimoniais — Conforme Plano de
Contas MPS e modelo contido no anexo Il MPS;

2.10.1.9. Relatério de lancamentos contabeis efetuados.

3) FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB
3.1. RECURSOS HUMANOS: A finalidade do mddulo € o gerenciamento da Administracéao
de Pessoal.

3.1.1. CADASTRO FUNCIONAL

3.1.1.1. Dados Pessoais: cadastro completo das informacfes pessoais dos servidores
ativos, inativos, pensionistas, estagiarios e outros participantes da Folha de Pagamento,
constando: enderego, escolaridade, documentos, etc. O cadastro deve ser
unificado/centralizado pelo nimero do CPF do servidor; O sistema deve possibilitar a
importacdo dos dados através de arquivo texto;

3.1.1.2. Dados Contratuais/Funcionais: cadastro dos dados funcionais dos servidores
como: dados da admissao, vinculo, emprego/cargo (cadastro de até dois empregos/cargos:
um efetivo e um designado/comissionado), centro de custo, secretaria/departamento,
dotacdes, informagdes bancarias para pagamento, informagdes para apontamento etc;
3.1.1.3. Dados do vinculo empregaticio do servidor. cargo/emprego que ocupa,
departamento, dotacédo e reldgio, relacionado as vantagens;
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3.1.1.4. Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposi¢cdo, descricdo da atividade
conforme NRs (normas regulamentadoras) do Ministério do Trabalho e Emprego, com
alternativa de anexar arquivos;

3.1.1.5. Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI/EPC, seu cadastro e
sua identificacéo;

3.1.1.6. Parametros para calculos: salario familia - INSS, desconto por dependente/IRRF;
3.1.1.7. Cadastro e Controle de Dependentes: Tipo de dependente, Descricdo dos
dependentes, Data de Nascimento e Cartério de Registro, Grau de Parentesco, Grau de
Instrucdo e controle automatico para fim de salario familia e imposto de renda.

3.1.1.8. Organograma: Cadastro de Secretarias, Departamentos, Local de Trabalho e
local de retirada da cesta basica;

3.1.1.9. Historico Funcional: salvar/gravar toda a trajetdria do funcionario desde sua
admissao, afastamentos, horarios, substituicdes, empregos, vinculos e departamentos em
gue o mesmo esteve locado, constando os periodos;

3.1.1.10. Informacdes bancarias: cadastro de todos os bancos e agéncias para o
pagamento dos servidores;

3.1.1.11. Pensao Alimenticia: cadastro dos dados referentes a penséo alimenticia, nome,
documentacédo, dados bancarios e endereco do pensionista, inclusive mais de uma pensao
por servidor em bancos distintos. Possibilidade de pesquisa pelo nome e/ou documento do
beneficiario de penséo e emissao de relatério constando nome do servidor x pensionista;
3.1.1.12. Cadastros suplementares: cadastros que auxiliam na execucdo do cadastro
pessoal e contratual;

3.1.1.13. Integracdo total com outros sistemas/softwares complementares do
Departamento de Recursos Humanos. Exemplo: exportacdo de arquivo texto com as
informacdes de afastamentos e férias para o software do apontamento eletrénico, de
acordo com layout definido pela Prefeitura.

3.1.1.14. Controle das parcelas dos empréstimos consignados para reflexo no sistema da
folha de pagamento.

3.2. FOLHA DE PAGAMENTO

3.2.1. O sistema devera possibilitar a emissao de folhas de pagamento principal,
complementar, adiantamento, férias, 13° salario e rescisao;

3.2.1.1. Lancamento e importacdo de varidveis para pagamento das folhas: principal,
complementar, adiantamento, férias, 13° salario e rescisao;

3.2.2. Emisséao de relatorio para conferéncia dos langcamentos realizados, em ordem
cronoldgica de langamento;

3.2.3. Lancamento de eventos/contas fixas para pagamento das folhas: principal,
complementar, adiantamento, férias e o 13° salario. O langamento deve conter competéncia
(més/ano) inicial e final;

3.2.4. Célculo automético da folha, de forma geral e individual;

3.2.5. Célculo das provisdes de pagamentos;

3.2.6. Recalculo automatico do desconto previdenciario aos servidores com duplo vinculo;
3.2.7. Disponibilidade da base de dados atualizada para calculos de testes, simulacoes,
el/ou projecdes futuras, com acréscimos ou reducdes salariais;
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3.2.8. Geragéao do arquivo do CAGED;

3.2.9. Geracéao do arquivo do SEFIP;

3.2.10. Geracao dos relatorios referentes ao INSS;

3.2.11. Geracéao dos arquivos referentes ao sistema e-Social, atendendo o cronograma de
implantagao do referido sistema;

3.2.12. Importacdo de arquivos na Folha de Pagamento em formato de texto, conforme
layout dos arquivos;

3.2.13. Aplicacao do reajuste salarial de forma automatica (valor, percentual, com ou sem
limitacéo);

3.2.14. Relatério de Resumo Contabil para empenho;

3.2.15. Emisséo de Folha de Pagamento Analitica — geral, por vinculo(s), por emprego(s),
por dotacdo(des), por departamento(s) etc;

3.2.16. Emisséo de Folha de Pagamento Sintética — geral, por vinculo(s), por emprego(s),
por dotacéo(des), por departamento(s) etc;

3.2.17. Geragéo e emisséo de Holerite (segunda via);

3.2.18. Geracéao e emissédo de Holerite e Demonstrativos de Pagamento por periodo;
3.2.19. Possibilidade de inclusdo de mensagem no demonstrativo de pagamento;

3.2.20. Cadastro completo dos dados pessoais e formulas das pensdes alimenticias, com
calculo mensal automético;

3.2.21. Limitacdo dos proventos dos servidores a remuneracao do prefeito municipal de
forma previamente definida em parametros com o respectivo relatério de valor creditado e
a diferenca em funcéo da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei 101, Emenda
Constitucional 41;

3.2.22. Exportacdo de arquivo para transmissdo bancéaria do pagamento, gerar arquivos
especificos para pagamento de servidores no formato CNAB240, ou outro formato
determinado pela Prefeitura;

3.2.23. Emisséo de relatorios gerenciais, conforme necessidade.

3.2.24 Possuir obrigatoriamente ferramenta para importacdo automatica da folha de
pagamento para o sistema de contabilidade.

3.3. PORTAL WEB

3.3.1. Modulo de acesso online a todos os servidores ativos, inativos, pensionistas e
estagiarios;

3.3.2. Informacgdes basicas funcionais e pessoais;

3.3.3. Recibos de pagamento (todas as competéncias disponiveis);

3.3.4. Disponibilizagao do “holerite provisorio” aos servidores/usuarios;

3.3.5. Informacdes histéricas de afastamentos e licengcas bem como as informacdes de
férias;

3.3.6. Acesso para solicitacdo de gozo de férias pelos servidores/usuarios, com tramite
completo: aprovacgéo da chefia, emissdo do aviso de férias etc;

3.3.7. Acesso a um canal de comunicacdo tipo “chat online” para solicitacdo de
revisdo/ajustes no holerite de pagamento dos servidores/usuarios. Essas solicitagdes serdo
respondidas diretamente pelo Departamento de Recursos Humanos.
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3.3.8. Atualizagdo cadastral anual através do “RH online”, de acordo com legislagéo
municipal

3.4. 13°SALARIO

3.4.1. Célculo automatico do 13°. Salario (primeira e segunda parcela), considerando a
remuneracao atual, as médias das variaveis, e as competéncias (més/ano) definidas pela
Prefeitura para o pagamento.

3.5. VANTAGENS E BENEFICIOS

3.5.1. Controle automatico de Vale-Transporte, Vale-Alimentacdo, Vale-Refeicdo etc.,
conforme necessidade;

3.5.2. Controle automatico de Plano de Carreira, com progressao vertical e horizontal, e
integrado com a Folha de Pagamento, conforme possivel legislacéo futura;

3.5.3. Controle automatico de quinquénio, adicional de tempo de servico, e demais
proventos/vencimentos definidos pela Prefeitura. O quinquénio podera ser controlado a
partir da data do ultimo quinquénio completado.

3.5.4. Contagem de tempo de servico definidos por critérios estabelecidos em legislacdo
municipal: Prémio por tempo de servico, etc.

3.6. FERIAS

3.6.1. Efetuar / implantar a programacdao de férias anuais em qualquer periodo aquisitivo;
3.6.2. Cadastrar e obter as informacdes relacionadas as férias do funcionario: data de inicio
das férias, controle de férias vencidas /ou em dobro;

3.6.3. Célculo individual ou geral,

3.6.4. Demonstrativo/Relatério de todos os funcionarios que sairdo de férias, por periodo
de gozo, e por periodo aquisitivo;

3.6.5. Apuracao automatica e controle dos dias de direito de férias, conforme dias de faltas,
afastamentos, licencas etc;

3.6.6. Calculo da média das variaveis a serem transferidas para as férias;

3.6.7. Célculo automético de férias, de forma geral e individual, separado ou junto a Folha
de Pagamento Mensal;

3.6.8. Relatorios Gerenciais;

3.6.9. Relatorio de Férias por competéncia de gozo;

3.6.10. Relatorio para controle dos departamentos/secretarias em relacdo aos vencimentos
dos periodos concessivos de férias, com as parametrizacbes a serem definidas pelos
usuarios.

3.7. RESCISAO

3.7.1. Cadastro das causas da rescisao e parametros de calculo;

3.7.2. Célculo automético da folha, de forma geral e individual;

3.7.3. Cadastro dos codigos e a descricdo dos motivos de demissdes, codigo para a RAIS,
para o CAGED, para o FGTS e INSS;

3.7.4. Emisséo do termo de rescisédo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N°
1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego;
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3.7.5. Célculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de contrato de
trabalho, bem como os Termos de Quitacdo e Homologacdo de Rescisao.

3.8. ROTINAS ANUAIS

3.8.1. Parametrizacéo e geracdo automatica das informagdes ao Ministério do Trabalho e
Emprego (RAIS), a Receita Federal (DIRF e Informes de Rendimentos) e ao Tribunal de
Contas.

3.9. AFASTAMENTOS E LICENCAS

3.9.1. Cadastro dos afastamentos: cédigo, descricdo, o numero maximo de dias no més
para pagamento, numero maximo de dias para cancelamento das férias e controle de dias
para inclusdo em beneficio previdenciario;

3.9.2. Integracdo com outros modulos (através de exportacdo de arquivo, ou conexao
direta) para efeito de apontamento dos servidores, pagamento das férias, adiantamentos,
e 13°salario;

3.9.3. Cadastro e emisséo de CAT;

3.9.4. Geracédo do valor pago de 13° salario referente ao periodo em que a servidora
esteve de licenca maternidade para abatimento do valor devido da entidade ao INSS;
3.9.5. Controle dos afastamentos, licencas e faltas, em dias e/ou horas, bem como os
recolhimentos de FGTS e INSS quando necessario;

3.9.6. Gerenciamento e monitoramento das auséncias de forma automatica, controlando
faltas de todos os tipos, com dados e relatérios gerenciais, histérico completo de faltas, em
diversas formas definidas pelo usuario;

3.9.7. Relatério de Absenteismo Geral (todos os afastamentos), separado por secretaria,
mensal, anual ou por periodo especifico;

3.9.8. Relatério de Absenteismo Nominal (todos os afastamentos), separado por
departamentos, mensal, anual ou por periodo especifico.

3.10. ESTAGIO PROBATORIO

3.10.1. Configuragédo para contagem de tempo para o estagio, avaliacdes, legislacdes e
pontuacgao;

3.10.2. Emisséao de fichas de avaliacao.

3.11. LICENCA PREMIO

3.11.1. Efetuar / implantar a programacao de licenca prémio em qualquer periodo
aquisitivo;

3.11.2. Cadastrar e obter as informacdes relacionadas as licencas do funcionario: data de
inicio do gozo, controle de periodos/blocos;

3.11.3. Calculo individual ou geral;

3.11.4. Demonstrativo/Relatério de todos os funcionarios que sairdo de licenga, por
periodo de gozo, e por periodo aquisitivo;

3.11.5. Calculo da média das variaveis a serem pagas durante a licenca prémio;

3.11.6. Relatérios Gerenciais;

3.11.7. Relatério por competéncia de gozo.
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3.12. GERADOR DE RELATORIOS

3.12.1. Geracdo de relatorios visual pelo usuario, a partir dos dados pessoais, funcionais
e historico financeiro, possibilitando a inclusdo de todo tipo de informacdo cadastral e
financeira, com a possibilidade de exportagdo em arquivo texto e planilha (csv);

3.12.2. Geracao de todos os relatorios do médulo em formato PDF;

3.12.3. Geracgdo de todos os arquivos obrigatérios na esfera federal, estadual ou até
privada, como SEFIP, CAGED, liquido bancério, RAIS, DIRF, Tribunal de Contas e outros;
3.12.4. Todos os relatorios devem possibilitar um filtro de servidores, contendo todos 0s
dados cadastrais existentes.

3.12.5. Geracdo de vérios tipos de declaracdes e certiddes, conforme layouts
estabelecidos pela Prefeitura.

3.12.6. Geragcdo de relatérios com indicadores de desempenho (por exemplo:
produtividade, qualidade, capacidade, etc) — para auxiliar na gestado dos colaboradores.

3.13. AUTONOMOS

3.13.1. Cadastro dos Contribuintes Individuais / Autdnomos;

3.13.2. Lancamento de variaveis para emissao de Folha de Pagamento Mensal;

3.13.3. Incluséo automatica dos autdnomos no SEFIP, junto & Folha de Pagamento;
3.13.4. Calculo automatico dos descontos previdenciarios e do Imposto de Renda na
Fonte;

3.13.5. Gravacéo das informacdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos;
3.13.6. Emisséo dos Recibos (RPA).

3.14. PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO — PPP (E-Social)

3.14.1. Cadastro de informacfes e emissao.

3.14.2. O sistema devera permitir a geracado de arquivos relativos ao ambiente do e-Social
e o tratamento dos arquivos de retorno;

3.14.3. Gerar relatorios personalizados para a partir dos arquivos de retorno, bem como
relatorios gerenciais analiticos e sintéticos;

3.14.4. O sistema devera emitir alertas de prazos para o cumprimento de todos o0s
eventos relativos ao e-Social.

3.14.5. O Sistema devera estar preparado para atendimento as exigéncias do SICOM
TCE/MG para o cumprimento das obrigacdes na data estipulada pelo TCE-MG.

3.15. LEIN° 101, DE 04 DE MAIO DE 2000
3.15.1. Relatérios que atendam a responsabilidade na gestdo fiscal (despesas com
pessoal).

3.16. GERACAO DE ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP

3.16.1. Envio do cadastro de funcionarios para o banco, com o posterior retorno com o0s
valores a serem pagos aos funcionarios em folha, em relacdo ao abono salarial e
rendimentos das quotas do PIS/PASEP.
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3.17. SRP - MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD)
3.17.1. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser
absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

3.17.2. CONTABILIZA(;AO VINCULADA SICOM TCE/MG:

3.17.3. Contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissao dos
empenhos de forma automatica em nivel de subelemento da despesa observando a Tabela
de Escrituracdo Contabil do SICOM TCE/MG - Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

3.17.3.1. Importacdo automatica da folha de pagamento para o sistema de contabilidade.
3.17.4. -SICOM — Fase Il e lll

SICOM TCE/MG FASE Il — O Sistema devera estar preparado para atendimento da
Fase Il da SICOM TCE/MG para o cumprimento das obrigacdes na data estipulada pelo
TCE-MG, no tocante a exigéncia quanto a:

Fixacdo de Remuneracado de Agentes Politicos;

Concesséao de Reajustes;

Remuneracado de Agentes Politicos;

SICOM TCE/MG FASE Ill — O Sistema devera estar preparado para atendimento
da Fase Ill da SICOM TCE/MG para o cumprimento das obrigacdes na data estipulada pelo
TCE-MG, no tocante a exigéncia quanto aos Atos de Pessoal;

: O sistema devera emitir alertas de prazos para o cumprimento de todos os eventos
relativos a Fase Il da SICOM TCE/MG.

CONTABILIZACAO VINCULADA SICOM TCE/MG DO TCE-MG:

Contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissao dos
empenhos de forma automéatica em nivel de subelemento da despesa observando a Tabela
de Escrituracdo Contabil do SICOM TCE/MG - Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

3.18. EVENTOS/CONTAS DE PROVENTOS E DESCONTOS ORCAMENTARIOS
3.18.1. Deverdao ser parametrizados e configurados de acordo com as orientacdes e
solicitacbes da Prefeitura de modo que sejam vinculados a categoria econdmica que
envolve o cddigo da despesa corrente, Grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da
Despesa e Subelemento da Despesa, na execucdo do célculo o modulo classifica
contabilmente todas as despesas orcamentarias e extra orcamentarias deduzindo
anulacdes com resultado final j& alocado a dotacdo or¢camentaria e valor definido para
emissdo do Empenho da Despesa.

3.19. PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

3.19.1. Médulo de cadastramento e controle dos procedimentos disciplinares;

3.19.2. Cadastro dos processos contendo: tipo (sindicancia, PAD, investigagdo preliminar
etc), titulo, objeto, servidores envolvidos, data de abertura, nUmero do processo, nimero
da portaria, tabelas (penalidades), relatérios (abertura, concluséo etc);

3.19.3. Integragéo com cadastro funcional para consultas e acessos por funcionario;
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3.19.4. Lancamentos e importa¢des de arquivos externos ao sistema para armazenamento
junto aos processos;

3.19.5. Consulta com critérios de permissao e acesso por USUario;

3.19.6. Emisséo de histérico disciplinar com filtros;

3.19.7. Emissao de relatérios gerenciais com filtros.

4) COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Este mddulo se propde a administracdo de bens no que tange ao preparo e controle das
licitacbes e compras efetuadas pela administracdo, devendo manter integracdo e
comunicagdo com os médulos de contabilidade, almoxarifado e patrimdnio.

4.1. PARAMETRIZAC}AO:

4.1.1. Devera ser parametrizavel para possibilitar a codificacdo dos itens de estoque,
podendo-se montar um elenco de opgdes, a comecar pela composicdo do proprio cédigo
dos itens e a forma de sua utilizacdo, atendendo a todas as necessidades de uso local com
maior ou menor grau de especificacao.

4.1.2. Devera atender as exigéncias de classificacdo adotada pelo SICOM TCE/MG
(Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais), propiciando que
sejam emitidos os pedidos de compra (autorizaces de fornecimento) ja classificados por
subelemento contébil, auxiliando assim na confeccdo do empenho, ndo gerando a
necessidade de classificacdo manual do(s) processo(s) por parte do departamento de
contabilidade.

4.1.3. Devera possuir integracdo com os Modulos de Contabilidade e Tesouraria, Médulo
de Controle de Licitagdes, Modulo de Patriménio Publico e Modulo de Almoxarifado, para
gue os mesmos tenham acesso aos dados de fornecedores, controlados e cadastrados por
usuarios do Moédulo de Compras de Materiais e Servicos;

4.1.4. Devera disponibilizar consultas por processo, requisicdo de compra, objeto,
fornecedor, empenho, unidade requisitante, unidade gestora, numero de contrato,
identificando cada fase do processo licitatorio;

4.1.5. Os Cancelamentos, estornos (parciais ou totais) assim como suplementacgdes das
reservas orcamentarias ou dos empenhos vinculados as solicitacbes de compra ou aos
processos de compras, feitos no médulo contébil, devem constar no médulo de compras,
junto as informagfes do processo licitatério, ainda que tais alteragbes contabeis /
orcamentarias ndo tenham sido provocadas por solicitagbes do Setor de Licitagdes e
compras ou feitas pelo médulo de compras.

4.1.6. Devera obrigatoriamente possuir ferramenta para emissdo automatica de edital,
mediante preenchimento de parametros e varidveis de cada modalidade de licitacao.

4.2. CADASTRAMENTO:

4.2.1. Devera permitir o cadastro dos grupos e subgrupos de materiais e servicos;
4.2.2. Devera permitir o cadastro de centros de custo;
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4.2.3. Devera permitir o cadastro de itens de estoque e fornecedores, 6rgdo e unidade
orcamentaria, ou aproveitando o0s cadastros ja existentes no almoxarifado e/ ou
contabilidade.

4.3. FORNECEDORES:

4.3.1. Devera manter cadastro de fornecedores integrado e/ou compativel com os médulos
de contabilidade, almoxarifado, com disponibilidade de informagbes para atendimento do
coletor SICOM TCE/MG.

4.3.2. Junto ao cadastro de fornecedores, 0 médulo devera fazer o controle do registro
cadastral, controlando cada item, subgrupo e grupo que o fornecedor estara apto para vir a
fornecer a esta entidade. Deveré fazer o controle dos documentos que comporéo o registro
cadastral, seus periodos de validade, alertando o operador do médulo quando um licitante
possuir certiddes com prazo de validade vencido.

4.3.3. De acordo com a necessidade da entidade, o médulo devera dispor de condicdes
para guardar as imagens digitais dos documentos entregues para a habilitacdo do
fornecedor, para o melhor controle e localizagédo das informacdes uma vez registrada.
4.3.4. Devera conter informacdes sobre os sécios da empresa e quais estdo habilitados
para assinatura dos contratos, e em consequéncia devera emitir o CRC (Certificado de
Registro Cadastral).

4.3.5. Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de planilha de
cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor
interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a instituicdo que
importa e efetua o registro automaticamente.

4.3.6. Devera atender a Instru¢cdo Normativa/MARE N° 5, de 21/07/1995.

4.3.7. Devera manter relacionamento dos Fornecedores com Ramos de Atividade, Grupo
e Produtos, permitindo emisséo de relatorios especificos de Fornecedores relacionados.

4.4, DESTINATARIO DO ITEM:
4.4.1. Devera permitir o cadastramento dos locais para entrega de material, que serao
utilizados nas requisicoes.

4.5. MODALIDADES DE LICITACOES:

4.5.1. Devera atender a todas as modalidades de compra o qual consta na Lei 8.666 de
1993, o limite a ser adquirido por modalidade, com valores atualizados conforme consta na
lei de licitacdes, e seus decretos, também a modalidade pregao presencial e eletronico
disposta na lei 10.520 de 2002 assim como as demais modalidades previstas na Lei 14.133.
4.5.2. A numeracao dos processos oriundos dos artigos 24 e 25 da Lei n° 8666/93 devem
ter sua numeragdo de modalidade parametrizavel para atender as necessidades do Setor
de Licitagbes e Compras, que numera de maneira sequencial, na ordem de ocorréncia, as
hipGteses previstas no artigo 26 da referida lei.

4.6. FORNECEDOR POR TIPO DE ITEM:
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4.6.1. Deverado relacionar cada fornecedor, os produtos que ele vende, para facilitar a
consulta e controle do Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no
item fornecedor.

4.7. FORNECEDOR POR GRUPO:

4.7.1. Deverdo relacionar cada fornecedor os grupos que ele vende, para facilitar a
consulta e controle do Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no
item fornecedor.

4.8. FORNECEDORES /RELATORIOS:

4.8.1. Estrutura do cadastro de fornecedores

4.8.2. Extrato simplificado do cadastro de fornecedores
4.8.3. Ficha completa do cadastro de fornecedores
4.8.4. Fornecedores por Ramos de Atividade.

4.8.5. Fornecedores por Grupo/ltem relacionados.

4.9. MODALIDADE DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE:

4.9.1. Devera proporcionar a preparacao e emissao dos pedidos de compra (autorizacdes
de fornecimento) a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos
itens cadastrados.

4.10. REQUISICAO DE COMPRA NA WEB

4.10.1. O aplicativo devera disponibilizar acesso na internet ou intranet para criagdo das
requisicdes de compra, onde apenas 0s usuarios previamente cadastrados poderéo gerar
as requisicdes dos seus respectivos setores. Estas requisicdes deverdo estar disponiveis
para posterior abertura dos processos de compra em tempo real sem a necessidade de se
exportar ou importar arquivos.

4.10.2. A partir da requisicdo de compra, devera proporcionar condi¢cdes para a geracao e
emissao do pedido de compra (autorizacdo de fornecimento) sem necessidade de redigitar
os itens, ja selecionando automaticamente a divisdo de itens comprados para 0s
respectivos setores da entidade e consequentemente para as respectivas fichas de
empenhos.

4.11. COTACAO DE PRECOS:

4.11.1. O processo para abertura da cotacao de preco devera iniciar-se com a emissao da
requisicao de compra.

4.11.2. As cartas propostas deverdo ser montadas automaticamente pelo modulo a partir
da utilizacédo da requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens.
Devera permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos para compra, 0S
proponentes que receberdo as cartas propostas.

4.11.3. Para a selegao dos fornecedores, devera contar com a facilidade de ter o cadastro
de fornecedor / produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer,
podendo selecionar por grupo, itens ou todos.
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4.11.4. Como decorréncia da preparacdo supra, emite-se carta proposta, a favor dos
escolhidos (com todos os dados cadastrais).

4.11.5. O aplicativo devera emitir arquivo para gravagdo em meio magnético, de forma que
possibilite a exportacdo e posterior importacdo das propostas comerciais sem que haja a
necessidade de digitar os valores.

4.11.6. Apos a recepcao das propostas e a digitacdo ou importacédo dos valores, 0 médulo
devera montar automaticamente os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os precos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A
selecao de vencedor(es) para a cotacao, podera ser feita de forma manual, automatica, ou
vencedor unico.

4.11.7. Encerrando esta fase e com base nos dados das propostas vencedoras, deverao
ser automaticamente emitidos os pedidos de compra (autoriza¢ces de fornecimento) a favor
dos vencedores.

4.11.8. Devera proporcionar ainda a emisséo de relatérios das LicitacBes Dispensaveis e
Dispensadas, conforme legislagcéo vigente.

4.12. MODALIDADE CONVITE

4.12.1. O processo licitatorio para abertura do convite devera iniciar-se com a emissao da
requisicdo de compra, solicitacdo de saldo a contabilidade e autorizacao para abertura de
licitacao.

4.12.2. As cartas convites deverdo ser montadas automaticamente pelo médulo a partir da
utilizacdo da requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens.
4.12.3. Devera permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos a participar
de certames licitatorios, os proponentes que receberdo os editais e respectivos recibos de
retirada do edital.

4.12.4. Como decorréncia da preparacdo do certame, devera emitir a carta convite, a favor
dos escolhidos com todos os dados cadastrais ja com os respectivos recibos, possibilitando
ainda a emissdo de arquivo para gravacdo em meio magnético, facilitando assim a
importacao das propostas comerciais sem a necessidade de digita-las.

4.12.5. Apos a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, o modulo devera emitir o Termo de Rendncia.

4.12.6. Apos a recepcao das propostas e a digitacdo ou importacédo dos valores, 0 médulo
devera montar automaticamente os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os pre¢cos menores.

4.12.7. O Mapa demonstrativo devera no minimo ser exportado para um editor de planilhas.
4.12.8. Caso haja interposicdo de recursos, contra a licitagdo em questédo, o modulo devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacédo de
algum fornecedor, o médulo devera controlar de forma que o mesmo néo seja escolhido no
ato do julgamento da licitacéo.

4.12.9. A selecdo de vencedor(es) para a licitacdo, podera ser feita por item, automatica,
ou vencedor unico.

4.12.10. ApoOs a escolha do vencedor (es), podera ser emitido o parecer da comissao
de licitacdo, e na sequéncia a Adjudicacdo / Homologacao a favor do vencedor (es), e
também da Capa do processo de Licitacdo com os dados a ela pertinentes.
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4.12.11. Encerrando esta fase do certame e com base nos dados das propostas
vencedoras, deverdo ser automaticamente emitidos os pedidos de compra (autorizacdes
de fornecimento) a favor dos vencedores do processo licitatério.

4.13. MODALIDADE TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

4.13.1. Devera permitir o preparo do certame em conformidade com os padrbes
estabelecidos pela entidade, inclusive com o resumo para a publicagdo com emissao do
edital para mural e respectivo recibo.

4.13.2. Partindo das requisicdes de compras, devera permitir a montagem do edital
aproveitando o que foi solicitado, sem necessidade de redigir os itens. A exemplo da
modalidade de convite, ap0s a recep¢do das propostas, deverdo ser emitidos os mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré-selecdo por menor
preco total e por itens, com emissdo do termo de rendncia, parecer da comisséo julgadora,
Adjudicacao / Homologacao, pedidos de compra (autorizaces de fornecimento) e capa da
licitacao.

4.13.3. Devera permitir que a grade comparativa seja exportada para no minimo um editor
de planilhas.

4.13.4. Devera permitir e gerenciar toda a rotina de aditamento, supressao de precos, de
guantidade e de periodo conforme Lei 8666/93 e suas alteragdes.

4.14. REGISTRO DE PRECOS

4.14.1. Devera contemplar com menus especificos, o controle e execucdo dos itens
previamente apurados nas licitagbes, voltadas para esta finalidade. Controle de saldo
remanescente da ata de registro de preco e relatorio de pedidos de compra (autorizacbes
de fornecimento) expedidos para cada ata de registro de preco.

4.14.2. Montagem automatica (sem que seja necessaria a redigitacdo dos itens ou o
recadastro do fornecedor) da ata de registro preco, relacionada ao fornecedor vencedor
dos itens.

4.14.3. O cadastro das atas de registro de preco:

4.14.4. Numero da ata de registro de preco (informado pelo usuério)

4.14.5. Fornecedor (relacionado com o cadastro de fornecedores)

4.14.6. ltens registrados na ata (relacionado com o cadastro de materiais e com a
requisicdo de compras)

4.14.7. Data de assinatura

4.14.8. Data de inicio da vigéncia

4.14.9. Data de vencimento

4.14.10. Gestor da ata de registro de preco

4.14.11. Ferramenta de alerta sobre vencimento de atas de registro de precos com 40
(quarenta) dias de antecedéncia

4.14.12 - Ferramenta para emissdo automatica de edital, mediante preenchimento de
parametros e variaveis.
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4.15. MODALIDADE PREGAO (formato presencial)

4.15.1. Os pregbes presenciais deverdo ser montados automaticamente pelo médulo a
partir da requisicdo de compra, ndo devendo necessitar a redigitagdo dos itens.

4.15.1.2. Devera permitir a aglomeracéo de itens em lotes.

4.15.2 — Devera possuir ferramenta para emissdo automatica de edital, mediante
preenchimento de parametros e variaveis.

4.15.3. O aplicativo devera emitir arquivo para gravagdo em meio magnético, de forma que
possibilite a exportacdo e posterior importacdo das propostas comerciais sem que haja a
necessidade de digitar os valores.

4.15.4. Na abertura desta modalidade de licitacdo, adequada a legislacdo em vigor, Lei
10520/2002, devera possibilitar estabelecer requisitos de adequacgéo para intervalos de
lances (em valores especificos ou em porcentagem), onde seja possivel travar o os lances,
para que o mesmo aceite ou ndo, os valores pré-definidos.

4.15.5. Possuir recursos para a pré-classificacdo dos licitantes, respeitando o limite fixado
em Lei.

4.15.6. Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificagdo dos
licitantes lance a lance, reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.

4.15.7. O aplicativo deverd contemplar a lei complementar 123/2006 onde aplica
automaticamente o critério de desempate técnico entre a empresa de grande porte e das
micro e pequenas empresas, todos os licitantes credenciados como (ME- EPP) deverao na
etapa de lances, serem mostrados com destaque.

4.15.8. Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, o médulo devera alertar
0 operador, para que o mesmo, confirme se realmente ocorreu o declinio.

4.15.9. Possuir ainda condicfes de desertar itens ou o certame completo, desde que os
valores apurados, ou por qualquer outro motivo, impossibilitem a homologacéo e
adjudicacao do certame.

4.15.10. Emissdo automatica da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, ou ainda a exportacido da
mesma em formato texto para edicdo de ocorréncias durante a sessao.

4.15.11. Emisséo dos pedidos, referentes ao certame, seja global ou parcial, para futuros
controles da administracao.

4.15.12. Devera possuir ferramenta para reordenar os itens de acordo com a publicacao
do edital.

4.15.13. Todas as informacdes decorrentes da sesséo do pregdo (assim como nome de
representantes, razao social, valores de propostas, lances, razées de recurso ou quaisquer
outras informacdes constantes em ata) devem poder ser corrigidas pelo respectivo
pregoeiro e equipe de apoio, sem a necessidade de autorizacdo do Administrador do
modulo, enquanto a sessao ainda nao tenha sido encerrada.

4.16. MODALIDADE PREGAO (formato eletrdnico)

4.16.1. Devera permitir que o pregao eletrénico feito em sites oficiais seja registrado no
modulo.

4.16.1.2. Permitir a integracdo com algum site de pregao eletronico, exemplo: BBMNET,
BLL, Portal de Compras Publicas, entre outros.
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Devera possuir ferramenta para emissdo automatica de edital, mediante

preenchimento de parametros e variaveis.

4.16.3.

4.16.4.
4.16.5.
4.16.6.
4.16.7.
4.16.8.
4.16.9.

4.16.10.

4.16.11.
4.16.12.

4.16.13.

4.16.14.

4.16.15.

4.16.16.

4.16.17.
4.16.18.

4.16.19.
4.16.20.
4.16.21.
4.16.22.
4.16.23.

4.16.24.

4.16.25.

4.16.26.

4.16.27.

Registrando os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, seja
possivel a emisséo dos pedidos de compra (autorizacdes de fornecimento).
Deverdo ser emitidos pelo menos os relatérios a seguir exemplificados:

Dados Cadastrais;

Atendimento ao Artigo 16 Lei Complementar 101/2000;

Carta Proposta de Licitacdes; (Analitico e Sintético)

Grade Comparativa Precos de Licitacdes; (Analitico e Sintético)

Emisséo da autorizacdo para abertura da licitagcdo, com numero das requisicées
de compras;

Emisséo da solicitacdo de saldo a contabilidade e informacéo de saldo ao setor
de compras

Emisséo da capa do processo;

Emisséo dos pedidos de compra (autorizacdo de fornecimento) de Dispensa de
Licitacao;

Emisséo dos pedidos de compra (autorizacdo de fornecimento) resultantes de
convite;

Emisséo dos pedidos de compra (autorizagcdo de fornecimento) resultantes de
tomada de preco;

Emisséo dos pedidos de compra (autorizagcdo de fornecimento) resultantes de
concorréncia publica;

Emissédo dos pedidos de compra (autorizacdo de fornecimento) de compras
diretas;

Emissao de aviso de didlogo competitivo para todos os proponentes;

Emisséo dos pedidos de compra (autorizacfes de fornecimento) parciais (para
entrega parcelada);

Relacéo dos pedidos efetuados de cada fornecedor, analitica e sintética,
Consulta de licitagdes (em tela);

Consulta de pedidos de compra (autorizacdes de fornecimento) em tela,
Consulta de todas as compras efetuadas de cada fornecedor;

Relatério de todas as licitagBes realizadas no exercicio, por intervalo de datas
selecionadas;

Relatérios de todas as licitagbes realizadas nas modalidades de Tomada de
Precos e Concorréncia Publica, conforme exigido pelo Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

Relatorio de todos os contratos realizados por periodo, conforme exigido pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Relatorio (analitico e sintético) de todos os pedidos de compra (autorizagdes de
fornecimento) emitidos;

Devera permitir ser exportado para csv relatorios como Mapa Demonstrativo de
Precos, Carta Proposta para Licitagédo, Carta Proposta para Cotagao, Registro de
Precos, entre outros.
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4.17.2.1.
4.17.2.2.
4.17.2.3.
4.17.2.4.
4.17.2.5.
4.17.2.6.
4.17.2.7.
4.17.2.8.

4.17.2.9.

4.17.2.10.
4.17.2.11.
4.17.2.12.
4.17.2.13.

4.17.2.14.
4.17.2.15.
4.17.2.16.

4.17.2.17.
4.17.2.18.
4.17.2.19.
4.17.2.20.
4.17.2.21.

4.17.2.22.
4.17.2.23.

4.17.2.24.

4.17.3.
4.17.3.1.
4.17.3.2.
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Os empenhos oriundos das compras / licitagbes devem ser vinculados aos
pedidos de compra (autorizacbes de fornecimento), sendo que, quando da
reimpressao do pedido de compra (autorizagao de fornecimento), deve constar o
numero do respectivo empenho se este ja tiver sido emitido.

GERENCIAMENTO DE CONTRATOS:
O mobdulo de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e
izar os seguintes dados:

CADASTRO DO CONTRATO:

Dados do contrato:

Numero/ano do contrato

Objeto do Contrato

Empresa contratada (vinculada ao cadastro de fornecedores)

Género Contratual

Situacdo do Contrato

Inicio da vigéncia

Identificacdo do documento que deu inicio a vigéncia (autorizacdo de
fornecimento ou ordem de servico)

Data de Vencimento

Valor total do contrato

Garantia de contrato (com data, valor e vencimento), quando houver

Data, motivo e tipo de rescisédo contratual

Identificar as requisicbes de compras que deram origem a licitacdo, e
consequentemente, ao contrato

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato

Identificar o processo que deu origem ao contrato

Identificar o numero de todos os pedidos de compra (autorizacbes de
fornecimento) oriundos do contrato

Identificar todas as notas de empenho oriundas do contrato

Identificar a dotacao orgcamentaria de cada nota de empenho oriunda do contrato
Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato

Diretoria Requisitante do objeto do contrato

Possibilidade de registrar os termos de aditamentos seja de valor, prazo ou
ambos

Possibilidade de registrar os reajustes ao contrato

Ferramenta de alerta sobre vencimento de contratos com 40 (quarenta) dias de
antecedéncia

Ferramenta de alerta sobre vencimento das garantias de contrato com 20 dias
de antecedéncia

DO PRAZO VIGENCIA CONTRATUAL:
Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato
Data de assinatura do contrato
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Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tém
inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura)

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem servico
expedida pelo administrador)

DO VALOR DO CONTRATO:

Identificar valor total contratado

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacéo de servigcos
com valor mensal fixo)

DA ALTERACAO CONTRATUAL:
Numero do Aditamento

Finalidade do aditamento

Data de assinatura do termo de aditamento
Justificativa para o aditamento

Valor do aditamento

Identificar prazo aditado

4.17.6. DOS RELATORIOS DOS CONTRATOS:

4.17.6.1.
4.17.6.2.
4.17.6.3.
4.17.6.4.
4.17.6.5.
4.17.6.6.
4.17.6.7.
4.17.6.8.

4.17.6.9.

4.17.6.10.
4.17.6.11.
4.17.6.12.
4.17.6.13.
4.17.6.14.

4.17.6.15.

Rol dos Contratos

Pagamentos efetuados no Periodo

Contratos por situacéo

Andlise dos vencimentos

Contratos por fornecedor

Contratos por data de assinatura

Contratos por data de vencimento

Contratos por vencimento dentro de periodos especificos e por Secretaria
Gestora do contrato

Contratos por objeto resumido

Contratos por género contratual

Contratos por departamento solicitante

Contratos por fornecedor, ano e Género Contratual

Contratos por fornecedor e modalidade de licitacao

Devera permitir que sejam feitas alteragbes de “mascaras” (layout) de acordo
com as necessidades do Setor de Licitagbes e Compras;

Devera permitir a alteracdo / parametrizacdo de rotinas, de acordo com as
necessidades do Setor de Licitacdes e Compras, para melhor adequacéo dos
procedimentos, em atendimento a legislacdo aplicavel as licitagcdes.

5) ALMOXARIFADO
Este modulo devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo possuir integragdo com o modulo de patriménio disponibilizando dados para
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incorporacdo de materiais descriminados como incorporaveis, possuir integracdo com o
modulo financeiro, possuir integracdo com o médulo de compras e licitacdes e integracéo
com médulo de frotas.

5.1. O modulo devera permitir controle de varios almoxarifados em um unico Almoxarifado
Central, permitindo o controle individual (por almoxarifado), bem como o controle Geral
(Almoxarifado Central):

5.2. Dos Requisitos da parametrizacdo do médulo: deverd possibilitar a codificacdo dos
itens de estoque, possuindo um enorme leque de op¢des, com no minimo a composicao
do préprio codigo dos itens e a forma de sua utilizacdo, atendendo todas as necessidades
de uso local com maior ou menor grau de especificacao.

5.3. Plano de Contas SICOM TCE/MG: para o atendimento da SICOM TCE/MG (Auditoria
Eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais), 0 modulo devera propiciar
gue seja emitido o balancete j& classificado de acordo com as contas determinadas no
plano de contas SICOM TCE/MG.

5.4. Dos Requisitos de Cadastramento: devera permitir o cadastrado dos grupos,
subgrupos, centros de custo, itens de estoque e fornecedores, 6rgdo e unidade
orcamentéria, local, sublocal e posicdo de cada material, e ainda possibilitar o
aproveitamento dos cadastros ja existentes no modulo de Compras e Licitacdes.

5.5. Este modulo devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo possuir interligagdo com o médulo de patriménio disponibilizando dados para
incorporacdo de materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integracao
com o modulo de compras e licitacdes.

5.6. Controle dos Produtos: As mercadorias ou produtos que sofrem controle de
entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros, deverdo possuir informacdes que possibilitem
agilizar suas futuras movimentacdes tais como, Codigo do Material, Descri¢cdo Detalhada,
Unidade de Medida, Cédigo de Barras, Lote, Validade e Estoque Maximo, Minimo, Médio
e Atual.

5.7. O cadastro de produtos devera ainda definir todos os materiais que s&o
armazenados ou comprados. Devendo permitir dentre suas caracteristicas os fatores de se
controlar a movimentacédo do estoque, permitindo saber se tal item € material ou servico,
se o0 material € inventariavel ou patrimoniavel ou até mesmo ambos, contendo a informacao
de estoque minimo, médio, maximo, atual e para reposicdo, as quais deverdo ser
repassadas na interface do médulo de Compras.

5.8. O modulo de Almoxarifado devera efetuar interface com o modulo de Patriménio, para
gue os itens ora definidos como patrimoniaveis sejam importados pelo médulo de
Patriménio.

5.9. Dos Locais de entrega: o moédulo devera permitir o cadastramento dos locais para
entrega do material, constantes nas requisi¢oes.

5.10. O modulo devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criacao de requisicdes de
materiais em ambiente (Web). Onde, as informacdes digitadas alimentem o banco de dados
da entidade em tempo real. Esta requisi¢cdo devera possuir controle de seguranca, para que
somente o0s usuarios devidamente cadastrados com as devidas permissdes a ele atribuidas
possam gera-las. Apés a criacao da requisicao na pagina da instituicdo, o almoxarife devera
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receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar
as devidas movimentacdes e atender as solicitacdes do setor requisitante.

5.11. Dos requisitos para a Movimentagcédo do Estoque: Para um melhor desempenho e
dinamicidade, o mdédulo devera controlar as permissées dos usuarios separando-as por
almoxarifado e por tipo de movimento. Com relacdo aos materiais, 0 modulo devera
proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da movimentacéo, seu devido local
de armazenamento. Em casos de utiliza¢ao de local, sublocal e posigao.

5.12. Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar todas as movimentacfes
através de leitura de cédigo de barras, controle de lotes e emissdo de nota de saida
automatica.

5.13. Possibilitar integracdo com o moédulo de Compras, para que no ato da
movimentacgao seja informado o numero do pedido e o0 mddulo carregue automaticamente
0s itens e 0s seus respectivos valores oriundos de pedidos gerados pelo médulo de
Compras.

5.14. Consumo direto: permitir o registro dos bens cuja movimentacao fisica ndo passa
pelo almoxarifado, mas cujo registro se faz necessario.

5.15. Neste item deverédo ser registradas simultaneamente as entradas e saidas fisicas
e financeiras dos materiais de consumo direto, ndo incidindo no custo médio do estoque do
produto, mas atualizando o Custo Atual do Produto;

5.16. Devera permitir requisicdo de materiais para pessoas fisicas;

5.17. Possibilitar a integracdo com o moédulo de frotas, permitindo fazer gestdo de
controle de combustivel e da frota de veiculos, sem redigitacdo no médulo de almoxarifado.
5.18. Deverdo ser possiveis pelo menos 0s seguintes tipos de consultas:

5.18.1. Consulta a Estoque: visualizacao do histérico da movimentacao do produto, na
sua forma sintética: por almoxarifado e seu custo médio por periodo, por valor financeiro
das saidas, tendo como base a informacéo do ano, e a apresentacdo acumulada por més;
5.18.2. Consulta a Lotes de Materiais: na mesma forma que se apresenta a consulta a
estoque, devera apresentar os valores movimentados agrupados por lotes do periodo;
5.18.3. Consulta a Estoque por Localizag&do: proporcionar a consulta do estoque por
localiza¢gBes determinadas, bastando para isto informar a localizagcéo, para que a mesma
apresente o saldo do local;

5.18.4. Consulta a Conta Corrente: permitir a visualizacdo do histérico da movimentacao
de um produto informado, identificando sua entrada, saida e seu saldo, ordenando sua
apresentacao por data de movimentacéo e tipo de movimento, como efetuada em sua
movimentacao;

5.18.5. Consulta a Demanda Reprimida: devera apontar todos os itens que foram
atendidos parcialmente, agrupando por produto e apresentando a quantidade a atender e
seu estoque no momento da consulta;

5.18.6. Consulta a Itens em Fase de Aquisicdo: Informando o periodo o qual queremos
visualizar os itens que foram adquiridos (comprados), apresentando as quantidades
recebidas destes itens;

5.18.7. Consulta a Itens sem Movimentagéo: Informando o periodo a ser consultado o
modulo devera disponibilizar os itens que néo sofreram movimentacao durante tal periodo;
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5.18.8. Consulta a Variagcdo do Estoque: Visualizacdo dos produtos os quais se
encontram em ponto de pedido, quantidade acima do estoque maximo, médio e minimo;

5.19. RELATORIOS:

5.19.1. Cadastrais, produtos, podendo este ser impresso em sua forma sintética (cédigo
e Descri¢do), bem como na forma analitica (Catalogo de Produtos), Emisséo de Etiquetas
de Cddigo de Barras;

5.19.2. Balancetes: Mensal Sintético e Analitico, Mensal SICOM TCE/MG Sintético e
Analitico;

5.19.3. Estoque de Produtos: por estoque maximo; por estoque minimo; por produto;
5.19.4. Movimentagdo: Conta Corrente; Itens por Fornecedor/Documentos; Média de
Consumo; Média de Consumo Simplificada; Movimentacéo do estoque;

5.19.5. Relatério de Pedidos Entregues; Movimentacao por Centro de Custo; Saidas por
data e Requisicdo; Vencimento por Lote;

5.19.6. Todos os relatérios devem permitir no minimo exportacdo para os formatos txt,
pdf e csv.

6) PATRIMONIO

A finalidade do médulo é o gerenciamento dos bens méveis e imoveis, através do cadastro,
consultas, manutencBes, movimentacbes e emissdo de relatérios. Devera possuir
integracdo e comunicacdo com os moédulos de compras e almoxarifado, e atender as
solicitacdes exigidas pelo TCE-MG, principalmente aquelas para fins de atendimento ao
Sistema SICOM TCE/MG e as normas basicas do Controle Patrimonial de Org&os Publicos
conforme as seguintes caracteristicas:

6.1. MANTER O CADASTRO DOS BENS PATRIMONIAIS:

6.1.1. Tipo Mdvel

6.1.1.1. Numero de patrimbénio, data do cadastro, conservacdo, tipo de operacao,
natureza, descri¢cao, caracteristicas do bem, marca, numero de série, numero de lote de
fabricacdo, modelo, unidade, local do patrimdnio, fornecedor, nimero da nota fiscal, data
da nota fiscal, valor de aquisicdo, valor atualizado, nimero da autorizacdo de fornecimento,
ano da autorizacao de fornecimento, nimero do empenho, ano do empenho, nimero do
processo, ano do processo, numero da solicitacdo de compras, ano da solicitagdo de
compras, numero de tombamento, data do tombamento, imagem do patrimdénio, conta
patrimonial de acordo com o Sistema SICOM TCE/MG do TCE-MG e em caso de veiculo
permitir o cadastro da placa, chassi e RENAVAM;

6.1.2. Tipo Imovel

6.1.2.1. Data do cadastro, tipo de operacdo, descricdo, data de tombamento, ultimo
proprietario, historico, conta patrimonial de acordo com o Sistema SICOM TCE/MG do TCE-
MG, tipo de imdvel, uso, responsavel, decreto, data de decreto, processo judicial, processo
municipal, modo de aquisi¢éo, valor de aquisi¢do, valor atualizado, data de aquisicéo, carta
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sentenca, imissdo de posse, numero da planta, cartorio, inscricdo municipal, tabelido,
escritura, livro e folha.

6.2.PERMITIR CONSULTAS E MANUTENCAO

6.2.1. Possuir, no minimo, filtro de bens patrimoniais pelos seguintes campos de: Numero
de patrimonio, natureza, descricdo, unidade, local do patriménio, tipo, nUmero de série,
namero da nota fiscal, nUmero da autorizacdo de fornecimento, nimero do empenho,
numero da solicitacdo de compras;

6.3.CONTROLAR OS DEMAIS CADASTROS:

6.3.1. Caracteristicas da natureza do bem (descricéo, tamanho, cor, capacidade, estrutura,
conta patrimonial), marcas, cadastro de fornecedores (integrado com o médulo de
Compras), responsavel pelo patrimonio, tabelas de indices depreciacao por grupos de bens
ou individual, unidades, local do patrimoénio, responsavel pelo patriménio, tipo de
movimentagdo, conta patrimonial mediante parametros SICOM TCE/MG, possibilitar a
consulta e manutencéo destes cadastros e efetuar atualizacdo automatica dos valores dos
patriménios, considerando os indices depreciacao;

6.3.2. Permitir movimentacao do bem por tipo de movimentacao previamente cadastrado;
6.3.3. Possuir rotinas de reavaliagéo, depreciacao, baixa e incorporacéo de bens;

6.3.4. Possuir integracdo com a area de compras e contabil para registro automatico do
bem, baseados nos dados do processo de compra e do empenho;

6.3.5. Emitir termo de responsabilidade;

6.3.6. Permitir consultas a histéricos de materiais permanentes com opcao de visualizacao
de transferéncias, manutenc¢des, avaliacdes e reavaliacoes;

6.3.7. Permitir a transferéncia de materiais permanentes entre salas da administracéo de
forma individual e em lote, armazenando o ato formal que motivou a transferéncia, podendo
fazer a atualizacéo do responsavel;

6.3.8. Permitir informar as fontes de pesquisas, novo tempo de vida util do bem, valor
residual, fator de desvalorizacdo e calcular preco médio de mercado automaticamente,
sendo que todas essas informacdes deverdo ser apresentadas em relatério de avaliacédo
com foto do bem;

6.3.9. Permitir gerar amortizacdo, depreciacdo e/ou exaustdo dos bens patrimoniais por
periodo determinado pelo usuério de acordo com as normas da Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - CASP, devendo apresenta-las em relatério com as contas contabeis que
serdo afetadas patrimonialmente pelas movimentacoes;

6.4.RELATORIOS:

6.4.1. De bem patrimonial por natureza contendo as seguintes informagfes: niumero do
patrimdénio, descricdo, marca, nimero de série, valor de aquisi¢céo, fornecedor, nota fiscal,
data da nota fiscal, unidade;

6.4.2. De bem patrimonial por unidade contendo as seguintes informag¢des: numero do
patriménio, natureza, descricdo, marca, numero de série, valor de aquisi¢do, fornecedor,
nota fiscal, data da nota fiscal,
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6.4.3. Dos bens por conta patrimoniais (permitir filtro por periodo entre datas de notas
fiscais e data de cadastro), contendo as seguintes informacdes: nome da conta patrimonial,
namero do patriménio, natureza, descri¢cdo, unidade, numero da nota fiscal, data da nota
fiscal, valor de aquisicdo com somatério final dos valores e quantidade dos bens;

6.4.4. Inventario analitico e sintético por conta patrimonial;

6.4.5. Inventario analitico e sintético geral por unidade;

6.4.6. Movimentacdes dos bens (permitir filtro por periodo), contendo as seguintes
informacgdes: numero de patriménio, natureza, descricdo, marca, numero de série, valor de
aquisicao, nota fiscal, data da nota fiscal, unidade, tipo de movimentacao, descricao da
movimentac¢ao, nimero do processo, ano do processo;

6.4.7. Baixa contendo nimero de patriménio, unidade responsavel, nimero de processo
gue autorizou a baixa, data da baixa, motiva da baixa e valor.

7) FROTAS

A finalidade do mdédulo é o gerenciamento dos todos os veiculos da frota municipal,
controlar os agendamentos para as viagens, motoristas e suas habilitagbes, escala de
trabalho. Devera gerenciar os veiculos da frota quanto a manuten¢des/servi¢cos, consumo,
documentacéo e entrada e saida conforme as seguintes caracteristicas:

7.1. CADASTRO GERAL QUE PERMITA REGISTRO DE:
7.1.1. Motoristas;

7.1.2. Marcas;

7.1.3. Tipos de veiculo;

7.1.4. Espécies;

7.1.5. Combustiveis;

7.1.6. Posicdo das rodas;

7.1.7. Infracoes;

7.1.8. Classificacdes das mesmas;

7.1.9. Cadastro de bombas de combustiveis;

7.1.10. Cadastro de trajetos, com as respectivas distancias;
7.1.11. Fornecedores;

7.1.12. Cadastro de Oficinas.

7.2. CADASTRO DE VEICULOS
7.2.1. Consumo esperado de Combustivel;
7.2.2. Banco de imagens com fotos(s), com data da imagem e descri¢cao.

7.3. CADASTRO DA DOCUMENTACAO DO VEICULO QUE POSSUA:
7.3.1. NuUumero do Chassis;

7.3.2. Tipo do veiculo;

7.3.3. Fabricante;

7.3.4. Modelo;

7.3.5. Placa;
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7.3.6. RENAVAM,;

7.3.7. Classificagcdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;

7.3.8. Ano de Fabricacao, Cor, Poténcia e Quantidade de Passageiros;
7.3.9. Lotacédo a qual o veiculo esta vinculado;

7.3.10. Centro de custos;

7.3.11. Data de aquisicao do veiculo;

7.3.12. Situacéo de veiculo;

7.3.13. Capacidade do tanque, combustivel;

7.3.14. NUmero de eixos;

7.3.15. Més de referéncia ao Licenciamento e do Seguro obrigatorio;

7.4. CONTROLAR ABASTECIMENTOS QUE POSSUA:

7.4.1. Numero do Documento e/ou Numero da Nota Fiscal do Abastecimento;

7.4.2. Data e Hora do Abastecimento;

7.4.3. Combustivel Utilizado no Abastecimento;

7.4.4. Valor do Combustivel Abastecido e Valor Total do Abastecimento;

7.4.5. Placa do veiculo;

7.4.6. Quilometragem do Veiculo Abastecido;

7.4.7. Empresa/fornecedor;

7.4.8. Responsavel pelo abastecimento;

7.4.9. Controle das bombas, com cadastro de entrada e saida de combustiveis;

7.4.10. Integracdo com o almoxarifado devera permitir baixa no estoque;

7.4.11. Cadastro de Abastecimentos externos, quando o motorista abastecer na estrada
em viagem, devera entrar no calculo de consumo;

7.4.12. Possibilitar o recebimento os dados dos abastecimentos diretamente das bombas,
na ocasido do abastecimento (exemplo: digitar a placa ou ler cddigo de barras, digitar a
guilometragem, e a seguir abastecer, ficando registrado tudo no médulo).

7.5. ACOMPANHAMENTO DE LUBRIFICACAO E MANUTENCOES /SERVICOS:
7.5.1. Com seus respectivos itens (se houver), descricdo do problema, oficina utilizada e
status, cadastramento de grupos de manutencdes/servicos que serdo utilizados pela
instituicdo, ex. Mecanica, Lubrificacéo, Elétrica etc;

7.5.2. Possibilitando ainda informar se a manutencgao e corretiva ou preventiva, tomando
por base a quilometragem e data de execuc¢ao dos servigos;

7.5.3. Controlar data de entrada e saida da oficina, calculando a quantidade de dias
parados de cada veiculo.

7.6. ROTINA DE CONTROLE DE PNEUS
7.6.1. Cada pneu devera ser identificado por um coédigo Unico e disposto em sua
respectiva posi¢cdo em relagdo ao veiculo (dianteiros e traseiros, a esquerda ou a direita);

7.7. ROTINA DE CONTROLE DE DESLOCAMENTO DOS VEICULOS
7.7.1. Informar, no minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso
utilizado, solicitante, tipo de viagem, passageiros, local de destino dos veiculos, constando
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da autorizacdo de saida; responsaveis pela autorizacdo de saida: possibilitar o cadastro de
todos os responsaveis pelas autorizacdes de saida dos veiculos;
7.7.2. Devera permitir integragdo (interface) com rastreador instalado nos veiculos.

7.8. POSSUIR CONTROLE DAS OCORRENCIAS ACONTECIDAS COM O VEICULO
7.8.1. Informar a data, o motorista e um resumo do ocorrido, tendo em sua sequéncia a
descrigéo da ocorréncia e seu custo;

7.8.2. Especificamente com relacdo as multas devem ser informados, no minimo, os
seguintes itens:

7.8.2.1. Cédigo da Infracéo;

7.8.2.2. Status da Infracao;

7.8.2.3. Veiculo/Maquina envolvido;

7.8.2.4. Motorista e CNH;

7.8.2.5. Valor,

7.8.2.6. Local;

7.8.2.7. Data,

7.8.2.8. Hora;

7.9. EMISSAO DE AVISOS (PARAMETRIZAVEL):

7.9.1. De proximidade de vencimento do seguro obrigatério;

7.9.2. Licenciamento;

7.9.3. CNHs a vencer;

7.9.4. Manutengbdes com status “Em andamento”, com a finalidade de checar se faltou
alterar o status para “Concluida”;

7.9.5. Alerta de elevacao de consumo de combustivel acima do esperado para veiculo.

7.10. EMISSAO DE RELATORIOS:

7.10.1. Dos cadastros;

7.10.2. Abastecimento por veiculos;

7.10.3. Resumo das manutencdes/servicos e lubrificacoes;
7.10.4. Ocorréncias por veiculo e motoristas;

7.10.5. Agendamento de manutencdes;

7.10.6. Guia de autorizacdo de saida;

7.10.7. Controle de saida;

7.10.8. Vencimento de documentos dos veiculos;

7.10.9. Vencimento das habilitacdes dos motoristas;

7.10.10. Possibilitar a configuracdo dos campos dos relatorios;
7.10.11. Emissao de relatdrio diario de abertura de fechamento das bombas, informando o
consumo de cada combustivel e estoque inicial e final.

8) ARRECADACAO _
8.1. ESPECIFICACAO OPERACIONAL
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8.1.1. Este médulo devera ter o controle cadastral, emisséo e controle de arrecadacao dos
tributos que envolvem o cadastro imobiliario georreferenciado;

8.1.2. Todas as movimentacgdes deveréo estar de acordo com SICOM;

8.1.3. Permitir o cadastro de todas as tabelas auxiliares ao cadastro principal do imével:
bairros, logradouros, se¢des, loteamentos, condominios;

8.1.4. Permitir o cadastro de todos os imoveis urbanos com a sequéncia de campos de
acordo com o BIC do municipio;

8.1.5. Permitir a definicdo de mascara de formatacao para a inscricdo municipal,

8.1.6. Permitir que a inscricdo municipal imobilidria seja composta por letras e numeros;
8.1.7. O lancamento de tributos com a possibilidade de destinacdo para o domicilio do
representante autorizado;

8.1.8. Possibilitar o langamento do célculo por bairro ou area urbana;

8.1.9. Possibilitar o calculo de tributos separadamente, para emissdo em carné especifico;

8.1.10. Possibilitar simulaces dos langamentos dos tributos;

8.1.11. Possibilitar a emissdo de guias por: bairro ou area urbana;

8.1.12. Permitir o cadastramento de unidade imobiliaria individual,

8.1.13. Controlar a entrega e devolugcdo dos carnés de IPTU (notificacdo de
lancamento), emitindo relatério de controle;

8.1.14. Permitir a utilizacdo do método de PGV variavel;

8.1.15. Validar consisténcia durante a inclusdo ou alteracdo de informacBes do
cadastro imobiliario;

8.1.16. Manter histérico de alteracBes para consulta ou emissdo, espelho das
informacgdes, ordenado por data da alteracao;

8.1.17. Permitir o calculo de exercicios futuros, com base em métodos e parametros
diferenciados;

8.1.18. Manter o histdrico cadastral para todo langcamento efetivado;

8.1.19. Permitir o cadastro de mais de um contribuinte para o mesmo imével, de
acordo com sua respectiva fragcéo ideal ou percentual,

8.1.20. Permitir anexar documentos relativos ao imovel: matricula, habite-se, etc;
8.1.21. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

8.1.22. Cadastrar area real do terreno, area nao tributada e tributada;

8.1.23. Permitir ao contribuinte através da internet, a consulta de pagamentos de
IPTU de anos anteriores;

8.1.24. Possibilitar o cadastramento em massa de unidades imobiliarias, para facilitar
a insergao de loteamentos ou condominios;

8.1.25. Permitir a edicdo de varios campos de cadastros simultaneamente, para
facilitar a edicdo cadastral;

8.1.26. Identificar a cobranca ou n&do da taxa da coleta de lixo para cada unidade
imobiliaria, de acordo com a utilizagéo da edificacao;

8.1.27. Permitir o controle de isencao do IPTU via processo e prazo autorizado no
sistema,;

8.1.28. Registrar isencdes, ndo incidéncia e imunidades, de acordo com a legislacdo

vigente, emitindo relatorio para conformidade do responsavel;
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8.1.29. Possibilitar que todos os débitos do imével possam ser agrupados para
consulta e emissdo de extratos da posicado financeira, mesmo aqueles de exercicios
anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra;

8.1.30. Extrato de imQveis por contribuinte proprietario, assegurando que também
sejam listados os langamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;

8.1.31. Propiciar administracdo de informacfOes cadastrais de imdveis urbanos e
rurais;

8.1.32. Permitir a transferéncia de proprietario de imoével, inclusive refletindo
automaticamente a aqueles inscritos em divida ativa ou em execucao fiscal;

8.1.33. Permitir a identificacdo do Valor Venal do Terreno, do Valor Venal da
Edificacdo e o Valor Venal do Imovel;

8.1.34. Emisséo de Certiddo de Valor Venal passivel de ser formatada pelo proprio

usuario, permitindo-lhe definir os campos integrantes, bem como a sua disposi¢ao dentro
do documento;

8.1.35. Permitir o registro de todos os protocolos relativos ao imovel;

8.1.36. Permitir o controle de proprietarios e compromissarios por vigéncia de datas;
8.1.37. Permitir o controle de representante de espdélio para fins de execucao fiscal;
8.1.38. Emisséo de certidfes (narrativa) cadastral, através do cadastro ou inscricdo
imobiliaria, tanto do exercicio corrente como de anteriores;

8.1.39. Relatério de imoveis cadastrados e suas caracteristicas;

8.1.40. Relatério estatistico de lancamento e arrecadacéo do IPTU;

8.1.41. Percentual da inadimpléncia;

8.1.42. Relagdo de imoveis sem langamento de IPTU;

8.1.43. Relacéo de iméveis com IPTU cancelado;

8.1.44. Emissao de Certidao de alvara de caracteristicas e confrontacdes;

8.1.45. Emisséo de Certiddo de demolicéo;

8.1.46. Emissao de Certiddo de alvara de licenca de habite-se;

8.2. CADASTRO TECNICO MUNICIPAL COM GEORREFERENCIAMENTO

8.2.1. Permitir o cadastro técnico imobiliario georreferenciado;

8.2.2. Permitir a visualiza¢édo de imagens e mapas, com facilidades de zoom+, zoom-, véo
por cursor e focalizagdo de municipio ou inscricdo imobiliaria por vista aérea;

8.2.3. Permitir a selecao de objetos de mapa por filtro de inscricdes imobiliarias;

8.2.4. Permitir a selecao de objetos de mapa por selecao de poligonos;

8.2.5. Possuir ferramenta para medi¢do de area de poligono de representacao;

8.2.6. Possuir ferramenta para medicdo de distancia;

8.2.7. Permitir edicdo de representacao geografica de edificacao;

8.2.8. Permitir demolicao de edificactes;

8.2.9. Permitir ao usuério redimensionar feic6es selecionadas por meio da manipulagéo de
um de seus vértices;

8.2.10. Permitir que cada usuario possa possuir multiplos temas de visualizacdo de
camadas;
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8.2.11. Devera permitir a consulta e a geragcdo de novos mapas tematicos, utilizando
filtros de dados existentes;

8.2.12. Permitir a obtengao de atributos por apontamento do objeto na tela;

8.2.13. Permitir a exportacdo de imagens em TIFF, JPEG ou PNG;

8.2.14. Permitir configuragdo dos temas de visualizagdo dos poligonos;

8.2.15. Possuir ferramenta para associagao e dissociacdo de um lote de planta de iméveis
para uma inscrigdo municipal;

8.2.16. Possuir ferramentas para efetuar desenhos CAD (vetorial), das representacdes
geograficas de quadras, lotes, setores, logradouros e edificacdes;

8.2.17. Permitir filtrar as inscricbes imobiliarias através da selecao de lotes pelo desenho
e vice-versa;

8.2.18. Permitir a anexacdo de lotes e o desmembramento de lotes através de
apontamentos e medi¢cdes nos poligonos;

8.3. BAIXAS

8.3.1. As baixas, por retorno bancario, deverao ser automaticas e o médulo devera analisar
0s recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, podendo ser
parametrizado conforme critério da municipalidade. Ao final devera ser gerado relatério com
0s registros rejeitados pelo modulo (baixas ja executadas, parcelas estornadas,
recebimentos de outros tributos, diferenca de valores etc.), bem como os registros
baixados.

8.3.2. A rotina de recepcdo e classificacdo dos dados de arrecadacdo recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrdbnico ou comunicacgao de dados;

8.3.3. A conciliacdo dos valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro
Municipal, acusando eventuais diferengas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos
de repasse;

8.3.4. Emissédo de relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de
recepcdo e tratamento dos documentos de arrecadacdo enviados pelos agentes
arrecadadores;

8.3.5. Rotina para baixa manual dos documentos de arrecadacdo nos quais nao foi
possivel a baixa automatica;

8.3.6. Dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para
contabilizacao;

8.3.7. Permitir a integracdo com o0s sistemas da éarea de Financas, gerando
automaticamente lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada;

8.3.8. Emisséo de relatorio no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor
pago;

8.3.9. Centralizar o processo de baixa e controle de arrecadagéo, de forma que a baixa por
recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico;

8.3.10. Devera permitir parametrizar os eventos que deverdo realizar baixa ou ndo de
pagamentos;

8.3.11. Emisséo relatério de arrecadacgéo, agrupando todos os agentes arrecadadores no
plano de receita contabil.

8.3.12. Permitir o cadastramento de convénios de recebimentos;
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8.3.13. Configurar a leitura de arquivos de movimentos bancarios;

8.3.14. Conter recursos para processamento de baixa por recebimento de forma
centralizada em setor especifico responsével pelo controle de arrecadacao;

8.3.15. As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacdo, podendo ser
feitas por digitacdo manual com base nos canhotos, leitura cédigo de barras e/ou retorno
arquivo bancario;

8.3.16. As baixas por retorno bancario deverdo ser autométicas, e o moédulo devera
analisar os recebimentos, podendo ser parametrizado conforme critério da municipalidade;
8.3.17. Ao final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo médulo (baixas
ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
etc;), bem como os registros baixados;

8.3.18. Permitir levantar todos os valores baixados a menor do que o valor previsto de um
determinado tributo, e consequentemente efetuar o langcamento do valor residual ndo pago
para os contribuintes em massa;

8.3.19. Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida
Ativa.

8.3.20. ApGs a conclusdo da baixa automatica, devera integrar automaticamente o
movimento para a Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos.
8.3.21. Relatorios:

8.3.21.1. Resumo dos lotes;

8.3.21.2. Resumo de Recebimento para Contabilidade;

8.3.21.3. Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

8.3.21.4. Movimento Analitico;

8.4. CONTRIBUICAO DE MELHORIA

8.4.1. A Contribuicdo de Melhoria deve ser um moédulo dentro do IPTU com utilizacdo do
mesmo banco de dados, para a cobranca individual de cada obra ou trecho de obra, ou
ainda de um grupo de benfeitorias.

8.4.2. Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverdo utilizar os
parametros para acréscimos de juros mensais simples ou compostos.

8.4.3. Nas contribuicBes deverao ser especificadas todas as informacdes necessérias para
gue a mesma seja cobrada, conforme legislacédo e necessidade.

8.4.4. Deverdo ser definidas as informagBes necessérias para apuracdo do valor da
Contribuicdo de Melhoria. Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear
ou quadrado, o numero de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de calculo.
8.4.5. A formula de calculo deve ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de
alteracdo no executavel para inclusdes de novas formulas.

8.4.6. CADASTRO

8.4.6.1. No cadastro deverédo ser informados quais os imoveis foram beneficiados com a
Melhoria, fazendo os cruzamentos necessarios de informacdes para se chegar ao valor
final a ser pago pelo contribuinte.

8.5. IMPOSTO SOBRE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS - ITBI
8.5.1. Possuir vencimentos diferenciados para cada natureza de transacao;
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8.5.2. O calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizveis de valores e
aliquotas;

8.5.3. Alterar a base de calculo, emissdo de prévia, guia de pagamento do ITBI e
transferéncia de iméveis, vetando opcionalmente a mesma quando o imoével possui débitos
em aberto ou esta em divida ativa;

8.5.4. Emisséo guia de cobranca do ITBI, inclusive com codigo de barras, processando
alteracdo de nome de proprietario de iméveis de forma automética conforme desejado para
cada natureza de transacao, apos o registro do recebimento de guia de ITBI emitida;
8.5.5. Gravar dados completos do transmitente, do cessionario e do intermediador, para
posterior averbacao;

8.5.6. Possuir certiddo de quitacdo do ITBI para apresentacdo aos cartorios, com niumeros
validadores de autenticidade;

8.5.7. Permitir o complemento de valores de escrituragdes de ITBI declaradas a menor;
8.5.8. Monitorar e auditar o imposto de transmisséo de bens imoveis em tempo real;
8.5.9. Geracédo de graficos comparativos quanto a valor do metro quadrado construido e
terreno, arrecadacéo por bairros, compradores de outros municipios, entre outros;

8.5.10. Identificacdo da diferenca entre o valor venal da prefeitura e o valor praticado pelo
mercado, com obijetivo de corrigir a PGV;

8.5.11. Identificag@o do imovel no mapa.

8.5.12. Controle de homologacéo de escrituracdes pela comissdo avaliadora;

8.6. CADASTRO ECONOMICO, ISS, ALVARAS E TAXAS.

8.6.1.  Permitir gestdo do cadastro Unico econdmico-fiscal para emissédo das taxas e uso
da nota fiscal de servico eletrbnica;

8.6.2.  Possibilitar a configuracdo do conteudo do cadastro econémico-fiscal;

8.6.3.  Controlar historico de alteracdes de campos cadastrais;

8.6.4. Efetuar o célculo, lancamento e emissdo do ISSQN e das chamadas taxas de
licenca;

8.6.5. O cadastramento de atividades estruturadas com a codificagdo CNAE ou por
segundo critério;

8.6.6. O cadastramento das atividades, atendendo a estrutura de codificagcdo da LC
116/2003;

8.6.7. A gestdo dos Anexos do Simples Nacional conforme LC 155/2016;

8.6.8. Integrar a consulta de dados cadastrais do CNPJ junto ao portal do Simples
Nacional;

8.6.9. Permitir o enquadramento de empresas optantes pelo Simples Nacional, bem
como o controle de suas atividades;

8.6.10. Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias;

8.6.11. Efetuar célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,
ISSQN Sujeito a Homologacao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante,
Eventual e de Utilizagdo de Logradouros Publicos;

8.6.12. Manter historico de informacdes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos
langamentos e pagamentos;
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8.6.13. Controlar a entrega e devolucao dos carnés (notificacdo de langcamento);

8.6.14. Possibilitar a edicdo de layouts de boletos Febraban ou ficha de compensacéo;
8.6.15. Permitir o lancamento retroativo em qualquer exercicio;

8.6.16. Controlar e gerenciar os alvaras de localizacéo;

8.6.17. Controlar e gerenciar os alvaras de vigilancia sanitaria;

8.6.18. Consultar informacdes de contribuintes por atividade, logradouro, bairro, nome,
documento, etc;

8.6.19. Identificar empresas estabelecidas e ndo estabelecidas no municipio;

8.6.20. Gerir inscri¢cdes provisodrias de acordo com a classificacdo de baixo risco A e baixo
risco B;

8.6.21. Permitir a identificac@o de sucessao tributaria, bem como a gestéo de dividas de
sucessores;

8.6.22. Permitir que empresas e MEI realizem a solicitagdo de abertura de inscri¢cao
municipal pela internet;

8.6.23. Permitir que empresas realizem a solicitacdo de atualizacdo cadastral pela
internet;

8.6.24. Permitir ao fisco analisar, aprovar ou reprovar as solicitacoes realizadas pelas
empresas atraveés da internet;

8.6.25. Atualizar automaticamente o cadastro econdmico-fiscal, quando houver a
aprovacao da solicitacao;

8.6.26. Possibilitar ao MEI, a emissao de alvara de funcionamento pela internet;

8.6.27. Integrar a consulta de dados cadastrais do CNPJ junto a Receita Federal;

8.6.28. Emissdao de relatério estatistico de lancamento e arrecadagao por imposto e por
taxa;

8.6.29. Permitir a criacao de relatérios personalizados conforme desejado pelos usuérios;
8.6.30. Suspenséao de crédito tributario: Devera permitir o gerenciamento dos processos
de suspensdes de créditos, nas modalidades previstas no cddigo tributario nacional,
mantendo um controle diferenciado destes lancamentos até a conclusdo do processo.
8.6.31. FISCALIZACAO

8.6.31.1. Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto
€, talonérios de notas fiscais e livros fiscais.
8.6.31.2. Devera também estar presente o controle periddico de todas as empresas

prestadoras de servico estabelecidas no municipio, de modo que a(s) empresa(s) que
devera (o) ser fiscalizada(s).

8.6.32. DIVIDA ATIVA

8.6.32.1. As parcelas do ISS e das Taxas lancadas e néo arrecadadas deverdo ser
automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado
por empresa. Os tributos em atraso devem ser calculados automaticamente o valor do
acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Codigo Tributario, podendo ser
diferenciada em relag&o ao exercicio.

8.6.32.2. O modulo devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento
da Divida, desde a Cobranca Amigavel, o Protesto até a Execugédo Fiscal Eletronica.
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8.6.32.3. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa
também em funcéo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria), no que
se refere a inscrigcdo e cobranga, administrativa ou judicial,

8.6.32.4. Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas
e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacao;
8.6.32.5. Permitir o controle e emisséo dos livros de registro de divida ativa (termos de

abertura e encerramento e fundamentacao legal) controlando, no registro das inscri¢coes, 0
numero e a folha em que a mesma se encontra no livro de registros;

8.6.32.6. Possibilitar a criacdo e administracao de diversos programas de recuperacgao de
Divida Ativa, com controle de descontos diferenciados, com a possibilidade de verificacdo
de débitos de outros mddulos para concessao ou nao do desconto, com configuracéo de
valores minimos de parcela e definicdo de percentual minimo de valor de entrada;
8.6.32.7. Possibilitar o parcelamento de débitos para cobranga, permitindo em um mesmo
processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um Unico parcelamento, sem a
necessidade de procedimentos prévios de juncdo de débitos, obedecendo ao configurado
pelos programas de recuperacdo de dividas no tangente a descontos e demais
configuracdes requeridas;

8.6.32.8. Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em
atraso, podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que
seja procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislacéo
municipal,

8.6.32.9. Possibilitar efetuar a simulacdo prévia do parcelamento, sem a gravacédo de
dados no sistema,;

8.6.32.10. Requerer o contribuinte responsavel pelo parcelamento no momento da
efetivacdo no sistema;

8.6.32.11. Possibilitar a emissdo e o controle de notificacbes de diversos tipos e modelos
editaveis;

8.6.32.12. Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de
motivo;

8.6.32.13. Possibilitar cancelamento do parcelamento, com estorno, mesmo quando com
parcelas pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas dividas;

8.6.32.14. Possibilitar informar os corresponsaveis da Divida Ativa, com possibilidade de
listar os mesmos nas notificacbes e CDAS;

8.6.32.15. Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre e no ato da inscricao
(livro, folha, data e nimero da inscrigéo), com céalculos de atualizacdes e acréscimos legais;
8.6.32.16. Administrar a cobranca de todos os tributos inscritos em divida ativa também em
funcado de sua origem (IPTU, ISSQN, taxas e contribuicdo de melhoria);

8.6.32.17. Controle de descontos, remissdo com a possibilidade de verificagdo de débitos
de outros modulos para concessao ou ndo do mesmo;

8.6.32.18. O englobamento e o parcelamento de débitos para cobranca, inclusive com
limitacdo de valores minimos para cada parcela;

8.6.32.19. Conter rotinas de movimentagfes e alteracbes de dividas por digitacdo de
baixas, anistias, pagamentos, cancelamentos, estornos e outras hipoteses de extingdo do
crédito tributario;
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8.6.32.20. A centralizacdo dos procedimentos de baixa e controle de arrecadacdo em
modulo especifico, de forma que a baixa possa ser automatizada para todos os tributos,
tarifas, contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico;

8.6.32.21. O parcelamento e reparcelamento de débitos, em até 120 (cento e vinte)
parcelas, com possibilidade de escolha entre parcelas expressas em indexador ou em
moeda corrente nacional;

8.6.32.22. Controlar o periodo de prescri¢cdo de cada divida ativa inscrita;

8.6.32.23. Permitir ao contribuinte através da internet verificar todas suas dividas e
selecionar as desejaveis para geracao de uma guia Unica de quitacao;

8.6.32.24. Permitir ao contribuinte através da internet verificar todas suas dividas e aderir
ao programa de parcelamento, onde o proprio contribuinte poderéa realizar simulacdes de
parcelas e valores;

8.6.32.25. Permitir ao contribuinte através da internet verificar todo seu histérico de
pagamentos, acordos, geracao de guias de quitacao;

8.6.32.26. As parcelas do ISSQN e das Taxas langcadas e n&o arrecadadas deverao ser
inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa;
8.6.32.27. Os tributos em atraso devem ser calculados automaticamente o valor do
acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Codigo Tributario, podendo ser
diferenciada em relagcéo ao exercicio;

8.6.32.28. Devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida,
desde a Cobranca Amigavel, o Protesto até a Execucdo Fiscal Eletrdnica;

8.6.32.29. Permitir o gerenciamento do envio eletrénico das CDAs para Protesto e realizar
0 acompanhamento das movimentagdes geradas pelo cartério extrajudicial,

8.6.32.30. O Protesto prévio da CDA, antes do ajuizamento da execucao fiscal, sera
utilizado como meio efetivo de cobranca extrajudicial; Todavia importante destacar que,
supde correta identificacdo e conferéncia preliminar dos dados do devedor, evitando risco
de aponte em face de quem néo é responsavel para com a divida, desta forma o médulo
devera garantir a integridade dos dados da CDA,

8.6.32.31. Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o modulo devera
gerar uma guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacdo do banco de
preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma
fornecida pelo usuario;

8.6.32.32. Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera
se tornar nula sem a necessidade de intervencado do usuario, bastando apenas reemitir com
um novo vencimento;

8.6.32.33. Deveré possibilitar Cobranca Bancaria com Registro (de acordo com regras da
FEBRABAN), envio de Remessa de Titulos e tratamento do Retorno de Titulos;

8.6.32.34. Para efetuar a cobranca amigavel, devera oferecer texto padrdo que podera
ser alterado via editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura;

8.6.32.35. A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo
opcao de emitir por imovel, faixa de imovel, por exercicio, por faixa de exercicio e op¢ao de
gerar as cobrancas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranca com ou
sem desconto;
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8.6.32.36. O moddulo devera gerar arquivo na extensdo “TXT” contendo todas as
informacgdes necessarias para execucao da cobranca, para a impressao via grafica;
8.6.32.37. Deverd propiciar condi¢Bes para efetuar parcelamento de divida ativa, sempre
gue a legislacdo municipal permitir, devendo gerar processo, por empresa com O0S
acréscimos legais e quantidade de parcelas parametrizadas;

8.6.32.38. Ao final, deverao ser impressos os documentos, por exemplo, termo de confissédo
de débitos, conforme parametrizado bem como o carné no formato previamente definido;
8.6.32.39. A Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o
contribuinte quite 0 mesmo;

8.6.32.40. Ap6s o pagamento da ultima parcela deste parcelamento automaticamente a
divida devera ser quitada;

8.6.32.41. A qualquer momento o usudrio podera solicitar o cancelamento deste processo,
sendo que o médulo devera inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para
gue a Prefeitura dé prosseguimento a Execucéo Fiscal Eletrbnica;

8.6.32.42. Realizar controle de processos de cobranca judicial, inclusive com relacdo a
suas fases: notificacdo, certiddo, peticdo, ajuizamento, citacdo, intimacdo, penhora,
embargo, sentenca, prazo de recurso, recurso e julgamento de recurso, permitindo ainda
gue sejam personalizadas as fases do processo de acordo com a rotina de trabalho;
8.6.32.43. A execucdo deve ser feita por empresa, por exercicio, por intervalo de exercicios
ou por intervalo de valores;

8.6.32.44. Automaticamente o médulo devera gerar processos para todas as dividas que
no periodo solicitado ndo estejam em processo, parcelamento ou judicial, e que estejam
em aberto;

8.6.32.45. Todos os documentos necessarios para execucao devem ficar em uma pasta de
documentos que poderao ser alterados via editor de textos;

8.6.32.46. Devera possibilitar a emissdo destes documentos via grafica, através de um
arquivo “TXT” contendo todas as informacdes necessarias para este procedimento;
8.6.32.47. Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como
execucdo fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuério a
existéncia de tal processo;

8.6.32.48. Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo
usar 0s mesmos parametros de atualizacdo de multa, juros e correcdo existentes na
Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local;

8.6.32.49. O modulo deverd conter rotina de Evolugcdo de Processos, permitindo ao
municipio controlar toda a movimentacao existente bem como lancar os valores de custas
e honorarios ocorridos durante os tramites da Execugao;

8.6.32.50. O inicio desta Evolucdo devera surgir automaticamente com a emissao das
Certiddes para o modulo de Execucéao fiscal;

8.6.32.51. Devera permitir a emissao de certiddes positivas, podendo ser Sintética ou
Analitica;

8.6.32.52. Possibilitar que todas as certiddes possam ser emitidas por empresa, imovel ou
pessoa;

8.6.32.53. Todos os textos devem ser abertos podendo ser alterados via editor de textos;
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Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados

até a data de emissdo da mesma, podendo, caso o usuario deseje, emitir em anexo guia
Unica para pagamento da divida;

8.6.32.55. Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:
8.6.32.56. Certiddo positiva analitica e sintética;

8.6.32.57. Certidao negativa analitica e sintética;

8.6.32.58. Certidao positiva com efeito negativo;

8.6.32.59. Cobranca Amigavel,;

8.6.32.60. Peticao;

8.6.32.61. Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execucéo;
8.6.32.62. Relatorios:

8.6.32.63. Livro Divida Ativa (Analitico e Sintético);

8.6.32.64. Maiores Devedores / Credores;

8.6.32.65. Processos ativos;

8.6.32.66. Acordos vigentes;

8.6.32.67.
8.6.32.68.
8.6.32.69.
8.6.32.70.
8.6.32.71.

Parcelamentos em atraso;

Divida em Aberto por Contribuinte;
Cancelamentos de Divida Ativa;
Inscri¢cbes por Exercicio;

Cancelamentos por prescricdo de débitos;

8.6.33. DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS - ISS ELETRONICO

8.6.33.1. Caracteriza-se por fornecer ao contribuinte um maodulo para Declaracao Fiscal
Mensal de Servico que facilite e simplifique o cumprimento das obriga¢cfes tributarias
municipais (Principal e Acessoéria) e estabelecer procedimento de entrega periddica de
declaracdes eletrénicas de informacgdes do ISS "on-line" através da Internet e meio digital.
8.6.33.2. A escrituracdo das notas fiscais s6 devera ser permitida para o contribuinte
responsavel e o responsavel contabil cadastrado e autorizada pelo responsavel legal da
empresa.

8.6.33.3. Prestadores e tomadores:

8.6.33.3.1. Permitir o cadastro via Internet de todas as pessoas juridicas de direito publico
e privado, obrigadas a utilizarem o aplicativo de Declaracdo Mensal de Servicos;
8.6.33.3.2. Permitir via Internet, procedimento de autorizacao realizada pelo Responséavel
Contabil as suas Empresas Declarantes. Permitir também o procedimento de
desvinculacdo sendo feita pelo Contébil. O licitante devera mostrar que o médulo limita ao
responsavel Contabil o acesso a somente empresas ja vinculadas;

8.6.33.3.3. Ter capacidade de armazenar dados com validacéo;

8.6.33.3.4. Consultar uma nota emitida pelo seu niamero, pelo tomador do servigo, data
de emissao da nota;

8.6.33.3.5. Possuir domicilio fiscal eletrénico para envio de avisos e notificacdes pelo
auditor;

8.6.33.3.6. No caso da atividade de construcao civil, as NFS-e deveréo ser emitidas por
obra;

8.6.33.3.7. Possibilitar ao sujeito passivo a capacidade para efetivo cadastramento das

notas fiscais emitidas e recebidas, recibos, faturas e demais documentos para controle do
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cumprimento da obrigagdo de pagar e declarar o ISS permitindo ainda cadastrar a
operacdo, local da prestacao, tributacao, atividade prestada e aliquota correlata;
8.6.33.3.8.  Possuir controle de cooperados e credenciados para atividades de planos de
saude, para permitir a deducao de valores;

8.6.33.3.9. Permitir a reducdo da base de célculo de forma automética de acordo com
beneficios parametrizados para atividades da construcao civil e concretagem;

8.6.33.3.10. Permitir o cadastramento de obras co m indicacdo do tomador responsavel
pela retencéo e recolhimento, o tomador deve tomar ciéncia e concordar com todos as
obras cadastradas que o indicar como responsével;

8.6.33.3.11. Permitir a visualizac&o de gréaficos sobre o faturamento mensal da empresa;
8.6.33.3.12. Permitir a empresa realizar a solicitacdo de AIDF eletronica para o fiscal, e
somente consiga emitir NFS-e mediante aprovacao;

8.6.33.3.13. Disponibilizar moddulo de Escrituragdo com Carta de Correcao,
correcao/alteracdo de qualquer dado da Escrituracdo Fiscal que ndo implique na alteracéo
da obrigacao de recolher e nos valores;

8.6.33.3.14. Possibilitar a impressdo de Guia de pagamento de ISS Préprio ou Retido na
Fonte, de qualquer més, a qualquer tempo, em formulario padrdo com cédigo de barras
padrdo FEBRABAN, em folha A4 utilizando impressora a laser ou jato de tinta ou similar,
de qualquer més em atraso calculando automaticamente os juros e multas.

8.6.33.3.15. Devera possibilitar Cobranca Bancaria com Registro (de acordo com regras
da FEBRABAN), envio de Remessa de Titulos e tratamento do Retorno de Titulos;
8.6.33.3.16. Possibilitar a impressédo da Guia de pagamento de ISS estimado, sociedade
civil e autbnoma, de qualquer més, em formulario padrédo com cédigo de barras padrao
FEBRABAN, em folha A4 utilizando impressora a laser, jato de tinta ou similar, de qualquer
més em atraso calculando automaticamente os juros e multas;

8.6.33.3.17. Possibilitar aimpressédo de Recibo de Retencéo, sobre notas fiscais recebidas
com imposto retido na fonte, de qualquer més, em formulario padrdo em folha A4 utilizando
impressora a laser, jato de tinta ou similar.

8.6.33.3.18. Permitir a declaracdo espontanea de escrituracdo de notas fiscais de qualquer
tempo, gerando os débitos tributarios, com a apuracgéo e o calculo automatico de todos os
acréscimos legais de acordo com a data da prestacao de servico;

8.6.33.3.19. Compensacdo eletronica do ISS pago a maior, permitindo geracao de crédito
para o contribuinte, causando uma reducao do numero de processos tramitados no 6rgao
fazendario para devolucéo de valores;

8.6.33.4. Simples Nacional

8.6.33.4.1. O mobdulo deveré conter as regras estabelecidas do Simples Nacional na Lei
Complementar N° 123/2006 com as alteracdes da Lei Complementar N° 128/2008 e
resolucdes do Comité Gestor do Simples Nacional, também a Lei Complementar 155/2016,
bem como todas as alteracfes nas legislacdes posteriores, com base nas ultimas receitas
Préprias, de Filiais e de Folha de Pagamento. O aplicativo deve permitir enquadrar o
Declarante a uma faixa de faturamento e as aliquotas;

8.6.33.4.2. Deverad buscar as informacdes disponibilizadas pela Receita Federal,
relacionadas as empresas que atualizaram cadastros ou efetuaram novas adesfes ao
simples nacional;
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8.6.33.4.3. Devera gerar arquivo de pedido de bloqueio de adesdo ou renovacdo de
periodo do simples nacional para empresas com débito no municipio e envio para a Receita
Federal,

8.6.33.4.4. Importar arquivo no padrdo FEBRABAN contendo pagamentos dos
Contribuintes optantes do SIMPLES NACIONAL dos pagamentos efetuados através do
DAS gerado pela Receita Federal, bem como as Guias geradas por meio de Retificacédo
com as respectivas baixas;

8.6.33.4.5. Devera efetuar cruzamento dos valores informados no extrato do simples
nacional relacionando ao ISSQN recolhido para o Municipio com informacg@es feitas na
escrituracdo eletrénica no modulo de apuracéo da arrecadacdo municipal;

8.6.33.4.6. Devera permitir a importacdo dos débitos do simples nacional com a Receita
Federal, para que o préprio municipio possa efetuar a cobranca desses valores em divida
ativa;

8.6.33.4.7. Devera proporcionar relatorios das confrontacdes de informacdes declarados
na Receita Federal e no modulo de escrituracdo da Prefeitura, com valores e aliquotas.
8.6.33.5. Instituicao financeira:

8.6.33.5.1. Utilizar do Plano de Contas COSIF instituido pelo BACEN;

8.6.33.5.2. Devera Fornecer Informacdes para apuracdo do ISSQN de Instituicdes
Financeiras através da declaracdo mensal destas e nos dados do Banco Central.
8.6.33.5.3. Buscar Informacdes para fins de cruzamento de dados declarados neste
municipio e outros de cada agéncia.

8.6.33.5.4. Verificar o contetdo das declaracdes das agéncias, além de amostragem
estatistica das operacdes das agéncias.

8.6.33.5.5. Possibilitar customizar a emissao automatica de autos de infragdo numerados
e com especificacdo completa dos indices e dispositivos da legislacdo local, tais como,
aliquota, juros, multa, correcdo monetéaria, outros tipos de acréscimos, prazos e textos
pertinentes;

8.6.33.5.6. Possibilitar a escrituracdo de contas e de notas fiscais.

8.6.34. PLANEJAMENTO FISCAL

8.6.34.1. Disponibilizar para fiscalizacdo tributaria municipal um moddulo de
Planejamento Fiscal contendo um banco de dados com informac¢des que permitam analise
e planejamento das ac¢0es fiscais, possibilitando o cruzamento das notas fiscais emitidas e
recebidas, fornecendo informagdes sobre as irregularidades encontradas, proporcionando
maior eficiéncia da acéo da fiscalizagéo.

8.6.34.2. Deve ter a capacidade da relacéo entre as empresas prestadoras de servigos
e 0 seu local de prestacédo de servico, possibilitando pelo menos:

8.6.34.3. Identificar a irregularidade de Sonegacao de Servicos Prestados e Tomados
pela divergéncia de valores ou auséncia de contrapartida, por contribuinte.

8.6.34.4. Identificar as notas fiscais de um contribuinte que apresentaram divergéncia
entre os valores declarados pelo prestador e pelo tomador (calgamento de notas).
8.6.34.5. Identificar as notas fiscais de um contribuinte que apresentaram a
irregularidade de Duplicidade de Notas.

8.6.34.6. Identificar as Retencdes nao realizadas pelo Tomador, e que foram

declaradas como retidas pelo Prestador.
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8.6.34.7. Apresentar em tela e impresso, relatorio contendo informacdes sobre maiores
contribuintes de recolhimentos de ISS;

8.6.34.8. Apresentar em tela e impresso, relatério contendo informacdes sobre
arrecadacao das atividades econdémicas, por més;

8.6.34.9. Apresentar em tela e impresso, relatorio contendo informagdes sobre historico
de arrecadacao de determinado contribuinte do ISS;

8.6.34.10. Apresentar em tela e impresso, relatério contendo informagbes das
declaracfes de uma Instituicdo Financeira;

8.6.34.11.  Enviar comunicados por e-mail para os contribuintes, sobre qualquer assunto,
bem como: Alteracdo em regra de softwares, as fiscalizacdes, alteracdo em Legislacdes,
utilizando texto definido pelo Municipio;

8.6.34.12.  Gerar NotificacBes de Lancamento Eletrénicas para contribuintes;

8.6.34.13. Identificar inconsisténcias de notas escrituradas com divergéncias entre
prestadores/tomadores.

8.6.35. AUDITOR FISCAL

8.6.35.1. Permitir ao grupo gestor da fiscalizagéo, o registro e controle das Ordens de
Servigos programadas para os Fiscais de Tributos.

8.6.35.2. Possibilitar a distribuicdo das Ordens de Servicos de fiscalizacdo entre os
fiscais e permitir a realizagédo de consultas das fiscaliza¢des realizadas ou em andamento;
8.6.35.3. Disponibilizar aos fiscais, consulta das Ordens de Servicos em andamento
sob sua responsabilidade, permitindo a verificacdo necesséaria e obtendo todas as
informacgdes para a execucao de suas tarefas;

8.6.35.4. Identificar as notas fiscais de um contribuinte que apresentaram divergéncia
entre os valores declarados pelo prestador e pelo tomador (calcamento de notas);
8.6.35.5. Identificar as notas fiscais de um contribuinte que apresentaram a
irregularidade de Duplicidade de Notas;

8.6.35.6. Identificar as Retencdes nado realizadas pelo Tomador, e que foram
declaradas como retidas pelo Prestador;

8.6.35.7. Apresentar em tela e impresso, relatorio contendo informacdes sobre maiores
contribuintes de recolhimentos de ISS por atividade;

8.6.35.8. Apresentar em tela e impresso, relatério contendo informacfes sobre
arrecadacéao das atividades econdmicas, por més;

8.6.35.9. Apresentar em tela e impresso, relatorio contendo informagdes sobre historico
de arrecadacao de determinado contribuinte do ISS;

8.6.35.10. Apresentar em tela e impresso, relatorio contendo informacdes das
declaragbes de uma Instituicdo Financeira,;

8.6.35.11.  Enviar comunicados por e-mail para os contribuintes, sobre qualquer assunto,
bem como: Alteracdo em regra de softwares, as fiscalizacdes, alteracdo em Legislacoes,
utilizando texto definido pelo Municipio;

8.6.35.12.  Possibilitar relatério das empresas que mais arrecadam para 0 municipio;
8.6.35.13. Identificar inconsisténcias de notas escrituradas com divergéncias entre
prestadores/tomadores;
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8.6.35.14.  Permitir a criacao e personalizacdo de documentos necessarios a realizacao
e a finalizacdo dos processos de fiscalizacdo, conforme requisitos e modelos definidos na
legislacao tributaria e nas demais normas municipais, tais como:

8.6.35.15.  Termo de Inicio;

8.6.35.16. Intimacdes;

8.6.35.17. Termo de Recebimento;

8.6.35.18. Termo de Apreensao;

8.6.35.19. Termo de Devolucéo;

8.6.35.20. Termo de Concluséao;

8.6.35.21. Outros documentos exigidos pela legislacdo e pelas demais normas
municipais.

8.6.36. NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e

8.6.36.1. Utilizar modelo ABRASF viabilizando o sincronismo de informacdes entre
contribuinte e o municipio, e destes com 6rgaos do governo federal e estadual,

8.6.36.2. Objetivo

8.6.36.2.1. Cumprir o disposto no inciso XXII do art. 37 da Constituicdo Federal, incluido
pela Emenda Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as
administracdes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
atividades essenciais ao funcionamento do Estado, atuardo de forma integrada, inclusive
com o compartilhamento de cadastros e de informacdes fiscais, na forma da lei ou convénio.
8.6.36.2.2. Atender aos “Protocolos de Cooperacdo ENAT n° 02 e 03/2005 - Il ENAT”
gue dispuseram sobre o desenvolvimento e a implantacdo da Nota Fiscal Eletrénica — NFS-
e, integrante desse sistema.

8.6.36.2.3. Atender ao “Protocolo de Cooperacdo ENAT n° 01/2006 - Ill ENAT”, que
instituiu a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e com vistas ao compartilhamento de
informacdes entre os fiscos municipais, estadual e federal, através do desenvolvimento de
uma solucdo para a geragdo desse documento fiscal eletrdbnico como instrumento de
controle da arrecadacéo e fiscalizacao do ISS.

8.6.36.2.4. Atender ao “Protocolo de Cooperacdo ENAT n° 02/2008 - IV ENAT”, que
dispde sobre a especificacdo do Modelo Conceitual Nacional da NFS-e, o desenvolvimento
da Sefin Virtual e sua implantacdo no Ambiente Nacional Sped. Esse projeto visa 0
beneficio das administracfes tributarias padronizando e melhorando a qualidade das
informacdes, racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como o aumento da
competitividade das empresas brasileiras pela racionalizacdo das obrigacbes acessorias
(redugao do “custo-Brasil’), em especial a dispensa da emissédo e guarda de documentos
em papel

8.6.36.3. Padrédo de Comunicacao

8.6.36.3.1. Devera possuir um padrdo de comunicacgéo via Web Service, permitindo aos
sistemas externos comunicarem-se através de mensagens XML,

8.6.36.3.2. Deverd ser utilizado o protocolo de seguranca SSL, garantindo mais
seguranca através da comunicacéao via Internet entre 0 Web Service do Mddulo de Notas
Fiscais Eletronicas da Prefeitura e do sistema do Contribuinte;

8.6.36.3.3. Possuir a funcionalidade de identificacéo do servidor NFS-e e do contribuinte
por meio de certificados digitais, sem a necessidade de identificacdo com usuario e senha;
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8.6.36.3.4. O Web Service e todos 0s seus servigos, deverdo ser baseados no modelo
nacional de NFS-e, definido pela Associacdo Brasileira de Secretarios e Dirigentes das
Financas dos Municipios das Capitais (ABRASF) e pela Receita Federal do Brasil (RFB).
8.6.36.4. Descricdo NFS-e

8.6.36.4.1. Geracédo da NFS-e em modo on-line pela Internet. A solugao on-line consiste
na utilizacdo de funcbes diretamente do sitio da secretaria por meio de um navegador
Internet (Browser) independente de plataforma usada para acesso, utilizando certificacao
digital ou identificacdo por meio de login e senha a serem definidos.

8.6.36.4.2. Na geragao, os dados que a compdem serdo informados, analisados,
processados, validados e, se corretos, gerardo o documento. A NFS-e é gerada com base
nas informacgdes enviadas pelo contribuinte. Contem campos que reproduzem a informacéo
e outros que sdo gerados pelo fisco a partir das mesmas. Depois de gerada a NFS-e nao
pode mais ser alterada pelo contribuinte. O contribuinte podera efetuar uma solicitacéo de
cancelamento da NFS-e justificando o motivo.

8.6.36.4.3. Quando da indisponibilidade da Internet ou emissao de grande volume de
notas fiscais, deve ser possivel o contribuinte realizar a emissao de Recibo Provisério de
Servigco — RPS que € um documento, de posse e responsabilidade do contribuinte, gerado
obrigatoriamente por uma aplicacédo local, possuindo uma numeracao sequencial crescente
devendo ser convertido em NFS-e, no prazo estipulado pela legislacéo tributaria municipal,
transmitido para o sistema de geracdo de NFS-e através do Web Service ou importacao de
arquivo.

8.6.36.4.4. Devera possuir a funcionalidade para recebimento de RPS ONLINE E
INDIVIDUAL, compreendendo o envio (sincrono) de um unico RPS e o retorno da
respectiva NFS-e gerada e/ou mensagem de erros e alerta no processamento do RPS;
8.6.36.4.5. Devera possuir um AMBIENTE DE TESTE para recebimento de lote de RPS,
0 uso desta interface sera opcional. A interface de Envio de Lote de RPS faz exatamente
as mesmas verificagfes, entretanto na interface de Teste, nenhuma NFS-e serd gerada
como oficial. Esta interface devera ser usada apenas na fase de adaptacdo dos sistemas
dos contribuintes. Nos casos de sistemas j& adaptados, seu uso resulta em duplicidade de
esforcos desnecesséarios;

8.6.36.4.6. Devera possuir a funcionalidade para CONSULTA DE NFS-E EMITIDAS,
possibilitando aos prestadores de servicos consultarem as NFS-e que tiverem sido emitidas
por ele;

8.6.36.4.7. Deverda possuir a funcionalidade para CONSULTA DE LOTE, onde apds o
envio bem sucedido de um Lote de RPS, o Web Service (ou interface) retornara diversas
informacdes, entre elas o numero do lote processado. Com esta interface, basta informar o
numero do lote desejado para receber as informacdes de todas as NFS-e geradas neste
lote.

8.6.36.4.8. Devera possuir a funcionalidade para CONSULTA DE INFORMACOES DO
LOTE, ap6s o envio bem sucedido de um Lote de RPS, o Web Service (ou interface)
retornara diversas informacdes, entre elas o numero do lote processado. Com esta
interface, bastara informar o numero do lote desejado para receber informagdes resumidas:
data/hora de envio do lote, quantidade de notas processadas, tempo de processamento,
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etc... Para ter informagdes das notas processadas, deve-se usar a interface de Consulta de
Lote.

8.6.36.4.9. Devera permitr o CANCELAMENTO DE NFS-E, com esta interface, os
prestadores de servicos poderdo cancelar as NFS-e emitidas por ele, informando apenas
0s numeros da NFS-e que deverdo ser cancelados. Respeitando a Legislacdo Municipal
gue regulamentam a Emisséao e o Cancelamento de Notas Fiscais Eletronicas.
8.6.36.4.10. CARTA DE CORRECAO ELETRONICA, devera permitir ao Contribuinte
emitir Carta de Correcéo Eletronica, respeitando a Legislacdo Municipal.

8.6.36.4.11. Processamento contendo as Notas Fiscais Eletronicas de Servigcos Prestados
e as Notas Fiscais Recebidas para cruzamento de informacdes pelo modulo de
Planejamento Fiscal.

8.6.36.4.12. Permitir a consulta de veracidade de uma NFS-e ou se um RPS foi
transformado em uma NFS-e;

8.6.36.4.13. Efetuar o célculo das possiveis retencfes de IR, CSSL, PIS, COFINS e INSS;
8.6.36.4.14. Emisséo da guia de recolhimento com possibilidade de selecdo de NFS-e a
ser paga a qualquer tempo;

8.6.36.4.15. Armazenar a Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e em tempo real no
banco de dados do municipio e envio de notificacdo ao tomador de servico por meio de e-
mail;

8.6.36.4.16. A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e podera ser personalizada por
contribuinte com a inclusdo da logo marca da empresa bem como seus dados cadastrais;
8.6.36.4.17. Quando a nota emitida for cancelada o médulo devera possibilitar o envio de
e-mail comunicando o tomador e a prefeitura do cancelamento;

8.6.36.4.18. O madulo devera, também, possibilitar:

8.6.36.4.18.1. Exportacdo de NFS-e;

8.6.36.4.18.6. Geracdao de Taldo Fiscal Eletrbnico;

8.6.36.4.18.3. Resumo dos servicos;

8.6.36.4.18.4. Gerar relatorios para monitoramentos.

8.6.37. NOTA FISCAL IMPRESSA

8.6.37.1. O mobdulo devera disponibilizar a possibilidade de AIDF, autorizacdo de

fornecimento para impressao de documentos fiscais, para impressdo em gréfica a ser
autorizada pelos agentes fiscais municipais.

8.6.38. SUPORTE E ATENDIMENTO

8.6.38.1. A Empresa CONTRATADA devera fornecer ferramentas para suporte e
atendimento ao moédulo de ISS Eletrénico de modo esclarecer e sanar davidas de
contribuintes e contadores:

8.6.38.2. Suporte da Empresa CONTRATADA

8.6.38.2.1. Tem por objetivo melhorar o atendimento ao Médulo de ISS Eletrénico através
de atendimento personalizado, Web Chat, Telefone e e-mail, buscando solucdes rapidas e
seguras;

8.6.38.2.2. A CONTRATADA devera disponibilizar um link de acesso de Web Chat
apenas para usuarios logados no Médulo de ISS Eletrénico.

8.6.38.2.3. A plataforma de atendimento de Web Chat devera ser disponibilizada para a
utilizacdo da CONTRATADA e contribuintes (representados ou ndo por seus respectivos
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Contadores), visando solucionar duvidas referentes a operacionalidade do Médulo de ISS
Eletrbnico e quando se tratar de duvidas com relacdo a legislacdo, essa devera ser
encaminhada para os fiscais do Municipio;

8.6.38.3. Da plataforma de interac&do Online (Web chat):

8.6.38.3.1. Possuir controle de fila de espera de cada usuério / grupo de atendimento;
8.6.38.3.2. Possibilidade de transferéncia de arquivos do solicitante para o operador e
vice-versa,

8.6.38.3.3. Possibilidade de inclusdo de imagens no texto das mensagens;

8.6.38.3.4. Possuir histérico de conversas (logs) para consultas posteriores vinculadas a
sua inscricdo municipal;

8.6.38.3.5. Transferéncia de atendimento para outro grupo ou operador, mantendo todo
o0 histérico da conversa para o novo atendente;

8.6.38.3.6. Pesquisa de satisfacdo e qualidade no término do atendimento.

8.6.38.3.7. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe de suporte via web chat,
telefone e e-mail para atendimento operacional do produto “Mddulo de ISS Eletronico”, em
horario comercial de segunda a sexta-feira (das 8:00h as 17:00h);

8.6.38.4. Dos Servicos da equipe de suporte da Empresa CONTRATADA:

8.6.38.4.1. Solucionar duvidas sobre o Sistema Operacional relacionadas ao uso do
Maodulo de ISS Eletrénico do solicitante;

8.6.38.4.2. Solucionar duvidas sobre o Modulo de ISS Eletrénico, bem como suas
funcionalidades;

8.6.38.4.3. Informar itens técnicos sobre o produto;

8.6.38.4.4. Apoiar em operagOes Remotas para instalagoes;

8.6.38.4.5. Aplicar Correcoes;

8.6.38.5. Todo atendimento (web chat, telefone e e-mail) devera ser gerado protocolo,
registros de chamadas de forma a permitir atendimento personalizado;

8.6.38.6. Disponibilizar avaliacdo do atendimento de web chat, telefone e e-mail,
acompanhamento do status do chamado, durante o tempo de resposta,

8.6.38.7. Gerar relatério com demanda quantitativa e diversidades de assuntos
abordados mensalmente;

8.6.38.8. Suporte — Técnicos Prefeitura

8.6.38.8.1. Devera ser disponibilizado aos fiscais da Prefeitura acesso ao web chat para
o0 atendimento externo, visando solucionar duvidas relacionadas a legislagdo municipal;
8.6.38.8.6. Devera ser disponibilizado aos fiscais e ao Departamento de Informética
acesso a todo atendimento realizado pela CONTRATADA através de registro de Protocolo;

9) PROTOCOLO

A finalidade do modulo é o controle de todo o andamento do processo ja existente fisico e
conjuntamente 0s processos eletrbnicos até seu encerramento, armazenando das
informacdes referentes a tramitacdo e a movimentacdo entre as unidades da
municipalidade conforme as seguintes caracteristicas:

9.1. CARACTERISTICAS GERAIS:
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9.1.1. Cadastro de Requerente: Pessoa Fisica ou Juridica (nome, RG, CPF, CNPJ,
endereco, telefone, celular e e-mail);

9.1.2. Cadastro do Citado;

9.1.3. Cadastro do Inventariante;

9.1.4. Para endereco, devera ter em seu banco de dados CEP atualizado;

9.1.5. Cadastro das unidades: Secretarias, Departamentos e Setores;

9.1.6. Cadastro: Tipo de processo, assuntos;

9.1.7. Cadastro de usuarios (opc¢ao de perfil);

9.1.8. Permitir restricdes de acesso por local e por funcionalidade;

9.1.9. Deve ser acessado mediante credenciais (login e senha), disponibilizados pelo
Administrador do Sistema com a possibilidade de troca de senha na tela de login;

9.1.10. Armazenar todas as senhas dos usuarios criptografadas em forma de HASH
para seguranca e privacidade;
9.1.11. Permitir que o cidadao possa realizar a abertura de protocolo de solicitacdo

de seu computador pela internet através de qualquer navegador (browser) popular
disponivel na internet (ex.: Microsoft Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, entre
outros) e também através de seu smartphone Android ou IOS;

9.1.12. Permitir que os usuarios internos tenham acesso as suas caixas de entrada
de processos através de qualquer navegador (browser) popular disponivel na internet (ex.:
Microsoft Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, entre outros) e também atraveés de seu
smartphone Android ou IOS;

9.1.13. N&ao deve possuir qualquer limitacdo de quantidade de usuarios conectados;
9.1.14. Permitir a gestao de processos fisicos e processos eletrénicos;

9.2. ABERTURA DE PROCESSO

9.2.1. Registrando o processo, devera informar numeracéo sequencial e instantanea com
data, hora, tipo de processo, assunto, descricdo e unidade onde foi executada a abertura
do processo;

9.2.2. Quando da abertura, se for necessario o cadastro de novos requerentes a tela
devera conter campos para: nome, RG, CPF, CNPJ, Telefone, Celular, e-mail e endereco
(automatico somente registrando o CEP);

9.2.3. Possuir funcionalidade de buscar o endereco completo pelo o numero do CEP;
9.2.4. Possuir opcao de inclusdo de endereco que nao possuam CEP;

9.2.5. Possibilidade de anexar aos processos arquivos eletrénicos ou digitalizados.

9.3. ANDAMENTO - MOVIMENTACAO DO PROCESSO

9.3.1. Registrar a tramitacdo com campo para despacho,

9.3.2. Registrar a unidade de destino, dando opc¢éo de estorno no ato da tramitacgéao,
9.3.3. Todos os departamentos, setores deverao ter permisséo para realizar a tramitacao.
9.3.4. O programa devera registrar e armazenar todas as unidades com data e hora por
onde 0 processo tramitar;

9.3.5. Possuir a opcdo de apensamento destinado a uniformidade de tratamento de
matérias semelhantes, com 0 mesmo interesse ou nao.
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9.4. CONSULTA

9.4.1. Por nome (maiusculo ou mindsculo, com acento ou sem acento);
9.4.2. Documento;

9.4.3. Assunto, descri¢cao;

9.4.4. NUmero de processo;

9.4.5. Citado / requerente;

9.5. CONFIGURAGOES / PERMISSOES

9.5.1. Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para abertura e tramitacao
de processos, com no minimo as seguintes informacdes:

9.5.2. Unidades Orcamentarias;

9.5.3. Definicdo de Unidades Administrativas, definindo-se sua hierarquia na estrutura
organizacional dentro ou fora do 6rgao;

9.5.4. Definicdo de Tipos de Documentos, que devera estar relacionado com o0s
assuntos, a fim de que seja possivel informar para cada um determinado assunto, quais
tipos de documentos s80 necessarios;

9.5.5. Definicdo de Classificacdo do Requerente;

9.5.6. Cadastro de Funcionarios relacionados as Unidades Administrativas, que poderao
efetuar algum despacho em processos;

9.5.7. Cadastro de Grupos de Interesse de Processos;

9.5.8.  Definicao de Locais de Arquivamentos;

9.5.9. Cadastro de Assuntos: Possibilitar normalizacdo dos assuntos relacionados aos
processos;

9.5.10. Definicdo de Assuntos globais e por unidade / destinatario;

9.5.11. Definicdo de Prazos por assunto;

9.5.12. Definicdo de Documentos necessarios e obrigatérios para cada assunto;

9.5.13. Definicdo de Tramitacdo Inicial: Possibilitar que um assunto ja seja
automaticamente destinado a uma unidade administrativa logo apds sua abertura,

9.5.14. Cadastro de Locais de Protocolos (postos de Atendimento), devendo ser
obrigatério pelo menos um;

9.5.15. Possuir multiplos pontos de autuagdo por usuario além de um ponto de atuacao
padrao;

9.5.16. Devera permitir a citacdo de outra pessoa para 0 processo;

9.5.17. Permitir a liberacdo de assuntos especificos para abertura de protocolo eletrénico
de solicitacao para o cidadao no site do 6rgéo;

9.5.18. Permitir pesquisa de processos por numero, assuntos, parte do nome do
interessado, localizacdo, por ano, entre outros;

9.5.19. Permitir que cada usuario somente visualize 0s processos que estdo nos locais
onde tem acessoO Ou a processos que ja passaram pelas localizagcdes que ele possui
acesso;

9.5.20. Permitir somente ao usuario com acesso administrador, a consulta e
acompanhamento de qualquer processo em qualquer fase que se encontre, com
visualizacdo de pareceres e despachos em cada uma das suas fases;
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9.5.21. Possuir a sequéncia cronologica de insercdo das informacbes (tramitagdes,
despachos, anexos, etc.);

9.5.22. Possuir controle de acompanhamento de processos selecionados pelo usuario;
9.5.23. Possuir controle de prazos para a tramitacdo e conclusédo dos processos;

9.5.24. No ato da digitagdo do CNPJ ou CPF o sistema devera verificar se o cadastro ja
existe, se sim, completar automaticamente os dados da tela;

9.5.25. Apoés carregar os dados de um requerente ja cadastrado devera permitir editar
seus dados. No entanto, se houver edicdo isso ndo deve afetar os processos anteriores
abertos com outros dados que permanecerao imutaveis;

9.5.26. Permitir a realizacdo de apensamentos de varios processos em um mestre;
9.5.27. Permitir uso e leitura de cédigo de barras em processos fisicos para agilidade no
procedimento de recebimento dos mesmos;

9.5.28. Permitir remover a Ultima tramitacdo do processo, caso o0 usuario tenha acesso e
0 processo ainda néo tenha sido recebido no destino;

9.5.29. Permitir visualizar os documentos digitais que foram anexados ao processo;
9.5.30. Somente permitir a inclusdo de despachos no processo pelos usuarios que tém
acesso ao local onde o processo esta no momento, sem necessidade de impressao;
9.5.31. Permitir informar o motivo do despacho;

9.5.32. Permitir que o0 usuario possa anexar documentos ao despacho e assinar
digitalmente com seu certificado ICP-Brasil;

9.5.33. Permitir a qualguer momento, a anexagdo ao processo de documentos
digitalizados;

9.5.34. Permitir consultar o acompanhamento dos processos em qualquer fase que se
encontrem, visualizando-se as informacfes de despachos e liberacdo de cada local;
9.5.35. Permitir inclusao de processo fisico ja existente por digitacdo ou digitalizacdo de
processo em papel, mantendo a numeracao original;

9.5.36. Permitir a emissao de etiquetas e capas para identificacdo de processos fisicos;
9.5.37. Permitir a emissao de ficha de acompanhamento de processos fisicos para
controle de assinaturas de recebimento;

9.5.38. Possuir rotina especifica para usuario acusar o recebimento do processo fisico
em maos, indicando que chegou no seu destino. Essa informacdo também deve estar
disponivel para o remetente;

9.5.39. Permitir arquivar processos, fazendo com que n&o mais possam ser tramitados.
No entanto, podem ser consultados sem nenhuma restri¢ao;

9.5.40. Permitir que o usuario com devido acesso, possa desarquivar processos e seguir
nova tramitacgao;

9.5.41. Permitir que na abertura do processo possa vincular documentos externos e
identificar sua numeragéo, exemplo: oficios, licenca bombeiro, alvaras, etc;

9.5.42. Permitir utilizacdo de modelos de despachos previamente cadastrados para
facilitar ao usuario;

9.5.43. Permitir a parametrizacdo do sistema para gravar todos os textos em caixa alta,
com objetivo de normalizar a gravacéo dos textos no banco de dados;

9.5.44. Permitir a parametrizacdo do sistema para gerar numeracdo sequencial e
automatica por exercicio ou sequencial geral;
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9.5.45. Todo processo devera sempre estar relacionado a um local;

9.5.46. Permitir a tramitacdo de processos, sequencial ou ndo, em lote;

9.5.47. Permitir informar o motivo da tramitacao;

9.5.48. Permitir o recebimento de processos, sequencial ou ndo, em lote;

9.5.49. Permitir selecionar um Assunto previamente cadastrado e ativo;

9.5.50. Permitir a qualquer pessoa fisica ou juridica anexar os documentos necessarios
para o tipo de processo selecionado nos formatos PDF e JPG;

9.5.51. Enviar e-mails automaticos para qualquer pessoa fisica ou juridica requerente a
cada tramitagcéo do processo e a cada despacho;

Permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica realize o auto cadastramento através do
sistema de protocolo eletronico, pelo computador ou smartphone;

9.5.52. Armazenar a senha do cidadao através de criptografia com HASH;

9.5.53. Possuir opgao para recadastrar uma nova senha, caso o cidadéo tenha esquecido
a sua senha, enviando um link por e-mail para confirmacéao;

9.5.54. Permitir ou obrigar que sejam anexados documentos necessarios para cada
assunto, exemplo: CPF, RG, CNPJ, Contrato Social, CNH, etc.;

9.5.55. Permitir o auto cadastro de endereco como CEP, Logradouro, Numero,
Complemento, Bairro, Cidade, UF, Telefone, Celular e E-mail;

9.5.56. Permitir o auto cadastro de endereco secundario para entrega de
correspondéncia;

9.5.57. Permitir que o 6rgado possa enviar o processo de volta para o cidadao pessoa
fisica ou juridica, solicitando mais esclarecimentos e novos arquivos para anexar, avisando
0 requerente por e-mail sobre o pedido;

9.5.58. Permitir que o cidaddo pessoa fisica ou juridica, somente possa se manifestar no
processo quando este for enviado para ele, permitindo agregar mais informacdes a
solicitacdo e anexar mais arquivos;

9.5.59. Permitir que servidor municipal possa anexar documentos ao despacho e assinar
digitalmente com seu certificado ICP-Brasil ou no formato A1/A3;

9.5.60. Possuir consulta e acompanhamento de processos online pela internet,
respeitando a lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD);

9.6. ENCERRAMENTO
9.6.1. Possibilidade de reabertura/desarquivamento do processo.

9.7. EMISSAO

9.7.1.  Folha principal da abertura do processo;

9.7.2.  Etiqueta do processo fisico;

9.7.3.  Folha de tramitacéo do processo fisico;

9.7.4. Emitir carta de comparecimento, com campo livre para dar informagdo ao
requerente;

9.7.5. Capa do processo fisico.

9.8. RELATORIOS
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9.8.1. Por nome do requerente / ano da abertura do processo / data;
9.8.2.  Por assunto / tipo de processo / descricéo / por periodo;
9.8.3.  Por unidade / periodo;

9.8.4. Do cadastro de requerente;

9.8.5. Relatérios dos processos pendentes por unidade;

9.8.6.  Produtividade por atendente;

9.8.7. Relatdrios gerenciais (Analiticos e Sintéticos).

10) SERVICOS ONLINE

Possibilitar a disponibilizagado de servigos em plataforma tecnolégica Web, a ser definidas
pela CONTRATANTE, centralizando todos os servigos em um unico portal para atendimento
das areas financeira, contabil, compras, protocolo, recursos humanos, folha de pagamento,
tributaria, Jazigo do cemitério municipal ou outra que por ventura a CONTRATANTE
identificar, com destinacao aos servidores publicos, contribuintes, municipes e entre outros.

10.1. Disponibilizar os principais servigos:

10.1.1. Consulta Protocolo por numero e documento;

10.1.2. Demonstrativo de pagamento de tributos municipais;

10.1.3. Consulta de Dados Cadastrais do Imobiliario e Mobiliario;

10.1.4. Certidao de débitos de tributos municipais;

10.1.5. Certidao de valor venal,

10.1.6. Possibilitar geracdo de guias para quitacdo da divida ativa;

10.1.7. Emisséao de guias de ITBI;

10.1.8. Demonstrativo de débitos;

10.1.9. Emisséao de 22 via de tributos e taxas municipais;

10.1.10. Emissao de 22 via da divida ativa;

10.1.11. Consulta de veracidade de certiddes;

10.1.12. Consulta licitagdes e seus editais em PDF (em andamento e concluidas);
10.1.13. Consulta de falecidos por nome e/ou jazigo, possibilitando visualizar informacdes
complementares sobre o sepultamento, guia de recolhimento, falta de documentos e prazo
da exumacao;

10.1.14. Portal de Recursos Humanos para consultar holerite, informe de rendimentos e
solicitacdes de férias para funciondrios ativos e inativos;

10.1.15. Possibilitar registro e acompanhamento de Pedido de Informacdo do SIC
(Servicos de Informacao ao Cidadao);

10.1.16. Organograma Municipal com informagdes de contato (enderecgo, e-mail, telefone
e horario de funcionamento).

11) TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO
11.1. Transparéncia Passiva:
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11.1.1. Disponibilizar via “Portal de Transparéncia” area destinada ao Servico de
Informacdo ao Cidadao (SIC), em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal n°.
12.527/2011.

11.2. Recomendagbes do MPF/MPE:
11.2.1. Todas as consultas devem ter opcdo de exportacdo via arquivo xml e csv de
modo a permitir sua reutilizacdo em aplicagfes digitais desenvolvidas pela sociedade.

11.3. ORCAMENTO

11.3.1. Permitir visualizar o Plano Plurianual dos ultimos anos;

11.3.2. Permitir visualizar as Leis de Diretrizes Orcamentérias dos ultimos anos;
11.3.3. Permitir visualizar as Leis Orcamentarias Anuais dos ultimos anos;
11.3.4. Permitir visualizacdo dos Créditos Adicionais;

11.4. RECEITAS
11.4.1. Permitir visualizar Balancete da Receita, com filtros por exercicio, periodo e érgao.

11.5. DESPESAS

11.5.1. Permitir visualizar o Balancete da Despesa com a conta despesa, valor orcado,
orcado atualizado, empenhado, liquidado e pago;

11.5.2. Permitir visualizar Despesa, Empenhado, liquidado, pago apenas, com op¢des de
filtros por exercicio, periodo, 6rgao;

11.5.3. Permitir consulta da Despesa por Credor, possibilitando consulta por nome/razao
social ou CPF/CNPJ;

11.5.4. Permitir visualizar Despesa por programa (Empenhado, liquidado, pago).

11.5.5. Permitir visualizacdo dos Repasses ao Terceiro Setor.

11.6. RECURSOS HUMANOS
11.6.1. Permitir consulta da remuneracao de Servidores de acordo com nome, centro de
custo do mesmo, cargo efetivo ou cargo comissao.

11.7. CONTRATOS
11.7.1. Permitir consulta dos Contratos filtrando por ano, data, credor;
11.7.2. Permitir visualizacdo do Contrato na integra no formato PDF.

11.8.  LICITACOES
11.8.1. Permitir consulta dos processos licitatorios em andamento e encerrados;
11.8.2. Permitir visualizagéo dos editais e anexos em formato PDF.

11.9. ORGANOGRAMA
11.9.1. Possibilitar a consulta do organograma municipal com os referidos dados para
contato (endereco, telefone, e-mail e horario de funcionamento);

11.10. PATRIMONIO
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11.10.1. Possibilitar a consulta dos patriménios adquiridos por periodo;

11.11. SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (SIC)
11.11.1. Possibilitar o registro e acompanhamento “on-line” do Pedido de Acesso a
Informacéo;

11.12. OUTRAS PUBLICACOES

11.12.1. Possibilitar a publicacdo de outros documentos em formato PDF, de acordo com
a necessidade;

Pagina 95 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE
CNPJ 18.666.750/0001-62

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
SETOR DE LICITAGOES
Processo 170/2022 Modalidade: Pregéao presencial N° Modalidade: 63

ANEXO 1l - REGULAMENTO PARA DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

1. REALIZACAO DA DEMONSTRACAO

1.1. A demonstracdo de sistemas constante do Edital do Pregdo Presencial n.° 63/2022 e
Processo Administrativo Municipal n.° 170/2022 sera realizada em dia e horéario a ser
designado apo6s o termino da fase de habilitacdo e lances, conduzida pela equipe
constituida para a realizacdo deste processo licitatorio e contando com a participacéo de
integrantes da administragdo municipal que avaliardo o produto oferecido conforme os
critérios previstos no Anexo | — Termo de Referéncia, a saber:

2. ANALISE E APROVACAO DA SOLUCAO CONTRATADA

2.1. A adjudicacdo do objeto a ser contratado, a empresa classificada em primeiro lugar
no certame, ficar4 condicionada a aceitabilidade do sistema apresentado, a ser realizada
por meio de acdo das funcionalidades pela LICITANTE, analisada sob critérios objetivos
definidos no Termo de Referéncia, pelo Departamento que utilizara o médulo.
2.2. A Prova de Conceito (POC), visa averiguar de forma pratica, que a solucao ofertada
atenda aos requisitos funcionais e técnicos especificados no ANEXO | — Termo de
Referéncia.
2.3. A demonstracao sera feita em equipamento proprio da licitante.
2.4. A LICITANTE classificada em primeiro lugar devera demonstrar dia e horario a ser
designado apds o termino da fase de habilitagdo e lances, a demonstragéo dos softwares
a fim de homologag&o do mesmo para fins de assinatura de contrato.
2.5. Caso a LICITANTE néo realize a demonstracado dentro do prazo estabelecido ou a
demonstracdo ndo atenda aos critérios objetivos do Termo de Referéncia a mesma sera
desclassificada, sendo convocada a segunda colocada no certame e assim
sucessivamente.
2.6. Critério para aprovacao da demonstracao:
2.6.1. Seréa analisado e julgado pelos membros da Comissdo Técnica, compostas pelos
seguintes servidores:

01 - Setor de contabilidade

01 - Setor pessoal

01 - Setor de compras e licitacdes

01 - Setor de administracao

01 - Setor de arrecadacéo
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2.6.2. A demonstracdo tera 3 (trés) verificacdes sobre as ESPECIFICACOES TECNICAS
GERAIS e 33 (trinta e trés) rotinas por Modulo, que englobam diversos itens do Termo de
Referéncia, o que equivale a aproximadamente 20% do total de itens do Termo de
Referéncia.

2.7. A demonstracdo das Especificacdes técnicas devera ser atendida plenamente, sendo
desclassificada a empresa que nao demonstrar os itens escolhidos como obrigatérios;

2.8. Dentre o total de 33 (Trinta e trés) rotinas por médulos, a empresa vencedora precisa
demonstrar 30 (trinta) rotinas plenamente, o que equivale a 90% (noventa por cento) e as
3 que nao forem atendidas a contento, terdo o prazo de implantacdo para serem sanados.
A fim de demonstrar os principais recursos exigidos para o atendimento das necessidades
da Contratante deveréo ser simuladas as funcionalidades dos modulos detalhados no termo
de referéncia, bem como a integracéo entre eles todas.

2.9. A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo a data e local de
realizacdo da POC e da retomada da sessdo informadas na propria sessao publica e
publicadas no sitio eletrénico da Contratante e no Diério Oficial do Estado — DOESP.
2.10. A licitante vencedora da etapa de lances e devidamente habilitada, sera convocada
com antecedéncia minima de 10 (cinco) dias Uteis da data agendada para a realizacdo da
prova, conforme item 2.4, que ocorrera no horario das 09 as 16 horas, conforme definido
no ato de convocagao.

2.11. Qualquer interessado e participante podera acompanhar a realizacdo da PROVA DE
CONCEITO.

2.12. Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a licitante
respondente a Prova, os demais interessados poderédo se manifestar por escrito durante a
fase de recursos.

2.13. Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da PROVA DE CONCEITO por
Licitante.

2.14.Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade do Licitante, assim como as massas de
dados necessarias para a demonstracao.

2.15.Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizagéo do local para realizagao da prova
pratica de conceito.

2.16. Decorrida a Prova de Conceito, a comissao de servidores emitira relatorio concluindo
pela aprovacéo ou reprovacao do sistema integrado em 1 dia util.

2.17.0 sistema apresentado pelo Licitante sera considerado reprovado nas seguintes
condigdes:

2.18.N&ao comparecimento para execuc¢ao da prova na data e hora marcada,

2.19. Nao atendimento total ou parcial das funcionalidades dos médulos avaliados durante
a Prova de Conceito.
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2.20. Ser& desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra reprovada ou nao
entrega-la no prazo estabelecido.

2.21. A divulgacéo do resultado da prova de conceito sera informada por e-mail e publicada
no sitio da licitac&o e no Diario Oficial do Estado.

2.22.Caso a demonstracdo do objeto ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
Edilidade, a licitante sera desclassificada e o Pregoeiro convocara a licitante detentora da
oferta subsequente de menor preco, para abertura dos seus documentos de habilitacdo e
posteriormente, constatada a habilitacdo, convocagdo para a demonstracdo do objeto
através da realizagdo da Prova de Conceito, e assim sucessivamente até a apuracdo de
uma demonstracdo aceitavel, caso em que a licitante sera declarada vencedora.

2.23.0 julgamento se dara pelo menor Preco global.

2.24.Ser& declarada vencedora a Licitante que apresentar o menor Preco global, que
cumprir todos os requisitos de habilitacao e tiver a solucédo ofertada aprovada na PROVA
DE CONCEITO.
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3. ROTEIRO PARA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

ITEM NO
SEDEM 5 ) ) TERMO
ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS: (OBRIGATORIOS) DE
DEMONS ~
TRACAO REFERE
NCIA
- Arquitetura deverd ser Web ou Cliente/Servidor, podendo ser
totalmente web ou uma combinacdo web e Cliente/Servidor. Os
1 acessos aos Servicos Online (inclusive a Nota Fiscal Eletronica), 12
deverdo ser realizadas através de conexdes com certificacdo segura |~
e deverdo ser criptografadas no transporte das informacdes (https),
acessados na mesma base de dados, em tempo real
5 - Possuir SGDB relacional, padrao SQL, banco de dados uUnico para 13
todos os modulos e exercicios. '
- Os modulos devem ser integrados, assegurando que a informacao
3 seja alimentada uma Unica vez (ndo serdo aceitas integracdes onde 16
existe a necessidade de exportacado/importacdo com necessidade |~
de interacdo manual de um usuario)
ITEM NO
SEDEM ) TERMO
FINANCEIRO PUBLICA E PREVIDENCIARIA: (NECESSARIOS) DE
DEMONS o
TRACAO REFERE
NCIA
- O preparo das pecas do planejamento (PPA/LDO/LOA) devera ser
feito conforme os anexos e parametros do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.
- Cadastros:
- Previséo da Receita do PPA;
- Metas Fiscais da LDO;
- Orgéos de Governo;
- Unidades Orgcamentarias;
4 - Unidades Executoras; 2111
- Programas; 2.1.1.2
- Acdes (Projetos, Atividades, Operagbes Especiais e Reserva de
Contingéncia);
- Indicadores;
- Funcao/Subfuncéo;
- Categorias Econbmicas, Grupo de Natureza da Despesa,
Modalidade de Aplicacdo, Elemento e Subelemento de Despesa,;
- Legislagdo das pecas orgamentarias iniciais e suas alteracoes;
- Orcamento da Receita com codificacdo econémica de 8,10 digitos;
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- Receitas com classificacdo Institucional e Econbémica;
- Orgcamento da Despesa de forma sintética até a modalidade de
aplicacdo ou analitica até elemento de despesa.

- Abertura de Créditos adicionais ao orcamento, sendo
suplementares, especiais e extraordinarios;

- Digitacdo da reserva de dotacdo or¢camentaria com bloqueio do
saldo reservado no orcamento corrente, inclusive com distribuicéo
dos valores nas cotas mensais de programacao financeira da
despesa;

- Anulacdo da reserva orcamentaria com desbloqueio do valor
reservado no orgcamento e nas cotas mensais de programacao
financeira da despesa,;

- Digitacao das notas de empenhos, com possibilidade de distribuicdo
dos valores em cotas mensais para 0s empenhos do tipo
global/estimativo; permitir diferenciar os empenhos que sdo de
adiantamento; permitir emissdo do documento apds digitacao;

- Digitacdo da despesa extra orcamentdaria; permitir emissao do
documento apoés digitacao;

- Liquidacdo da despesa com campo para descricdo de documentos
fiscais e responsavel; permitir emissdo do documento apos
digitacao;

- Montagem de pagamento de empenho (ordem de pagamento);
permitir emissdo do documento apos digitacao;

- Anulagdo de empenhos quando necessério; permitir emissdo do
documento apos digitacao

Relatérios gerenciais customizaveis.

222
2.2.3
224
2.2.6
2.2.7
2.2.8
2.2.9
2549

SICOM:

O médulo proposto devera atender ao SICOM, seguindo as
regras dos layouts dos arquivos publicados pelo Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais— TCE-MG, permitindo que 0S mesmos
possam ser gerados pelo modulo automaticamente da execucéo
orcamentdria, bem como dos registros das varia¢cdes patrimoniais e
controle das contas de compensacdo e estruturacdo das pecas
orcamentarias, conforme segue:

FASE I:

Geracdo de Arquivo Planejamento XML (Cadastro
unificado, Plano Plurianual —

PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e Lei
Orcamentaria Anual — LOA);

Geracao de Arquivo .XML referentes a movimentacao da
execucdo or¢camentaria e contabil (Cadastros Contabil, Balancete
Contabil e Contas Correntes);

Geracdo do Balancete Consolidado .XML (Balancete
Contébil consolidado e

2.7.1
2711

29.1a
2.9.8

2.10.1
2.10.11 a
2.10.1.9
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Contas Correntes Consolidado). Este arquivo devera ser
gerado através da importacdo dos arquivos .XML das autarquias
municipais.

FASE II:

Geracdao de arquivo .XML da Conciliagdo Bancéria,

Geragéao de arquivo . XML do Mapa de Precatorios;

Geracao de arquivo . XML dos Contratos de Concesséo e
Permisséo;

Geracéao de arquivo . XML dos Dados de Balanco — Isolado e
Consolidado.

TRANSPARENCIA PUBLICA
Atender a Lei Complementar n°® 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto
n°® 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica:

A Solucéo devera ser disponibilizada dentro do site Oficial do
Municipio, para acesso irrestrito dos cidaddos e dos usuarios.

A Solucdo devera vir acompanhada de forma ONLINE de
manual de utilizacdo do Portal de Transparéncia para uso da
populacdo em Geral,

A solucdo deve ser compativel com os principais Browsers
de mercado (Internet Explorer, Firefox e Chrome);

A solucdo deve fornecer relatorios de LOG, mostrando a
utilizacdo das diversas telas indicando a utilizacdo das telas pelos
usuarios para ser possivel verificar o que esta sendo usado e o que
nao estd;

: As areas de pesquisa deverdo ser separadas por assunto,
possibilitando a CONTRATANTE ativar ou desativar os itens do
Portal, sem dependéncia da CONTRATADA;

O Portal devera ser atualizado “em tempo real” de forma
automéatica sem que seja necessaria intervencao da contratante.

O Portal devera apresentar para cada assunto, a data de seu
altimo movimento contabil/financeiro;

O Portal devera apresentar a data de sua Ultima atualizacao.
O MOdulo devera possuir aplicativo para contabilizacdo e
demonstracdo do RPPS de forma evidenciada dentro desta
prefeitura, atendendo ao plano de contas do Ministério da
Previdéncia Social — MPS, bem como as instru¢des de prestacéo de
contas e elaboracdo de balancos, decorrente da execucao
orcamentéria, concomitante com o Plano de Contas do SICOM,
devera efetuar a geracao das informacdes previdenciarias conforme
instrucbes do Ministério da Previdéncia, obtendo no minimo os
seguintes relatorios:

Emissdo do Razdo Contabil conforme plano de contas MPS, é
imprescindivel sua geracdo em extensao .pdf para esta prefeitura,
Balancete Contébil mensal,
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Balanco Orcamentario — Conforme Plano de Contas MPS e modelo
contido no anexo Il MPS;

Balanco Financeiro — Conforme Plano de Contas MPS e modelo
contido no anexo Il MPS;

Balanco Patrimonial — Conforme Plano de Contas MPS e modelo
contido no anexo Il MPS;

Demonstracfes das variacbes patrimoniais — Conforme Plano de
Contas MPS e modelo contido no anexo Il MPS;

Relatorio de lancamentos contabeis efetuados

ORDEM
DA

DEMONS
TRACAO

FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB: (NECESSARIOS)

ITEM NO
TERMO
DE
REFERE
NCIA

- Dados Pessoais: cadastro completo das informacdes pessoais dos
servidores ativos, inativos, pensionistas, estagiarios e outros
participantes da Folha de Pagamento, constando: endereco,
escolaridade, documentos, etc. O cadastro deve ser
unificado/centralizado pelo nimero do CPF do servidor; O sistema
deve possibilitar a importacdo dos dados através de arquivo texto;

- Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacado de EPI/EPC,
seu cadastro e sua identificacao;

- Emissdo de folhas de pagamento principal, complementar, de
adiantamento, férias, 13° salario e de rescisbes
Lancamento e importacdo de variaveis para pagamento das folhas:
principal, complementar, adiantamento, férias, 13° salario e rescisdo

- Disponibilidade da base de dados atualizada para calculos de
testes, simulacdes, e/ou projecdes futuras, com acréscimos ou
reducdes salariais;

- Geracdo do arquivo do CAGED;

- Geracédo do arquivo do SEFIP;

- Geracdo dos relatoérios referentes ao INSS;

- Geracdo dos arquivos referentes ao sistema e-SOCIAL, atendendo
0 cronograma de implantacéo do referido sistema,;

- Ferramenta para importacdo automatica da folha de pagamento
para o sistema de contabilidade

3.1.1.1
3.1.15
3.2.1
3.2.7.
3.2.8
3.2.9
3.2.10
3.211
3.2.24

- PORTAL WEB

- Mdédulo de acesso online a todos os servidores ativos, inativos,
pensionistas e estagiarios;

- Informacgdes basicas funcionais e pessoais;

- Recibos de pagamento (todas as competéncias disponiveis);

- Disponibilizagao do “holerite provisorio” aos servidores/usuarios;

- Informacgdes histoéricas de afastamentos e licencas bem como as

3.3.

3.3.1
3.3.2
3.3.3
3.34
3.3.5
3.3.7
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informacdes de férias;

- Acesso para solicitacao de gozo de férias pelos servidores/usuarios,

com tramite completo: aprovacdo da chefia, emissdo do aviso de
férias etc;

-Acesso a um canal de comunicagado tipo “chat online” para

solicitacdo de revisdo/ajustes no holerite de pagamento dos
servidores/usuarios. Essas solicitacbes serdo respondidas
diretamente pelo Setor de Recursos Humanos.

- Atualizagao cadastral anual através do “RH online”, de acordo com

legislacdo municipal.

- Atender a Lei Complementar n° 131 de 27 de maio de 2009 —

Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica

3.3.8
2.9

- SICOM — Fase Il e lll
- SICOM TCE/MG FASE Il — O Sistema devera estar preparado para

atendimento da Fase Il da SICOM TCE/MG para o cumprimento das
obrigacdes na data estipulada pelo TCE-MG, no tocante a exigéncia
quanto a:

- Fixacao de Remuneracado de Agentes Politicos;

- Concessao de Reajustes;

- Remuneracéo de Agentes Politicos;

- SICOM TCE/MG FASE Ill - O Sistema devera estar preparado para

atendimento da Fase Ill da SICOM TCE/MG para o cumprimento
das obrigacdes na data estipulada pelo TCE-MG, no tocante a
exigéncia quanto aos Atos de Pessoal;

- O sistema devera emitir alertas de prazos para o cumprimento de

todos os eventos relativos a Fase Ill da SICOM TCE/MG.

- CONTABILIZACAO VINCULADA SICOM TCE/MG DO TCE-MG:
- Contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para

emissao dos empenhos de forma automatica em nivel de
subelemento da despesa observando a Tabela de Escrituracéo
Contébil do SICOM TCE/MG - Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

3.17.2
3.17.4

ORDEM
DA

DEMONS
TRACAO

COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS:
(NECESSARIOS)

ITEM NO
TERMO
DE
REFERE
NCIA

10

- Devera atender as exigéncias de classificacdo adotada pelo SICOM

TCE/MG (Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais), propiciando que sejam emitidos os pedidos de
compra (autorizagbes de fornecimento) j& classificados por
subelemento contabil, auxiliando assim na confec¢cdo do empenho,
ndo gerando a necessidade de classificagdo manual do(s)
processo(s) por parte do Setor de contabilidade.

4.1.2
4.1.3
4.1.6
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- Devera possuir integracdo com os Moédulos de Contabilidade e

Tesouraria, Médulo de Controle de Licitagcdes, Modulo de Patrimdnio
Pablico e Médulo de Almoxarifado, para que os mesmos tenham
acesso aos dados de fornecedores, controlados e cadastrados por
usuarios do Médulo de Compras de Materiais e Servicos;

- Devera possuir ferramenta para emissdo automatica de edital,

mediante preenchimento de parametros e variaveis de cada
modalidade de licitacdo

11

- O aplicativo devera disponibilizar acesso na internet ou intranet para

criacdo das requisicdbes de compra, onde apenas 0S USUArios
previamente cadastrados poderdo gerar as requisicdes dos seus
respectivos setores. Estas requisicbes deverdo estar disponiveis
para posterior abertura dos processos de compra em tempo real
sem a necessidade de se exportar ou importar arquivos.

- A partir da requisicdo de compra, devera proporcionar condicfes

para a geracdo e emissédo do pedido de compra (autorizagcédo de
fornecimento) sem necessidade de redigitar os itens, ja
selecionando automaticamente a divisdo de itens comprados para
0S respectivos setores da entidade e consequentemente para as
respectivas fichas de empenhos.

- O aplicativo devera emitir arquivo para gravacdo em meio

magnético, de forma que possibilite a exportacdo e posterior
importacdo das propostas comerciais sem que haja a necessidade
de digitar os valores.

- ApOs a recepcdo das propostas e a digitacdo ou importacdo dos

valores, o modulo devera montar automaticamente 0s mapas
demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-
selecionando os precos menores, para facilitar a escolha do
vencedor. A selecdo de vencedor(es) para a cotacdo, podera ser
feita de forma manual, automética, ou vencedor Unico.

- Encerrando esta fase e com base nos dados das propostas

vencedoras, deverdao ser automaticamente emitidos os pedidos de
compra (autorizagdes de fornecimento) a favor dos vencedores;

- O processo para abertura da cotacao de preco devera iniciar-se com

a emissao da requisicdo de compra.

Emissdo automatica de edital, mediante preenchimento de
parametros e variaveis

Permitir a integracdo com algum site de pregéo eletrdnico, exemplo:
BBMNET, BLL, Portal de Compras Publicas, entre outros.

4.10.1
4.10.2
4.11.5
4.11.6
4.11.7
4.15.2
4.16.1.2

12

- Identificar a modalidade que deu origem ao contrato
- Identificar o processo que deu origem ao contrato
- Identificar o nimero de todos os pedidos de compra (autorizagbes

de fornecimento) oriundos do contrato

- Identificar todas as notas de empenho oriundas do contrato

4.17.2.14
4.17.2.15
4.17.2.16
4.17.2.17
4.17.2.18
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- Identificar a dotacdo orcamentaria de cada nota de empenho [4.17.2.19
oriunda do contrato 4.17.2.20
- Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato 4.17.2.21
- Diretoria Requisitante do objeto do contrato 4.17.2.22
- Possibilidade de registrar os termos de aditamentos seja de valor, [4.17.2.23
prazo ou ambos 4.17.2.24
- Possibilidade de registrar os reajustes ao contrato 4.17.6.1
- Ferramenta de alerta sobre vencimento de contratos com 40 (4.17.6.2
(quarenta) dias de antecedéncia 4.17.6.3
- Ferramenta de alerta sobre vencimento das garantias de contrato {4.17.6.4
com 20 dias de antecedéncia 4.17.6.5
- Rol dos Contratos 4.17.6.6
- Pagamentos efetuados no Periodo 4.17.6.7
- Contratos por situacdo 4.17.6.8
- Analise dos vencimentos 4.17.6.9
- Contratos por fornecedor 4.17.6.10
- Contratos por data de assinatura
- Contratos por data de vencimento
- Contratos por vencimento dentro de periodos especificos e por
Secretaria Gestora do contrato
- Contratos por objeto resumido
- Contratos por género contratual
ITEM NO
SEDEM ) TERMO
ALMOXARIFADO: (NECESSARIOS) DE
DEMONS =
TRACAO REFERE
NCIA
- O mébdulo devera permitir controle de varios almoxarifados em um
anico Almoxarifado Central, permitindo o controle individual (por
almoxarifado), bem como o controle Geral (Almoxarifado Central):
- Dos Requisitos da parametrizacdo do moédulo: devera possibilitar a
codificacdo dos itens de estoque, possuindo um enorme leque de
opc¢Bes, com no minimo a composicao do préprio codigo dos itens e |5.1
13 a forma de sua utilizacdo, atendendo todas as necessidades de uso |5.2
local com maior ou menor grau de especificacéo. 54
- Dos Requisitos de Cadastramento: devera permitir o cadastrado dos
grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque e
fornecedores, orgdo e unidade orcamentaria, local, sublocal e
posicdo de cada material, e ainda possibilitar o aproveitamento dos
cadastros ja existentes no modulo de Compras e Licitacdes.
- Plano de Contas SICOM TCE/MG: para o atendimento da SICOM
14 TCE/MG (Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de 53

Minas Gerais), 0 moédulo devera propiciar que seja emitido o
balancete ja classificado de acordo com as contas determinadas no
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plano de contas SICOM TCE/MG.

15

- Este modulo deverd ter por objetivo o gerenciamento dos bens e

produtos em estoque, devendo possuir interligacdo com o médulo
de patrimbnio disponibilizando dados para incorporacdo de
materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir
integracdo com o mdédulo de compras e licitagcdes.

- O moédulo devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criacdo de

requisicoes de materiais em ambiente (Web). Onde, as informacdes
digitadas alimentem o banco de dados da entidade em tempo real.
Esta requisicdo devera possuir controle de seguranca, para que
somente os usuarios devidamente cadastrados com as devidas
permissGes a ele atribuidas possam gera-las. Apds a criacdo da
requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife devera receber
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicado gerada,
para efetuar as devidas movimentacdes e atender as solicitacdes do
setor requisitante.

5.5
5.10

ORDEM
DA
DEMONS
TRACAO

PATRIMONIO: (NECESSARIOS)

ITEM NO
TERMO
DE
REFERE
NCIA

16

- CADASTROS:
- Tipo movel
- NUmero de patrimbnio, data do cadastro, conservacao, tipo de

operacdo, natureza, descricdo, caracteristicas do bem, marca,
namero de série, nimero de lote de fabricacdo, modelo, unidade,
local do patriménio, fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota
fiscal, valor de aquisicao, valor atualizado, nimero da autorizacao
de fornecimento, ano da autoriza¢do de fornecimento, nimero do
empenho, ano do empenho, nimero do processo, ano do processo,
namero da solicitagcdo de compras, ano da solicitacdo de compras,
namero de tombamento, data do tombamento, imagem do
patrimdnio, conta patrimonial de acordo com o Sistema SICOM
TCE/MG do TCE-MG e em caso de veiculo permitir o cadastro da
placa, chassi e RENAVAM,;

- Tipo imével
- Data do cadastro, tipo de operacao, descri¢cao, data de tombamento,

ultimo proprietario, histérico, conta patrimonial de acordo com o
Sistema SICOM TCE/MG do TCE-MG, tipo de imovel, uso,
responsavel, decreto, data de decreto, processo judicial, processo
municipal, modo de aquisi¢ao, valor de aquisi¢ao, valor atualizado,
data de aquisicédo, carta sentenca, imissdo de posse, numero da
planta, cartério, inscricdo municipal, tabelido, escritura, livro e folha.

6.1.1
6.1.1.1
6.1.2
6.1.2.1

17

- Possuir integracdo com a area de compras e contabil para registro

6.3.4
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automatico do bem, baseados nos dados do processo de compra e
do empenho;

- Permitir informar as fontes de pesquisas, novo tempo de vida util do
bem, valor residual, fator de desvaloriza¢éo e calcular preco médio
de mercado automaticamente, sendo que todas essas informacdes
deverdo ser apresentadas em relatério de avaliacdo com foto do

18 bem; 6.3.8
- Permitir gerar amortizacdo, depreciacdo e/ou exaustao dos bens |6.3.9
patrimoniais por periodo determinado pelo usuario de acordo com
as normas da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - CASP,
devendo apresenta-las em relatério com as contas contabeis que
serdo afetadas patrimonialmente pelas movimentacgoes;
ITEM NO
SEDEM ) TERMO
FROTAS: (NECESSARIOS) DE
DEMONS =
TRACAO REFERE
NCIA
- CADASTRO GERAL QUE PERMITA REGISTRO DE: 7.1
- Motoristas; 7.1.1
- Marcas; 7.1.2
- Tipos de veiculo; 7.1.3
- Espécies; 7.1.4
- Combustiveis; 7.1.5
19 - Infracdes; 7.1.7
- Classificacdes das mesmas; 7.1.8
- Cadastro de bombas de combustiveis; 7.1.9
- Cadastro de trajetos, com as respectivas distancias; 7.1.10
- Fornecedores; 7.1.11
- Cadastro de Oficinas. 7.1.12
- Banco de imagens com fotos(s), com data da imagem e descricdo. |7.2.2
- CONTROLAR ABASTECIMENTOS QUE POSSUA: 7.4
-NUmero do Documento e/ou Numero da Nota Fiscal do |7.4.1
Abastecimento; 7.4.2
- Data e Hora do Abastecimento; 7.4.3
- Combustivel Utilizado no Abastecimento; 7.4.4
- Valor do Combustivel Abastecido e Valor Total do Abastecimento; |7.4.5
20 - Placa do veiculo; 7.4.6
- Quilometragem do Veiculo Abastecido; 7.4.7
- Empresal/fornecedor; 7.4.8
- Responsavel pelo abastecimento; 7.4.9
- Controle das bombas, com cadastro de entrada e saida de |7.4.10
combustiveis; 7.4.11
- Integracdo com o almoxarifado devera permitir baixa no estoque; 7.4.12

- Cadastro de Abastecimentos externos, quando o motorista
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abastecer na estrada em viagem, devera entrar no calculo de
coNnsumo;

- Possibilitar o recebimento os dados dos abastecimentos
diretamente das bombas, na ocasido do abastecimento (exemplo:
digitar a placa ou ler cédigo de barras, digitar a quilometragem, e a
seguir abastecer, ficando registrado tudo no moédulo).

. EMISSAO DE AVISOS (PARAMETRIZAVEL):

- De proximidade de vencimento do seguro obrigatério; 7.9
- Licenciamento; 7.9.1
21 - CNHs a vencer, 7.9.2
- Manutengdes com status “Em andamento”, com a finalidade de |7.9.3
checar se faltou alterar o status para “Concluida”; 7.9.4
- Alerta de elevacdo de consumo de combustivel acima do esperado |7.9.5
para veiculo.
ITEM NO
SEDEM B ) TERMO
ARRECADACAO: (NECESSARIOS) DE
DEMONS =
TRA(}AO REFERE
NCIA
: ESPECIFICAQAO OPERACIONAL
- Este modulo devera ter o controle cadastral, emissdo e controle de
arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro imobiliario
georreferenciado;
- Todas as movimentacoes deverdo estar de acordo com SICOM.;
- Permitir o cadastro de todas as tabelas auxiliares ao cadastro
principal do imdvel: bairros, logradouros, secdes, loteamentos,
condominios;
- Permitir o cadastro de todos os imdveis urbanos com a sequéncia
de campos de acordo com o BIC do municipio;
- Permitir a definicdo de mascara de formatacdo para a inscricdo 8.1
municipal; o
" . . . . g . 8.1.1
22 - Permitir que a inscricdo municipal imobiliaria seja composta por até
letras e nimeros; 8.1.46

- O lancamento de tributos com a possibilidade de destinacao para o
domicilio do representante autorizado;

- Possibilitar o langcamento do calculo por bairro ou area urbana;

- Possibilitar o calculo de tributos separadamente, para emissdo em
carné especifico;

- Possibilitar simulagdes dos langamentos dos tributos;

- Possibilitar a emissao de guias por: bairro ou area urbana;

- Permitir o cadastramento de unidade imobiliaria individual,

- Controlar a entrega e devolucéo dos carnés de IPTU (notificacédo de
langcamento), permitindo relatério de controle;

- Permitir a utilizacdo do método de PGV variavel,

Pagina 108 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

- Validar consisténcia durante a inclusao ou alteracdo de informacdes
do cadastro imobiliario;

- Manter historico de alteracGes para consulta ou emisséo, espelho
das informacgdes, ordenado por data da alteracao;

- Permitir o calculo de exercicios futuros, com base em métodos e
parametros diferenciados;

- Manter o histérico cadastral para todo langcamento efetivado;

- Permitir o cadastro de mais de um contribuinte para o mesmo
imoével, de acordo com sua respectiva fracao ideal ou percentual;

- Permitir anexar documentos relativos ao imovel: matricula, habite-
se, eftc;

- Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

- Cadastrar area real do terreno, area ndo tributada e tributada;

- Permitir ao contribuinte através da internet, a consulta de
pagamentos de IPTU de anos anteriores;

- Possibilitar o cadastramento em massa de unidades imobiliarias,
para facilitar a inser¢éo de loteamentos ou condominios;

- Permitir a edi¢cdo de varios campos de cadastros simultaneamente,
para facilitar a edicdo cadastral;

- Identificar a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo para cada
unidade imobiliaria, de acordo com a utilizagéo da edificacéo;

- Permitir o controle de isencdo do IPTU via processo e prazo
autorizado no sistema;

- Registrar isen¢des, ndo incidéncia e imunidades, de acordo com a
legislacdo vigente, emitindo relatério para conformidade do
responsavel;

- Possibilitar que todos os débitos do imével possam ser agrupados
para consulta e emissao de extratos da posicdo financeira, mesmo
aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase da
cobranca o débito se enquadra;

- Extrato de imdveis por contribuinte proprietario, assegurando que
também sejam listados os lancamentos relativos a cada imovel de
sua propriedade;

- Propiciar administracdo de informacfes cadastrais de imoveis
urbanos e rurais;

- Permitir a transferéncia de proprietario de imével, inclusive refletindo
automaticamente a aqueles inscritos em divida ativa ou em
execucao fiscal;

- Permitir a identificacdo do Valor Venal do Terreno, do Valor Venal
da Edificacéo e o Valor Venal do Imovel;

- Emisséo de Certiddo de Valor Venal passivel de ser formatada pelo
préprio usuario, permitindo-lhe definir os campos integrantes, bem
como a sua disposicao dentro do documento;

- Permitir o registro de todos os protocolos relativos ao imével;
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- Permitir o controle de proprietarios e compromissarios por vigéncia

de datas;

- Permitir o controle de representante de espolio para fins de

execucao fiscal;

- Emisséo de certiddes (narrativa) cadastral, através do cadastro ou

inscrigdo imobiliaria, tanto do exercicio corrente como de anteriores;

- Relatdrio de imdveis cadastrados e suas caracteristicas;

- Relatédrio estatistico de langcamento e arrecadacéao do IPTU;

- Percentual da inadimpléncia;

- Relagdo de iméveis sem langamento de IPTU;

- Relagdo de iméveis com IPTU cancelado;

- Emisséo de Certiddo de alvara de caracteristicas e confrontacées;
- Emisséo de Certiddo de demoli¢éo;

- Emisséo de Certiddo de alvara de licenca de habite-se

23

- CADASTRO TECNICO MUNICIPAL COM

GEORREFERENCIAMENTO

- Permitir o cadastro técnico imobiliario georreferenciado;
- Permitir a visualizacdo de imagens e mapas, com facilidades de

zoom+, zoom-, vbo por cursor e focalizacdo de municipio ou
inscricdo imobiliaria por vista aérea;

- Permitir a selecdo de objetos de mapa por filtro de inscricbes

imobiliarias;

- Permitir a selecdo de objetos de mapa por selecdo de poligonos;
- Possuir ferramenta para medicdo de éarea de poligono de

representacao;

- Possuir ferramenta para medi¢ao de distancia;

- Permitir edicdo de representacdo geografica de edificacao;

- Permitir demolicdo de edificacdes;

- Permitir ao usuario redimensionar feicdes selecionadas por meio da

manipulacdo de um de seus vértices;

- Permitir que cada usuério possa possuir multiplos temas de

visualizacdo de camadas;

- Devera permitir a consulta e a geracdo de novos mapas tematicos,

utilizando filtros de dados existentes;

- Permitir a obtencao de atributos por apontamento do objeto na tela;
- Permitir a exportacéo de imagens em TIFF, JPEG ou PNG;

- Permitir configuracéo dos temas de visualiza¢do dos poligonos;

- Possuir ferramenta para associagédo e dissociagdo de um lote de

planta de imoOveis para uma inscrigdo municipal;

- Possuir ferramentas para efetuar desenhos CAD (vetorial), das

representacdes geograficas de quadras, lotes, setores, logradouros
e edificacoes;

- Permitir filtrar as inscricdes imobiliarias através da selecéo de lotes

pelo desenho e vice-versa;

8.2
8.2.18

até
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- Permitir a anexacéo de lotes e 0 desmembramento de lotes através
de apontamentos e medicfes nos poligonos;

- IMPOSTO SOBRE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS — ITBI

- Possuir vencimentos diferenciados para cada natureza de
transacao;

- O célculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis
de valores e aliquotas;

- Alterar a base de célculo, emissdo de prévia, guia de pagamento do
ITBI e transferéncia de imoveis, vetando opcionalmente a mesma
quando o imovel possui débitos em aberto ou esta em divida ativa;

- Emisséo guia de cobranca do ITBI, inclusive com codigo de barras,
processando alteracdo de nome de proprietario de imoveis de forma
automatica conforme desejado para cada natureza de transacéao,
apos o registro do recebimento de guia de ITBI emitida;

- Gravar dados completos do transmitente, do cessionario e do

intermediador, para posterior averbacgéo; 85
24 . - o ~ ate
- Possuir certiddo de quitacdo do ITBI para apresentacdo aos
- ! : . _ 8.5.12
cartorios, com numeros validadores de autenticidade;
- Permitir o complemento de valores de escrituracbes de ITBI
declaradas a menor;
- Monitorar e auditar o imposto de transmissédo de bens imdveis em
tempo real;
- Geracdo de graficos comparativos quanto a valor do metro quadrado
construido e terreno, arrecadacdo por bairros, compradores de
outros municipios, entre outros;
- Identificacdo da diferenca entre o valor venal da prefeitura e o valor
praticado pelo mercado, com objetivo de corrigir a PGV,
- Identificacdo do imével no mapa.
- Controle de homologagédo de escrituracbes pela comisséao
avaliadora;
ITEM NO
SEDEM ) TERMO
PROTOCOLO: (NECESSARIOS) DE
DEMONS =
TRACAO REFERE
NCIA
- ABERTURA DE PROCESSO
- Registrando o processo, devera informar numeracdo sequencial e 99
instantanea com data, hora, tipo de processo, assunto, descricao e 9'2 1
unidade onde foi executada a abertura do processo; e
- 9.2.2
25 - Quando da abertura, se for necessario o cadastro de novos 923
requerentes a tela devera conter campos para: nome, RG, CPF, | '
; o 9.2.4
CNPJ, Telefone, Celular, e-mail e endereco (automatico somente 925

registrando o CEP);
- Possuir funcionalidade de buscar o endereco completo pelo o

Pagina 111 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

numero do CEP;

- Possuir opgéo de inclusao de endereco que nao possuam CEP;
- Possibilidade de anexar aos processos arquivos eletrbnicos ou

digitalizados.

26

- ANDAMENTO — MOVIMENTACAO DO PROCESSO
- Registrar a tramitagdo com campo para despacho,
- Registrar a unidade de destino, dando opcéo de estorno no ato da

tramitacao,

- Todos o0s Setores, setores deverdo ter permissdo para realizar a

tramitacgéo.

- O programa devera registrar e armazenar todas as unidades com

data e hora por onde o processo tramitar;

- Possuir a op¢cdo de apensamento destinado a uniformidade de

tratamento de matérias semelhantes, com o0 mesmo interesse ou
nao.

9.3

9.3.1
9.3.2
9.3.3
9.34
9.3.5

27

- CONFIGURACOES / PERMISSOES
- Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para

abertura e tramitacdo de processos, com no minimo as seguintes
informacdes:

- Unidades Orcamentarias;
- Definicdo de Unidades Administrativas, definindo-se sua hierarquia

na estrutura organizacional dentro ou fora do 6rgéao;

- Definicdo de Tipos de Documentos, que devera estar relacionado

com o0s assuntos, a fim de que seja possivel informar para cada um
determinado assunto, quais tipos de documentos Sao necessarios;

- Definicdo de Locais de Arquivamentos;
- Cadastro de Assuntos: Possibilitar normalizacdo dos assuntos

relacionados aos processos;

- Definicdo de Assuntos globais e por unidade / destinatario;
- Definicdo de Prazos por assunto;
- Definicdo de Documentos necessarios e obrigatérios para cada

assunto;

- Definicdo de Tramitacdo Inicial: Possibilitar que um assunto ja seja

automaticamente destinado a uma unidade administrativa logo apos
sua abertura;

- Cadastro de Locais de Protocolos (postos de Atendimento),

devendo ser obrigatério pelo menos um;

- Possuir multiplos pontos de autuagao por usuario além de um ponto

de atuacao padrao;

- Devera permitir a citacdo de outra pessoa para 0 processo;
- Permitir a liberacdo de assuntos especificos para abertura de

protocolo eletronico de solicitacdo para o cidadao no site do 6rgao;

- Possuir controle de prazos para a tramitacdo e conclusdo dos

processos;

9.5
9.5.1
9.5.2
9.5.3.
9.54
9.5.8
9.5.9
9.5.10
9.5.11
9.5.12
9.5.13
9.5.14
9.5.15
9.5.16
9.5.17
9.5.23
9.5.24
9.5.29
9.5.30
9.5.32
9.5.33
9.5.34
9.5.50
9.551
9.5.52
9.5.53
9.5.54
9.5.57
9.5.58
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- No ato da digitacdo do CNPJ ou CPF o sistema devera verificar se
0 cadastro ja existe, se sim, completar automaticamente os dados
da tela;

- Permitir visualizar os documentos digitais que foram anexados ao
processo;

- Somente permitir a inclusdo de despachos no processo pelos
usuarios que tém acesso ao local onde o0 processo esta no
momento, sem necessidade de impresséao;

- Permitir que o usuario possa anexar documentos ao despacho e
assinar digitalmente com seu certificado ICP-Brasil;

- Permitir a qualquer momento, a anexacdo ao processo de
documentos digitalizados;

- Permitir consultar o acompanhamento dos processos em qualquer
fase que se encontrem, visualizando-se as informacbes de
despachos e liberacdo de cada local;

- Permitir a qualquer pessoa fisica ou juridica anexar os documentos
necessario para o tipo de processo selecionado nos formatos PDF
e JPG,;

- Enviar e-mails automaticos para qualquer pessoa fisica ou juridica
requerente a cada tramitacdo do processo e a cada despacho;

- Permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica realize o auto
cadastramento através do sistema de protocolo eletrdnico, pelo
computador ou smartphone;

- Armazenar a senha do cidadao através de criptografia com HASH,;

- Possuir opgcao para recadastrar uma nova senha, caso o cidadao
tenha esquecido a sua senha, enviando um link por e-mail para
confirmacéo;

- Permitir ou obrigar que sejam anexados documentos necessarios
para cada assunto, exemplo: CPF, RG, CNPJ, Contrato Social,
CNH, etc;

- Permitir que o 6rgdo possa enviar o processo de volta para o
cidaddo pessoa fisica ou juridica, solicitando mais esclarecimentos
€ Novos arquivos para anexar, avisando o requerente por e-mail
sobre o pedido;

- Permitir que o cidadéo pessoa fisica ou juridica, somente possa se
manifestar no processo quando este for enviado para ele, permitindo
agregar mais informacdes a solicitacdo e anexar mais arquivos;

- Permitir que servidor municipal possa anexar documentos ao
despacho e assinar digitalmente com seu certificado ICP-Brasil ou
no formato A1/A3;

- Possuir consulta e acompanhamento de processos online pela
internet, respeitando a lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD);

9.5.59
9.5.60

ORDEM DA
DEMONST

SERVICOS ONLINE: (NECESSARIOS)

ITEM NO
TERMO DE
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RAGAO REFERENCI
A
- Possibilitar a disponibilizagédo de servicos em plataforma tecnolégica
Web, a ser definidas pela CONTRATANTE, centralizando todos os
servicos em um Unico portal para atendimento das areas financeira,
28 contabil, compras, protocolo, recursos humanos, folha de |10
pagamento, tributaria, Jazigo do cemitério municipal ou outra que
por ventura a CONTRATANTE identificar, com destinacdo aos
servidores publicos, contribuintes, municipes e entre outros.
. o L . 10.1
- Disponibilizar os principais servi¢os: 10.1.1
- Consulta Protocolo por niumero e documento; 10'1'2
- Demonstrativo de pagamento de tributos municipais; o
o e : oS 10.1.4
- Certidao de débitos de tributos municipais; 10.15
- Certidao de valor venal; o
29 . ~ . o a . o 10.1.6
- Possibilitar geracao de guias para quitacdo da divida ativa; 10.1.7
- Emisséo de guias de ITBI; o
(o9 . . L 10.1.9
- Emisséo de 22 via de tributos e taxas municipais;
o : iy e 10.1.10
- Emisséo de 22 via da divida ativa; 10111
- Consulta de veracidade de certiddes; o
- Organograma Municipal com informac6es de contato (endereco, e-
30 ) g ) _ 10.1.16
mail, telefone e horario de funcionamento);
ITEM NO
SEDEM ) . 5 ) TERMO
TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO: (NECESSARIOS) |DE
DEMONS =
TRACAO REFERE
NCIA
- Permitir consulta dos processos licitatérios em andamento e
_ 11.8.1
31 encerrados; 1180
- Permitir visualizac&o dos editais e anexos em formato PDF. T
- Possibilitar o registro e acompanhamento “on-line” do Pedido de
32 N ~ 11.11.1
Acesso a Informacéo
33 - Possibilitar a consulta dos patrimdnios adquiridos por periodo 11.10.1

Pagina 114 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

ltem: 1 - Servigos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para o0s
formatos exigidos pelo sistema licitado para a Camara Municipal de Itamonte

Ite |Descrigao Unidade | Unitario Qtd Total
m

INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 8.950,00 1/ 8.950,00
DE SERVIDORES - Servicos de IMPLANTACAO e
CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento,
Almoxarifado Compras, Licitagdes e Contratos Administrativos,
Patrimbnio e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao.

—

Valor total 8.950,00

Item: 2 - Servigco de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuarios e,
guando pertinente, outros para a Camara Municipal de Itamonte

Ite |Descri¢ao Unidade| Unitario Qtd Total
m

2INSTALA(;AO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 2.033,33 1/2.033,33
DE SERVIDORES - Servico de Treinamento, abrangendo o
nivel técnico, gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros
tipos de cooperadores conforme Memorial Descritivo do edital.
Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos|
Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado Compras,
LicitacBes e Contratos Administrativos, Patriménio e Portal da
Transparéncia e Acesso a Informacéo.

Valor total 2.033,33

Item: 3 - Locacédo de software integrado para administracdo publica, LICENCIAMENTO e
SUPORTE MENSAL para a Camara Municipal de Itamonte.

Softwares:
Ite |Descrigao Unidade | Unitario | Qtd Total
m

3/INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO| més 3.786,67 12| 45.440,00

DE SERVIDORES - Locacdo de software integrado para
administragdo publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE
MENSAL. Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria;
Recursos Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado
Compras, LicitagBes e Contratos Administrativos, Patrimdnio e
Portal da Transparéncia e Acesso & Informacéo.

Valor total 45.440,00

ltem: 4 - Servicos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para os
formatos exigidos pelo sistema licitado para o IPAM

Ite |Descrigao Unidade | Unitario | Qtd Total
m

4INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 7.183,33 1| 7.183,33

Pagina 115 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS

SETOR DE LICITAGOES

DE SERVIDORES - Servicos de IMPLANTACAO e
CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento,
Almoxarifado Compras, Licitacdes e Contratos Administrativos,
Patrimdnio e Portal da Transparéncia e Acesso & Informacéo.

Valor total 7.183,33

Item: 5 - Servigco de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuérios e,

guando pertinente, outros para o IPAM
Ite |Descricao Unidade Unitario | Qtd Total
m

5INSTALAGCAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 2.033,33 1| 2.033,33

DE SERVIDORES - Servigo de Treinamento, abrangendo o nivel
técnico, gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros tipos de
cooperadores conforme Memorial Descritivo do edital.
Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos
Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado Compras,
Licitagbes e Contratos Administrativos, Patriménio e Portal da
Transparéncia e Acesso a Informacao.

Valor total 2.033,33

Item: 6 - Locacdo de software integrado para administracdo publica, LICENCIAMENTO e
SUPORTE MENSAL para o IPAM. Softwares:

Ite
m

Descrigao

Unidade

Unitario

Qtd

Total

6

INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO
DE SERVIDORES - Locacdo de software integrado para
administragdo publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE
MENSAL. Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria;
Recursos Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado
Compras, Licita¢cdes e Contratos Administrativos, Patrimdnio e

Portal da Transparéncia e Acesso & Informacéo.

2.851,67

12

34.220,00

Valor total 34.220,00

ltem: 7 - Servigos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para 0s
formatos exigidos pelo sistema licitados para a Prefeitura Municipal de Itamonte

Item |Descricao

Unidade

Unitario

Qtd

Total

7INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO
DE SERVIDORES - Servicos de IMPLANTACAO e
CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento;
Almoxarifado Compras, Licitagbes e Contratos
Administrativos; Patrimbnio, Frotas, Arrecadacdo — Tributos;
Protocolo; Servicos On Line e Portal da Transparéncia e
Acesso a Informacdo, Controle Interno e. Nota Fiscal de

servicos eletrbnica-NFe

un

19.500,0
0

1

19.500,00

Valor total 19.500,00
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Item: 8 - Servico de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuarios e,
guando pertinente, outros para a Prefeitura Municipal de Itamonte

Ite [Descricao Unidad| Unitario | Qtd Total
m e
8INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO DE| un | 11.273,3 1 11.273,33
SERVIDORES - Servi¢co de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, 3

gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros tipos de cooperadores
conforme Memorial Descritivo do edital. Softwares: Financeiro -
Contabilidade e Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento;
Almoxarifado Compras, Licitagbes e Contratos Administrativos;
Patrimbnio, Frotas, Arrecadagdo — Tributos; Protocolo; Servicos On
Line e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacé&o, Controle Interno
e. Nota Fiscal de servicos eletrénica-NFe

Valor total 11.273,33

Item: 9 - Locacédo de software integrado para administracdo publica, LICENCIAMENTO e

SUPORTE MENSAL para a Prefeitura Municipal de Itamonte. Softwares

Ite |Descricao Unidad| Unitario |Qtd Total
m e
9INSTALA(;AO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO DE| més 13.519,33| 12| 162.232,00
SERVIDORES - Locacdo de software integrado para administracdo
publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE MENSAL. Softwares:
Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de
Pagamento; Almoxarifado Compras, Licitacdes e Contratos
Administrativos; Patrimonio, Frotas, Arrecadacdo — Tributos; Protocolo;
Servicos On Line e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao,
Controle Interno e. Nota Fiscal de servicos eletrénica-NFe

Valor total 162.232,00

Iltamonte, 16 de dezembro de 2022

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
HUGO DE SA

ANA PAULA FRANCO DA ROSA RIBEIRO SANTOS
PREGOEIRA

Assinado digitalmente por PRISCILA

RODRIGUES MACIEL

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=AC OAB,

Ou-=: 0153, OU=Certificado

RO D R I G U igital, OU=Assinatur 0 A3,

RODRIGUES

Razéo: Eu sou tor deste documento

Localizagdo: 1234

Data: 2022.12.20 10:07:58-03'00
Visto: Priscila Rodfigties Maciel
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Processo 170/2022 - Modalidade: Pregao presencial N° Modalidade: 63

Anexo Il - Edital de PREGAO — Presencial

1 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema integrado
de gestdo publica, com conversdo de dados, implantacdo, treinamento de usuarios e
licenca de uso com periodo de 12 meses para a Prefeitura Municipal de Itamonte, IPAM -
Instituto de Previdéncia e Assisténcia Municipal e Camara Municipal de Itamonte, em
atendimento ao decreto 10.540/2020 — SIAFIC e demais normas legais.

1.1 - Poderdo participar desta licitacdo todas as pessoas juridicas cujos objetos contratuais
sejam condizentes com o objeto licitado e que apresentem os documentos listados abaixo,
para habilitag&o.

1.2 - A Microempresa — ME, a Empresa de Pequeno Porte — EPP ou o Microempreendedor
Individual - MEI que participar desta licitacdo deverd possuir em seu contrato social,
objetivos compativeis, inerentes e condizentes com o objeto licitado.

1.3 - A ME, a EPP e o MEI que tiver interesse em participar desta licitacdo e usar o seu
CRC devera se cadastrar no Cadastro de Fornecedores da Administracdo Municipal até o
terceiro dia util anterior ao dia marcado para a realizacdo da Sessao Publica.

1.3.1 - Os documentos exigidos para o cadastramento no Cadastro de Fornecedores seréao
0s mesmos listados nos subitens de 2.2.1 a 2.4.1 abaixo, para a ME, EPP ou MEI.

1.4 - O Certificado de Registro Cadastral - CRC que estiver devidamente ATUALIZADO,
serd o documento a ser apresentado, no momento oportuno, que somando-se as
declarac@es e outras condicdes técnicas exigidas, conforme o caso, indicara que a licitante
esta habilitada no respectivo processo licitatério.

1.4.1 - Para as empresas que possuirem o Certificado de Registro Cadastral - CRC, sera
obrigatéria a apresentacdo das regularidades para com a Fazenda Federal, Estadual,
Municipal da sede da licitante e do FGTS.

1.5 - Iniciado o credenciamento, nenhum documento sera autenticado pelo Pregoeiro ou
membro da equipe de apoio, ou ainda por qualquer servidor do 6rgao licitador.

2 - DA DOCUMENTACAO

2.1 - A Microempresa — ME, a Empresa de Pequeno Porte — EPP ou o Microempreendedor
Individual - MEI que n&o se cadastrar ou que néo se interessar em fazer uso do Certificado
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de Registro Cadastral - CRC, deverd apresentar os seguintes documentos em copia
autenticada, ou acompanhados dos originais para autenticacao pela Comissdo Permanente
de LicitagOes, e estarem em plena validade.

2.1.1 - A licitante quando ME, EPP ou MEI e que nédo se interessar para fazer uso do
Certificado de Registro Cadastral - CRC, devera apresentar os mesmos documentos abaixo
listados, em copia autenticada, ou acompanhados dos originais para autenticacao:

2.2 - DA HABILITACAO JURIDICA PARA CREDENCIAMENTO

2.2.1 - No horario previsto, o representante da Licitante devera se apresentar para o
Credenciamento junto ao Pregoeiro(a) identificando-se com a carteira de identidade ou
outro documento equivalente como exigido neste Edital e Anexo Il, bem ainda a Carta de
Credenciamento com fim especifico, de forma a lhe garantir a participacdo no certame e
para a formulagdo de lances verbais, bem como praticar todos os atos inerentes ao
presente processo, bem como para responder, total e integralmente por sua representada;

2.2.2 - A documentacao obrigatoria a ser apresentada no ato do credenciamento sera: A
Carta de Credenciamento - como modelo no Anexo lll, ou a procuragéo, o cartdo de CNPJ
- Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, O Contrato Social e sua ultima alteracdo ou
Declaracao de Microempreendedor individual quando for o caso, declaragédo de ME ou EPP
caso a empresa se enquadre nestas condicfes e declaracdo de pleno atendimento aos
requisitos de habilitagéo.

2.2.2.1 - Os documentos listados acima deverdo ser apresentados em separado para o
credenciamento, isto é, fora dos envelopes 1 e 2;

2.2.3 - A Carta de Credenciamento devera estar conforme disposto no modelo do Anexo Il
deste Edital ou por instrumento publico com poderes especificos, em original ou cépia
auténtica, ou ainda através de procuracao particular com firma do emissor reconhecida em
cartorio. No caso de procuracdo esta devera estar com prazo de validade em vigor;

2.2.4 - Se o representante for o proprietario, socio, dirigente ou assemelhado, devera estar
acompanhado de cépia do Estatuto ou do Contrato Social e a Ultima alteracdo onde,
obrigatoriamente, estiver escrito 0s seus expressos poderes de representagcdo como exige
0 Anexo Il deste Edital. Documentos que passarao a integrar o presente processo;

2.2.5 - Caso haja interesse da ME e da EPP em receber os beneficios da Lei Complementar
n° 123/2006 e suas posteriores alteracdes, apresentar a declaracéo, conforme modelo do
Anexo VIII, anexada a Carta de Credenciamento;

2.2.6 - Ao encerrar o credenciamento, as licitantes entregardo ao(a) Pregoeiro(a), FORA
DOS ENVELOPES 1 e 2, declaracao, sob as penas da lei e do edital, de pleno atendimento
aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo constante no Anexo IV deste Edital.
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2.2.6.1 - A declaracado de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, conforme o
modelo constante no Anexo IV deste Edital, FORA DOS ENVELOPES 1 e 2, é documento
indispensavel para participacdo da empresa no certame, inclusive para empresas que
desejarem participar apenas através de envelopes, abdicando desta forma do direito de
ofertar lances conforme item 3.4 deste edital.

2.3 - DA DOCUMENTACAO PARA O ENVELOPE 2 - DOCUMENTACAO
2.3.1 — DA HABILITACAO JURIDICA

2.3.1.1 - A licitante que ndo se interessar para fazer uso do Certificado de Registro
Cadastral — CRC, devera apresentar os documentos listados nos itens 2.3.1.2, em coépia
autenticada, ou acompanhados dos originais para autenticacao e o item 2.3.1.3;

2.3.1.2 - Contrato social e ultima alteracéo, ou declara¢do de firma individual, que devem
estar registrados no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas, quando se tratar de
sociedade civil. Registrado na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, quando se tratar
de empresa mercantil, de acordo com o que dispde o artigo 28, inciso Il da Lei 8666/93e
suas posteriores alteragoes;

2.3.1.3 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

2.3.1.4 - Alicitante que apresentar os documentos listados nos itens 2.3.1.2 e 2.3.1.3 junto
com o credenciamento fica dispensada da apresentacdo destes no envelope de
documentacéo;

2.3.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.3.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

2.3.2.1.2 - Esta declaragdo conjunta servira também de prova de regularidade relativa a
seguridade social - INSS

2.3.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado,
ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;
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2.3.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacao de certiddo e/ou documento similar emitida pela Secretaria
competente do Municipio, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

2.3.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal, ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa,

2.3.2.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal
Superior do Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,

2.3.2.6 - Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condicdo
de ME - Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte, com emissao ndo superior a
1 (um) ano. da data da sesséao.

2.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

2.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacao Judicial e Extrajudicial,
expedida pelo Cartorio Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissdo néo
superior a 90 (noventa) dias para sua apresentacao.

2.5 - DA QUALIFICACAO TECNICA

2.5.1 - Apresentacdo de um ou mais atestados ou certiddes de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico, comprovando que a empresa licitante tenha
ofertado com regularidade servicos iguais, similares ou superiores aos constantes na
descricao do objeto;

2.5.2 - A certiddo ou atestado pode ser substituido por copia de contrato firmado com
pessoa juridica de direito publico, desde que o objeto do contrato tenha descricao igual,
similar ou superior ao desta licitac&o.

2.6 - DAS DECLARACOES

2.6.1 - Declaracdo de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal,
empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso V, do art. 27 da Lei n°® 8.666/93;

2.6.2 - Declaracao da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitagdo da licitante
no presente processo licitatorio;
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2.6.3 - Declaracao de que a licitante tem condi¢gOes de prestar os servi¢os, constantes do
objeto desta licitacdo, dentro dos prazos requisitados e de forma como sdo exigidos no
edital e seus anexos.

2.7 - DA AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

2.7.1 - Os documentos que vierem autenticados em cartérios localizados no Estado de
Minas Gerais deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas folhas o selo de
autenticacao, conforme alinea C, inciso |, art. 11 da Portaria Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG
de 11 de marco de 2005;

2.7.2 - Os documentos autenticados em outros Estados deverdo possuir autenticagdo em
cartorio, com o respectivo selo, na forma da respectiva legislacdo estadual;

2.7.3 - Os documentos poderdo ser autenticados pela CPL, pelo Pregoeiro ou pelos
membros da Equipe de Apoio, mediante apresentacdes dos originais, em dias Uteis
anteriores ao dia da Sessao Publica de 13 h as 17 h e também no dia desta Sessao, porém,
com antecedéncia de 30 min. (trinta minutos) do horario marcado para o seu inicio;

2.7.4 - No momento da Sessédo Publica nenhum documento podera ser autenticado.
2.8 - DA RESPONSABILIDADE PELOS DOCUMENTOS APRESENTADOS

2.8.1 - A licitante € a Unica responsavel pelos documentos apresentados para sua
participacdo neste certame licitatorio, por isso, responde civil, administrativa e
criminalmente pela fidedignidade e exatidao de todos os documentos apresentados;

2.8.2 - Os documentos deverao ser apresentados no inicio da Sesséo Publica e o Pregoeiro
nao se responsabilizara por documentos enviados pelos correios ou entregues em setores
distintos ou estranhos a licitacdo, caso em que recebidos na Sesséo Publica com atraso
sera demonstrada a intempestividade da obrigacéo da licitante, e por consequéncia a sua
nao participacao no certame;

2.9 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

2.9.1 - As MEs e EPPs sera concedido os beneficios da LC 123/2006 e posteriores
alteracdes, no que couber;

2.9.2 - A ME e EPP que desejar o alcance dos beneficios da LC 123/2006 devera informar,
formalmente a sua condicdo no inicio da Sessdo de abertura e julgamento da
documentagdo. Se ndo o fizer serd interpretado como renuncia tacita aos beneficios
concedidos.
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3-DO JULGAMENTO

3.1 - A licitacdo sera julgada pelo MENOR PRECO por LOTE UNICO, devendo ser
apresentada a proposta realinhada e detalhada em até 24 horas ap0s a sesséao,
conforme a descri¢cdo dos itens do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

3.2 — Justifica se o julgamento por LOTE UNICO, tendo em vista que se faz necesséria a
integracao de todos os modulos descritos, para que todos os 6rgdos atendam a exigéncia
do SIAFIC

4 - DO VALOR MAXIMO DA LICITACAO E FORMA DE PAGAMENTO

4.1 - O valor total maximo para prestar 0s servigos constantes no objeto desta licitacdo fica
estipulado em R$ 292.865,32 (duzentos e noventa e dois mil e oitocentos e duzentos e
sessenta e cinco reais e trezentos e trinta e dois centavos) que representa o somatorio dos
lotes apresentados nesta licitagdo.

4.1.1 - O valor maximo a ser pago pelo lote constante na tabela do Anexo |.

4.2- O pagamento seré efetuado da seguinte forma:

4.2.1 — Mensalmente em até 10 dias apds a emissao da nota fiscal.

4.3 - Os pagamentos serao efetuados mensalmente mediante apresentagéo da nota fiscal
correspondente, devidamente conferida e liquidada pela fiscalizagcdo do contrato, com a

participacdo do Setor de Compras no procedimento da baixa na execucédo concluida.

4.4 - Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera obrigatoriamente apresentar a sua
regularidade junto ao INSS, Receita Estadual, FGTS e Débitos Trabalhistas.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1 - A proposta devera ser apresentada na forma do modelo do Anexo VI, no que for
possivel e descrever:

5.1.1 - tipo dos servicgos;
5.1.2 - as condi¢des de execucao;
5.1.2.1 - a licitante devera, obrigatoriamente, descrever os componentes de cada item com

0S quantitativos, capacidades, operacionalidades, potencialidades e outros atributos
exigidos, de forma a facilitar o julgamento da proposta e a fiscalizacéo do futuro contrato.
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5.1.3 - as condi¢des de pagamento;
5.1.4 - a validade da proposta;

5.1.5 - dados bancérios para efetivacdo dos pagamentos;
5.1.6 - telefone e/ou e-mail para contato;

5.2 - O sistema integrado constante do objeto devera ser cotado em conformidade com as
especificacdes inseridas na tabela do Anexo I, reservando-se ao Pregoeiro o direito de
desclassificar a licitante que desatender o solicitado.

5.2.1 - A proposta da licitante sera imediatamente desclassificada se o valor ofertado for
superior ao maximo descrito para cada item, conforme a tabela do Anexo I.

6 - DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6.1 - A proposta somente serd avaliada, julgada e classificada se estiver conforme a
descricéo e especificacbes dos itens do objeto licitado, e ainda se o valor ndo for superior
ao referido no Anexo I, por item e no somatorio.

6.2 - A proposta somente serd considerada aceita e classificada apos a verificagédo e
confirmacdo das exigéncias do item anterior, e depois de confirmada a habilitacdo da
licitante em cumprimento as todas as exigéncias referidas nos itens da documentacéo.

6.3 - A empresa declarada vencedora devera apresentar, como condi¢ao para adjudicacao,
proposta de preco realinhada, no prazo de vinte e quatro horas, a partir da solicitacdo do
pregoeiro na sessao.

6.4 - A proposta de preco realinhada devera estar adequada ao ultimo lance ofertado apés
a negociacao, e podera ser entregue diretamente no Setor de Licitacdes ou enviada via e-
mail para o endereco licitacao@itamonte.mg.gov.br.

7 - DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS E INFORMACOES

7.1 - Todos os atos administrativos, recursos, contrarrazdes, julgamentos, atas e outros
pertinentes a esta licitagdo serdo publicados no site: www.itamonte.mg.gov.br como
também no Quadro de Avisos da Prefeitura.

7.2 - Copias deste Edital serdo enviadas para as empresas que apresentaram a cotacao
de precos como solicitada.

7.3 - Informacgbes poderdo ser solicitadas pelo telefone (35) 3363.1655 ou pelo e-mail:
licitacao@itamonte.mg.gov.br ou licitacaoitamonte@yahoo.com.br;
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[tamonte, 16 de dezembro de 2022

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMII\!ISTRAC}AO E FINANCAS
HUGO DE SA

ANA PAULA FRANCO DA ROSA RIBEIRO SANTOS
PREGOEIRA

PRISCILA
RODRIGU :
ES MACIEL?

Visto: Priscila Rodrigues Maciel
OAB/MG 196.442
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Processo 170/2022 - Modalidade: Pregao Presencial N° Modalidade: 63

A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG

DECLARACAO

Anexo |V - Edital de PREGAO - Presencial

A empresa.......cccccceiieeeeennn. , inscrita no CNPJ/MF sob o n°.......... , com sede a
Rua.....ccccccceeiiiiiiiis , N0 M , tendo como representante legal o(a)
Y o G- ) P , ( citar a funcdo de acordo com o contrato social da empresa )
CREDENCIA 0(@) Sr.(2)...cccvvvereremeeiainnnann. , portador da carteira de identidade n°................

para representa-la perante esta Prefeitura Municipal, nesta licitacdo de modalldade
PREGAO, outorgando-lhe expressos poderes para formulacdo de lances verbais,
manifestacdo quanto a intencdo de recorrer das decisfes do pregoeiro, desisténcia e
renuncia ao direito de interpor recursos, e ainda assinar atas, firmar contratos, enfim,
praticar todos aqueles atos que se fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do
presente instrumento.

Local e data

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Conforme Anexo llI

Observacoes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento
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Processo 170/2022 - Modalidade: Pregao Presencial N° Modalidade: 63

A Prefeitura Municipal de ltamonte / MG

DECLARACAO

Anexo V - Edital de Pregéo — Presencial

DECLARACAO

Aempresa.......ccceeeeeeeeeinnnnnn. ,inscritano CNPJ/MFsobon®.....cccoviiiviiinnennnn. , com sede a
Rua.....ccccoeeeeiieiiin, , NO...... =T 1 , ha qualidade de participante da
licitacdo na modalidade Pregdao, instaurado por esta Prefeitura Municipal, DECLARA que
preenche plenamente o0s requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente ato
convocatorio e responde Administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das
informacgdes e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaracéo

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
Conforme Anexo llI

Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento
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Anexo VI - Edital de Pregéao — Presencial

DECLARACAO
A EMPreSaA....cuvveeeiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeen, , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°........cccoevvvvivviinnnnnns , com
sede @ RUA.....ccoiiiiiiiiii, ,no....... <Y1 1 P , ha qualidade de

participante da licitagdo na modalidade de Pregéo, instaurado por esta Prefeitura Municipal;
DECLARA sob as penalidades da lei, que néo existe fato superveniente e impeditivo contra
sua habilitacdo no presente processo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de
fatos futuros.

DECLARA ainda que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7.° da
Constituicdo Federal de 1988.

DECLARA também ndo ser inidbnea para licitar e celebrar contratos com a Administracéo
Publica e que esta de pleno acordo com as exigéncias do Edital deste processo.
DECLARA também ter condi¢cBes de atender ao fornecimento objeto desta Licitacao, dentro
dos prazos requisitados e da forma que dispuser a Autorizacdo de Fornecimento.
DECLARA, para os fins de participacao no processo licitatério em pauta, sob as penas da
lei, que esta de pleno acordo com as condi¢des e exigéncias do edital, a descricdo dos
itens, referente ao Pregao e aceitam a cumprirem fielmente.

DECLARA, para os fins de direito e sob as penas da lei, tem pleno conhecimento das
demais informacdes disponibilizadas e dos termos e condi¢cdes estabelecidos no EDITAL e
na minuta de CONTRATO.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
Conforme Anexo llI

Observacoes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento
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Anexo VIl do Edital de Pregdo — Presencial

Proposta de Precos — Comercial

A Prefeitura Municipal de Itamonte / MG

1 - Identificacdo da Empresa:

Razao Social:

Endereco:
Municipio / UF:

CNPJ:
Fone / Fax:

2 - Planilha / Proposta:

ltem: 1 - Servigos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para 0s

formatos exigidos pelo sistema licitado para a Camara Municipal de Itamonte

Ite
m

Descrigao

Unidade

Unitario

Qtd

Total

—

INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO
DE SERVIDORES - Servicos de IMPLANTACAO e
CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento,
Almoxarifado Compras, Licitagfes e Contratos Administrativos,
Patrimdnio e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao.

un
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Item: 2 - Servico de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuarios e,
guando pertinente, outros para a Camara Municipal de Itamonte

Ite Descrigao Unidade| Unitario Qtd Total
m

2IINSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 1
DE SERVIDORES - Servico de Treinamento, abrangendo o
nivel técnico, gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros
tipos de cooperadores conforme Memorial Descritivo do edital.
Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos
Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado Compras,
Licitagbes e Contratos Administrativos, Patriménio e Portal da
Transparéncia e Acesso a Informacéo.

Item: 3 - Locacédo de software integrado para administracédo publica, LICENCIAMENTO e
SUPORTE MENSAL para a Camara Municipal de Itamonte.

Softwares:
Ite |Descrigao Unidade | Unitario | Qtd Total
m

3[INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO| més 12

DE SERVIDORES - Locacdo de software integrado para
administragdo publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE
MENSAL. Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria;
Recursos Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado
Compras, LicitagBes e Contratos Administrativos, Patrimonio e
Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao.

ltem: 4 - Servicos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para 0s
formatos exigidos pelo sistema licitado para o IPAM

Ite Descrigdo Unidade | Unitario Qtd Total
m

4INSTALAGAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 1

DE SERVIDORES - Servicos de [IMPLANTACAO e

CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento,
Almoxarifado Compras, Licitacdes e Contratos Administrativos,
Patrimdnio e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao.
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Item: 5 - Servico de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuarios e,
guando pertinente, outros para o IPAM

Ite
m

Descrigao

Unidade

Unitario

Qtd

Total

5

INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO
DE SERVIDORES - Servico de Treinamento, abrangendo o nivel
técnico, gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros tipos de
cooperadores conforme Memorial Descritivo do edital.
Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos
Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado Compras,
Licitagbes e Contratos Administrativos, Patriménio e Portal da

Transparéncia e Acesso a Informacéo.

un

Item: 6 - Locacédo de software integrado para administracédo publica, LICENCIAMENTO e
SUPORTE MENSAL para o IPAM. Softwares:

Ite Descrigdo Unidade Unitario | Qtd Total
m
BINSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO més 12

DE SERVIDORES - Locacdo de software integrado para

administragdo publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE

MENSAL. Softwares: Financeiro -Contabilidade e Tesouraria;

Recursos Humanos - Folha de Pagamento, Almoxarifado

Compras, Licita¢cdes e Contratos Administrativos, Patrimdnio €

Portal da Transparéncia e Acesso & Informacéo.
ltem: 7 - Servigos de IMPLANTACAO e CONVERSAO dos dados existentes para 0s
formatos exigidos pelo sistema licitados para a Prefeitura Municipal de Itamonte
Item |Descricdo Unidade Unitario | Qtd Total

7INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO un 1

DE SERVIDORES - Servicos de IMPLANTACAO e
CONVERSAO dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema licitado. Softwares: Financeiro -Contabilidade e
Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento;
Almoxarifado Compras, Licitagbes e Contratos
Administrativos; Patriménio, Frotas, Arrecadacdo — Tributos;
Protocolo; Servicos On Line e Portal da Transparéncia e
Acesso a Informacgdo, Controle Interno e. Nota Fiscal de
servicos eletrdnica-NFe
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Item: 8 - Servico de Treinamento, abrangendo o nivel técnico, gerencial, usuarios e,
guando pertinente, outros para a Prefeitura Municipal de Itamonte

Ite Descrigao Unidad| Unitario | Qtd Total
m e
8INSTALACAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO DE| un 1

SERVIDORES - Servi¢co de Treinamento, abrangendo o nivel técnico,
gerencial, usuarios e, quando pertinente, outros tipos de cooperadores
conforme Memorial Descritivo do edital. Softwares: Financeiro -
Contabilidade e Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de Pagamento;
Almoxarifado Compras, Licitagbes e Contratos Administrativos;
Patrimbnio, Frotas, Arrecadagdo — Tributos; Protocolo; Servicos On
Line e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacé&o, Controle Interno
e. Nota Fiscal de servicos eletrénica-NFe

Valor total

Item: 9 - Locacédo de software integrado para administracdo publica, LICENCIAMENTO e
SUPORTE MENSAL para a Prefeitura Municipal de Itamonte. Softwares

Ite |Descricao Unidad| Unitario |Qtd| Total
m e
QINSTALAGAO DE SISTEMA INTEGRADO E TREINAMENTO DE| més 12

SERVIDORES - Locacdo de software integrado para administracdo
publica, LICENCIAMENTO e SUPORTE MENSAL. Softwares:
Financeiro -Contabilidade e Tesouraria; Recursos Humanos - Folha de
Pagamento; Almoxarifado Compras, Licitacdes e Contratos
Administrativos; Patrimonio, Frotas, Arrecadacdo — Tributos; Protocolo;
Servicos On Line e Portal da Transparéncia e Acesso a Informacéo,
Controle Interno e. Nota Fiscal de servicos eletrénica-NFe

Valor Total Geral da Proposta Digitado por Extenso

3 - Condicdes da Proposta

3.1 - Prazo de Validade da Proposta. .................... (dias)
(Prazo minimo de sessenta dias)

3.2 - Forma de Pagamento:

Local, assinatura, data e carimbo com CNPJ da empresa

Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para proposta de preco
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Processo 170/2022 - Modalidade: Pregao Presencial N° Modalidade: 63

Anexo VI

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°

CONTRATANTE:- PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE, inscrita no CNPJ sob o
namero 18.666.750/0001-62, pessoa juridica de direito publico interno, através do Poder
Executivo, com sede a Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, numero 206, Centro, CEP
37.466-000, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, ALEXANDRE AUGUSTO
MOREIRA SANTOS, portador do RG 390856 SSP/RO e do CPF 174.948.856-68.

CONTRATADA: , CNPJ N° :
sediada a , , em , __, heste ato
representada por , portador do RG

e do CPF

EMBASAMENTO:- Processo 170/2022 Modalidade: Pregao presencial N° Modalidade: 63,
na forma da Lei Federal n° 8.666/93 e posteriores alteracbes e Decreto Municipal
1.912/2021, as partes ficam contratadas, mediante as clausulas e condi¢cdes abaixo
especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema integrado de
gestéo publica, com conversdo de dados, implantagéo, treinamento de usuarios e licenca
de uso com periodo de 12 meses para a Prefeitura Municipal de Itamonte, IPAM - Instituto
de Previdéncia e Assisténcia Municipal e Camara Municipal de Itamonte, em atendimento
ao decreto 10.540/2020 — SIAFIC e demais normas legais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DO CONTRATO - PRESTACAO DE
SERVICOS

2.1 - Integra e se vincula ao presente contrato administrativo, o edital do processo licitatorio
acima epigrafado e seus respectivos anexos, em especial a proposta ofertada, como se
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aqui estivessem transcritos para produzir todos os seus efeitos.

2.1.1 - A CONTRATADA devera executar o objeto deste contratado nas condicdes,
exigéncias e especificacbes do processo licitatério que embasa este contrato, conforme a
proposta ofertada e como dispuser a AS -Autorizagcdo de Servico, emitida pelo
Departamento de Compras e Licitagdes ou por outro Departamento ou Setor formalmente
designado para esta funcéo/atividade, bem como as demais condi¢cdes e obrigacdes
dispostas no item 2.5 abaixo;

2.1.2 - A prestacao de servigo podera ser executada com fornecimento de materiais, caso
conste da AS -Autorizacdo de Servigo, conforme dispuser a proposta ofertada pela
CONTRATADA.

2.2 - Nao sera recebida qualquer prestacao de servico, item ou itens do objeto, que esteja
desacompanhado da respectiva nota fiscal e da AS -Autorizagao de Servigo, condi¢ao para
gue a despesa seja conferida, atestada e, para a efetiva e regular liquidacéo.

2.2.1 - Esta regularidade no recebimento da prestacdo de servico sera condicdo a ser
observada para a preparacao do pagamento.

2.3 - A CONTRATADA nao podera aceitar ou executar qualquer servi¢co solicitado sem a
respectiva AS -Autorizacdo de Servico, pois a Administracdo CONTRATANTE nédo se
responsabilizara por servico executado que nédo esteja devidamente autorizado na forma
prevista.

2.4 - O CONTRATANTE nao aceitara prestacdo de servicos, item ou itens do objeto
contratado que ndo atender(em) as especificacbes requisitadas, ou ainda que for(em)
considerado(s) inadequado(s) para satisfazer os objetivos deste Contrato Administrativo.

2.4.1 - Havendo recusa no recebimento de item ou itens do objeto contratado, a
CONTRATADA devera corrigir, reparar ou substituir o(s) servico(s) em desconformidade
com a AS -Autorizacdo de Servico, imediatamente, e sem que |he caiba qualquer ajuste
e/ou indenizacao.

2.4.2 - Havendo a inclusdo de materiais/produtos na prestacdo de servicos e 0S mesmos
sendo recusados, a CONTRATADA devera fazer as substituicdes nas mesmas condi¢cdes
do subitem anterior.

2.5 - A prestacao de servico se dara ainda nas condi¢des a seguir:

1 - PREFEITURA MUNICIPAL

a. IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS
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ITEM SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Srv 1
2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1
3 Compras, LicitacOes, Contratos
Administrativos StV 1
4 Almoxarifado Srv 1
5 Patrimonio Srv 1
6 Frotas Srv 1
7 Arrecadacao (Tributos) Srv 1
8 Controle Interno e Inteligéncia Srv 1
9 Protocolo
10 Servicos Online Srv 1
11 Portal da Transparéncia e Acesso a
Informacao St !
12 Nota Fiscal de Servico Eletronica srv 1
b. TREINAMENTOS

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde

1 Financas Servidor | 4

2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2

3 Com_pr_as, . LicitacOes, Contratos Servidor | 2

Administrativos

4 Almoxarifado Servidor | 2

5 Patriménio Servidor | 2

6 Frotas Servidor | 2

7 Arrecadacao Servidor | 2

8 Controle Interno e Inteligéncia

9 Protocolo Servidor | 20

10 Servigos Online Servidor | 4

11 Portal dNa Transparéncia e Acesso a Servidor | 4

Informacéao
12 Nota Fiscal de Servico Eletronica Servidor | 20

c. LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL
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ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Finangas Més 12
2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12
3 Com_pr_as, _ LicitacOes, Contratos Més 12
Administrativos
4 Almoxarifado Més 12
5 Controle Interno Més 12
6 Patriménio Més 12
7 Frotas Més 12
7 Arrecadacéao Més 12
8 Controle Interno e Inteligéncia Més 12
9 Protocolo Més 12
10 Servigos Online Més 12
11 Portal dNa Transparéncia e Acesso a MéEs 12
Informacéao
12 Nota Fiscal de Servigo Eletronica Més 12
2 - CAMARA MUNICIPAL
IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS
ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Finangas Srv 1
2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1
3 Compr_as, . LicitacOes, Contratos Sry 1
Administrativos
4 Almoxarifado Srv 1
5 Patriménio Srv 1
6 Portal da Transp. e Acesso a Informagéao Srv 1
TREINAMENTOS
ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Servidor | 2
2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2
3 Com_pr_as, L_|C|ta(;oes, Contratos Servidor | 2
Administrativos
4 Almoxarifado Servidor | 1
5 Patrimbnio Servidor | 1
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|6 | Portal da Transp. e Acesso a Informacdo | Servidor | 3
LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde

1 Financas Més 12

2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12

3 Compras, LicitacOes, Contratos | Més 12

Administrativos

4 Almoxarifado Més 12

5 Patrimonio Més 12

6 Portal da Transp. e Acesso a Informagéao Més 12

a) IMPLANTACAO E CONVERSAO DE DADOS

b)

c)

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Srv 1

2 Folha de Pagamento com Portal Web Srv 1

3 Com_prgs, . Licitacoes, Contratos Sty 1

Administrativos

4 Almoxarifado Srv 1

5 Patriménio Srv 1

6 Portal da Transp. e Acesso a Informacéao Srv 1

TREINAMENTOS

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Servidor | 2

2 Folha de Pagamento com Portal Web Servidor | 2

3 Com_pr_as, _ Licitacoes, Contratos Servidor | 2

Administrativos

4 Almoxarifado Servidor | 1

5 Patriménio Servidor | 1

6 Portal da Transp. e Acesso a Informagéo Servidor | 3

LICENCIAMENTO E SUPORTE MENSAL

ITEM | SOFTWARE Unid Qtde
1 Financas Més 12
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2 Folha de Pagamento com Portal Web Més 12

3 Compras, LicitacOes, Contratos | Més 12
Administrativos

4 Almoxarifado Més 12

5 Patrimonio Més 12

6 Portal da Transp. e Acesso a Informacéao Més 12

C. CARACTERISTICAS DO SISTEMA

1. SOFTWARES INTEGRADOS:

1.1 Financas

1.2 Folha de Pagamento com Portal Web

1.3 Compras, Licitagbes, Contratos Administrativos
1.4  Almoxarifado

1.5 Patriménio

1.6 Frotas

1.7 Arrecadacao

1.8 Protocolo

1.9 Servicos Online

1.10 Portal da Transparéncia e Acesso a Informacéao
1.11 Nota Fiscal Eletrénica

2. PRAZO

2.4. O prazo de implantacdo, conversao, migracao de dados, treinamento de usuérios e
instalacdo dos softwares, sera de até 90 (noventa) dias corridos, improrrogaveis, apés a
entrega de todas as informacdes e bases de dados.

2.5.

2.6. E necessaria a conversio e migracdo de todos os dados existentes no banco de
dados, que serao fornecidos pela Prefeitura Municipal, pela Camara Municipal e pelo IPAM
(Instituto de Previdéncia Assisténcia Municipal) para fins de implantacdo dos softwares.
2.2.1. Os dados serdo entregues no formato de banco de dados relacional em que se
encontram.

2.7.

2.8. Caso ao término da implantacdo algum software ndo corresponda ao exigido no
instrumento convocatério, a Contratada devera providenciar no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da data de notificacdo expedida pela contratante, a sua adequacéao,
visando o atendimento das especifica¢des. O ndo atendimento desta notificagdo acarretara
a rescisdo do contrato, sem prejuizo da incidéncia das sancdes previstas no instrumento
convocatorio, nas Leis n.° 8.666/93 e 10.520/06 e no Codigo de Defesa do Consumidor.

3. IMPLANTACAO E TREINAMENTOS

3.7. A CONTRATADA devera disponibilizar licenca de uso e manutencéo dos softwares
de gestdo publica administrativa e financeira para Administracdo direta e indireta para os
03(trés) Orgédos Municipais.
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3.7.1. A  CONTRATANTE providenciarda toda a infraestrutura necesséaria para
funcionamento dos sistemas contratados que serdo utilizados pelos 6rgdos municipais. A
CONTRATADA deve prover a comunicacdo entre os Orgdo Municipais, sendo eles
servidores, licencas de sistema operacional Windows Server, firewall e link de internet.

3.8. Os softwares entregues implantados deverdo conter todas as especificacbes
necessarias para a sua perfeita caracterizacdo, conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

3.9. A implantacdo dos softwares devera ser acompanhada de Termo de Implantacéo
definitivo, devidamente atestado por servidor responsavel da Administragao.

3.10. Deverao, ainda, os softwares funcionar na atual estrutura de hardware disponivel pela
CONTRATANTE. Caso a licitante necessite de utilizar licencas de ferramentas adicionais
como banco de dados, runtime, sistema operacional, etc., para o perfeito funcionamento
dos softwares nas condi¢cbes descritas acima, devera considerar que as mesmas hao de
ser cedidas em nome da Prefeitura Municipal, sem que isso impligue em custo adicional
para a Administracao.

COMPARAR COM ITEM 3.1

3.11.0s softwares deverdao trabalhar de forma integrada descrita nesse Termo de
Referéncia, e estarem em total concordancia com o SICOM do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, inclusive quanto a geracao de relatorios e transmissfes de dados
por meio eletrénico, sob pena de inexecuc¢ao contratual.

3.12.Concomitante com a implantacdo dos softwares, a Contratada devera iniciar os
procedimentos destinados a capacitar, no prazo maximo descrito nas tabelas abaixo, os
servidores indicados pela CONTRATANTE, para a utilizacdo dos mesmos, abrangendo tal
capacitacdo, inclusive, a geracao de backups diarios para seguranca dos dados.

3.7. Parafins de treinamento, a Contratada devera estabelecer junto a Prefeitura, Camara
e IPAM as condicOes de sua realizagao, conforme conveniéncia, e as informacgdes relativas
a quantidade de usuérios estimados e carga horaria de treinamento dos servidores da
Prefeitura, demais 6rgaos municipais, aléem das empresas, dos escritérios de contabilidade
e institui¢cdes financeiras do municipio, que séo:

CARGA HORARIA
SOFTWARES POR SETOR USUARIO | MAXIMA ESTIMADA DE
S TREINAMENTO
Financas 07 24 horas
Folha de Pagamento com Portal Web 04 16 horas
Compras, LicitacOes, Contratos | 06 24 horas
Administrativos

Pagina 139 de 151




e 5
ITAmONT®

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

Almoxarifado 02 4 horas
Patrimonio 03 4 horas
Frotas 02 4 horas
Arrecadacao 08 24 horas
Protocolo 20 24 horas
Controle Interno 04 04 horas
Servigos Online 04 4 horas
Portal da Transparéncia e Acesso a |07 4 horas
Informacao

Equipe de Tecnologia da Informacéo 02 4 horas
Prestadores e tomadores de servicos 50 4 horas
Instituicdes financeiras 04 4 horas
Orgéos Publicos 03 4 horas

4. INTEGRACOES

4.1. A CONTRATANTE podera solicitar a integracdo das informacdes com outros
sistemas, sendo que eventuais custos sobre a demanda serdo acordados durante a
solicitacao.

4.2. A integracdo devera ser desenvolvida e operacionalizada com a participacao de
representantes técnicos da empresa CONTRATADA e da CONTRATANTE, contemplando,
obrigatoriamente, as seguintes atividades:

4.3. A empresa CONTRATADA devera fornecer o layout contendo todas as
especificacdes técnicas para o estabelecimento da integracdo, que contemple garantias
de seguranca e privacidade das informacdes trocadas, além de preservar os historicos das
movimentacdes;

4.4. A CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE, devera estabelecer
as rotinas de importacdo, exportacdo e atualizacdo de dados, bem como a sua
periodicidade, escopo, regras de negocio, tecnologia adequada a ser utilizada, dentre
outros requisitos do projeto de integracao;

45. A integracdo devera ser testada e homologada pelas partes envolvidas
(CONTRATADA e CONTRATANTE), em ambiente de homologacdo, antes de sua
implementagdo em ambiente de producéo, e a rotina devera ocorrer conforme definido no
item anterior;

5. SUPORTE TECNJCO
5.1. ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS - SLA (SERVICE LEVEL AGREEMENT):

5.1.1. Possuir escritdrio proprio ou representante devidamente reconhecido, apto a presta
suporte ao uso do produto, com indicagao da localizag&o do Centro de Atendimento e dados
para contato no territorio brasileiro;

5.1.2. Manter estrutura de atendimento especializada, com a finalidade de dirimir davidas
e necessidades relativas a solucéo ofertada a CONTRATANTE;
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5.1.3. O acionamento do Suporte Técnico podera ser feito através de telefone fixo ou
0800, e site de controle de solicitacdes/demandas, para que seja feito um melhor controle
do nivel de servico, o que se justifica para economicidade dos custos do erario.

5.1.4. Durante todo o periodo de execucao contratual, a empresa devera prestar suporte
técnico aos usuarios dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e,
excepcionalmente, in loco.

5.1.5. A Empresa contratada devera atender aos chamados de Manutencdo Corretiva
utilizando-se do critério de priorizagédo aqui definido:

Prioridade Impacto / Urgéncia Tempo
Sistema parado;
Sistema apresenta erro Acdo em até 2 horas da
gue compromete a abertura do chamado com
Critica observancia de prazo resolucéo em até 24
inadiavel, horas.
Numero significativo de Devera apresentar solucéo
municipes afetado pela de emergéncia.
paralisacéo.
Funcionalidade com
problema, mas sem
comprometer a operacao ~ .
P ] perac Acdo em até 8 horas da
do sistema;
~ : abertura do chamado com
Média N&o ha compromisso ~
: : o resolucdo em 72 horas.
imediato e inadiavel do ; ~
- Devera apresentar solucéo
USudrio;
- de contorno.
Alguns municipes
precisam ter a solucéo dos
seus interesses adiada.
Tempo para concluséo Acdo em 16 horas da
Baixa nédo e requerido e 0 abertura do chamado e
trabalho normal pode resolucdo em prazo de
continuar. comum acordo.

5.1.6. Ainobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover

uma Solucdo de Emergéncia para qualquer chamado para Manutencéo Corretiva, como
CRITICO - ensejara a aplicagdo de desconto automatico no valor da proxima mensalidade
devida no percentual de 1%, para cada infrac&o ocorrida;

5.1.7. Podera ainda ser aplicada multa complementar, conforme Anexo IIl do edital,
guando ocorrer atraso na apresentagédo da Solugéo Definitiva, pela CONTRATADA, para
qualquer chamado em aberto para Manutencdo Corretiva, como CRITICO;
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5.1.8. A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servico para prover
uma Solucdo de Contorno para qualquer chamado para Manutencdo Corretiva, como
MEDIO — ensejara a aplicacio de desconto automatico no valor da proxima mensalidade
devida no percentual de 0,25%, para cada infragao ocorrida;

5.1.9. Podera ainda ser aplicada multa complementar, conforme Anexo Il do edital,
quando ocorrer atraso na apresentacéo da Solucao Definitiva, pela CONTRATADA, para
gualquer chamado em aberto para Manutencéo Corretiva, como MEDIO;

5.1.10. A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover
uma Acdo no Prazo de 16 Horas para qualquer chamado para Manutencdo Corretiva,
ensejard a aplicagdo de desconto automético no valor da préxima mensalidade devida no
percentual de 0,12%, para cada infracdo ocorrida;

5.1.11. Podera ainda ser aplicada multa complementar, conforme especificado no
contrato vinculado ao edital, quando ocorrer atraso na apresentagédo da Solug&o Definitiva
no prazo acordado, pela CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para
Manutencgéo Corretiva.

5.1.12. Durante a abertura do chamado, a CONTRATANTE informara a classificacdo do
nivel de priorizacdo, que podera ser contestado pela empresa vencedora, sempre apos o
atendimento;

5.1.13. As horas serdo sempre contadas levando-se em conta o periodo de 08:00h as
12:00h e das 13:00h as 17:00h, nos dias uteis de segunda-feira a sexta-feira, na sede da
Empresa contratada;

5.1.14. Todos os chamados de Manutencdo Corretiva deverdo ter seu tempo para
atendimento cumprido, independentemente da abertura de novo chamado com prioridade
maior;

5.1.15. E necessaria a homologacédo por parte da prefeitura atestando alteracées
solicitadas e/ou em novas implementag¢des no Sistema.

5.1.16. A Empresa CONTRATADA devera atualizar e liberar o Sistema atendendo
perfeitamente aos requisitos da alteragdo e/ou da nova funcionalidade necessaria a
execucao dos trabalhos;

5.1.17. Os servigcos de manutencao ou julgados essenciais ao bom funcionamento da
administracdo municipal e ndo cobertos por este Termo de Referéncia, poderdo ser objeto
de entendimento entre as partes, observada a legislagéo vigente;

5.1.18. A falta de cumprimento dos deveres e dos regulamentos vigentes seréo
considerados motivos para Rescisdo Contratual.

5.2. DESEMPENHO E DISPONIBILIZACAO
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5.2.1. Com exce¢cdo a manutencao corretiva, nas demais atualizagcbes de sistema a
CONTRATANTE deverao ser informada com até 3 (trés) dias de antecedéncia quando
existir a possibilidade de interrupgéo do sistema;

5.2.2. Manutencgéo Corretiva:
5.2.2.1. Quando da existéncia de erro de sistema;
5.2.2.2. Quando da existéncia de erro no banco de dados;

5.2.3. Manutencg&o Adaptativa:
5.2.3.1. Quando da necessidade da CONTRATANTE de realizar melhorias no sistema
para atender o objeto contratado;

5.2.3.2. Quando da mudanca da legislacao pertinente;
5.2.3.3. Durante a execucado contratual poderao ser solicitadas rotinas e outros relatorios
de dados constantes no sistema para atendimento de demandas internas ou externas;

5.2.4. E deresponsabilidade da CONTRATADA:

5.2.4.1. Manter o funcionamento do servidor do banco de dados;
5.2.4.2. Manter espaco em disco do (s) servidor (es);

5.2.4.3. Manter o bom desempenho do (s) servidor (es);

5.2.4.4. Manter o processo de backup e restauracdo de backups.

D. SISTEMAS DEFINIDOS PARA CADA ORGAO MUNICIPAL:

a) PREFEITURA MUNICIPAL
FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTO COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO
FROTAS
ARRECADACAO
CONTROLE INTERRNO E INTELIGENCIA (BI)
PROTOCOLO
SERVICOS ONLINE
PORTAL DA TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO
NOTA FISCAL ELETRONICA

b) CAMARA MUNICIPAL
. FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
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PATRIMONIO i
TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAGCAO

c) IPAM - INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL
FINANCAS
FOLHA DE PAGAMENTOS COM PORTAL WEB
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DA EXECUCAO DO CONTRATO

3.1 - O prazo para a execucao do servi¢co do objeto deste contrato administrativo seré de
/ / a / /

3.2 - O prazo referido podera ser alterado, conforme o interesse da Administracdo, desde
gue requerido pela CONTRATADA com motivada fundamentacdo e deferimento do
CONTRATANTE.

3.3 - Dentro da vigéncia do item anterior, o objeto sera prestado total ou parcialmente,
conforme as necessidades administrativas e como dispuser as AS -Autorizacao de Servico,
e ainda como exigido nos anexos do edital do processo acima epigrafado.

3.4 - Ao atingir o prazo pactuado no item 3.1 ou ao se esgotar 0 quantitativo do objeto
contratado, salvo se houver celebracao de termo aditivo, a prestacao de servico devera ser
encerrada imediatamente, independente de qual seja a primeira ocorréncia, prevalecendo
sempre o interesse da Administragdo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATADO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 - Da-se ao presente contrato administrativo, o valor total e irreajustavel de R$

( ).

4.2 - No valor referido estéo inclusos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios da
CONTRATADA, incluindo os custos diretos e indiretos inerentes a prestacdo dos servigos
requisitados, bem como os outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre a
execucgao do objeto, ndo restando quaisquer obrigacdes ao CONTRATANTE que exceda
no valor referido no item anterior.

4.3 — O pagamento sera realizado em

4.3.1 - Na nota fiscal devera estar descrito o numero do processo licitatorio e da
modalidade.
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4.3.2 - Devera estar anexada na nota fiscal a(s) respectiva(s) AS -Autorizacdo de Servico,
condicao para recebimento da prestacao de servigco, bem como para que o pagamento seja
efetuado.

4.3.3 - Quando na prestacao do servico estiver incluido o fornecimento de materiais, a nota
fiscal devera ser emitida, obrigatoriamente, separando o valor do servico e do valor
correspondente aos materiais, de forma a atender Instrucdo Normativa da Receita Federal
do Brasil n® 971/20009.

4.4 - Qualquer irregularidade detectada pelo servidor designado para fiscalizar da execucao
contratual ser& possivel a retencdo do pagamento a CONTRATADA até o restabelecimento
do pactuado, seja na forma, condicdes, prazo de entrega, especificacbes e/ou qualidade
do objeto contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento.

4.5 - Para que o pagamento seja efetuado, a CONTRATADA devera, obrigatoriamente
manter durante toda a execucéo contratual a sua regularidade para com INSS, FGTS e
Débitos Trabalhistas - CNDT.

4.5.1 - A regularidade sera conferida na data da emisséo da nota fiscal e também na data
do pagamento. Havendo qualquer irregularidade, o pagamento serd suspenso até a
respectiva regularizacao.

4.6 - Nao havera pagamento referente a prestacao de servico em desconformidade com a
AS -Autorizacdo de Servigo ou que tenha havido recusa pela fiscalizagéo do contrato.

4.6.1 - Também nao havera pagamento referente a prestacdo de servico sem a respectiva
OS, condicdo da execucao do servico referida na clausula segunda deste instrumento.

4.7 - O pagamento somente sera efetuado por via bancéria, através de depdsito na conta
e agéncia determinadas pela CONTRATADA.

4.8 - A Administracdo CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuara a retencao na fonte
de eventuais tributos devidos, se a legislacdo assim o exigir. O valor desta retencéo devera
estar destacado na Nota Fiscal.

4.8.1 - A CONTRATADA devera encaminhar junto com a nota fiscal, documento que
comprove sua opcao pela tributacdo pelo SIMPLES NACIONAL, e ainda apresentar a
declaracdo de faturamento indicando o nivel da tabela de retencdo em que esta
enquadrada, no que couber, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

4.8.2 - A CONTRATADA é responsavel pela correcdo dos dados e valores apresentados,
bem como por quaisquer erros ou omissdes constantes nas notas ficais.
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CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5-1 - As despesas decorrentes deste contrato administrativo correrdo por conta da(s)
seguinte(s) dotacao (6es) do orcamento vigente:

01.03.01 | 01.031.0001.2007 | 3.3.90.40.00
02.05.01 | 04.122.0003.2011 | 3.3.90.40.00
03.01.01 ] 09.272.0036.2129 | 3.3.90.40.00

CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - A CONTRATADA se responsabiliza a prestar o servico do objeto contratado com
gualidade e pontualidade, conforme dispuser a AS -Autorizagéo de Servigo e como descrito
no edital e anexos do processo administrativo que embasa este instrumento, e como
constar na proposta ofertada, garantindo ainda ressarcir ao CONTRATANTE possiveis
prejuizos financeiros apurados por desconformidade na execuc¢éo pactuada.

6.2 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens do
objeto contratado, conforme o caso, acatando determinacdo da fiscalizacdo da execucéo
deste instrumento, com presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo
adicional e sem prejuizo do prazo estipulado.

6.3 - A CONTRATADA ¢ a Unica responsavel pela total execuc¢éo deste contrato.

6.4 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execugao contratual as condigdes
técnicas de responsabilidade operacionais, produtivas, de licenciamento, as normas da
ABNT e do INMETRO, no que couber, bem ainda as situac¢des de habilitacdo e qualificacao
técnica exigidas no processo licitatorio que deu origem a este contrato, bem como de outras
concernentes e exigidas para a prestacao do servico do objeto deste contratado, conforme
condi¢cBes para apresentacao da proposta de preco ofertada pela CONTRATADA.

6.4.1 - A CONTRATADA fica obrigada a dar garantia da prestacao do servi¢o pelo prazo
minimo de 6 (seis) meses, salvo se outro maior ndo for pactuado, no que se refere aos
reparos comuns.

6.4.2 - Quando a prestacao de servi¢o envolver o fornecimento de materiais, além do prazo
minimo referido, a CONTRATADA garante o0s prazos constantes nos certificados oferecidos
pelos fabricantes, ou se outro maior nao for pactuado, ou ainda conforme exigido para a
apresentacao da proposta de preco.

6.5 - Serd da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condi¢des, qualidade, e outros
atributos inerentes a prestacéo dos servigos, bem como pelas normas especificadas pelos
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orgdos de controle, bem ainda de outras condigcbes complementares, conforme
consignadas no processo licitatério que embasa este instrumento.

6.6 - A CONTRATADA responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente
apurados, que da execugdo ou inexecucao do objeto contratado vier a causar, direta ou
indiretamente, a0 CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

7.1 - A fiscalizac@o na execucdo deste contrato administrativo seréd exercida por servidor
designado pelo CONTRATANTE, com atribuicdes para aferir os servicos executados e 0
cumprimento integral das condi¢cbes pactuadas pela CONTRATADA, tais como o0s
requisitos para o aceite, a recusa ou designacao de substituicdo e/ou correcao de item,
itens ou de todo o objeto contratado, bem ainda as condi¢des referidas na clausula sexta.

7.2 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢cdes e prazo estipulados para
substituir ou corrigir a execucao pactuada, resultara motivo de rescisédo contratual, além de
outras sanc¢des previstas neste contrato.

7.3 - Este contrato administrativo ndo podera ser transferido no todo ou em parte, ou ainda
cedido, salvo de interesse publico e da Administracdo, e formalmente autorizado pelo
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES E DA RESCISAO DO CONTRATO

8.1 - Este contrato administrativo podera ser alterado no interesse publico e das partes,
através de termos aditivos, em conformidade com os artigos 57, 58 e 65, todos da Lei n°
8.666/93, no que couber.

8.1.1 - Quando a prestacao de servico for executada de forma continua e imprescindivel
para a Administracdo CONTRATANTE, podera o contrato, com a devida justificativa, ser
prorrogado nas condi¢des previstas nos incisos Il ou IV, do referido art. 57, conforme o
caso.

8.1.2 - Havendo prorrogacao contratual conforme disposto no item anterior, no interesse da
Administragdo, o valor do contrato podera ser revisto, apdés completar 12 (doze) meses de
execucao, observando-se o indice da repactuacéo pelo INPC/IBGE acumulado no periodo
ou por outro que venha a substitui-lo.

8.1.3 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acrescimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) conforme o interesse do
CONTRATANTE.
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8.1.4 - Havendo modificacdo na execucdo do contrato para atender o disposto no item
anterior e 0 aumento ou diminuicdo do servigco implicando no preco, devera ser feito termo
aditivo para recompor o equilibrio econémico-financeiro da contratacao.

8.1.5 - O valor do contrato, de item ou de itens que integram o objeto contratado, podera
ser revisto para a manutencao do equilibrio econémico-financeiro, desde que seja requerido
pela CONTRATADA e instruido na forma legal com as pecas contabeis-financeiras que
demonstrem a real situacdo apresentada, como também de demonstrativos do
comportamento de mercado, desde que se enquadrem nas hipéteses de fatos imprevisiveis
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis ou de forca maior, ou ainda outras
condicionantes que configurem alea econémica, e que possam impedir a regular execucao
contratual.

8.1.6 - E condicao primordial para revisdo de pedidos de equilibrio econémico financeiro a
apresentacao do pedido acompanhado dos documentos fiscais comprovando a alteracéo
de valores, e também as certiddes previstas no item 2.3 do anexo Il do edital com prazo de
validade.

8.1.7 - Para calculo do valor em caso de reajuste decorrente de equilibrio econémico
financeiro sera adicionado ao custo atual do item ou do lote, o valor do lucro em reais no
momento da contratacdo, sendo calculado levando-se em conta a subtracdo do valor
contratado por item ou lote pelo valor de custo da época da assinatura do contrato,
conforme comprovacao apresentada por documentos fiscais.

8.2 - Arescisao deste instrumento podera ser efetivada, caso ocorra quaisquer dos motivos
mencionados no art. 78, em especial frequéncia no comportamento descritos na clausula
sexta e sera processada conforme dispbe o art. 79, ambos da Lei regente deste contrato,
no que couber.

8.3 - A situagéo indicativa da rescisdo contratual seré levada a CONTRATADA, através de
notificacdo administrativa e garantindo-lhe o direito da ampla defesa e do contraditério.

8.4 - Além das referidas hipoteses, poderd o CONTRATANTE rescindir o presente contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indeniza¢do, com
motivacao de faléncia, concordata, dissolu¢ao ou insolvéncia da CONTRATADA.
CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO, DAS SANCOES E DAS PENALIDADES
9.1 - ACONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administragdo CONTRATANTE e

a supremacia do interesse publico, em caso de Rescisdo Administrativa, como dispde o art.
77 da Lei regente deste contrato.
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9.2 - As obrigagdes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu todo
ou parcialmente, sujeita-se a CONTRATADA as sancfes previstas na mencionada Lei
regente deste contrato e outras normas que regem a Administracéo Publica, além de multas
pelas seguintes condicdes e nos seguintes percentuais:

9.2.1 - 10% (dez por cento) do valor contratado pela sua inexecucéo total,
9.2.2 - 5% (cinco por cento) do valor total do contrato pela sua inexecucéao parcial;

9.2.3 - 10% (dez por cento) do valor da (OS) - ordem de servico, pela sua inexecucao ou
atraso na entrega do que foi requisitado;

9.2.4 - 5% (cinco por cento) do valor da (OS) - ordem de servi¢co quando houver a execucao
em desconformidade com a requisicao.

9.3 - O recolhimento das multas referidas devera ser efetivado através de guia propria
retirada do Departamento Financeiro (Tesouraria Municipal) da Prefeitura e com depdésito
em conta bancaria determinada pelo CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Gteis, a contar da recebimento da respectiva aplicagéo.

9.4 - Além da aplicacdo de multas, o CONTRATANTE podera aplicar a suspensdo da
CONTRATADA em participar de futuras licitacdes ou assinar contrato com a Administracéo
por prazo ja fixado em 2 (dois) anos.

9.5 - Podera ainda o CONTRATANTE declarar a idoneidade da CONTRATADA para
contratar com a Administracdo Publica até que se encerre a sancéo aplicada, conforme o
item anterior.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

10.1 - Nos casos omissos e nao previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as
normas e regulamentacfes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos
nas suas Clausulas.

10.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de Itamonte - MG para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E assim, ajustadas e contratadas na melhor forma de direito, as partes por
seus representantes legais, assinam o presente contrato administrativo, em duas vias de
igual teor e forma para um s6 e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo identificadas
e assinadas.
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CNPJ 18.666.750/0001-62

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS

SETOR DE LICITAGOES

ltamonte, de

de

ALEXANDRE AUGUSTO MOREIRA SANTOS

Contratante

Testemunhas
RG

Contratada

PRISCILA &
RODRIGUE
S MACIEL

Visto: Priscila Rodrigues Maciel
OAB/MG N°196.442
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE

CNPJ 18.666.750/0001-62
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
SETOR DE LICITAGOES

Processo 170/2022 - Modalidade: Pregao Presencial N° Modalidade: 63

DECLARACAO
Anexo IX
YT 0] o] (=T USRS PPRPPPRPN: , Inscrita no
CNPJ/MF sob 0 N e, 7011  IE-Y=10 [T N ,
NO........ s BIM e ——————— , ha qualidade de participante nesta
licitacao instaurada pela Prefeitura Municipal de

........................................................................ , DECLARA para todos os fins de direito, estar
sob o regime de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP e se enquadra
nos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

Local e Data

Nome do Representante Legal
N° da Identidade

Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento
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