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MANUAL PARA PROCEDIMENTOS PARA ATRASO OU NAO ENTREGA DE MATERIAL
OU PRESTACAO DE SERVICOS.

ORIENTACOES TECNICAS

Unidade: Todos Orgaos da Administracdo Municipal

Procedimentos para atraso ou ndo entrega de material ou

Assunto: prestacao de servicos

A Chefe do Setor de Licitacdes responsavel juridica pelo setor, no uso de suas atribuicdes
gue lhes sao conferidas, pela portaria 23/2022 e;

CONSIDERANDO que consta no rol de suas competéncias a verificagcdo da eficaciae
eficiéncia de toda atividade licitatéria, até sua execuc¢édo, o que engloba a constatacéo do nivel
de cumprimento das atividades gerenciais no ambito das secretarias e dos seus
departamentos, bem como o fornecimento de informacdes que subsidiem e orientem 0s

procedimentos executados pelos secretarios e agentes da Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de orientacdo aos secretarios municipais quanto aos
procedimentos e implementacao de medidas necessarias em caso de atraso ou nao entrega

de material ou prestacéo de servicos;

ORIENTA:

I-PROCEDIMENTOS PARA ATRASO OU NAO ENTREGA DE MATERIAL/PRESTACAO
DE SERVICOS

O servidor responsavel pelo recebimento da mercadoria/prestacéo de servi¢cos devera entrar
em contato com o fornecedor e solicitar que 0 mesmo se manifeste sobre o atraso ou nao
entrega do produto/servico em conformidade com os quantitativos e especificagdes da Nota
de Autorizag&o de Fornecimento/servigo (AF) (AS.)

O contato com a empresa devera ocorrer conforme segue:

a)- CONTATO POR TELEFONE;

PRISCILA &
RODRIGU ¢
ES MACIEL!
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O contato por telefone é possivel, porém, sempre é preferivel que a comunicacéo seja feita
de forma escrita, em respeito ao principio da formalidade dos atos administrativos, de forma

a ficar registrado o que foi tratado entre as partes;

b) Contato por E-mail;
Deve ser enviada uma mensagem de e-mail, com a confirmacdo de entrega e leitura,
solicitando uma resposta sobre o erro ou ndo entrega do material ou falta de prestacdo do

servico, estipulando o prazo para manifestacdo do fornecedor porescrito.

C) Contato por Correspondéncia.

Deve ser feito via Oficio enviado ao fornecedor pelo correio com Aviso de Recebimento (AR).
A diferenca entre este tipo de contato e o contato via e-mail, éque o prazo para resposta
por parte do fornecedor, so contara a partir do recebimento do Oficio. (MODELO DE OFICIO
— ANEXO I)

1- Findo o prazo para resposta da empresa sem que esta se manifeste, ou caso a resposta
ndo seja satisfatoria, o servidor responsavel encaminhar& um memorando ao Setor de
LicitacOes, solicitando que a empresa seja notificada por atraso ou erro na entrega domaterial

Ou Servigo.

1.1- Ao memorando devem ser anexados, copias das AFs/ASs, empenhos, notas ficais,
quando houver, e documentos que comprovem a tentativa amigavel de solucéo do problema

(e- mails, correspondéncias, etc).

2— O processo administrativo sera aberto em cada Secretaria responsavel pela gestdo do

contrato, que criard numeracgao propria.

3— Apo6s analise da viabilidade do procedimento, a responsavel Juridica devera enviar
Notificagdo a empresa fornecedora levando em consideracéo as obriga¢des contratuais e a
aplicacao de penalidade relacionadas ao caso, concedendo-lhe o prazo de 03 (Trés) dias
Uteis para defesa prévia, nos termos do art. 87, 82° da Lei 8.666/93. (MODELO DE
NOTIFICACAO — ANEXO II).

4- Cabera ao Gestor do Contrato informar ao servidor que solicitou a Notificagdo se foi
2
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concedida nova data de entrega da mercadoria/prestacao dos servicos.

- Cabera ao servidor responsavel pelo recebimento informar ao Gestor do Contrato se a
empresa entregou o0 produto/servico e se cumpriu 0 prazo informado na resposta a
Notificac&o.

- Solucionado o problema, arquiva-se o processo de notificagdo no Setor de Licitacoes,
remetendo cOpia para o gestor do contrato de licitacdo para composi¢cao junto aoprocesso de

origem.

— Decorrido o prazo estipulado para o cumprimento da obrigacdo e para apresentacéo de
defesa, e ndo solucionado, a responsavel Juridica do setor de Licitagdes encaminhard o
processo administrativo para a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de parecer

juridico, que analisara se foram respeitadas as garantias legais.

- Devolvido o processo administrativo, apds o parecer juridico, o Gestor do Contrato relatara
0 processo e decidira, fundamentadamente, pela absolvicdo ou pela aplicacdo da sancéo nos
termos do(a) contrato/ata e eventual rescisdo do contrato, sem prejuizo de outras cominacdes
legais cabiveis, assegurada a apresentacdo de recurso administrativo noprazo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da intimacao do ato, nos termos do artigo 109, incisol, alineas “e” e “f’, da
Lei 8.666/93. (MODELO DE DECISAO — ANEXO [I).

A notificacdo da decisdo que determinar a aplicacdo de penalidade sera realizada por meio
de publicacdo nos quadros, site de publicacdo do Municipio de Itamonte e porcomunicagao
direta ao Licitante, por Oficio, através de uma das formas previstas nas alineas

b) ou c) do item 1 (E-mail ou Correspondéncia).

- Na hipétese de aplicacdo da penalidade de multa, caberd aos setores de LicitacGes e
Compras Gestor do Contrato verificar o seu pagamento por parte do infrator.

Na hipétese de ndo pagamento tempestivo da multa, o Setor de Licitacdo informara por

memorando ao Departamento de Tributacéo para a inscricdo do débito em divida ativa.

- Em sendo aplicada penalidade de declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar com
Administracdo Publica, a qual é de competéncia exclusiva do Secretario Municipal, devera

ser facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
3
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contados da abertura de vista, nos termos do art. 87, § 3° da Lei 8666/93.

— Caso seja interposto recurso administrativo pelo infrator, a autoridade recorrida (Gestor do
Contrato) o apreciara no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso,

a qual podera, nos termos do 84°, do art. 109 da Lei 8.666/93:

a) reconsiderar sua decisdo de forma fundamentada, com o arquivamento do processo
de notificacdo na Secretaria responsavel pela gestdo do contrato, remetendo copia para o
Setor de licitagdo para composicdo junto ao processo de origem, como um volume a parte;
bem como comunicar a empresa notificada, por Oficio, sobre a retratacdo da decisdo de
aplicacido de penalidade pela sua absolvicdo. (MODELO DE DECISAO DE
RESCONSIDERACAO — ANEXO IV) ou;

b) manter a deciséo de aplicacdo da penalidade, remetendo os autos, por meio de despacho,
a apreciacao da autoridade superior (Secretario/Prefeito Municipal) para analise e julgamento
do recurso no mesmo prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do
recurso (MODELO DE DESPACHO — ANEXO V).

O recurso nao tem efeito suspensivo, ou seja, o que foi decidido pela autoridade que proferiu
a decisao (Gestor do Contrato) pode ser executado sem a necessidade de aguardar a decisao
da autoridade superior (Secretario/Prefeito) em relacdo ao recurso. No entanto, pode a
autoridade competente, de oficio ou a pedido, motivadamente e presentes razdes de
interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva até julgamento do recurso
(Art. 61 da Lei 9.784/99 c/c Art. 109, 8§2°, da Lei 8666/93).

a) A decisado de recurso a ser proferida pela autoridade superior em processo administrativo
devera ser motivada, com indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos (MODELO DE

DECISAO DE RECURSO — ANEXO VI).

b- CONSIDERACOES ACERCA DA LEGALIDADE DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A Administracdo Publica deve aplicar a sancdo administrativa nos casos de infracdesas
normas legais e contratuais, pois se trata de interesse publico indisponivel, sendo inclusive

ato ilegal e de improbidade do Gestor a auséncia de punicéo de contratados que venham a
4
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infringir as regras contratuais.
Nesse sentido, é o acorddo n°® 1411/2016 — PLENARIO, TCU, Ministro VITAL DOREGO,
de 01/06/2016, in verbis:

(...) 133- O interesse publico € indisponivel. Sendo da coletividade, o agente
administrativo dele ndo pode dispor e transigir. Por esse principio, o da
indisponibilidade do interesse publico, a aplicacdo das san¢gdesadministrativas
€ de interesse da coletividade como um todo, ou seja, trata- se de um
poder/dever da Administracdo Publica. Qualquer ato administrativo que nao
respeite o interesse publico sera invalido.

A Administracdo Publica deve, necessariamente, aplicar a san¢do administrativa
nos casos de infragcdes a normas legais e contratuais, pois se trata de interesse
publico indisponivel, sendo inclusive ato ilegal ede improbidade néo levar a
cabo processo de puni¢cdo de contratados que venham a infringir as regras
contratuais. A sancdo deve ser proporcional ao ato cometido, na medida
necessaria para se atender e preservar o interesse publico.

(...)140. Por sua vez, concluiu-se, pelos argumentos expostos no exame técnico
da presente instrucdo, que a Administracdo Publica deve necessariamente
aplicar a sangédo administrativa nos casos de infragdes a normas legais e
contratuais, pois se trata de interesse publico indisponivel. (destaques no texto

original)

Forcoso observar que, quando o Governo Federal repassa recursos as prefeituras -

geralmente por meio de convénios, acordos e ajustes-, o TCU pode fiscalizar sua aplicacéo.

Mas essa fiscalizacdo nao se realiza, num primeiro momento, no ambito do TCU.

A competéncia para a apreciacdo das contas dos convénios, acordos e ajustes fica a cargo

do érgao repassador dos recursos (Ministérios ou outro 6rgéo federal). O 6rgdo repassador

desta verba, ao acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos, tem a obrigacdo de

instaurar processo de Tomada de Contas Especial, quando tiver ciéncia de alguma

irregularidade. Dessa forma, havera a atuacdo deste Tribunal na fiscalizacdo de gastos de

prefeituras, quando houver dendncia envolvendo recursos federais ou quando for instaurado

processo de Tomada de Contas Especial pelo érgéo repassador.

I- PRINCIPIOS NORTEADORES DA APLICACAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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A) PRINCIPIO DA SUPREMACIA DO INTERESSE PUBLICO: O interesse publico é
indisponivel. Sendo da coletividade, o agente administrativo dele ndo pode dispor e transigir.
Por esse principio, a aplicacdo das sanc¢des administrativas € de interesseda coletividade
como um todo, ou seja, € interesse e direitos com dimensdo publica. Qualquer ato
administrativo que ndo respeite o interesse publico seré invalido.

B) PRINCIPIO DA PROPORCIONALIDADE: A Lei n° 8.666/93 conferiu & Administracio
Plblica a possibilidade de selecionar de modo fundamentado a sancdo no caso de
inexecucao total ou parcial do contrato. A opcédo por certa san¢ao devera atender ao principio
da proporcionalidade, que afirma “que o Estado ndo deve agir com demasia, tampouco de
modo insuficiente na consecucao dos seus objetivos” (FREITAS, Juarez. O Controle dos Atos

Administrativos e os Principios Fundamentais. SaoPaulo: Malheiros, 1999. p. 56).

2- DAS SANCOES PREVISTAS NA LEI N° 8.666/93:

E muito importante frisar, que qualquer uma das sancdes abaixo enumeradas, mesmo a
adverténcia, somente pode ser aplicada mediante a instauracdo e finalizacdo de
procedimento administrativo autbnomo, no qual sejam assegurados o contraditorio e aampla
defesa ao contratado.

Dispbe o artigo 87 da Lei n® 8.666/93 que, in verbis:

Art. 87. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

I- Adverténcia;

Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

[ll- Suspensao temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

- Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apdsdecorrido o prazo da

sancéo aplicada com base no inciso anterior.

I- ADVERTENCIA (ART. 87, 1)
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E a sancdo mais branda e esta prevista no inciso | do art. 87 da Lei n°8.666/93.

A Administracédo a utilizara diante de eventuais inexecuc¢des parciais de clausulas contratuais.
Serve para advertir o contratado para que sane as pendéncias ou imperfeicdes, sob pena de
aplicacdo das demais sanc¢des (que sdo mais graves), inclusive de rescisdo do contrato. A
sancdo de adverténcia ndo deve ser aplicada mais de uma vez, pois, certamente, a
administracdo ja realizou reclamacdes e adverténcias informais antes desta aplicar a
adverténcia no fim do procedimento especifico. Deve ser aplicada em caso de negligéncia e
faltas corrigiveis, quando o contratante for priméario (ndo reincidente em falta), servindo como
0 prenuncio daquela mais severa. Em tese ndo acarreta a rescisdo contratual, mas o
cometimento reiterado de faltas que ensejam a aplicacdo de adverténcia pode culminar na

rescisao contratual.

[I-MULTA (ART. 87, II)

A multa é penalidade pecuniaria tendo por causa descumprimento de dever legal ou
contratual.

O seu valor deve ser proporcional ao dano cometido ou conduta esperada, tendo a fungéo de
desestimular comportamentos ilegais. Na situacdo do art. 86, a multa possui natureza
moratdria, ou seja, vinculada ao atraso no cumprimento de obrigacdo. Ja na hipétese do art.
87, a multa possui natureza penal, uma vez que é aplicavel quando do inadimplemento
contratado. O valor da multa deve estar previstono instrumento convocatério ou no contrato,
constando, inclusive, o percentual a ser aplicado. A falta de tal previsdo impede a aplicacéo
da multa. A multa pode ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, conforme autoriza
o paragrafo 1°, do art. 87, da Lei n° 8.666/93. A aplicacdo da multa ndo necessariamente
extinguira o vinculo contratual com o contratante faltoso. O paragrafo 2°, do art. 86,

determina
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que a multa, aplicada apos regular processo administrativo, seja descontada do valorda

garantia prestada pelo contratado.

I1-SUSPENSAO TEMPORARIA (ART. 87,11)

A sancao consiste na suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo no ambito do Municipio, por prazon&o superior a 2 (dois)
anos.

O contratado punido com essa sanc¢éo, assim como a do inciso IV, ficaimpossibilitado de se
habilitar em licitacdo e contratar com a Administracdo Municipal.

O prazo da sancdo deve estar determinado no ato sancionador, ndopodendo ultrapassar

dois anos.

IV- DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Esta penalidade administrativa consiste na declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a “Administracdo Publica” em geral, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

A Declaracéao de Inidoneidade tem prazo indeterminado, sendo o minimo de 2 (dois) anos, ou
de até 5 (cinco) anos nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02, cessando seus efeitos com a
extingdo dos motivos determinantes da punicdo e com o ressarcimento dos danos

eventualmente causados a Administracao.

Esta sancdo é de competéncia exclusiva do Secretario Municipal, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo
a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao (Art. 87, 83°, da Lei 8.666/93).
A extincdo desta sancdo depende da reabilitacdo do infrator, prevista no paragrafo 3° do art.

87, decretada por ato administrativo, praticado pela mesma autoridade que aplicou a sancgéo.

- NECESSIDADE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
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As sancbes administrativas somente podem ser aplicadas dentro de processo administrativo
autdbnomo, instaurado por ato administrativo de autoridade competente (Gestor do Contrato),
onde se garanta a ampla defesa e o contraditério (garantias constitucionais) ao contratado

gue supostamente incidiu em falta.

O ato administrativo de instauracdo do processo deve conter a identificacdo dos autos do
processo administrativo original da licitagdo e do contrato/ata, a mencao as disposicdes legais
aplicaveis ao procedimento para apuracao de responsabilidade, a designacdo da comissao
de servidores que ird conduzir o procedimento, o prazo para a conclusao dos trabalhos da
comissado, dentre outros requisitos. O contratado deve ser notificado para se defender,

seguindo o processo até deciséo final fundamentada.
E a orientag&o, s. m. j.

Por oportuno, salienta-se que a ndo observancia das orientacdes entdo descritas podera

gerar providéncias que apurem a responsabilidade dos servidores envolvidos.

Este departamento de Licitac6es se coloca a disposi¢cdo 0s necessarios esclarecimentos.

[tamonte, 12 de dezembro de 2022.

PRISCILA &
RODRIGUE
MACIEL

Priscila Rodrigues Maciel
Assessora Juridica
OABMG/196.442

Nota explicativa: O documento em anexo é apenas exemplificativo. O Servidor responsavel

tem liberdadede elaborar o oficio de outra forma.
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ANEXO |
MODELO DE OFiCIO

Oficio n° XX/202X

[tamonte/MG, XX de XXXXX de 202X

Ao(A) Senhor(a) Representante,(Nome da empresa)
(CNPJ)
(Endereco da empresa)(Cidade e CEP)

Assunto: Solicitacdo de esclarecimentos sobre Xxxxx (descrever a ocorréncia, exemplo:
entrega de produto diverso ou ndo entrega de material ou atraso de entrega ou falta de

prestacao de servigos)

(Exemplo 1)

Vimos solicitar a Vossa Senhoria que manifeste justificativa circunstanciada, por escrito, sobre
o fornecimento do produto XXX (descrever o produto recebido), constante da Nota Fiscal n°
XXX, que foi avaliado pelo setor requisitante e ndo se encontra em conformidade com as
especificacdes constantes da Nota de Autorizacdo de Fornecimento n°® XXX, sendo, item n°®

XX-XXXX. (descrever o produto requisitado).

(Exemplo 2)

Vimos solicitar a Vossa Senhoria que manifeste justificativa circunstanciada, por escrito, sobre
a ndo entrega da mercadoria constante do item XX da Nota de Autorizacdo deFornecimento
de n° XXX.

(Exemplo 3)
Vimos solicitar a Vossa Senhoria que manifeste justificativa circunstanciada, por escrito, sobre
0 atraso na entrega das mercadorias constantes da Nota de Autorizacéo de Fornecimento de
n® XXX, cuja data limite de entrega € de XX (XXX) dias a contar do recebimento; expirou em
00/00/0000.
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(Exemplo 4)
Vimos solicitar a Vossa Senhoria que manifeste justificativa circunstanciada, por escrito, sobre
a ndo prestacao dos servicos referentes a Nota de Autorizacdo de Fornecimento de n°® XXX,
cuja data limite de entrega € de XX (XXX) dias a contar do recebimento; expirou em
00/00/0000.

Certos de contarmos com vossa compreensdo e colaboragdo, solicitamos que nos seja
enviada resposta no prazo de xxxx (xxxx) dias uteis (ou horas) (a critério do servidor
responsavel), a contar do recebimento deste.

N&o havendo mais nada para 0 momento, no aguardo de sua resposta. Atenciosamente;

(Servidor Responsavel)

Nota explicativa: Os documentos em anexos sdao apenas exemplificativos. O Gestor do
Contrato/Prefeitotem liberdade de elaborar a sua deciséo de outra forma, desde que ela seja

devidamente fundamentada.

11
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ANEXO lI
MODELO DE NOTIFICACAO

NOTIFICACAO N° XXXX/20XX
A(Nome da empresa)(CNPJ)
(Endereco da empresa)(Cidade e CEP)

Assunto: Processo Licitatorio N° XX/XXXX — (Modalidade) n° XX/XXXX — Contrato/Ata de
Registro de Preco n® XX/XXX

Senhor(a) Representante legal,

O MUNICIPIO DE Itamonte, pessoa juridica de direito puablico, inscrito no CNPJ sob o ne:
18.666.750/0001-62, com sede na Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n° 206 — Centro,
ltamonte/MG, CEP: 37.466-000, por meio da Secretaria Municipal XXXX, neste ato
representada pelo(a) Sr(a). Secretario(a) Municipal XXXXX, vem através desta NOTIFICAR
a empresa acima identificada, por descumprimento contratual referente ao Processo
Licitatério N° XXXX — (Modalidade) n°® XXX/XXXX — (Contrato/Ata de Registro de Preco) n°
XXXIXXXX, notadamente por XxxxX (descrever o descumprimento da obrigacdo, o mais
detalhado possivel, com datas, objeto, nomes, ocorréncias etc.)

Tal fato acarreta, nos termos (do item xxxxx do edital n° (e/ou da Clausula xxxxxx do
Contrato/Ata de Registro de preco n°), a aplicacédo das penalidades de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(descrever a(s) sancao(bes) administrativa(s) que sera(do) aplicada(s) ao caso), e
eventualmente a rescisdo do contrato, sem prejuizo de outras cominacdes legais cabiveis.
Diante do exposto, a partir da data de recebimento da presente, abrir-se-4 0 prazo dexxxx
(xxxx) dias uteis (conforme o Contrato/Ata de Registro de Preco) para o cumprimento da
obrigacdo acima relatada, bem como o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacao de
defesa prévia, a contar a partir do recebimento desta, nos termos do artigo 87, 82°, da Lei
8.666/93.

O néo atendimento a presente Notificacao implicara na tomada das medidas administrativas.

[tamonte, XxXxxxx de xxxxxxx de 20xx.

(Gestor do Contrato)
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ANEXO 11l
MODELO DE DECISAO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO

DECISAO

Ref. Processo Administrativo N° XX/20XX

Pregdo Presencial/TP/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade  N.  XX/20XX Contrato
Administrativo/Ata  de  Registro de  Pregos/EP  N°  XX/20XX  Contratada:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXK, CNPJ NO XXXXXXXXXXX

Trata-se de processo administrativo instaurado em face da empresa contratada em epigrafe,
em virtude do descumprimento pela referida empresa, das obriga¢des constantes do Contrato
Administrativo/Ata de Registro de Pregcos/EP N° XX/20XX, firmado entre a contratada e a
Prefeitura  Municipal de Itamonte, em XX/XX/202X, tendo como objeto
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (descrever sucintamente o objeto)

Expedida a Nota de Autorizagdo de Fornecimento N° XXXXXX devidamente recebida pela
empresa em XX/XX/XXXX, esta XXXXXXXXXXXXXXX (descrever de forma detalhada a
conduta da empresa, mencionando os documentos/fatos constantes do processo

administrativo que comprovem a infracdo).

Foi, entdo, notificada formalmente em XX/XX/20XX, néo tendo, contudo, manifestando-se e
nem tampouco diligenciando no sentido de cumprir a ordem de compra solicitada. OU e
apresentou sua defesa, alegando que: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (sintetizar os
argumentos de defesa do infrator) OU apresentou sua defesa e cumpriu satisfatoriamente a
sua obrigacdo, no prazo assinalado. (podem existir varias condutas por parte do infrator.
Citamos aqui apenas 03 exemplos.)

A Procuradoria Geral do Municipio, emitiu parecer no sentido de que
) 9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.0.4

(sintetizar os argumentos do parecer juridico) e opinou no sentido de XXXXXXXXXXXX.
Diante deste fato, veio o processo administrativo para deciséo.

De fato, ficou/ndo ficou devidamente comprovado o descumprimento das obrigacdes

contratuais assumidas pela empresa notificada, causando/nao causando, assim, prejuizo ao
13
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bom andamento dosservigcos da municipalidade. (explicitar os efeitos da conduta do infrator,

se for o caso).

Diante do XXXXXXX e considerando XXXXXXXXX, DETERMINO a RESCISAO do Contrato
Administrativo/Ata de N° XX/20XX, com base na clausula XXXX do referido instrumento (se
for o caso) sem prejuizo da aplicagcdo da penalidade de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(definir a penalidade — no caso de multa, também o percentual, de acordo com o previsto no
TR ou Edital e determinar a expedicéo de guia para o pagamento: valor este a ser pago pela
empresa, por meio de guia prépria emitida pelo Municipio de Itamonte/MG, no prazo maximo
de XX (XXX) dias uteis (conforme o Contrato/Ata de Registro de Preco) a contar da data da

sua aplicacdo.OU

Diante do XXXXXXXXXXXXX e considerando  XXXXXXXXXXXXXXXX, JULGO
IMPROCEDENTE/PROCEDENTE a representacdo formulada e DETERMINO o

arquivamento (ou ndo) do presente feito.

Publique-se e intime-se a contratada de todo o teor desta decisao, assinalando, na intimacao,
0 prazopara apresentacdo de razdes recursais, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar a
partir do recebimento desta, nos termos do artigo 109, inciso |, alineas “e” e “f’, da Lei

8.666/93, se for de seu interesse.

Itamonte/MG, XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

Gestor do Contrato
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ANEXO IV
MODELO DE DECISAO DE RECONSIDERACAO

DECISAO

Ref. Processo Administrativo N° XX/20XX

Pregdo Presencial/TP/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade N. XX/20XX Contrato
Administrativo/Ata  de  Registro de  Precos/EP  N°  XX/20XX  Contratada:
XAXXXXXXXXXXXXXXXXXXK, CNPJ NO XXXXXXXXXXX

Trata-se de Recurso Administrativo aviado pela empresa contratada em epigrafe ou, Trata-
se de Pedido de Reconsideracdo postulado pela empresa contratada em epigrafe, em face
da deciséo de aplicacdo de penalidade de XXX e resciséo contratual unilateral (se for o caso)
pelo MUNICIPIO DE ITAMONTE de fls. XXX, com fundamento no XXX (informar a disposic¢&o
legal), por meio da Secretaria Municipal de XXXX, diante do descumprimento pela referida
empresa, das obrigagcdes constantes do Contrato Administrativo/Ata de Registro de
Precos/EP N° XX/20XX, firmado entre a contratada e o Municipio de Itamonte, em
XXIXXI20XX, tendo como objeto  XXXXXXXXXHXHXHXHXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

(descrever sucintamente o objeto)

Em suas razfes, alega a empresa contratada em epigrafe, em sintese, que XXXXX
(descreversucintamente as razdes de recurso ou do pedido de reconsideracao)

Ao final, requer XXXXX (descrever sucintamente o(s) pedido(s))

Este é o breve relatério.Passo a decisao.

Considerando XXXX (descrever os motivos que levaram a reconsideracéo da decisao)

Assim, de fato, ficou devidamente comprovado o cumprimento das obrigacbes contratuais
assumidas pela empresa notificada, ndo causando, assim, prejuizo ao bom andamento dos

servigos da municipalidade.

Isto posto, aplicando os principios da legalidade e o da verdade material, em havendo fatos

15
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Nnovos e circunstancias relevantes suscetiveis a justificar a inadequacao do ato administrativo,
quais foram apresentadas em sede de recurso administrativo/pedido de reconsideracao,
RECONSIDERO A DECISAO ADMINISTRATIVA de fls. XX, para JULGAR IMPROCEDENTE

a representacao formulada e DETERMINAR o arquivamento do presente feito.

Publique-se e intime-se a contratada de todo o teor desta decisdo, assinalando, na intimacéo,
0 prazo para apresentacao de razdes recursais, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,a contar a
partir do recebimento desta, nos termos do artigo 109, inciso I, alineas “e” e “f", dalLei

8.666/93, se for de seu interesse.

Itamonte/MG, XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

(Gestor do Contrato)
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ANEXO V
MODELO DE DESPACHO PARA JULGAMENTO DO

DESPACHO

Ref. Processo Administrativo N° XX/20XX

Pregdo Presencial/TP/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade N. XX/20XX Contrato
Administrativo/Ata  de  Registro de  Precos/EP N°  XX/20XX  Contratada:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXK, CNPJ NO XXXXXXXXXXX

Aplicando os principios da legalidade e o da verdade material, em ndo havendo fatos novos
ou circunstancias relevantes suscetiveis a justificar a inadequacdo do ato administrativo,
MANTENHO A DECISAO ADMINISTRATIVA de fls. XX, de aplicacdo das sancées legais
cabiveis, bem como da resciséo contratual unilateral conforme disp&e o art. 78, incisos | e |l,
c/c art. 79, inciso |, ambos, da Lei n° 8.666/93 (se for o0 caso), diante das situacdes de XXXXX
(Exemplo: descumprimento de clausulas contratuais por parte da empresa contratada, atraso,

paralisacéo e por razGes de interesse publico.)

A decisao esta respaldada pelo parecer juridico retro, que entendeu que XXX (Exemplo: foi
respeitado o direito ao contraditério e a ampla defesa, em cumprimento ao inciso LV do art.
5° da CF/88 e ao paragrafo Unico do art. 78 da Lei n° 8.666/1993).

Remetam-se 0s autos a autoridade superior para julgamento do recurso em seu efeito
devolutivo (NAO suspende os efeitos da decis&o), ou efeito suspensivo (suspende os efeitos
do decisao, até o julgamento do recurso), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do seu
recebimento, nos termos do art. 109, §2°, 84°, da Lei 8.666/93 c/c art. 61 da Lei 9.784/99, com

as nossas homenagens.

Cumpra-se.
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Itamonte/MG, XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

(Gestor do Contrato)
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ANEXO VI
MODELO DE DECISAO DE RECURSO

DECISAO FINAL

Ref. Processo Administrativo N° XX/20XX

Pregdo Presencial/TP/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade N°  XX/20XX Contrato
Administrativo/Ata  de  Registro de  Precos/EP  N°  XX/20XX  Contratada:
XXXXXXKXXKXXKXXXXXX, CNPJ N XXXXXXXXXXX

Trata-se de Recurso Administrativo aviado pela empresa contratada em epigrafe, em face da
decisdo de aplicacdo de penalidade e/ou rescisédo contratual pelo MUNICIPIO DE
ITAMONTE, por XXXXXXXXXXXXXXX, (descrever a conduta do infrator que ensejou a
aplicacéo da penalidade)

O descumprimento  contratual ensejou a aplicacio da penalidade de
KXXXKXXXKXX XXX X XXX XXXXXXXXXX (descrever a penalidade aplicada), além da rescisao
unilateral do contrato/ata. (se for o caso)

Em suas razbes recursais, alega a recorrente, em sintese:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (resumir as razdes de recurso do infrator) Ao final,
requer XXXXXXXXXXXXXXXXXX (resumir os requerimentos do infrator) Este € o breve
relatoério.

Passo a decisao.

Inicialmente, verifico o preenchimento dos requisitos de admissibilidade do presente recurso
(Se for intempestivo, 0 recurso nem sera apreciado).

Em relag@o ao mérito, verifico que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (argumentar a favor ou
contra o recurso. Lembrar sempre de fundamentar, citando os elementos constantes do
processo que levaram ao convencimento da autoridade. A autoridade competente pode ainda
acatar parcialmente o recurso)

Ademais, observo que foram respeitados os principios da supremacia do interesse publico,
da razoabilidade, da proporcionalidade, da motivacao e da ampla defesa.

Do exposto, acolho parcialmente as razdes de recurso, ou julgo improcedente o recurso, ou
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julgo procedente o recurso, determinando a retificacdo da decisao atacada quanto a
XXXXXXXXXXXXXXXXXX (colocar o que mudara na deciséo — pode alterar a penalidade, o
seu quantum ou deixar de rescindir o contrato, por exemplo, ndo podera agravar a
penalidade), ou a manutencao da decisao atacada e das penalidades aplicadas, ou, a reforma
integral da decisao atacada, implicando, por conseguinte, na nao aplicacdo de qualquer
penalidade e/ou na rescisao contratual.

Publique-se, intime-se.

Itamonte, XX de XXXXXXXXXXX de 20XX.

Secretario Municipal/ Prefeito Municipal
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