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Portaria n° 031/2023

Dispbe sobre a nomeagédo de
servidores para exercer a
fungdao de fiscal e gestor de
contrato junto a Secretaria de
Infraestrutura, mobilidade
urbana e Servigos Publicos da
Prefeitura Municipal de
itamonte-MG

O Prefeito do Municipio de Itamonte, no uso das atribuicoes

que Ihe sdo conferidas pelo artigo 83, inciso Il, Letra C da Lei Organica do Municipio
de Itamonte,

Considerando a necessidade de aprimorar as normas €
procedimentos para realizagdo de compras conforme a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1°. - Fica designada para exercer a funcao de Fiscal de Contrato de Obras e
Servigcos de Engenharia nos processos licitatorios instaurados com fundamento na
=5 Lei n° 14.133/2021, o Sr, Tibério Mota Fleming, CPF n° 065.878.396-30.

Paragrafo unico: Fica designado para exercer a fungao de Gestor de Contrato nos
processos licitatorios instaurados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura,
Mobilidade Urbana e Servigos Publicos com fundamento na Lei n°. 14.133/2021, o
Sr. Marcio Marcos Carvalhal Junior, CPF n°® 861.376.626-91.

Art. 2°. - Fica designada para exercer a fungao de Fiscal de Contrato nos processos
licitatérios das demais modalidades, instaurados pela Secretaria Municipal de

Infraestrutura, Mobilidade Urbana e Servigos Publicos com fundamento na Lei n°
14 1272/2021. o Sr Malreanio da Fonseca, CPF n° 084 EN4 416-68

Art 3° - Os FISCAIS DE CONTRATO designado, nos processos licitatorios
instaurados com fundamento na Lei n°. 14.133/2021, possui as seguintes atribuigdes:
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Art. 4° - O fiscal de contrato & preferencialmente servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica designado pela

autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a
prestagao dos servigos.

§ 1° - O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinara o que for necessario a regularizacao de
falhas ou defeitos observados.

§ 2° - A verificagao da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° - O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacgao
nas areas de engenharia ou arquitetura.

§ 4° - E facultado a autoridade competente a nomeacao de auxiliar tecnico e/ou
administrativo ao fiscal, bem como a contratagdo de terceiros nos termos do § 4° do
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

§ 5° - No ato de designagao do fiscal, a autoridade competente devera,
obrigatoriamente, nomear fiscal substituto.

Art. 5° - A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia
e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor
do contrato quanto a fiscalizagao dos aspectos administrativos e técnicos do contrato,
e especialmente:

— | - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execugao do objeto contratado;

1l - expedir, através de notificagoes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo dos servigos,

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as mediges dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a reopuite da susponodo da cnlrega du buno, a realicagdo do bOIvigos ou @ GROLULAET

de obras,

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigoes, servigos ou obras
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VI - proceder as avaliagoes dos servigos executados pela contratada,

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e

legais, especificagdes e métodos de execugao dos servicos exigiveis para a perfeita
execugao do objeto;

VIl - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
2 contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos Servigos,

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugéo de problemas
na entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das obras,

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragoes contratuais;
X1l - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

Xlll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no

sentido de promogéao de controle de qualidade da execugéo das obras e SEervigos ou
dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. o recebimento
do objeto contratado, quando for o caso;

= XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracgéao de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, alem das atribuicGes constantes nos
incisos | ao XV.

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA elou RRT's do CAU
referente aos projetos arquiteténico e complementares, orcamentos € fiscalizagao,
edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;

) Mmantet U uiano de gbras, veruncdanuu-se de seu culretu PIBBHU!IIIHBH[U,

¢) verificar a correta construgao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;
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§ 1° - A fiscalizagéo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° - O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugado do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3° - A execugéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreendam a mensuracgao dos seguintes aspectos,
no que couber:

| - os resultados alcangados em relagao a contratada, com a verificacac dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada;

il - os recursos humanos empregados, em funcado da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagoes decorrentes do contrato; e

V| - a satisfacéo do publico usuario.

§ 4° - O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo e, em caso
positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se 0s
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n”
14,133, de 2021.

§ 5° - A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser

verificada com o desumente da sentratada gue contenha a relagae dutalbhada doloo,

de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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§ 6° - O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangoes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagao vigente, podendo culminar em extingao do contrato,

conforme disposto no Capitulo VIl do Titulo 11l @ Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei
Federal n® 14,133, de 2021.

§ 7° - Na fiscalizagao do cumprimento das obrigagtes trabalhistas e sociais nas
contratagdes continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacgoes.

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispoe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal. sob
pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior,

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior,
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel,

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da Lei;

g) realizacao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso,
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagoes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a
RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacdes contidas em convencéo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na CLT em relagdo aos empregados

vinculados an contrato

Il - No caso de cooperativas:
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a) recolhimento da contribuigao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuigao de sobras e produgao;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social,

e) comprovante da aplicagao em fundo de reserva;
f) comprovagéo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e ferias, e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagao que rege as sociedades
cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacOes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao

de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagao que rege as
respectivas organizagoes.

§ 8° - Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagéo do cumprimento das
obrigagbes trabalhistas e sociais nas contratagoes continuadas com dedicagao
exclusiva. serao realizadas entrevistas, a partir de selecao por amostragem, com 08
trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas em, CTPS, devendo
ser observadas, entre outras questoes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungao
exercida, a remuneragdo, gozo de férias, horas extras, eventuais alteragbes dos
contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado

Art.7° - O GESTOR DE CONTRATO designado, nos processos licitatérios instaurados
com fundamento na Lei n°. 14.133/2021, possui as seguintes atribuigdes:

O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, com atribuicoes administrativas e a fungdo de administrar o
contrato, desde sua concepgao até a finalizagado, especialmente:

| - analisar a documentacao aue antecede o pagamento.

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragées contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato,
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IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, emitidas pelo fiscal do contrato;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagéo de
servicos, remetendo imediatamente a sua decis&o ao seu superior hierarquico;

Vi - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da contratada no sistema de gestdo, quando couber, para fins de integracédo com
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

Vil - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de gestao
para fins de integragdo com 0 Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP);

Paragrafo Gnico. O gestor de contratos podera ser, preferenciaimente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgac ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do
contrato.

Artigo 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publica-se, registre-se e cumpra-se.

Itamonte, 17 de janeiro de 2024.
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