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EDITAL DE LICITAGAO N° 161/2025
PREGAO ELETRONICO N° 077/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06, DECRETO MUNICIPAL
2.706/2025.

OBJETO: Registro de Pregos visando a futura e eventual aquisicdo de Materiais de papelaria e
expediente, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e demais
secretarias do Municipio de Itamonte/MG.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Do dia 09/12/2025 até o dia 23/12/2025 até as 08:59
ABERTl)RA DAS PROPOSTAS: Dia 23/12/2025 as 09:30 horas.
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 043/2025 DE 15 DE JANEIRO DE 2025:

Pregoeiro(a) Oficial: Catia de Souza Ferreira.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 1.492.465,46 (um milhdo, quatrocentos e noventa e dois
mil, quatrocentos e sessenta e cinco reais e quarenta e seis centavos).

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM
MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagdbes — www.licitardigital.com.br> edital PE 077/2025 >
esclarecimentos.

Telefones: (35) 3363-1655

Horario de funcionamento: 09h00min. as 13h00 min. e das 14h00 as 18h00min.

* A Licitagcao com itens destinados exclusivamente a participagdao de ME ou EPP, cota reservada a
participacao de ME ou EPP na forma da LC 123/06 bem como na nova redagdo da LC 147/14 e
Decreto Municipal n°® 2.706/2025 e itens destinados a ampla participagao.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte



http://www.licitardigital.com.br/

= [ COMISSAO DE |

AN . LICITACAO
A ,,“"‘1‘;;’.‘ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagdes |
DE 'TAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br [~ RUBRICA |

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE, por intermédio Do Setor de Licitactes, realizara a
Licitacdo na Modalidade Pregdo Eletronico, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de
Licitagoes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO I deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Catia de Souza Ferreira, Pregoeira oficial, designada pela
Portaria n° 043/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Giovana Lopes Costa e Souza,
designados através da Portaria n° 043/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n°®
14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Decreto Municipal 2.706/2025 e demais normas pertinentes e
pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal de
Iltamonte, através do endereco eletrbnico www.itamonte.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagbes Licitar
Digital, através do endereco eletronico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Itamonte, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicagéo.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensado ou revogacgao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no enderego eletrbnico
www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal e, www.itamonte.mg.gov.br.

1.5 - A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail informado ou
nao visualize a alteragdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: REGISTRO DE PREGCOS VISANDO A FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E EXPEDIENTE, EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA E DEMAIS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ITAMONTE/MG. , de acordo com as especificacdes e condigdes
constantes no Termo de Referéncia.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 — Poderao participar deste Pregéo as empresas legalmente constituidas e que comprovem possuir os
requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio, durante o
prazo da sang¢ao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagao;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sangao aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da
Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1° da Lei n.°
14.133/2021;
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3.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal
figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo
a atuacao no processo licitatorio.

3.2.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que n&o agem representando interesse econémico em
comum;

3.2.11 - Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual podera ser
realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedagbes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste Pregéo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do
processo licitatério em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnagéo contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data para a
realizagdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagdo da sesséo
publica do Pregao, hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacgao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1 - O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condigbes de
segurancga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados na participacdo do Pregao Eletrénico deveréo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma
de Licitagdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Itamonte, ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido do acesso.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servigo gratuito de informacgédo e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte



http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/

SR [ COMISSAO DE |
P [ - LICITAGAO
N ‘?1‘5:’.' SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagges |
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéo de capacidade técnica para a realizagado das
transagdes inerentes ao pregao eletronico.

5.5 - A participagédo no Pregéo Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal do credenciado
e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacao previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDIGCAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAOl A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU
“NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARACOES:

( ) Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢gdes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal
n°® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do
art. 5° da Constituigdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatario, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4° da Lei
Federal n. 14.133/2021.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos
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5.8 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigédo sujeitara o licitante as sang¢des
previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, se for o
caso, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferivel.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n°® 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

6.5 - Até a abertura da sessado publica, os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de negociagao e julgamento
da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio
de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante mais bem
classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02
(duas) horas, sob pena de inabilitagao, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagédo original ou a cépia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (irés) dias uteis, contados da data da solicitagdo do pregoeiro, via
sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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6.13 - Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total dos itens;
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

7.1.3 - Descrigao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servicos.

7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

7.6 - Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma
do pregao Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderdo ser anexados no sistema juntamente
com a proposta, previamente a abertura da sesséo publica.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
8.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
8.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual,

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragdo (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no
caso de sociedade por ag¢des, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

8.1.3 - Comprovante de inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova
da composicao da diretoria em exercicio;

8.1.4 - Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




A [ COMISSAO DE |
7 AN . LICITAGAO
’\f’/' SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagges |
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da
Unido e prova de regularizagao perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c¢) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual,;

d) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situagado regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagao de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.3 - DA HABILITAGAOECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8.4 — QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

a) Nao exige.

8.5 — DEMAIS DOCUMENTOS

a) Outras exigéncias técnicas estao especificadas nos Termos de Referéncia, Anexo | e demais deste
Edital.

Nota 01 - A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-430 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da
Unido), no Acérdao n° 1211/2021:

“Acordao 1211/2021 Plenario (Representagdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitagéo.
Habilitagcao de licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedagdo. Definicdo. A vedagao a inclusao de
novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de
Licitagbes), ndo alcanga documento ausente, comprobatoério de condigao atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e da proposta,
por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
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9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que nado apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Projeto Basico.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificagado sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

9.5 - A nado desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,10 (dez
centavos).

9.11.1. O pregoeiro durante a fase de lances podera aumentar ou diminuir o intervalo de lance,
visando celeridade processual, desde que comunicado previamente na sala de lances aos
concorrentes.

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

9.13 - A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sessao publica.

9.14 - A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sess&o publica de
lances, em prol da consecugao do melhor preco.
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9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcao do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagéao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.

9.24 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentagao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que so podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

9.29.1 - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagbes previstos nesta Lei;

9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.

9.29.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.29.5 - Empresas brasileiras;
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.32 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.33 — Quando houver apenas um item, o sistema ao final da sessdo de disputa automaticamente
atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar de mais de
um item o Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie,
através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Apds a negociagao do prego, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagédo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribui¢gdes previstas no art. 176 da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 2009, em
razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagao.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao prego
maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagédo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata;
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10.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitagdo da
proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informacoes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.9.1 - Se ftratando de Lote, a desclassificagdo de um Unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender aos
requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e
horario para a sua continuidade.

10.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco, vedada a
negociagao em condigbes diversas das previstas neste Edital.

10.12 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro n&o aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

10.13 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat’.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condi¢oes definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o caso, apods
negociagao e decisado pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade n&o for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatéria, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificagdo das condicoes habilitatéria do proponente, na ordem de
classificagdo, ordenada e sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerio estes ultimos e, entre
precos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 - Serédo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagdo em
vigor.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




SR [ COMISSAO DE |
P [ - LICITAGAO
N ‘?1‘5:’.' SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagges |
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

11.6 - Serao rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacgao(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificagdo do material licitado;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o presente Edital,
ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisao do Pregoeiro.

11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a aquisi¢ao do bem.

11.7.1 - Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estaréo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade competente.

11.9 - Apos a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade
juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e/ou inidoneidade, em
razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregao eletrénico.

12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os itens de
forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel matematicamente a divisdo dos valores
de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas,
ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

12.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente na plataforma
para que o fornecedor faga o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso
entenda necessario.

12.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail a indicagdo do banco, niumero da
conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1 - A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, e o prazo
para apresentacdo das razdes recursais previsto no inciso | do art. 165 da Lei Federal 14.133 de 2021
sera iniciado na data de intimac&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipbtese de
adogéao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal 14.133/2021, da ata de julgamento.

13.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso, no momento da
sessao publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar
o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢bes de admissibilidade do recurso.
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13.3.2 - A falta de apresentacao das razdes de recurso, em campo préprio do sistema, também importara
a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicagdo do objeto da licitagdo a
LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencédo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comegara a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

14.2 - Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

15 — DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e e-mail a
assinar a Ata de Registro de Precos, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da convocacgao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratagao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade competente
qgue nao a homologacao do processo licitatorio ou outra for sua deciséo.

15.3 - Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a aplicagdo das
sancbes estabelecidas no item sancbes administrativas deste instrumento, reservando-se o
CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao
preco, ou revogar a licitagdo, independentemente das sangdes previstas para a licitante vencedora neste
instrumento.

16 — DO PRAZO PARA A VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO

16.—-A ARP decorrente deste edital possuira prazo e regras conforme especificado na minuta da Ata de
Registro de Precos.

16.1 - Se a empresa vencedora deixar de executar os servigos dentro das especificagbes estabelecidas,
sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagdo do servigo rejeitado e o tempo despendido
podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

17 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:
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17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de
vigéncia da ARP, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o CONTRATANTE, para realizagdo de contratos, adendos, renovagoes, notificagdes, oficios
e todos demais atos administrativos.

17.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS CONDIGOES PARA
ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

17.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissao da
ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.

17.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem
obrigacdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de trabalho prépria e as suas
expensas.

17.1.3.2 - O recebimento dos materiais sera provisorio para posterior verificagcdo de sua conformidade
com as especificagdes do Pregao e da proposta.

17.1.3.3 - O pedido de prorrogagédo de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido pelo
CONTRATANTE, caso o0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes,
antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

17.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricagdo e também, contra vicios, defeitos ou
incorregdes, resultantes da entrega.

17.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando o6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

17.1.5 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, no local indicado pelo Municipio de Itamonte, conforme quantitativos dos produtos
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

17.1.6 - Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem
com suas embalagens violadas e/ou com identificagdo ilegivel e em desacordo com as condigdes
necessarias estabelecidas neste instrumento. Exceto, quando pela natureza do bem, origem do produto e
logistica de sua entrega, for impossivel substituir no prazo de 02 (dois) dias, podendo o CONTRATANTE
conceder prazo maior.

17.1.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricagao.

17.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo com
as especificagdes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is)
de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem
devera ser adequado a protegao efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o
transporte.

17.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da entrega
do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser
computado para aplicagao das penalidades previstas neste instrumento.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servigo gratuito de informacgédo e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




SR [ COMISSAO DE |
P [ - LICITAGAO
E\ ‘?1‘5:’." SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagges |
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

17.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

17.1.11 - Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacéo
exigidas na licitagao.

17.1.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

17.1.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

17.1.14 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragéo.
18 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta foi declarada
vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar a ARP ou instrumento
equivalente, conforme minuta ANEXO (lll), no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocagéo
emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a contratagao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagéo regular no ato de assinatura da ARP ou recuse-se a
assina-la, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo para
celebrar o contrato.

18.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139 da
Lei 14.133/21.

19 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

19.2 - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando
0s prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

19.7 - Cumprir com as demais obriga¢des constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

20 — DA FISCALIZAGAO

20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados pelo
CONTRATANTE, por intermédio da Secretaria Municipal demandante, que acompanhara a entrega do
produto/prestacao do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para
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entrega do mesmo e apresentacao de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer
reclamacodes ou solicitagées havidas.

20.2 - Resguardada a disposi¢ao do subitem precedente, a fiscalizagado representara o CONTRATANTE e
tera as seguintes atribuigdes:

a) Definir o objeto desta licitagao, caracterizado por especificagdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria;

d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificagbes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagao de analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejei¢ao do(s) produto(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condi¢des previstas neste instrumento;

j) Transmitir ordens e instru¢des, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicagéo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

I) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuigbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto
deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo)
dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente,
com a aceitagdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem
cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/21.

2111 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagdo dos servicos e liberara a Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigbes pactuadas.
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21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apds a aceitagao dos
servicos prestados/materiais pela fiscalizagdo do Municipio de Itamonte e cumprimento pela empresa de
todas as condicbes pactuadas.

10.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Itamonte,
informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o nimero da Ordem de
Compra.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegcam a liquidagao da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a regularizagdo da
situacdo ou reapresentagcdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de
[tamonte.

21.2 - A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

21.3 — O Municipio de Itamonte podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio de Itamonte.

b) N&o cumprimento de obrigagdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio de Iltamonte.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Itamonte quer proveniente da execugédo deste
instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa do Municipio de Itamonte, os valores devidos serao acrescidos de encargos financeiros de
acordo com o indice de variagao do INPC do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por
outro indice que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

22 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

221 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA ou nao
veracidade das informacdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos € sem prejuizo para o Municipio de Itamonte, na
entrega da mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposigéao.
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b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢co para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao imperfeita do
objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;
f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

22.2 - As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagado por analogia e de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4.1 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com o CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sangbes penais e civis,
aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execugao do pregéo;

22.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao e;
22.4.1.3 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

23 - PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

23.1 - O Objeto tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo conforme art. 84, da
Lei Federal n°® 14.133/21 e suas sucessivas alteragdes posteriores.

24 - DO REAJUSTAMENTO

24.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no prazo inferior a
01 (um) ano.

25— DA AMPLIAGAO OU/ E REDUGAO

25.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

26 — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
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26.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
26.1.1 - Descumprir as condi¢des da ata de Registro de Precos;

26.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragéo, sem justificativa aceitavel;

26.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

26.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgdo Gerenciador.

26.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Prego na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugéo contratual, decorrentes de caso fortuito ou de
forga maior devidamente comprovados.

27 — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

271 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orgamento Geral do Municipio, especificamente na dotagédo das respectivas Secretarias.

27.2 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

28 - DISPOSIGOES GERAIS

28.1 — Homologada a licitagdo o adjudicatario recebera autorizagdo de fornecimento ou instrumento
equivalente.

28.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servigo ou fornega o(s) bem(s), objeto do certame, de acordo
com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao,
para execucao do servico.

28.3 - E facultado 8 PREGOEIRA ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a aferigdo do
ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisdes.

28.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugao dos servigos, decorrentes desta
licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

28.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servigos, dentro do prazo
estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas

28.6 — Na hipoétese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de classificagao
nesta licitagao.

28.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles listados
pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.
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28.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condigdes contratuais, realizar acréscimos
ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
estabelecido no art. 125.

28.9 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sessao.

28.10 - A contratacdo dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da requisicao
especifica ndo ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a contratar todos os itens
constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao mesmo.

28.11 - E vedado a contratada subcontratar total ou parciaimente o fornecimento sem autorizagéo
expressa da Administracao.

28.12 - A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio
ou por provocacgao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

28.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissbes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que n&o contrariem a legislacdo vigente e né&o
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo.

28.14 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sess&o do pregéo.

28.15 - Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente
Licitagdo serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagdes Licitar
Digital (www.licitardigital.com.br).

28.16 - Integram o Presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;
c) Anexo lll - Minuta da Ata de Registro de Pregos;

28.17- Interessados poderao adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do Portal
Eletronico http://www.licitardigital.com.br ou www.itamonte.mg.gov.br.

28.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢gdes contidas neste Edital e seus anexos, pois
o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagdo utilizado, submete-a a
aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o
conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem,
nao sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.

28.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerdo as
disposi¢des do primeiro.

28.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

28.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou
oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informagbes complementares que se fizerem
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necessarios, a fim de completar a instrugdo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

28.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sancgbes legais e
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Cdédigo Penal Brasileiro.

28.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagdo por razées de interesse
publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para
recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou desclassificar
qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizagéo ou ressarcimento de qualquer natureza.

28.24 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

28.25 — O Instrumento Convocatério € parte integrante do Contrato.

Informagbes sobre o0 andamento da licitagdo poderao ser obtidas junto a Comissao de Licitagdes, nos dias
Uteis, das 9h as 18h ou pelo telefone (35) 3363-1655 e e-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br. Ainda,
poderao ser acompanhadas as fases através do Portal Eletronico http://www.licitardigital.com.br

ltamonte/MG, 05 de dezembro de 2025.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Orgao/Entidade Demandante: Prefeitura Municipal de Itamonte
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e demais secretarias
Modalidade de Contratagao: Pregao Eletrénico (art. 28, | da Lei Federal n® 14.133/2021)
Responsavel pela Elaboragao do TR: Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

Data da Elaboragao: 05 de dezembro de 2025.

2. OBJETO

2.1. Registro de Precgos visando a futura e eventual aquisicdo de Materiais de papelaria e expediente,
em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura e demais

secretarias do Municipio de ltamonte/MG.

2.2. DOS ITENS, DAS QUANTIDADES E DOS PRECOS ESTIMADOS
VALOR
ITEM DESCRICAO DOS ITENS UND | QNT | UNITARIO V‘E%?FML%TC‘:‘L
ESTIMADO
1 |ALFINETE COLORIDO CX | 100 | R$ 1260| R$ 1.260,00
2 |ALFINETE PARA MAPA CX [ 100 | R$ 11,12| R$ 1.112,00
3 |ALMOFADA PARA CARIMBO UND | 300 | R$ 10,71 R$ 3.213,00
4 |APONTADOR SIMPLES CX [ 120 | R$ 81,03| R$ 9.723,60
5 |BORRACHA BRANCA N°20 CX | 250 | R$ 29,74| R$ 7.435,00
CADERNO DE DESENHO ESP. 96
® |FOLHAS (AMPLA CONCORRENCIA) | UND |6000| RS 11.23 | RS 67.380,00
CADERNO DE DESENHO ESP. 96
7 | FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) UND |2000| R$ 1123| R$  22.460,00
CADERNO BROCHURA CAPA DURA
8 | GRANDE (AMPLA CONCORRENCIA) | UND 8000| RS  18.13| RS 108.780,00
CADERNO BROCHURA CAPA DURA
® | GRANDE (EXCLUSIVO ME/EPP) UND |2000| R$ 1813| R$  36.260,00
10 | CAIXA DE ARQUIVO MORTO UND | 200 | R$ 96,73| R$ 19.346,00
11 SQE\IETA ESFEROGRAFICA AZUL, 50 oX 20 | RS  64.41 RS 1.288.20
CANETA ESFEROGRAFICA
12 | VERVELHA 50 cx | 10 | R$ 5687| R$ 568,70
13 |CANETA ESFEROGRAFICAPRETA,50 | CX | 5 | R$ 7531| RS 376,55
14 |CANETAO, DE QUADRO, AZUL cX | 10 |R$ 186,00 R$  1.860,00
15 CANETAO, DE QUADRO, PRETO CX 5 R$ 187,00 R$ 935,00
16 |CANETAO, DE QUADRO, VERMELHA CX | 5 | RS 18627 | RS 93135
17 |CANETINHA 12C UND |3000| R$ 25.13| R$  75.390.00
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CAPA ENCADERNAQAO,
18 TRANSPARENTE PCT | 10 | R$ 57,46 | R$ 574,60
19 |CAPA ENCADERNAQAO, PRETA PCT | 10 | R$ 63,17| R$ 631,70
20 |CLIPS GALVANIZADO N 2/0 725 UNI CX | 100 | R$ 20,41| R$  2.041,00
21 |CLIPS GALVANIZADO N 4/0 400 UNI CX | 100 | R$ 12,79| R$ 1.279,00
22 |COLA COLORIDA ESTOJO 6 UNI CX |1500| R$ 19,71 R$ 29.565,00
23 |ENVELOPE PEQUENO SKN 2?0 UNI CX 20 | R$ 6983| R$ 1.396,60
24 EC?(?JRAL P/ ENCADERNAGAO 9 MM PCT 5 R$ 37,33| R$ 186,65
25 Eg(;:lRAL P/ ENCADERNACAO 17 MM PCT | 10 | R$ 4931| RS 493.10
26 |ETIQUETA ADESIVA 58 X 80 PCT | 30 | R$ 840 | R$ 252,00
27 |ESPIRAL P/ ENCADERNAQAO 29 MM PCT 5 | R$ 117,33 | RS 586,65
28 |PLACADE E.V. A-BRANCO UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
29 |PLACA DE E.V.A - ROXO UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
30 |PLACADE E.V.A - ROSA UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
31 |PLACADEE.V.A-PRETO UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
32 |PLACA DE E.V.A - MARROM UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
33 |PLACADE E.V.A - VERDE UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
34 |PLACADEE.V.A-AMARELO UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
35 |PLACADEE.V.A-AZUL UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
36 |PLACADE E.V.A - VERMELHO UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
37 |PLACA DE E.V.A - CINZA UND | 200 | R$ 7,19 | R$ 1.438,00
38 |[E.V.ACOMGLITTER UND [1000| R$ 12,61 R$ 12.610,00
39 |E.V.AATOALHADO UND [1000| R$ 11,87 | R$ 11.870,00
PAPEL CARTOLINA 500 X 660,
40 BRANCA UND | 2000 | R$ 360| R$  7.200,00
41 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, VERDE | UND | 100 | R$ 360 R$ 360,00
PAPEL CARTOLINA 500 X 660,
42 AMARELA UND | 100 | R$ 360 R$ 360,00
43 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, ROSA UND | 100 | R$ 360 R$ 360,00
44 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AZUL UND | 100 | R$ 360 R$ 360,00
45 |PAPEL KRAFT, 66 X 96 CM, 80G, 100 F | PCT 6 |R$ 34,04 | R$ 804,24
46 |FITA CREPE 24 MM X 50 M ROLO| 400 | R$ 37,72| R$ 15.088,00
47 |FITA ADESIVA TRANSP. 12 MM X 40 M | UND | 1000 | R$ 3,23| R$  3.230,00
48 |FITA ADESIVA TRANSP. 48 MM X45M | UND | 1000 | R$ 6,13| R$  6.130,00
49 | GRAMPEADOR 26/6 P/ ATE 20 FOLHAS | UND | 30 | R$ 43,85| R$ 1.315,50
50 |COLA BRANCA,110 G UND [3000| R$ 17,09| R$ 51.270,00
51 |COLABRANCA 1L UND | 200 | R$ 25,77| R$  5.154,00
52 |LAPIS DE 12 CORES CX |5000| R$ 10,23| R$ 51.150,00
53 |LAPIS PRETO, N°2 CX | 100 | R$ 217,77 | R$ 21.777,00
MARCA TEXTO, CAIXA C/ 12
54 UNIDADES CX 10 R$ 75,78 R$ 757,80
55 |MURAL DE CORTICA, 100X70 CM UND | 10 | R$ 235,41 R$  2.354,10
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PAPEL FOTOGRAFICO, A4, PCT 50
56 FOLHAS PCT | 50 | R§ 5395| R$ 2.697,50
PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500
57 FOLHAS (AMPLA CONCORRENClA) PCT [3750| R$ 39,93 | R$ 149.737,50
PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500
58 FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) PCT 1250 R$ 39,93 | R$ 49.912,50
PAPEL SULFITE, A4, PCT C/ 100
59 FOLHAS, COLORIDO PCT | 100 | R$ 14,88 R$ 1.488,00
60 |PAPEL VERGE, A4, COM 50 FOLHAS PCT | 50 | R} 16,72 R$ 836,00
PAPEL VERGE COR PALHA, 50
61 FOLHAS PCT | 50 | R§ 28,35| R$ 1.417,50
62 |BLOCO DE NOTAS PCT | 200 | R$ 16,06 R$ 3.212,00
63 | PAPEL VERGE, BRANCO PCT | 50 | R$ 2537| R$  1.268,50
64 |PAPEL VERGE, PALHA, A4. 120G PCT | 50 | R$ 27,13| R$ 1.356,50
65 |PASTA PAPELAO COM ELASTICO PCT | 500 | R$ 3, 71| R$ 1.855,00
66 |PASTA PAPELAO DE 02 FUROS UND | 500 | R$ 3,56 | R$ 1.780,00
67 |PASTA POLIONDA, OFICIO UND | 200 | R$ 6,81 | R$ 1.362,00
PASTA MALETA COM ALCA E FECHO:
68 VERMELHA UND | 500 | R$ 26,24 | R$ 13.120,00
69 i’;\SEA MALETA COM ALQA E FECHO: UND |1000| R$ 26,24| R$ 26.240,00
70 |PASTA CATALOGO, PRETA UND | 250 | R$ 31,12| R$ 7.780,00
71 |PASTA SUSPENSA KRAFT, ETIQUETA | UND | 500 | R$ 443 | R$ 2.215,00
PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U
72 (AMPLA CONCORRENClA) UND [1125| R$ 85,11 R$ 95.748,75
PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U
73 (EXCLUSlVO ME/EPP) UND | 375 | R$ 85,11 R$ 31.916,25
74 |PISTOLA COLA QUENTE, 11MM UND | 20 | R$ 91,84| R$ 1.836,80
75 | SACO PLASTICO PP OFiICIO, 400 U cX | 4 |R$ 1353 | R$ 854,12
76 LSJACO PLASTICO A4, SEM FURQOS, 400 CX 4 RS 189.90 | R$ 759,60
77 |REGUA TRANSPARENTE, 30 CM UND [ 1800 | R$ 553| R$ 9.954,00
78 |SUPORTE PARA DUREX, GRANDE UND | 20 | R$ 38,20| R$ 764,00
TESOURA ESCOLAR, PONTA
79 REDONDA UND |1500| R$ 12,74 | R$ 19.110,00
80 | TESOURA PROFISSIONAL, 21 CM UND | 20 | R$ 67,03| R$ 1.340,60
81 |MASSA DE MODELAR, 12 C, ATOXIMO UND | 3000 | R$ 9,61 R$ 28.830,00
REFIL DE COLA (AMPLA
82 CONCORRENClA) PCT |1500| R$ 63,48 R$ 95.220,00
83 |REFIL DE COLA (EXCLUSIVO ME/EPP) | PCT | 500 | R$ 63,48 | R$ 31.740,00
84 |GIZ DE CERA, GROSSO, 06 CORES CX | 300 | R$ 2598| R$  7.794,00
85 |GlZ DE CERA, 12 UNIDADES CX | 500 | R$ 1292| RS 6.460,00
86 |LAPIS DE COR, JUMBO GROSSO, 12 U CX 300 | R$ 43,05| R$ 12.915,00
87 |LAPIS PRETO 3,8MM, JUMBO GROSSO | UND | 500 | R$ 291 | R$ 1.455,00
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PERFURADORA ENCADERNADORA,
88 ESPIRAL, ATE 25 FOLHAS UND | 10 | R$ 893,33 | R$ 8.933,30
GUILHOTINA BASE EM ACO 30 CM,
89 PAPEL A4, ATE 10 FOLHAS UND | 10 | R$ 29543 | R$ 2.954,30
90 |PLASTIFICADORA E LAMINADORA, A4 | UND | 10 | R$ 397,97 | R$ 13.979,70
91 |TINTA GUACHE, 12 POTES, COM 15ML | CX [1200| R$ 10,70 | R$  12.840,00
PLASTICO PARA PLASTIFICADORA,
92 100 U (AMPLA CONCORRENCIA) CX |1500| R$ 100,40 | R$ 150.600,00
PLASTICO PARA PLASTIFICADORA,
93 100 U (EXCLUSIVO ME/EPP) CX | 500 |[R$ 100,40| R$ 50.200,00
94 | GRAMPO GALVENIZADO 26/6 CX 50 | R$ 13,73| R$ 686,50
95 |FITA CORRETIVA UND | 100 | R$ 16,27 R$ 1.627,00
96 |[ESTOJO ESCOLAR, EM TECIDO UND |1500| R$ 20,50 R$ 30.750,00
97 |ROLO DE TNT — PRETO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
98 |ROLO DE TNT - BRANCO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
99 |ROLO DE TNT - VERDE ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
100 |ROLO DE TNT — AMARELO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
101 |[ROLO DE TNT — AZUL ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
102 |ROLO DE TNT - VERMELHO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
VALOR ESTIMADO R$ 1.492.465,46

2.3. Licitagdo com itens destinados exclusivamente a participacao de ME ou EPP, cota
reservada a participagiao de ME ou EPP na forma da LC 123/06 bem como na nova redagao
da LC 147/14 e Decreto Municipal n°® 2.706/2025 e itens destinados a ampla participagao. Os
descritivos dos itens acima estdao anexos a este Termo de Referéncia conforme
MEMORIAL DESCRITICO — ANEXO I.

2.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses, contados da formalizagado da Ata de Registro
de Precgos, prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.5. Os produtos que constituem o objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no conceito de
bens comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificagdes usuais no mercado.

2.6. A opcao de utilizar Sistema de Registro de Pregos (SRP) justifica-se pela impossibilidade de
prever o real quantitativo a ser demandado, bem como pela necessidade de contratagbes
frequentes e conveniéncia de entregas parceladas, solicitadas de acordo com a demanda do
contratante, estando em concordancia com o disposto no Art. 82° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7. CRITERIOS PARA CLASSIFICACAO DOS PRODUTOS OFERTADOS
e Conformidade com as especificagbes técnicas;
e Qualidade compativel com a finalidade publica;
e Apresentacdo de amostras, quando solicitado;

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA

3.1. A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. MODALIDADE DE LICITAGAO

41.

4.2.

43.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

A modalidade utilizada sera Pregao, nos termos do artigo 28, inciso I. O critério de julgamento
sera 0 menor prego por item, ou seja, o fornecedor que apresentar a proposta de valor por item
mais baixo sera considerado o vencedor da licitagdo, desde que atenda a todas as exigéncias do
Termo de Referéncia e do edital.

Pregao Eletrénico sera a modalidade adotada para a presente licitagdo, conforme estabelecido
pela Lei n° 14.133/2021. O Pregéo Eletrbnico é uma modalidade mais célere, eficiente e
acessivel, ideal para contratacdes que envolvem bens e servicos comuns, como o fornecimento
de materiais de papelaria e expediente visando suprir as necessidades da Secretaria Municipal
de Educacgao e Cultura.

Essa modalidade proporciona maior transparéncia, uma vez que todo o processo ocorre de forma
publica e digital, permitindo que todos os atos do procedimento licitatério sejam acompanhados
em tempo real. Além disso, a licitagdo por Pregdo Eletrénico garante a ampla competitividade,
pois possibilita a participagdo de fornecedores de diferentes localidades, promovendo uma
concorréncia mais ampla e, consequentemente, melhores condi¢cdes de prego e servigo para a
Administragdo Publica.

A utilizagdo do regime de Registro de Pregos, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021, sera
aplicada nesta licitagdo como um procedimento auxiliar. O Registro de Pregos é um instrumento
que visa a formalizagdo de um compromisso entre a Administragao Publica e os fornecedores,
permitindo que as contratacdes sejam realizadas conforme a demanda, dentro da vigéncia da ata
de registro de pregos.

Além disso, a utilizagdo do Registro de Precos permite que o municipio possa contratar os
produtos de acordo com a sua real necessidade, atendendo a demanda de forma parcelada,
conforme a disponibilidade orgamentaria e as necessidades de cada Secretaria demandante. O
sistema de Registro de Pregos também facilita a gestdo dos contratos/atas, pois estabelece uma
base solida de precos e condigbes, evitando sobreprecos e possibilitando uma gestdo mais
eficiente dos recursos publicos.

Essa pratica é alinhada aos principios de eficiéncia e transparéncia, pois a utilizagdo do registro
oferece maior controle sobre os gastos publicos e possibilita a melhor alocagado de recursos,
garantindo que a Administragdo Publica obtenha os melhores pregos e condigbes de
fornecimento ao longo da vigéncia do contrato.

A escolha do critério de menor preco por item visa otimizar o uso dos recursos publicos, uma vez
que o valor unitario sera mais vantajoso para a Administragcdo Publica, sem comprometer a
qualidade do produto.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1.

5.2,

Dentre as alternativas apresentadas pelo mercado e apds analise dos pros e contras de cada
uma, conclui-se que a melhor solugdo para satisfazer o interesse publico € a contratagcdo de
empresa para fornecimento do objeto por meio de um processo licitatério na modalidade Pregao
Eletrénico para Registro de Pregos, conforme citado na solugéo 2 constante do Estudo Tecnico
Preliminar. Esta escolha, além de atender aos requisitos técnicos e econdmicos, visa promover o
principio da celeridade em nossas operagdes e garantir a conformidade com a legislagao vigente.
O processo deve ser conduzido com planejamento, transparéncia e rigor técnico. Ademais, esta
solugdo contribui para a utilizagdo eficiente dos recursos financeiros da Administragao,
assegurando que os materiais/servicos adquiridos atenderdo as necessidades da instituicao e
serao utilizados de forma sustentavel.

O Pregdo é a modalidade selecionada, na forma eletrénica é a solugdo mais viavel para a
Administragéo, levando em conta os principios da economicidade, publicidade transparéncia e
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5.3.

5.4.

5.5.

interesse publico e tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, durante o prazo
de vigéncia. Os itens, objeto desta contratagdo sao classificados como comuns, pois possuem
padrbes de qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de
especificagdes reconhecidas e usuais no mercado, o Procedimento REGISTRO DE PRECOS,
com o objetivo de formalizar Ata de Registro de Pregos, para que ndo seja necessario realizar-se
outro processo licitatério para aquisicao destes produtos. Vale lembrar que a licitagdo tem
principios da eficiéncia e da economicidade, por ser um procedimento que resulta em vantagens
a Administracdo, descomplicando procedimentos para aquisicdo de objetos e contratagdo de
servigos, reduzindo a quantidade de licitagdes, propiciando e facilitando um maior nimero de
ofertantes, inclusive a participagdo das pequenas e médias empresas, enxugando os gastos do
erario, por registrar precos e disponibiliza-los em Ata para quando surgir a necessidade, executar
o objeto registrado, sem entraves burocraticos, entre outras vantagens;

A utilizagdo do sistema de registro de pregos foi considerada a forma mais eficiente de
contratagdo, por permitir aquisi¢des parceladas e conforme demanda, sem a obrigatoriedade de
compra imediata da totalidade dos itens licitados. Essa modalidade confere flexibilidade
administrativa, melhor gestdo orgamentaria, reducdo de estoques desnecessarios e maior
alinhamento entre consumo real e abastecimento.

O certame devera possibilitar a ampla concorréncia entre os fornecedores interessados, desde
que atendam aos requisitos minimos de habilitagado e do objeto, a se fardo constantes no Edital e
no Termo de Referéncia.

A aquisicdo é provisionada para um periodo de 12 (doze) meses nos termos quantitativos e
qualitativos do presente Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A empresa vencedora do certame devera atender as normas técnicas pertinentes, garantindo
assim a qualidade e seguranga dos produtos contratados proporcionando assim o fornecimento
de materiais de papelaria e expediente para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacgéo e Cultura, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas
neste instrumento bem como no Termo de Referéncia correspondente.

Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, nao se admitindo, sob

qualquer hipotese, material defeituoso, fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

6.2.1. Os materiais fornecidos devem ser de alta qualidade, garantindo durabilidade e eficiéncia
No uso.

6.2.2. Os materiais deverao atender as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

6.2.3. Atender rigorosamente os critérios de qualidade de certificagdo do INMETRO.

6.2.4. A licitante devera apresentar preco fixo, em reais, equivalente ao preco de mercado.

6.2.5. Deverdo estar inclusos todas as despesas sem quaisquer 6nus para a administragao
publica, tais como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam sobre o
produto.

Apresentar documentagdes pertinentes de acordo com a legislagao vigente, as quais constardo
no respectivo edital.

Na presente contratagao sera indicada marca ou modelo, de acordo com o art. 41, inciso |, da Lei

n°® 14.133, de 2021:

6.4.1. Eventuais marcas ou modelos constantes na tabela de especificagdo do objeto, foram
indicadas apenas como referéncia de qualidade para facilitagdo da descricao do objeto,
sendo aceito produtos equivalentes, similar ou de melhor qualidade.

INDICAGAO DE MARCAS PRE-APROVADAS: As marcas pré-aprovadas ja foram analisadas

pela Secretaria solicitante deste Estudo Técnico e os produtos atendem as expectativas e

necessidades, da seguinte forma:

6.5.1. Para os produtos (marcas) pré-aprovados da listagem, ndo € necessario enviar amostras.
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6.5.2. Para os itens da lista que nao possuem marcas pré-aprovadas, a Contratante solicita que
sejam apresentadas amostras dos produtos conforme especificado nos respectivos itens.

6.6. AMOSTRA: O requerimento da amostra visa assegurar a qualidade minima pretendida e quanto
a adequacao do produto a serem adquiridos as especificagdes exaradas neste Termo de
Referéncia.

6.6.1. As amostras deverao ser enviadas em até 72 (setenta e duas) horas apds solicitagdo da
Administragao Municipal;

6.6.2. Devera ser apresentada 01 amostra por produto, acondicionado em caixas lacradas e
acompanhada da relagédo dos produtos contidos.

6.6.3. Na avaliagao técnica e sensorial do produto sera observado: marca, identificacdo do
produto, seus ingredientes, prazo de validade, n° do lote, nome, CNPJ e enderego completo
do fabricante, especificagdo de peso e/ou volume, tipo de embalagem, qualidade do produto,
aceitabilidade, cor, textura, aroma, sabor e tabela nutricional.

6.6.4. Sera reprovado o prospecto apresentado em desacordo com a especificagdo e que nao
apresentar a qualidade desejada ou deixar de atender as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.6.5. Nos casos em que as amostras do primeiro colocado forem reprovadas, a comisséo de
analises solicitara ao segundo colocado o envio da sua amostra para analise e assim
sucessivamente até que seja aprovada amostra.

6.6.6. As amostras serdo abertas para fins de analise e depois doadas as instituigbes locais;

6.7. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
uma vez que ndo havera pagamento adiantado pelos bens fornecidos.

6.9. Os produtos serao solicitados de acordo com a necessidade da Administragdo Municipal;

6.10. Os pedidos sempre serao formalizados via e-mail e/ou por escrito contendo os produtos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizagdo de fornecimento proveniente da
Secretaria Municipal solicitante e/ou Setor de Compras.

e Prazo de Entrega: O produto sera entregue de forma parcelada sempre que requisitado pela
Prefeitura Municipal através do Setor de Compras, sem exigéncia de quantidades minimas
por pedido, fornecer os produtos de acordo com as necessidades da CONTRATANTE de
forma parcelada e como requisitados, no prazo maximo de 7 (sete) dias contar do
recebimento da AF - Autorizagdo de Fornecimento;

¢ Conformidade: Os produtos devem atender as especificagbes detalhadas neste Termo de
Referéncia.

e Garantia de Qualidade: A empresa contratada deve assegurar que os produtos sdo de
qualidade conforme os padrdes acordados.

¢ Devera apresentar: amostra quando for o caso;

6.11. Documentos de Habilitagao Requeridos

Regularidade Fiscal e Trabalhista:
o Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais, estaduais e municipais.
o Certidao de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
o Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

Qualificagdo Econémico-Financeira:

o Certidao negativa de faléncia ou insoléncia civil, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante
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Qualificagao Técnica:

o Nao sera exigida.

Documentagao Juridica:

o Registro comercial, no caso de empresa individual.
o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Os produtos objeto do presente termo de referéncia sera recebido em remessas parceladas, com
prazo nao superior a 7 (sete) dias Uteis apds recebimento da ordem de fornecimento.

Os produtos deverao ser entregues: conforme especificagdo na ordem de fornecimento;

A Contratada sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas, que possam surgir a
qualquer tempo, pelo fornecimento e transporte do objeto.

O nao cumprimento desse prazo acarretara a anulagao do empenho, bem como a aplicagao das
penalidades cabiveis, procedendo a convocagao do fornecedor subsequente, considerando a
ordem de classificagcao de proposta.

Se apo6s 10 (dez) dias da homologagao da contratagéo a ordem de servigo ndo for recebida, o
prestador devera entrar em contato por meio do e-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br e ou
compras@itamonte.mg.gov.br , solicitando o referido documento. A alegagéo do nao recebimento
da ordem de servico ndo sera aceita como justificativa para o atraso na execugao do objeto.

7.2.
7.3.

7.4,

7.5.

8. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1. DA CONTRATADA

8.1.1. Fornecer os produtos de acordo com as condi¢des e prazos propostos neste Termo de

Referéncia;

8.1.2. Prestar todos o0s esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
prontamente as reclamacoes;

8.1.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
Prefeitura Municipal;

8.1.4. Observar as prescri¢des relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais e quaisquer
outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido
em decorréncia direta do contrato, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade.

8.1.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o
caso, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

atendendo

8.2. DA CONTRATANTE

8.2.1. Proceder a fiscalizagdo do objeto da contratagdo em
quantitativo e qualitativo a serem prestados pelo fornecedor.

8.2.2. Comunicar o CONTRATANTE acerca de defeitos,
verificadas.

relagdo ao aspecto

falhas e/ou imperfeicbes
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8.2.3. Emitir a nota de empenho e efetuar pagamento ao(s) fornecedor(es) de acordocom a forma
e prazo estabelecidos.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A gestao da contratagdo sera atribuida ao servidor(a): Fica a cargo de cada Secretaria solicitante
a indicagao do servidor(a) que atuara como fiscal.

9.2. Em razao da natureza do objeto a fiscalizagdo:(X) sera exercida pelo préprio gestor.

9.3. O modelo de gestéo e fiscalizacdo da contratagdo consiste na analise do cumprimento pela
CONTRATADA das obrigagbes estipuladas na contratagao.

9.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

9.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

9.6. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagoes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que demandar
decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas queultrapassarem a sua competéncia.

9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da autorizagao de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragbes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.O gestor do
contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da CONTRATADA, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagcéo e do pagamento da despesano relatério de riscos eventuais.

9.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

9.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagcado pertinente para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valordimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

9.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugao do contrato.
9.13. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.
9.14. O fiscal do contrato devera ainda acompanhar a execugéao e entrega dos produtos.
o Verificar a conformidade com as especificagdes.
o Notificar o fornecedor em caso de descumprimento.
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o Reportar irregularidades para o gestor do contrato.
10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
10.1. A fiscalizacdo do contrato avaliara constantemente a execugcdo do objeto. Durante a

execucao contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do
fornecimento ou do servigo para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.2. Os servigos prestados/produtos entregues serédo conferidos provisoriamente pelo fiscal do
contrato, para averiguar se estdo de acordo com o objeto desta contratagédo, nos termos do artigo
140, |, —a, da Lei n°® 14.133/21 c/c art. 27, I.

10.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, por meio de termo, no prazo de 7(sete) dias, quando for o caso.
10.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do

contrato irda apurar o resultado das avaliagbes da execucgéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos ou do fornecimento realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos aCONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.5. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos produtos/servigos
contratados, com a aprovagao da fiscalizagéo referente a perfeita execugdo do objeto e emissao
da Nota Fiscal correspondente; e sera realizado por meio de transferéncia bancaria em favor da
empresa CONTRATADA.

10.6. O gestor do contrato devera realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes.

10.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigco ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

10.8. A empresa devera fornecer servigos/produtos de primeira qualidade que atendam as
exigéncias técnicas para a perfeita utilizacdo e o adequado resultado dos mesmos,
responsabilizando-se, inclusive, a as suas expensas, pela substituicdo do que foi entregue fora
dos padrdes de qualidade exigidos.

10.9. O faturamento sera realizado: (X) Mensalmente.

10.10. Apds comunicagdo do gestor do contrato, a CONTRATADA devera apresentar fatura ou
nota fiscal devidamente discriminada, em nome da CONTRATANTE.

10.11. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizagao.

10.12. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o

CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema no prazo de, com suspenséao do
prazo de pagamento.

10.13. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
com a Nota Fiscal a devida comprovagdo a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

10.14. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencéo dos valores
correspondentes a tributos e contribuicdes sociais, nos termos legais.

10.15. A CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias, apds o recebimento da nota fiscal, para
efetuar o pagamento por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA.

10.16. A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o
servigo ou entrega nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas.
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10.17. A Nota Fiscal devera ser emitida no nome da CONTRATANTE.

10.18. Constatada qualquer irregularidade nas condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidos na
licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizacgéo.

10.19. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para pagamento, importara na
interrupgdo da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a
regularizagéo da situagao.

10.20. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem
Bancaria.
10.21. O reajuste do contrato/ata tera como referéncia:( X) A variagdo acumulada do IPCA no

periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano, contado a partir da data do orgamento
estimado, quando for o caso.

10.22. O prazo de garantia contratual dos servigos/produtos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

o Medigao: Pagamento sera feito apds conferéncia de qualidade e conformidade dos
produtos pelo fiscal.

o Forma de Pagamento: Realizado por ordem bancaria, apds aceitagao.

o Prazo para Pagamento: Até 30 dias Uteis apos aceitagao dos produtos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. Na busca de pregos foram considerados os parametros previstos no artigo 23, da Lei
Federal n°® 14.133/2021;
11.2. JUSTIFICA-SE O PREGCO acima com base em pesquisa realizada diretamente na

Plataforma Licitar Digital e parametros descritos no Estudo Técnico Preliminar, que foram
utilizadas como parametro de pregos, resultando no mapa de preco descrito no item 2.2 com os
valores unitarios e totais estimados para a presente contratagao.

11.3. E importante observar que o valor total estimado para a contratacdo baseado nos
orcamentos recebidos/pesquisados consta um valor total estimado médio para a contragdo de R$
1.481.293,46 (um milhao, quatrocentos e oitenta e um mil, duzentos e noventa e trés reais e
quarenta e seis centavos) com base nos orcamentos que constam nos autos do processo.

11.4. O método estatistico escolhido foi:

( X) MEDIA DOS PREGOS;
( ) menor prego;

( ) mediana;

( ) outro;

11.5. Pretende-se justificar a compatibilidade do preco a ser licitado para o objeto com os
precos praticados no mercado. A razoabilidade do valor das contratagdes decorrentes de licitagéo
podera ser aferida por meio da comparagao da proposta apresentada com os pregos praticados
pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente
idéneos;

11.6. Também importante € o entendimento pacifico de que a justificativa de prego é elemento
essencial da contratagdo, posto que a sua validade dependa da verificagdo da razoabilidade.
11.7. Diversos sao os parametros que poderdo ser utilizados para se avaliar a adequacgao dos
precos, até mesmo quando se tratar de fornecedor exclusivo. Sobre esse tema, o doutrinador
Margal Justen Filho também afirma a existéncia de outros métodos possiveis para se evidenciar a
razoabilidade dos pregos. “Na impossibilidade de justificar o prego com base em contratos
anteriores firmados entre a Administracdo e o particular, Marcal entende que o contrato com a
Administragédo Publica devera ser praticado em condigbes econdmicas similares com as adotadas
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pelo particular para o restante de sua atividade profissional”.

11.8. Dessa forma, constam dos autos documentos que comprovam a realizagdo de pesquisa
de precgos previamente a fase externa da licitagao efetuada conforme disposto no art. 23 da Lei
Federal n° 14.1333/21. O preco praticado, a fim de justificar e comprovar a coeréncia do prego da
contratac&o ora a ser licitada encontra-se dentro do praticado no mercado.

11.9. A proposta de precgos devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario e total,
em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O fornecedor sgré selecionado por meio da realizagédo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQO, sob a forma ELETRONICA, com adogéao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

12.2.

12.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade do objeto, conforme disciplinado no item 7.11.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orgamento Geral do Municipio, especificamente na dotagédo das respectivas Secretarias.

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. AMOSTRA

. O Municipio de Iltamonte/MG, caso necessario, solicitara amostra a licitante declarada
vencedora do(s) item(ns) que considerar conveniente.

II. A licitante declarada vencedora, se solicitado, devera apresentar as amostras do(s) item(ns)
no prazo de 7 (sete) dias Uteis apds a sessao, na sede da Prefeitura Municipal, e ou outro
local designado.

lll.  A(s) amostra(s) devera(ao) estar devidamente identificada(s) com o numero do item, o nome
da licitante e o numero da contratacao.

IV. A amostra ndo tera nenhum custo para este municipio.
V.  Apo6s analise da amostra sera emitido laudo de aprovacgao ou reprovacao.

VI. No caso de reprovagdo da amostra a proposta da licitante sera declarada
DESCLASSIFICADA face ao desatendimento das "especificagbes técnicas" definidas no
edital.

VIl. A auséncia da entrega da amostra exigida implicara na DESCLASSIFICACAO da licitante
classificada.
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VIII.

Apos a avaliagao, se aprovada, a amostra ficara sob a guarda do municipio pelo periodo de
até 30 (trinta) dias a contar da data de entrega da mesma para eventual confrontagdo com os
produtos entregues.

Ao final do periodo descrito acima ou no caso da amostra reprovada, a amostra devera ser
retirada pela empresa em até 10 (dez) dias. Caso a amostra ndo seja retirada dentro do prazo
estabelecido a mesma sera descartada pelo municipio.

Apo6s decididos os recursos, constatada a regularidade dos atos procedimentais e aprovagao
da amostra, a autoridade competente podera ADJUDICAR o objeto do Pregado a licitante
vencedora, e em consequéncia HOMOLOGAR o procedimento licitatério.

15. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

15.1.

A presente contratacao sera formalizada por:

(X) Ata de Registro de Precos;

() Termo de contrato

( ) Nota de empenho (quando se tratar de situagado prevista nos incisos | e Il, do art. 95 da Lei
Federal n° 14.133/2021).

16. DAS SANCOES

16.1.

Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes

previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestardeclaragéo
falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execug¢ao do contrato;

16.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

16.3. Considera-se como comportamento inidbneo da mesma forma as condutas dosarts. 337-F,

337-1, 337-L e 337-O do Cddigo Penal.

16.3.1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.3.2. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.3.3. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangbes:

16.3.4. Adverténcia, quando ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
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16.3.5. Impedimento de licitar e contratar no d&mbito da Uni&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 16.1.2 a 16.1.7 deste, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

16.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 17.1.8 a
17.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.

16.5. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

16.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.5.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

16.5.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos orgéos de controle.

16.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

16.8. Se durante o processo de aplicacdo de penalidade houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresadeverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagéo
preliminar.

16.9. A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normalna unidade administrativa.

16.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°14.133/2021.

16.11. As sancgoes por atos praticados no decorrer da contratagcao estdo previstas nos itens 17.2
e seguintes, bem como poderao estar previstas nos anexos deste Avisolegalmente estabelecidas.

17. DAS CONDIGCOES GERAIS

17.1. O procedimento devera ser divulgado no site da Prefeitura Municipal de Itamonte/MG e/ou
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

17.2. O Fornecimento sera de acordo com a demanda da Prefeitura Municipal de ltamonte,
podendo ser solicitada um ou mais itens de uma vez.

17.3. A Prefeitura Municipal de Itamonte reserva-se no direito de ndo aceitar nem receber
qualquer produto ou servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir
a contratacio.

17.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigagbes ora assumidas pela CONTRATADA, nado importara, em hipétese alguma, em
alteragado contratual, novagao, transagdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
condigbes do ajuste e podendo a Prefeitura exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratagdo néo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de

responsabilidade entre a Prefeitura Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela CONTRATADA para a execugdo do objeto contratual, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




sk [ COMISSAO DE |
FER S N LICITAGAO
A= ,:' SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagdes FLN
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n? 206- Centro - [tamonte/MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

17.5. O presente Termo de Referéncia esta em conformidade com as descricdes e
especificacdes detalhadas solicitadas no Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD e
Estudo Técnico Preliminar - ETP, estando em consonéncia com as disposi¢cbes legais e
normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragdo, passa a integrar o
processo administrativo formalizado.

18. ENCAMINHAMENTO E CONCLUSAO

18.1. Com a conclusao deste Termo de Referéncia (TR), o préximo passo sera a formalizagao
do Pregao Eletronico/ Registro de Pregos para a contratagdo da empresa responsavel pelo
fornecimento de materiais de papelaria e expediente. O processo licitatorio sera conduzido em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, assegurando a transparéncia e a correto fornecimento.

Itamonte/MG, 05 de dezembro de 2025.

Anténio José Costa Teresa Cristina Rabelo Corréa
Secretario Municipal de Educacgao e Esporte Secretaria de Saude

Alinne Machado Imbelloni
Secretaria de Administracdo e Finangas
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MEMORIAL DESCRITVO
1. DOS ITENS E QUANTIDADES
ITEM DESCRIGAO DOS ITENS UND | QNT
1 |ALFINETE COLORIDO CX 100
2 |ALFINETE PARA MAPA CX 100
3 |ALMOFADA PARA CARIMBO UND 300
4 |APONTADOR SIMPLES CX 120
5 |BORRACHA BRANCA N°20 CX 250
6 CADERNO DE DESENHO ESP. 96 FOLHAS (AMPLA UND | 6000
CONCORRENCIA)
CADERNO DE DESENHO ESP. 96 FOLHAS (EXCLUSIVO
7 ME/EPP) UND | 2000
8 CADERNO BROCHURA CAPA DURA GRANDE (AMPLA UND | 6000
CONCORRENCIA)
9 CADERNO BROCHURA CAPA DURA GRANDE UND | 2000
(EXCLUSIVO ME/EPP)
10 | CAIXA DE ARQUIVO MORTO UND 200
11 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, 50 UNI CX 20
12 | CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA, 50 CX 10
13 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA, 50 CX 5
14 |CANETAO, DE QUADRO, AZUL CX 10
15 | CANETAO, DE QUADRO, PRETO CX 5
16 | CANETAO, DE QUADRO, VERMELHA CX 5
17 | CANETINHA 12C UND | 3000
18 |CAPA ENCADERNAQAO, TRANSPARENTE PCT 10
19 |CAPA ENCADERNAQAO, PRETA PCT 10
20 |CLIPS GALVANIZADO N 2/0 725 UNI CX 100
21 |CLIPS GALVANIZADO N 4/0 400 UNI CX 100
22 |COLA COLORIDA ESTOJO 6 UNI CX 1500
23 |ENVELOPE PEQUENO SKN 250 UNI CX 20
24 |ESPIRAL P/ ENCADERNAQAO 9 MM 100U PCT 5
25 |ESPIRAL P/ ENCADERNAQAO 17 MM 100 PCT 10
26 |ETIQUETA ADESIVA 58 X 80 PCT 30
27 |ESPIRAL P/ ENCADERNAQAO 29 MM PCT 5
28 |PLACADE E.V. A-BRANCO UND 200
29 |PLACA DE E.V.A - ROXO UND | 200
30 |PLACA DE E.V.A - ROSA UND 200
31 |PLACADEE.V.A-PRETO UND 200
32 |PLACA DE E.V.A - MARROM UND 200
33 |PLACADE E.V.A - VERDE UND 200
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CONCORRENCIA)

34 |PLACA DE E.V.A - AMARELO UND 200
35 |PLACADEE.V.A-AZUL UND 200
36 |PLACA DEE.V.A -VERMELHO UND 200
37 |PLACA DE E.V.A - CINZA UND 200
38 |[E.V.ACOMGLITTER UND | 1000
39 |[E.V.AATOALHADO UND | 1000
40 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, BRANCA UND | 2000
41 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, VERDE UND 100
42 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AMARELA UND 100
43 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, ROSA UND 100
44 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AZUL UND 100
45 |PAPEL KRAFT, 66 X 96 CM, 80G, 100 F PCT 6

46 |FITA CREPE 24 MM X 50 M ROLO | 400
47 |FITA ADESIVA TRANSP. 12 MM X 40 M UND | 1000
48 |FITA ADESIVA TRANSP. 48 MM X 45 M UND | 1000
49 |GRAMPEADOR 26/6 P/ ATE 20 FOLHAS UND 30

50 |COLA BRANCA,110G UND | 3000
51 |COLABRANCA 1L UND 200
52 |LAPIS DE 12 CORES CcX | 5000
53 |LAPIS PRETO, N°2 cX 100
54 |MARCA TEXTO, CAIXA C/ 12 UNIDADES CX 10

55 | MURAL DE CORTICA, 100X70 CM UND 10

56 | PAPEL FOTOGRAFICO, A4, PCT 50 FOLHAS PCT 50

PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500 FOLHAS (AMPLA

" | CONCORRENCIA) ( PCT | 3750
58 EAAEI;EDLP)SULHTE’ PACOTE C/ 500 FOLHAS (EXCLUSIVO PCT | 1250
59 |PAPEL SULFITE, A4, PCT C/ 100 FOLHAS, COLORIDO PCT 100
60 | PAPEL VERGE, A4, COM 50 FOLHAS PCT 50

61 | PAPEL VERGE COR PALHA, 50 FOLHAS PCT 50

62 |[BLOCO DE NOTAS PCT | 200
63 | PAPEL VERGE, BRANCO PCT 50

64 |PAPEL VERGE, PALHA, A4. 120G PCT 50

65 |PASTA PAPELAO COM ELASTICO PCT 500
66 | PASTA PAPELAO DE 02 FUROS UND 500
67 | PASTA POLIONDA, OFICIO UND | 200
68 |PASTA MALETA COM ALCA E FECHO: VERMELHA UND 500
69 |PASTA MALETA COM ALCA E FECHO: AZUL UND | 1000
70 |PASTA CATALOGO, PRETA UND 250
71 |PASTA SUSPENSA KRAFT, ETIQUETA UND 500
72 PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U (AMPLA UND | 1125
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73 |PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U (EXCLUSIVO ME/EPP) UND 375
74 |PISTOLA COLA QUENTE, 11MM UND 20
75 | SACO PLASTICO PP OFiCIO, 400 U CX 4
76 |SACO PLASTICO A4, SEM FUROS, 400 U CX 4
77 |REGUA TRANSPARENTE, 30 CM UND | 1800
78 |SUPORTE PARA DUREX, GRANDE UND 20
79 |TESOURA ESCOLAR, PONTA REDONDA UND | 1500
80 | TESOURA PROFISSIONAL, 21 CM UND 20
81 |MASSA DE MODELAR, 12 C, ATOXIMO UND | 3000
82 |REFIL DE COLA (AMPLA CONCORRENCIA) PCT | 1500
83 |REFIL DE COLA (EXCLUSIVO ME/EPP) PCT 500
84 |GlZ DE CERA, GROSSO, 06 CORES CX 300
85 |GIlZ DE CERA, 12 UNIDADES CX 500
86 |LAPIS DE COR, JUMBO GROSSO, 12 U CX | 300
87 |LAPIS PRETO 3,8MM, JUMBO GROSSO UND | 500
38 PERFURADORA ENCADERNADORA, ESPIRAL, ATE 25 UND 10
FOLHAS
89 GUILHOTINA BASE EM ACO 30 CM, PAPEL A4, ATE 10 UND 10
FOLHAS
90 |PLASTIFICADORA E LAMINADORA, A4 UND 10
91 | TINTA GUACHE, 12 POTES, COM 15ML CX 1200
92 PLASTICO . PARA PLASTIFICADORA, 100 U (AMPLA CX 1500
CONCORRENCIA)
93 PLASTICO PARA PLASTIFICADORA, 100 U (EXCLUSIVO CX 500
ME/EPP)
94 | GRAMPO GALVENIZADO 26/6 CX 50
95 |FITA CORRETIVA UND 100
96 |[ESTOJO ESCOLAR, EM TECIDO UND | 1500
97 |ROLO DE TNT — PRETO ROLO 10
98 |ROLO DE TNT - BRANCO ROLO 10
99 |ROLO DE TNT - VERDE ROLO 10
100 |ROLO DE TNT — AMARELO ROLO 10
101 |ROLO DE TNT — AZUL ROLO 10
102 | ROLO DE TNT - VERMELHO ROLO 10

DA DESCRIGAO DOS ITENS:

Item 1: ALFINETE COLORIDO, metal tratamento superficial niquelado, material cabega plastico, formato cabeca

redondo, colorido, comprimento aproximado 3 cm, aplicagdo mapa, caixa com 100 unidades.

Item 2: ALFINETE MAPA, mapa, metal tratamento superficial niquelado, material cabega plastico, formato cabeca

redondo, colorido, comprimento aproximado 1 cm, aplicagdo mapa, caixa com 50 unidades.
Item 3: ALMOFADA PARA CARIMBO N° 3 — COR: PRETA.

Item 4: APONTADOR SIMPLES com um furo em plastico, retangular, com Iamina de ago temperado e excelente

fio de corte, cores sortidas. Caixa com 50 unidades. (Apresentar amostras);

Item 5: BORRACHA - branca, nimero 20. Macia e suave, aplicavel sobre diversos tipos de superficie e para
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qualquer graduagéo de grafite. Apaga lapis e lapiseira. Composigdo: Borracha natural, borracha sintética, cargas,
agente vulcanizagéo, pigmento e 6leo; dimensbées: 4,2 x 2,9 x 1 cm (Comprimento x Largura x Altura). Caixa com
40 unidades. (Apresentar amostras);

Item 6: CADERNO DE DESENHO - capa flexivel e folhas sem pauta, espiral. 48 folhas. Formato: 275mm x
200mm; gramatura 56 g/m2. (Apresentar amostras), (ampla concorrencia).
Item 7: CADERNO DE DESENHO - capa flexivel e folhas sem pauta, espiral. 48 folhas. Formato: 275mm x
200mm; gramatura 56 g/m2. (Apresentar amostras), (exclusivo para ME/EPP).

Item 8: CADERNO BROCHURA PAUTADO GRANDE - CAPA DURA- 96 Folhas. Formato:200x275 mm. Capa e
contracapa: Papeldo 720 g/m2 e papel couché 115 g/m2. Folhas internas: Papel Offset 56g /m2. (Apresentar
amostras), (ampla concorréncia)
Item 9: CADERNO BROCHURA PAUTADO GRANDE - CAPA DURA- 96 Folhas. Formato:200x275 mm. Capa e
contracapa: Papeldo 720 g/m2 e papel couché 115 g/m2. Folhas internas: Papel Offset 56g /m2. (Apresentar
amostras), (Exclusivo para ME/EPP)

Item 10: CAIXA DE ARQUIVO MORTO - feita em polipropileno de 130 g/m? com 35 x 13 x 25 cm. Tampa com
auto travamento.

Item 11: CANETA ESFEROGRAFICA - Escrita média, ponta com esfera de tungsténio, escrita uniforme e sem
falhas, corpo plastico, transparente e resistente a pressao normal da escrita, sextavada ou triangular, tampa frontal
removivel, anti asfixiante, na cor da escrita, com haste para fixagdo em bolso, tinta na cor azul. Produto com
certificado pelo INMETRO. Apresentar certificacdo do INMETRO. CAIXA COM 50 UNID. Cor: AZUL

Item 12: CANETA ESFEROGRAFICA Escrita média, ponta com esfera de tungsténio, escrita uniforme e sem
falhas, corpo plastico, transparente e resistente a pressao normal da escrita, sextavada ou triangular, tampa frontal
removivel, anti asfixiante, na cor da escrita, com haste para fixagdo em bolso, tinta na cor azul. Apresentar
certificagdo do INMETRO. CAIXA COM 50 UNID. Cor: VERMELHA

Item 13: CANETA ESFEROGRAFICA - Ponta média de 1 mm, largura da linha 0,4 mm. Tampa ventilada. Bola de
Tungsténio, esfera perfeita e muito resistente. Ndo contém PVC. Corpo hexagonal. Tinta de alta qualidade, que
seca rapidamente evitando borrées na escrita. Durabilidade: Escreve até 2 km. Escrita macia. Cor: PRETA

Item 14: PINCEL PARA QUADRO BRANCO — M Board Master. Especial para quadro branco. Ponta macia para
nao danificar o quadro. Apaga facilmente. Ponta de Poliéster 6.0mm. Espessura de escrita 2.3mm. Tinta especial —
refil e ponta substituiveis. Cor: AZUL. Caixa com 12 unidades.

Item 15: PINCEL PARA QUADRO BRANCO — M Board Master. Especial para quadro branco. Ponta macia para
nao danificar o quadro. Apaga facilmente. Ponta de Poliéster 6.0mm. Espessura de escrita 2.3mm. Tinta especial —
refil e ponta substituiveis. Cor: PRETO. Caixa com 12 unidades.

Item 16: PINCEL PARA QUADRO BRANCO — M Board Master. Especial para quadro branco. Ponta macia para
nao danificar o quadro. Apaga facilmente. Ponta de Poliéster 6.0mm. Espessura de escrita 2.3mm. Tinta especial —
refil e ponta substituiveis. Cor: VERMELHO. Caixa com 12 unidades.

Item 17: CANETA HIDROCOR PONTA FINA - Caixa com 12 cores; Ponta 2.0mm; Lavavel; Produto atéxico, com
selo de seguranga Inmetro. Tampa anta asfixiante. (Apresentar amostra)

Item 18: CAPAS PARA ENCADERNAGAO - Capas para Encadernagdo A4, de altissima qualidade em
polipropileno 0,30 mm em pacotes com 100 unidades.

Item 19: CONTRACAPA PARA ENCADERNAGAO Contracapa para encadernagdo A4, preto em pacotes com
100 unidades.

Item 20: CLIPS nimero 02, caixa com 500 unidades.

Item 21: CLIPS numero 04 - caixa com 500 unidades.

Item 22: COLA COLORIDA-Com bico aplicador. Material n&o toxico. Cores com brilho intenso. Embalagem c/ 6
unidades, 23 g cada. (Apresentar amostras)

Item 23: ENVELOPE PEQUENO KRAFT NATURA 80 g - caixa com 250 unidades;

Item 24: ESPIRAL PARA ENCADERNAGAO PRETO — 09MM - Espiral plastico preto. Fabricado em PVC
semirrigido. Didametro de 09 mm para encadernar aproximadamente 50 folhas (24 kg / 75 g), com comprimento de
33 cm. Pacotes com 100 unidades.

Item 25: ESPIRAL - Espiral plastico preto fabricado em PVC semirrigido. Didmetro de 17mm para encadernar
aproximadamente 100 folhas (24 kg / 75 g), com comprimento de 33 cm. Pacotes com 100 unidades.

Item 26: ETIQUETAS ESCOLARES - auto adesivas, na cor branca - Tamanho 58 x 80 mm - 10 unidades.

Item 27: ESPIRAL PLASTICO PRETO - 25 mm Espiral pléstico preto fabricado em PVC semirrigido. Diametro de
25mm para encadernar aproximadamente 160 folhas (24kg / 75gr), com comprimento de 33cm. Pacotes com 100
unidades.

Item 28: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: BRANCO.

Item 29: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: ROXO.

Item 30: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: ROSA.

Item 31: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: PRETO.

Item 32: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: MARROM.
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Item 33: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: VERDE.

Item 34: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: AMARELO.

Item 35: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: AZUL.

Item 36: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: VERMELHO.

Item 37: PLACA DE E.V.A emborrachado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. COR: CINZA.

Item 38: PLACA DE E.V.A. com glitter- Produto atoxico. Material leve e extremamente resistente. Diversas cores.
Tamanho de 40x60 cm.

e Item 39: PLACA DE E.V.A atoalhado. Tamanho 40 x 60; 2 mm. Cores variadas.

e Item 40: CARTOLINA- Gramatura: 150 g/m?. Dimensdes: 50 cm x 66 cm — BRANCA.

e Item 41: CARTOLINA- Gramatura: 150 g/m2. Dimensdes: 50 cm x 66 cm — VERDE.

e Item 42: CARTOLINA- Gramatura: 150 g/m?. Dimensdes: 50 cm x 66 cm — AMARELA.

e Item 43: CARTOLINA- Gramatura: 150 g/m2. Dimensdes: 50 cm x 66 cm — ROSA.

e Item 44: CARTOLINA- Gramatura: 150 g/m2. Dimensdes: 50 cm x 66 cm — AZUL.

o Item 45: PAPEL KRAFT - 96cm x 66¢cm.

e Item 46: FITA CREPE - fita adesiva - Cor branca, medindo no minimo 18mm x 50m. Desenvolvida com papel
crepado tratado, com cola de resina e borracha. Composta de plastico filme, que pode ser de materiais como
polipropileno (PP), PVC ou até mesmo de papel. Fita com alto poder de aderéncia. Cor branca. Pacotes com 06
unidades.

e Item 47: FITA ADESIVA TRANSPARENTE -12 mm x 40 m.

e Item 48: FITA ADESIVA TRANSPARENTE — 48 mm x 40 m.

¢ Item 49: GRAMPEADOR DE MESA - Grampeador metalico para até 30 folhas (75 g/m?). Utiliza grampo 26/6.

e Item 50: COLA LIQUIDA 110 g - cola branca liquida. Cola diferentes tipos de materiais. Livre de solventes, livre

de PVC, e lavavel em agua em temperatura ambiente. (Apresentar amostras)

e Item 51: COLA LIQUIDA 1 kg- Pronto para uso, sem a necessidade de preparo ou adicdo de outros
componentes; Tecnologia a base d’agua, isento de solventes; Odor suave; Produto sem caracteristicas toxicas;
Alta forga de colagem; Otima viscosidade. (Apresentar amostras)

e Item 52: LAPIS DE COR - Material: Madeira. Composigdo: pigmentos, aglutinantes, carga inerte, ceras e madeira.
Madeira de Manejo Florestal Sustentavel e Certificado. Certificagdo FSC 100%. Ponta Resistente. Cores Vivas.
Quantidade: 12 unidades (Apresentar amostras)

e Item 53: LAPIS PRETO sem borracha 1025 n° 2. Redondo, maxima resisténcia e maciez, grafite de excelente
qualidade para uso geral, produzido com madeira plantada, mina resistente e escrita macia, traco escuro com
excelente apagabilidade. Caixa com 144 unidades. (Apresentar amostra);

e Item 54: CANETA MARCA TEXTO ponta 4 mm para Destacar em Cores Vibrantes e Fluorescentes. Boa
Resisténcia a Luz. Ponta Suave — AMARELO- Caixa com 12 unidades;

e Item 55: MURAL DE CORTICA - 100 x 70 com moldura de madeira.

e Item 56: PAPEL FOTOGRAFICO - tamanho A4, papel brilhante, 180 g/m?, super branco, secagem instantanea,
resistente a agua, qualidade de impresséo de até 5760 dpi, pacote com 50 unidades.

e Item 57: PAPEL SULFITE A4 - Pacote com 500 folhas- Gramatura: 75g/m? (ampla concorréncia).

Item 58: PAPEL SULFITE A4 - Pacote com 500 folhas- Gramatura: 75g/m? (exclusivo para ME/EPP).

Item 59: PAPEL SULFITE A4- COLORIDO 75 g/m? - Pacote ¢/ 100 folhas- cores diversas

Item 60: PAPEL VERGE BRANCO A4 — Gramatura: 180 g/m? - embalagem com 50 folhas

Item 61: PAPEL VERGE, COR PALHA, A4 - Gramatura: 180 g/m? - embalagem com 50 folhas.

Item 62: BLOCO DE NOTAS C/ 4 CORES FLUORESCENTES - Embalagem original com 4 Blocos de 50 Folhas,

Multicor - Material: Papel (75g/m?) com adesivo acrilico reposicionavel - 4 cores diferentes fluorescentes que

ajudam no processo de organizagédo - Embalagem contém 4 blocos de 38 mm x 50 mm com 50 folhas cada.

e Item 63: PAPEL VERGE BRANCO A4 — Gramatura: 120 g/m? - embalagem com 50 folhas

e Item 64: PAPEL VERGE PALHA, A4. 120 gramas.

e Item 65: PASTA COM ELASTICO DE PAPELAO- Papel cartdo duplex 250g/m?, Elastico resistente e terminal
plastico; Dimensdes: 340 x 240 mm; Gramatura: 250g; Espessura: 0.32 - CORES VARIADAS.

e Item 66: PASTA PAPELAO DE 02 FUROS

e Item 67: PASTA POLIONDA oficio. Parede dupla. Altura de 5,5 cm.

e Item 68: PASTA MALETA com alga e fecho, POLIONDA ESPESSURA 45mm, medidas 380 x 280 x 45 mm. COR:
VERMELHA.

e Item 69: PASTA MALETA com alga e fecho, POLIONDA ESPESSURA 45mm, medidas 380 x 280 x 45 mm. COR:
AZUL.

e Item 70: PASTA CATALOGO - Formato Oficio. Com etiqueta de identificacdo. 4 furos. Com 100 envelopes.
Tamanho: 245 x 335 x 20 mm. Cor: Preto.

e Item 71: PASTA SUSPENSA KRAFT 170g, com visor etiqueta e grampo plastico.

e Item 72: PINCEL ESCOLAR CHATO 815 - 18, cerda branca, filamento sintético, cabo longo, virola em aluminio
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(ampla concorréncia).

Item 73: PINCEL ESCOLAR CHATO 815 - 18, cerda branca, filamento sintético, cabo longo, virola em aluminio

(exclusico ME/EPP)

Item 74: PISTOLA COLA QUENTE GROSSA - Bivolt, 60 W, ponta metalica p/ bastdo 11mm.

Item 75: ENVELOPES PLASTICOS 4 furos cx. ¢/ 400 unidades.

Item 76: ENVELOPES PLASTICOS sem furos cx. ¢/ 400 unidades.

Item 77: Régua em poliestireno 30cm. Dimensdes 310 x 35 x 3, com escola de precisdo.(Apresentar amostras)

Item 78: SUPORTE PARA DUREX, GRANDE

Item 79: TESOURA ESCOLAR - ponta arredondada, cabo emborrachado. Confortavel e Leve. Alta Durabilidade.

Lamina em ago inox. 13 cm. (Apresentar amostras)

e Item 80: TESOURA PROFISSIONAL - ponta reta, cabo plastico. Alta Durabilidade. Lamina em ago inox. 21 cm.
(Apresentar amostras)

e Item 81: MASSA DE MODELAR - Massa de modelar com 12 cores 180G. A base de amido, ndo tdxica. Cores
vivas e brilhantes. Composicao: Agua, carboidrato de Cereais, Gluten, Cloreto de Sdédio, Conservante, Aroma,
Aditivos e Pigmentos.

e Item 82: REFIL DE COLA QUENTE FINA - Bast&o de cola quente — refil de cola quente transparente fina 7,5cm x
30cm pct de 1kg (ampla concorréncia)
Item 83: REFIL DE COLA QUENTE FINA — Bastao de cola quente — refil de cola quente transparente fina 7,5cm x
30cm pct de 1kg (exclusivo ME/EPP)

e Item 84: MEU PRIMEIRO GIZ DE CERA- Fabricado com cera de alta qualidade, proporcionando total cobertura e
excelentes tragos. Formato anatémico. Embalagem com 6 unidades.

e Item 85: GIZ DE CERA- Fabricado com cera de alta qualidade, proporcionando total cobertura e excelentes
tracos. Formato anatdmico. Embalagem com 12 unidades.

e Item 86: LAPIS DE COR 3.8 MM JUMBO GROSSO -Grafite Resistente. Atoxico. Cores Vibrantes. Caixa com 12
cores. (Apresentar amostras)

e Item 87: LAPIS PRETO 3.8 JUMBO GROSSO- de primeira qualidade seja similar ou superior a faber castell ou
bic. (Apresentar amostras).

e Item 88: PERFURADOR GRANDE - 02 furos - capacidade para 25 folhas.

e Item 89: GUILHOTINA A4 — com protetor de I&mina corta cartdo, papel e fotografia de todos os tamanhos até A4,
comprimento de corte de 300mm e corta até 15 folhas de papel 80g/m? - material resistente feito a base de aco.

e Item 90: PLASTIFICADORA E LAMINADORA - Plastificadora, laminadora e refiladora A4 A5 A6 3X1, 110V.

e Item 91: TINTA GUACHE- Caixa com 12 potes de 15ml. Cores vivas e vibrantes. Diversas cores. (Apresentar
amostras).

e Item 92: PLASTICO PARA PLASTIFICAGAO A4 - pacote com 100 unidades (ampla concorréncia)
Item 93: PLASTICO PARA PLASTIFICAGAO A4 — pacote com 100 unidades (exclusivo ME/EPP)

e Item 94: GRAMPO GALVENIZADO 26/6 - Resistente a oxidagdo. Embalagem com 5.000 unidades.

e Item 95: FITA CORRETIVA - 12m x 4,2mm escolar.

e Item 95: ESTOJO ESCOLAR - em tecido. Fechamento em ziper, feito em poliéster tactel 8 x 6 x 22. Uma

diviséria.

e Item 97: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composigédo: 100% polipropileno. Cor:
PRETO

e Item 98: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composigdo: 100% polipropileno. Cor:
BRANCO

e Item 99: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composi¢ao: 100% polipropileno. Cor:
VERDE

e Item 100: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composi¢do: 100% polipropileno. Cor:
AMARELO

e Item 101: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composigédo: 100% polipropileno. Cor:
AZUL

e Item 102: TNT - com 50 metros lineares x 1,40 m - Gramatura: 0,40 g - Composigédo: 100% polipropileno. Cor:
VERMELHO.
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

a.

OBJETO: Registro de Precos visando a futura e eventual aquisicdo de Materiais de papelaria e
expediente, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura e
demais secretarias do Municipio de Itamonte/MG.

REQUIISITANTE
Municipio: ltamonte/MG.

Orgao Requisitante: Secretaria Municipal de Educac&o e Cultura.

Setor Responsavel: Licitagdes — Prefeitura Municipal de Itamonte/MG.

Processo: Sistema de Registro de Pregos, por meio de Pregao Eletronico, para futura e eventual
aquisicao parcelada, em até 12 meses.

Secretario Municipal: Anténio José da Costa

INTRODUGAO

Este Estudo Técnico Preliminar visa fundamentar a contratagéo, para a aquisi¢ao de produtos de
papelaria e expediente, para atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao
e Cultura, de acordo com as especificacbes e condigcbes constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e demais documentos de planejamento.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagéo esta respaldada pela Lei n° 14.133/2021, especialmente nos artigos que tratam
das modalidades de licitagdo. A modalidade escolhida foi o Pregao de acordo com o artigo 28,
inciso .

O objetivo da Licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar € a regra.

A contratagao pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), na modalidade Pregao Eletronico, para
a aquisicao do objeto licitado, de acordo com as especificagbes e condigbes constantes neste
Estudo Técnico Preliminar e demais documentos de planejamento. A adogdo do SRP esta
prevista na Lei n.°14.133/2021, que disciplina as licitacbes e contratos no ambito das
administragdes publicas brasileiras, e encontra respaldo no Decreto Municipal n.° 2.706/2025.
DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de materiais de expediente, de escritorio e demais materiais escolares para a
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura € uma medida essencial para garantir o bom
funcionamento das atividades administrativas e nas unidades escolares, bem como o
desenvolvimento integral das a¢des do dia a dia do servigo publico.

A justificativa para a aquisicdo de materiais de papelaria, conforme apresentado, reside na
manutencado das atividades essenciais da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura.
Especificamente necessita de materiais para atividades administrativas, materiais escolares
diversos, etc., que sdo cruciais para o funcionamento da gestdo municipal;

A indisponibilidade de materiais basicos de papelaria pode levar a paralisagdo ou
comprometimento das tarefas diarias das escolas e da Secretaria Municipal, impactando a
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eficiéncia dos servicos publicos prestados a populacdo de Itamonte. Portanto, a aquisicdo
planejada e continua desses materiais € fundamental para garantir a continuidade e a qualidade
do trabalho em cada uma dessas areas. Em suma, a necessidade de aquisi¢do se justifica pela
essencialidade dos materiais de papelaria para o funcionamento administrativo e operacional da
Secretaria.

d. Sendo assim a falta dos produtos desta licitagdo podera acarretar sérios e graves prejuizos ao
bom e perfeito funcionamento da Secretaria Municipal de Educacdo, além de prejudicar a
eficiéncia da Administragdo Publica, que tem por obrigagcdo constitucional bem atender a
populagao usuaria dos servigos pubicos, que sao essenciais.

e. A contratacdo ora proposta fundamenta-se na necessidade permanente de abastecimento da
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, a aquisicdo de materiais de papelaria visa ainda
proporcionar a manutencao dos itens que compde o processo interno e materiais escolares, para
que nao faltem no decorrer do ano e visando assim a continuidade dos servigos da Secretaria.
Deste modo, tal material é essencial a continuidade e manutencao dos servicos realizados.

f. A aquisicdo de material escolar para os alunos da rede municipal de ensino € fundamental para
garantir o pleno desenvolvimento das atividades pedagdgicas e promover a igualdade de
oportunidades. Muitos alunos matriculados nas escolas municipais encontram-se em situagao de
vulnerabilidade social e econdmica, o que dificulta 0 acesso a itens basicos necessarios para o
acompanhamento das aulas e realizagédo de atividades.

g. A entrega do material escolar assegura que todos os estudantes tenham as condi¢gdes minimas
necessarias para aprender e desenvolver suas habilidades de forma equitativa. Além disso, essa
acao contribui para: reduzir a evasao escolar, ao incentivar a permanéncia dos alunos na escola;
apoiar as familias em suas despesas anuais, especialmente em contextos de dificuldades
financeiras; promover a inclusdo social e a valorizagdo da educagdo como direito de todos;
facilitar o trabalho dos professores, que poderao planejar atividades com base na garantia de que
todos os alunos terdo acesso aos mesmos recursos.

h. O fornecimento de materiais escolares e de expediente tem por objetivo ainda o atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, ofertando o material necessario para
o perfeito funcionamento das unidades escolares, bem como o bom atendimento dos municipes
atendidos na Secretaria.

i. A contratacdo de empresas para a aquisicdo de materiais de expediente, permitird atender as
Secretarias, como também os diversos setores, fornecendo materiais como: papel A4, clipes,
envelopes, grampos, pastas e outros, com a finalidade de garantir condigbes de trabalho
adequada aos servidores. E nesse contexto que esta contratagdo pretende suprir a demanda por
materiais de uso de expediente.

j.  Portanto, justifica-se a aquisicdo dos materiais, pois s&o indispensaveis ao pleno funcionamento
e execugdo das atividades administrativas, dando suporte as tarefas rotineiras e agdes
operacionais, sem 0s quais prejudicara diversas atividades administrativas desenvolvidas. A
supracitada contratagao ira trazer beneficios diretos e indiretos que resultardo na continuidade
das atribuicbes inerentes ao bom funcionamento dos servigcos administrativos as atividades afins,
servicos a atendimento a populacdo, servigos internos administrativos dos diversos setores
pertencentes a essa administracao.

k. Trata-se de fornecimento de material comum, cujos padrées de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagbes usuais no mercado, nos termos
da Lei 14.133/2021.

I. Considerando o interesse publico e a natureza indispensavel dos produtos de papelaria para a
manutencdo das atividades administrativas e unidades escolares, a presente contratacdo é
justificada e atende a missdo da Administragdo Publica de promover o bem estar coletivo.

m. Optou-se pela adogéo do Sistema de Registro de Precos (SRP), considerando a imprevisibilidade
das demandas ao longo do ano, o que inviabiliza a definicdo de quantitativos fixos.
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n. A futura aquisicdo constante do objeto desta licitagdo se faz necessaria para atender as

5.

o

o

necessidades da Administragdo Municipal, em especial a Secretaria Municipal de Educacao e
Cultura.

ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar possui fulcro na Lei Orcamentaria Anual, que prevé
despesas com aquisi¢do de material de papelaria e expediente.

A presente contratagdo nao consta no Plano Anual de Contratagdes, pois ndo havia plano no ano
anterior, esta sendo feito no ano atual.

REQUISITOS DE CONTRATAGAO

A empresa vencedora do certame devera atender as normas técnicas pertinentes, garantindo
assim a qualidade e seguranga dos produtos contratados proporcionando assim o fornecimento
de materiais de papelaria e expediente para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacgédo, conforme condi¢gdes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste
instrumento bem como no Termo de Referéncia correspondente.

Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo, sob
qualquer hipotese, material defeituoso, fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

Os materiais fornecidos devem ser de alta qualidade, garantindo durabilidade e eficiéncia no
uso.
Os materiais deverao atender as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
Atender rigorosamente os critérios de qualidade de certificagao do INMETRO.
A licitante devera apresentar preco fixo, em reais, equivalente ao pre¢co de mercado.
Deveréo estar inclusos todas as despesas sem quaisquer énus para a administracéo publica,
tais como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam sobre o produto.
Apresentar documentagdes pertinentes de acordo com a legislagao vigente, as quais constardo
no respectivo edital.
Na presente contratacao sera indicada marca ou modelo, de acordo com o art. 41, inciso |, da Lei
n° 14.133, de 2021:
Eventuais marcas ou modelos constantes na tabela de especificagdo do objeto, foram
indicadas apenas como referéncia de qualidade para facilitagdo da descricdo do objeto,
sendo aceito produtos equivalentes, similar ou de melhor qualidade.
INDICAGAO DE MARCAS PRE-APROVADAS: As marcas pré-aprovadas ja foram analisadas
pela Secretaria solicitante deste Estudo Técnico e os produtos atendem as expectativas e
necessidades, da seguinte forma:
Para os produtos (marcas) pré-aprovados da listagem, ndo € necessario enviar amostras.
Para os itens da lista que ndo possuem marcas pré-aprovadas, a Contratante solicita que
sejam apresentadas amostras dos produtos conforme especificado nos respectivos itens.
AMOSTRA: O requerimento da amostra visa assegurar a qualidade minima pretendida e quanto
a adequacdo do produto a serem adquiridos as especificacoes exaradas neste Termo de
Referéncia.
As amostras deverédo ser enviadas em até 72 (setenta e duas) horas apos solicitagao da
Administragdo Municipal;
Devera ser apresentada 01 amostra por produto, acondicionado em caixas lacradas e
acompanhada da relagao dos produtos contidos.
Na avaliagao técnica e sensorial do produto sera observado: marca, identificagdo do produto,
seus ingredientes, prazo de validade, n° do lote, nome, CNPJ e enderego completo do
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fabricante, especificagao de peso e/ou volume, tipo de embalagem, qualidade do produto,
aceitabilidade, cor, textura, aroma, sabor e tabela nutricional.

iv. Sera reprovado o prospecto apresentado em desacordo com a especificagdo e que nao
apresentar a qualidade desejada ou deixar de atender as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

V. Nos casos em que as amostras do primeiro colocado forem reprovadas, a comissdo de
analises solicitara ao segundo colocado o envio da sua amostra para analise e assim
sucessivamente até que seja aprovada amostra.

Vi. As amostras serao abertas para fins de analise e depois doadas as instituicoes locais;

g. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

h. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
uma vez que nao havera pagamento adiantado pelos bens fornecidos.

i.  Os produtos serdo solicitados de acordo com a necessidade da Administragdo Municipal;

j. Os pedidos sempre serdo formalizados via e-mail e/ou por escrito contendo os produtos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizagdo de fornecimento proveniente da
Secretaria Municipal solicitante e/ou Setor de Compras.

7. ESTIMATIVAS E QUANTIDADES DE CONTRATAGAO

a. As quantidades foram estimadas com base no histérico de consumo dos anos anteriores e
projecdes da demanda municipal no ano corrente.

b. Dessa forma, o objeto da aquisicdo devera atender as especificagdes técnicas e quantidades
descritas na tabela abaixo:

ITEM DESCRIGCAO DOS ITENS UND QNT

1 ALFINETE COLORIDO CX 100

2 | ALFINETE PARA MAPA CX 100

3 | ALMOFADA PARA CARIMBO UND 300

4 | APONTADOR SIMPLES CX 120

5 | BORRACHA BRANCA N°20 CX 250

6 | CADERNO DE DESENHO ESP. 96 FOLHAS (AMPLA CONCORRENCIA) UND 6000

7 | CADERNO DE DESENHO ESP. 96 FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) UND 2000

8 | CADERNO BROCHURA CAPA DURA GRANDE (AMPLA CONCORRENCIA) UND 6000

9 | CADERNO BROCHURA CAPA DURA GRANDE (EXCLUSIVO ME/EPP) UND 2000

10 | CAIXA DE ARQUIVO MORTO UND 200

11 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, 50 UNI CX 20

12 | CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA, 50 CX 10

13 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA, 50 CX 5

14 | CANETAO, DE QUADRO, AZUL CX 10

15 | CANETAO, DE QUADRO, PRETO CX 5

16 | CANETAO, DE QUADRO, VERMELHA CX 5

17 | CANETINHA 12C UND 3000
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18 | CAPA ENCADERNACAO, TRANSPARENTE PCT 10
19 | CAPA ENCADERNACAO, PRETA PCT 10
20 | CLIPS GALVANIZADO N 2/0 725 UNI CX 100
21 | CLIPS GALVANIZADO N 4/0 400 UNI CX 100
22 | COLA COLORIDA ESTOJO 6 UNI CX 1500
23 | ENVELOPE PEQUENO SKN 250 UNI CX 20
24 |ESPIRAL P/ ENCADERNACAO 9 MM 100U PCT 5
25 |ESPIRAL P/ ENCADERNAGAO 17 MM 100 PCT 10
26 | ETIQUETA ADESIVA 58 X 80 PCT 30
27 |ESPIRAL P/ ENCADERNAGAO 29 MM PCT 5
28 |PLACADEE.V.A-BRANCO UND 200
29 | PLACADE E.V.A-ROXO UND 200
30 |PLACADEE.V.A-ROSA UND 200
31 |PLACADEE.V.A-PRETO UND 200
32 | PLACA DE E.V.A - MARROM UND 200
33 |PLACADEE.V.A-VERDE UND 200
34 |PLACADE E.V.A - AMARELO UND 200
35 |PLACADEE.V.A-AZUL UND 200
36 |PLACADEE.V.A-VERMELHO UND 200
37 |PLACADEE.V.A-CINZA UND 200
38 |E.V.ACOM GLITTER UND 1000
39 |E.V.AATOALHADO UND 1000
40 | PAPEL CARTOLINA 500 X 660, BRANCA UND 2000
41 | PAPEL CARTOLINA 500 X 660, VERDE UND 100
42 | PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AMARELA UND 100
43 | PAPEL CARTOLINA 500 X 660, ROSA UND 100
44 | PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AZUL UND 100
45 | PAPEL KRAFT, 66 X 96 CM, 80G, 100 F PCT 6
46 | FITA CREPE 24 MM X 50 M ROLO | 400
47 | FITA ADESIVA TRANSP. 12 MM X 40 M UND 1000
48 | FITA ADESIVA TRANSP. 48 MM X 45 M UND 1000
49 | GRAMPEADOR 26/6 P/ ATE 20 FOLHAS UND 30
50 | COLABRANCA,110G UND 3000
51 |COLABRANCA1L UND 200
52 |LAPIS DE 12 CORES CX 5000
53 | LAPIS PRETO, N°2 CX 100
54 | MARCA TEXTO, CAIXA C/ 12 UNIDADES CX 10
55 | MURAL DE CORTICA, 100X70 CM UND 10
56 | PAPEL FOTOGRAFICO, A4, PCT 50 FOLHAS PCT 50
57 | PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500 FOLHAS (AMPLA CONCORRENCIA) PCT 3750
58 | PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500 FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) PCT 1250
59 | PAPEL SULFITE, A4, PCT C/ 100 FOLHAS, COLORIDO PCT 100
60 | PAPEL VERGE, A4, COM 50 FOLHAS PCT 50
61 | PAPEL VERGE COR PALHA, 50 FOLHAS PCT 50
62 | BLOCO DE NOTAS PCT 200
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63 | PAPEL VERGE, BRANCO PCT 50
64 | PAPEL VERGE, PALHA, A4. 120G PCT 50
65 | PASTA PAPELAO COM ELASTICO PCT 500
66 | PASTA PAPELAO DE 02 FUROS UND 500
67 | PASTA POLIONDA, OFICIO UND 200
68 |PASTA MALETA COM ALCA E FECHO: VERMELHA UND 500
69 |PASTA MALETA COM ALCA E FECHO: AZUL UND 1000
70 |PASTA CATALOGO, PRETA UND 250
71 | PASTA SUSPENSA KRAFT, ETIQUETA UND 500
72 | PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U (AMPLA CONCORRENCIA) UND 1125
73 | PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U (EXCLUSIVO ME/EPP) UND 375
74 | PISTOLA COLA QUENTE, 11MM UND 20
75 | SACO PLASTICO PP OFiCIO, 400 U CX 4
76 | SACO PLASTICO A4, SEM FUROS, 400 U CX 4
77 | REGUA TRANSPARENTE, 30 CM UND 1800
78 | SUPORTE PARA DUREX, GRANDE UND 20
79 | TESOURA ESCOLAR, PONTA REDONDA UND 1500
80 | TESOURA PROFISSIONAL, 21 CM UND 20
81 | MASSA DE MODELAR, 12 C, ATOXIMO UND 3000
82 |REFIL DE COLA (AMPLA CONCORRENCIA) PCT 1500
83 | REFIL DE COLA (EXCLUSIVO ME/EPP) PCT 500
84 | GIZ DE CERA, GROSSO, 06 CORES CX 300
85 | GIZ DE CERA, 12 UNIDADES CX 500
86 |LAPIS DE COR, JUMBO GROSSO, 12 U CX 300
87 |LAPIS PRETO 3,8MM, JUMBO GROSSO UND 500
88 | PERFURADORA ENCADERNADORA, ESPIRAL, ATE 25 FOLHAS UND 10
89 | GUILHOTINA BASE EM ACO 30 CM, PAPEL A4, ATE 10 FOLHAS UND 10
90 |PLASTIFICADORA E LAMINADORA, A4 UND 10
91 | TINTA GUACHE, 12 POTES, COM 15ML CX 1200
92 |PLASTICO PARA PLASTIFICADORA, 100 U (AMPLA CONCORRENCIA) CX 1500
93 | PLASTICO PARA PLASTIFICADORA, 100 U (EXCLUSIVO ME/EPP) CX 500
94 | GRAMPO GALVENIZADO 26/6 CX 50
95 | FITA CORRETIVA UND 100
96 |ESTOJO ESCOLAR, EM TECIDO UND 1500
97 | ROLO DE TNT — PRETO ROLO 10
98 | ROLO DE TNT - BRANCO ROLO 10
99 | ROLO DE TNT - VERDE ROLO 10
100 | ROLO DE TNT — AMARELO ROLO 10
101 | ROLO DE TNT - AZUL ROLO 10
102 | ROLO DE TNT - VERMELHO ROLO 10
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c. Os descritivos detalhados dos itens acima estdo em anexo a este ETP.

d. A relagdo existente entre a demanda prevista e as quantidades de cada item solicitado resultou
no levantamento detalhado das quantidades dos produtos, que foram feitos com base em dados
referentes ao ano anterior.

e. As quantidades previstas sdo estimativas maximas, sendo que a Administracdo Municipal se
reserva ao direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou
abster-se de adquirir algum dos itens.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO

a. O levantamento de mercado foi realizado de forma detalhada e criteriosa, visando alcancar um
valor médio condizente com a realidade do mercado local e regional. O objetivo foi garantir a
aquisicdo de materiais de papelaria e expediente visando suprir as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagéo. A aquisicéo sera realizada por meio de pregao eletrénico —
registro de pregos, como instrumento adequado para atender as necessidades da Administragédo
Municipal de forma eficiente e economicamente vantajosa.

b. Dada a natureza dos itens a serem adquiridos conclui-se que a melhor op¢ao e a mais vantajosa,
adequada e disponivel no mercado esta na efetiva aquisicdo de materiais de papelaria e
expediente, garantindo assim a boa qualidade e procedéncia de cada produto licitado. Entre as
solugdes disponiveis no mercado, a Unica opgao viavel € a aquisigao por item, através do registro
de pregos, pois a mesma oferece a possibilidade de adquirir somente a quantidade necessaria e
ainda conforme a demanda que vai sendo apresentada pelo setor. Do ponto de vista qualitativo e
econdmico mostra-se viavel o fornecimento de forma parcelada conforme emissao da autorizacao
de fornecimento. A aquisigéo integral apresenta desvantagens quanto ao acondicionamento dos
alimentos bem como impacto no fluxo do recurso financeiro;

c. Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, foi feita analise do
mercado para entender quais materiais de papelaria e expediente atenderiam a necessidade,
constatando-se que ha varias empresas capazes de fornecer os itens, haja vista que ha
processos de compra realizados para aquisi¢do de objeto similar;

d. Para a continuidade das atividades, observa-se a necessidade de adquirir a selecdo de proposta
visando a aquisicdo parcelada de materiais de papelaria e expediente para atender as
necessidades das Secretarias Municipais.

e. Considerando a estrutura ja existente no municipio, sera utilizado a solugdo de contratar empresa
especializada na aquisigdo de materiais de papelaria e expediente. Solugao essa praticada por
varias prefeituras da regido conforme pesquisa:

e Prefeitura Municipal de Virginia/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/25970260000110/2025/24

o Prefeitura Municipal de Virginia/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/25970260000110/2025/17

e Camara Municipal de Passa Quatro/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/04242099000199/2025/5

e Prefeitura Municipal de Passa Quatro/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/23245806000145/2025/23

e Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do Rio Verde/MG
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https://pncp.gov.br/app/editais/17906314000150/2025/35

f. Sabe-se que a Lei 14.133/2021 foi regulamentada no Municipio de ltamonte/MG, substituindo a
Lei 8.666/1993. Posto isto, a contratagdo do objeto ora pretendido devera ser feita mediante
Licitacdo na modalidade Pregao Eletrénico, tipo menor prego por item, do tipo Registro de
Precos.

g. Importante salientar também que a presente aquisicdo devera ser efetuada utilizando-se o
Sistema de Registro de Precgos. Este procedimento auxiliar de contratagao visa proporcionar
economia de tempo e recursos, além de facilitar a gestdo das compras feitas pela Administragédo
Publica. Isto porque geralmente resulta em pregos mais competitivos e redugdo de custos
unitarios por meio da negociacdo com os fornecedores, oferece flexibilidade e agilidade para
adquirir os materiais de papelaria e expediente conforme a demanda das Secretarias
Municipais do ano, garantindo o funcionamento continuo e regular das referidas pastas, sem
interrupgdes. Além disso, possui a vantagem da nao obrigatoriedade de a Administragdo Publica
contratar a totalidade dos quantitativos licitados, visto que podem ocorrer redugdes no
quantitativo planejado.

h. Foram encontradas nos mais diversos sites processos licitatorios para o referido objeto e
contratacbes nos moldes pretendidos, sendo que nas contratagdes similares consultadas,
realizadas por outros o6rgdos e entidades, ndo foram identificadas a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor atendam as necessidades da administragao,
do que esta pretendida.

i. Analisando o mercado, entende-se que sao viaveis as seguintes alternativas, abaixo:

e Solugao 1:
Aquisicdo por meio de um processo licitatério na modalidade Pregao Eletrénico, que é
obrigatério para a aquisicdo de bens e servicos comuns e cujo critério de julgamento
podera ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto. O pregao eletrbnico nas aquisi¢coes
publicas traz significativos beneficios em termos de eficiéncia, economia, transparéncia e
sustentabilidade. Esses fatores tornam o processo de compras publicas mais eficaz e
confiavel, beneficiando tanto a administragdo publica quanto os fornecedores e a

sociedade em geral.

e Solugao 2:

Outra solugéo vantajosa para a administragdo € a contratagdo de empresa o fornecimento
do objeto por meio de processo licitatério na modalidade Pregao Eletrénico para Registro
de Precos. No entanto, esse tipo de contratacdo se mostra mais viavel em comparacgao a
solucdo anterior devido a obtengdo de pregcos mais baixos pelo efeito da economia de
escala. A centralizagdo das compras para varias unidades ou 6rgédos permite obter
descontos e condigdes mais vantajosas devido ao maior volume de aquisigdo. O Registro
de Precos possibilita que a administragdo utilize os recursos conforme a previsao
orgamentaria, a medida que surgem receitas de emendas ou outras fontes. Além disso,
permite a inclusdo de quantitativos para futuras aquisicdbes que ndo estavam previstas
inicialmente. Ou seja, a administragao podera utilizar os quantitativos previstos conforme a
disponibilidade de receitas e, caso nao haja recursos, nao estara obrigada a contratar todo
o quantitativo. Como ponto positivo, podemos citar a ampla concorréncia entre empresas,
0 que, ao final do processo, pode resultar em melhores precos para a administragdo. Se
optar por um registro de pregos, a Administragao devera publicar intengédo de registro de
pregcos para que outras secretarias e até mesmo o6rgaos externos a Administragdo
Municipal possam manifestar o interesse em participar do processo.
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e Solugao 3:

O Municipio também podera realizar um levantamento junto a outros 6rgaos cujas atas
estejam em aberto e que possuam similaridade com a presente contratagdo, com o
objetivo de comparar pregos e viabilidade. Essa possibilidade esta fundamentada no art.
1°, § 3°, inciso Il da Lei Federal n° 14.770, de 22 de dezembro de 2023, que alterou o art.
86 da Lei Federal n° 14.133/2021, autorizando os municipios a aderirem a ata de registro
de precos de outros municipios. A adesdo a uma ata de registro de pregos apresenta
vantagens, como a rapidez na aquisicdo do objeto e a simplificagdo do processo
administrativo. No entanto, um ponto negativo dessa solugdo € que, devido a grande
quantidade de itens, seriam necessarias multiplas adesdes para atender a todas as
necessidades. Isso pode tornar a solugdo parcialmente inviavel ou, pelo menos, menos
vantajosa para a Administragdo, dada a especificidade do objeto em questao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
a. A pesquisa de pregos foi conduzida nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, observando as diretrizes de planejamento da contratagdo e visando a estimativa do valor
de mercado para a aquisi¢ao pretendida.
b. A pesquisa de pregos foi realizada utilizando como fonte de pesquisa os seguintes parametros
abaixo:
) Plataforma Licitar digital - https://app2.licitardigital.com.br/banco-precos/minhas-listas
c. Esses parametros foram utilizados de forma combinada para garantir a precisdo e confiabilidade
dos precos obtidos. O preco de referéncia foi calculado com base na média, desconsiderando
precgos inexequiveis ou excessivamente elevados, conforme a metodologia definida pela norma.
d. O valor estimativo da contratacdo é de R$ 1.481.293,46 (um milhdo, quatrocentos e oitenta e
um mil, duzentos e noventa e trés reais e quarenta e seis centavos), que representa o total
dos itens apresentados neste ETP, conforme descritivo de itens, quantidade e valores
apresentados abaixo:
VALOR
ITEM DESCRICAO DOS ITENS UND | QNT | UNITARIO V‘E;?FML%T;‘L
ESTIMADO
1 |ALFINETE COLORIDO CX | 100 | R$ 12,60| R$ 1.260,00
2 |ALFINETE PARA MAPA CX | 100 | R$ 11,12| R$ 1.112,00
3 |ALMOFADA PARA CARIMBO UND | 300 | R$ 10,71| R$  3.213,00
4 |APONTADOR SIMPLES CX | 120 | R$ 81,03| R$ 9.723,60
5 |BORRACHA BRANCA N°20 CX | 250 | R$ 29,74| R$  7.435,00
CADERNO DE DESENHO ESP. 96
6 UND |6000| R 11,23 | R$ 67.380,00
FOLHAS (AMPLA CONCORRENCIA) $ s
CADERNO DE DESENHO ESP. 96
7 UND [2000| R 11,23| R 22.460,00
FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) s s
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CADERNO BROCHURA CAPA DURA
8 GRANDE (AMPLA CONCORRENCIA) UND [6000| R$ 18,13| R$ 108.780,00
CADERNO BROCHURA CAPA DURA
9 GRANDE (EXCLUSIVO ME/EPP) UND [2000| R$ 18,13| R$ 36.260,00
10 | CAIXA DE ARQUIVO MORTO UND | 200 | R$ 96,73| R$ 19.346,00
11 SQE\IETA ESFEROGRAFICA AZUL, 50 cX 20 | R 6441| RS 1.288.20
CANETA ESFEROGRAFICA
12 VERMELHA, 50 CX 10 | R$ 56,87 | R$ 568,70
13 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA, 50 CX 5 R$ 7531 R$ 376,55
14 |CANETAO, DE QUADRO, AZUL CX 10 |R$ 186,00 R$ 1.860,00
15 | CANETAO, DE QUADRO, PRETO CX 5 | R$ 187,00 | R$ 935,00
16 | CANETAO, DE QUADRO, VERMELHA CX 5 | R$ 186,27 | R$ 931,35
17 |CANETINHA 12C UND [3000| R$ 25,13| R$ 75.390,00
CAPA ENCADERNAQAO,
18 TRANSPARENTE PCT | 10 | R$ 57,46| R$ 574,60
19 |CAPA ENCADERNAQAO, PRETA PCT | 10 | R$ 63,17 | R$ 631,70
20 |CLIPS GALVANIZADO N 2/0 725 UNI CX | 100 | R$ 20,41 | R$ 2.041,00
21 |CLIPS GALVANIZADO N 4/0 400 UNI CX | 100 | R$ 12,79 | R$ 1.279,00
22 |COLA COLORIDA ESTOJO 6 UNI CX |1500| R$ 19,71 R$ 29.565,00
23 |ENVELOPE PEQUENO SKN 2?0 UNI CX 20 | R$ 69,83 R$ 1.396,60
24 If(?(l;’dRAL P/ ENCADERNACAO 9 MM PCT 5 RS 37.33| RS 186,65
25 [»]EosoleAL P/ ENCADERNACAO 17 MM PCT | 10 | R$ 4931| RS 49310
26 |ETIQUETA ADESIVA 58 X 80 PCT | 30 | RS 840| R$ 252,00
27 |ESPIRAL P/ ENCADERNAQAO 29 MM PCT 5 | R$ 117,33 | RS 586,65
28 |PLACADEE.V. A-BRANCO UND | 200 | R$ 719| R$ 1.438,00
29 |PLACA DE E.V.A - ROXO UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
30 |PLACA DE E.V.A - ROSA UND | 200 | R$ 719| R$ 1.438,00
31 |PLACADEE.V.A-PRETO UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
32 |PLACA DE E.V.A - MARROM UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
33 |PLACADE E.V.A - VERDE UND | 200 | R$ 719| R$ 1.438,00
34 |PLACADE E.V.A- AMARELO UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
35 |PLACADEE.V.A-AZUL UND | 200 | R$ 719| R$ 1.438,00
36 |PLACADE E.V.A - VERMELHO UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
37 |PLACA DE E.V.A - CINZA UND | 200 | R$ 719 | R$ 1.438,00
38 [E.V.ACOM GLITTER UND | 1000 | R$ 12,61 R$ 12.610,00
39 |[E.V.AATOALHADO UND [1000| R$ 11,87 | R$ 11.870,00
PAPEL CARTOLINA 500 X 660,
40 BRANCA UND |2000| R$ 3,60 R$ 7.200,00
41 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, VERDE UND | 100 | R$ 3,60 R$ 360,00
42 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660,] UND | 100 | R$ 3,60| R$ 360,00
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AMARELA
43 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, ROSA UND | 100 | R$ 3,60 R$ 360,00
44 |PAPEL CARTOLINA 500 X 660, AZUL UND | 100 | R$ 3,60 R$ 360,00
45 |PAPEL KRAFT, 66 X 96 CM, 80G, 100 F | PCT 6 | R$ 34,04 | RS 804,24
46 |FITA CREPE 24 MM X 50 M ROLO| 400 | R$ 37,72| R$ 15.088,00
47 |FITA ADESIVA TRANSP. 12 MM X40 M | UND | 1000 | R$ 3,23| R$ 3.230,00
48 |FITA ADESIVA TRANSP.48 MM X45M | UND | 1000 | R$ 6,13| R$ 6.130,00
49 | GRAMPEADOR 26/6 P/ ATE 20 FOLHAS | UND | 30 | R$ 43,85| R$ 1.315,50
50 |COLA BRANCA,110G UND |3000| R$ 17,09| R$ 51.270,00
51 |COLABRANCA 1L UND | 200 | R$ 25,77 | R$ 5.154,00
52 |LAPIS DE 12 CORES CX |5000f R$ 10,23| R$ 51.150,00
53 |LAPIS PRETO, N°2 CX | 100 | R$ 217,77 | R$ 21.777,00
MARCA TEXTO, CAIXA C/ 12
54 UNIDADES CX 10 | R$ 75,78| R$ 757,80
55 |MURAL DE CORTICA, 100X70 CM UND | 10 | R$ 235,41 R$ 2.354,10
PAPEL FOTOGRAFICO, A4, PCT 50
56 FOLHAS PCT | 50 | R$ 5395| R$ 2.697,50
PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500
57 FOLHAS (AMPLA CONCORRENCIA) PCT |3750| R$ 39,93| R$ 149.737,50
PAPEL SULFITE, PACOTE C/ 500
58 FOLHAS (EXCLUSIVO ME/EPP) PCT |1250| R$ 39,93| R$ 49.912,50
PAPEL SULFITE, A4, PCT C/ 100
59 FOLHAS, COLORIDO PCT | 100 | R$ 14,88| R$ 1.488,00
60 | PAPEL VERGE, A4, COM 50 FOLHAS PCT | 50 | R$ 16,72| R$ 836,00
PAPEL VERGE COR PALHA, 50
61 FOLHAS PCT | 50 | R$ 2835| R$ 1.417,50
62 |BLOCO DE NOTAS PCT | 200 | R$ 16,06| R$ 3.212,00
63 | PAPEL VERGE, BRANCO PCT | 50 | R$ 2537 | R$ 1.268,50
64 | PAPEL VERGE, PALHA, A4. 120G PCT | 50 | R$ 27,13| R$ 1.356,50
65 |PASTA PAPELAO COM ELASTICO PCT | 500 | R$ 3, 71| R$ 1.855,00
66 |PASTA PAPELAO DE 02 FUROS UND | 500 | R$ 3,56 | R$ 1.780,00
67 |PASTA POLIONDA, OFICIO UND | 200 | R$ 6,81 | R$ 1.362,00
PASTA MALETA COM ALCA E FECHO:
68 VERMELHA UND | 500 | R$ 26,24| R$ 13.120,00
69 ,IZQLSJ-II_-A MALETA COM ALGA E FECHO: UND [1000| R$ 26,24| R$ 26.240,00
70 |PASTA CATALOGO, PRETA UND | 250 | R$ 31,12| R$ 7.780,00
71 |PASTA SUSPENSA KRAFT, ETIQUETA | UND | 500 | R$ 443 | R$ 2.215,00
PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U
72 (AMPLA CONCORRENC|A) UND |1125| R$ 85,11 R$ 95.748,75
PINCEL ESCOLAR 815, N 18, 12U
73 (EXCLUSIVO ME/EPP) UND | 375 | R$ 8511| R$ 31.916,25
74 |PISTOLA COLA QUENTE, 11MM UND | 20 | R$ 9184| R$ 1.836,80
75 | SACO PLASTICO PP OFICIO, 400 U CX | 4 |R$ 1353 | R$ 854,12
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76 SACO PLASTICO A4, SEM FUROS, 400 CX 4 | RS 18090 | R$ 759,60
77 |REGUA TRANSPARENTE, 30 CM UND [1800| R$ 553| R$  9.954,00
78 |SUPORTE PARA DUREX, GRANDE UND | 20 | R$ 3820| R$ 764,00
TESOURA ESCOLAR, PONTA
79 REDONDA UND |1500| R$ 12,74 R$ 19.110,00
80 | TESOURA PROFISSIONAL, 21 CM UND | 20 | R$ 67,03| R$  1.340,60
81 |MASSA DE MODELAR, 12 C, ATOXIMO | UND [3000| R$ 9,61 R$ 28.830,00
REFIL DE COLA (AMPLA
82 CONCORRENClA) PCT |1500| R$ 63,48| R$ 95.220,00
83 |REFIL DE COLA (EXCLUSIVO ME/EPP) | PCT | 500 | R$ 63,48 | R$ 31.740,00
84 |GIZ DE CERA, GROSSO, 06 CORES CX | 300 | R$ 2598| R$  7.794,00
85 |GIZ DE CERA, 12 UNIDADES CX | 500 | R$ 12,92| R$  6.460,00
86 |LAPIS DE COR, JUMBO GROSSO, 12U | CX | 300 | R$ 43,05| R$ 12.915,00
87 |LAPIS PRETO 3,8MM, JUMBO GROSSO | UND | 500 | R$ 2,91 | R$  1.455,00
PERFURADORA ENCADERNADORA,
88 ESPIRAL, ATE 25 FOLHAS UND | 10 | R$ 893,33 | R$ 8.933,30
GUILHOTINA BASE EM ACO 30 CM,
89 PAPEL A4, ATE 10 FOLHAS UND | 10 | R$ 29543 | R$ 2.954,30
90 |PLASTIFICADORA E LAMINADORA, A4 | UND | 10 | R$ 397,97 | R$ 13.979,70
91 |TINTA GUACHE, 12 POTES, COM 15ML | CX |[1200| R$ 10,70 | R$ 12.840,00
PLASTICO PARA PLASTIFICADORA,
92 100 U (AMPLA CONCORRENCIA) CX |1500| R$ 100,40 | R$ 150.600,00
PLASTICO PARA PLASTIFICADORA,
93 100 U (EXCLUSIVO ME/EPP) CX | 500 |[R$ 100,40| R$ 50.200,00
94 | GRAMPO GALVENIZADO 26/6 CX | 50 | R§ 13,73| RS 686,50
95 |FITA CORRETIVA UND | 100 | R$ 16,27 R$ 1.627,00
96 |[ESTOJO ESCOLAR, EM TECIDO UND |[1500| R$ 20,50 | R$ 30.750,00
97 |ROLO DE TNT — PRETO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
98 |ROLO DE TNT - BRANCO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
99 |ROLO DE TNT - VERDE ROLO| 10 | R$ 84,37 | R$ 843,70
100 |ROLO DE TNT — AMARELO ROLO| 10 | R$ 84,37 | R$ 843,70
101 |ROLO DE TNT — AZUL ROLO| 10 | R$ 84,37 | R$ 843,70
102 |ROLO DE TNT - VERMELHO ROLO| 10 | R$ 84,37| R$ 843,70
VALOR ESTIMADO R$ 1.492.465,46

e. O valor estimado para composigdo do processo tomou como base a pesquisa de mercado
através de pregos constantes na Plataforma Licitar digital, PNCP e site de fornecedor local,

conforme Planilha Orgamentaria anexa ao processo.
f. O método estatistico escolhido foi:

(X ) MEDIA DOS PREGOS;
( ) menor prego;

( ) mediana;

( ) outro;
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g. CONSIDERANDO que os servigos a serem contratados possuem caracteristicas especificas
voltadas as necessidades da administragcdo municipal, a pesquisa de pregos foi realizada por
meio de plataforma eletronica visando refletir com precisdo o valor real de mercado para tais
produtos. Dessa forma, com base nos orgamentos obtidos e que estdo documentadas nos autos
do processo, foi estimado o valor acima.

h. CONSIDERANDO ainda que essa estimativa fundamenta-se em pesquisa de pregcos conforme
estabelecido no artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, que orienta a consideragao das peculiaridades
locais e das condi¢gdes especificas do objeto a ser contratado na qual foram utilizados os
seguintes parametros conforme art.23 que segue:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os

valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§ 1° No processo licitatoério para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego
aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pre¢cos ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

Il - contratagoes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagéo de pregos correspondente;

[...]

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis)meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

i. CONSIDERANDO ainda conforme demonstrado acima o cumprimento dos requisitos constantes
no artigo 23 da Lei n° 14.133/21,sendo a pesquisa de pregos apresentada considerada valida e
com os pregos condizentes ao mercado.

j. O valor estimado para composi¢gao do processo tomou como base a pesquisa de mercado em
banco de pregos, diretamente na plataforma LICITAR DIGITAL.

10. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

a. Dentre as alternativas apresentadas pelo mercado e apds analise dos prés e contras de cada
uma, conclui-se que a melhor solugdo para satisfazer o interesse publico € a contratagdo de
empresa para fornecimento do objeto por meio de um processo licitatério na modalidade Pregéo
Eletrénico para Registro de Pregos, conforme citado na solugao 2. Esta escolha, além de
atender aos requisitos técnicos e econémicos, visa promover o principio da celeridade em nossas
operagOes e garantir a conformidade com a legislagédo vigente. O processo deve ser conduzido
com planejamento, transparéncia e rigor técnico. Ademais, esta solugdo contribui para a
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utilizacdo eficiente dos recursos financeiros da Administracao,

assegurando que oOs

materiais/servicos adquiridos atenderdo as necessidades da instituicido e serdo utilizados de

forma sustentavel.

b. O Pregédo é a modalidade selecionada, na forma eletronica é a solugdo mais viavel para a
Administragéo, levando em conta os principios da economicidade, publicidade transparéncia e
interesse publico e tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, durante o prazo
de vigéncia. Os itens, objeto desta contratagdo sao classificados como comuns, pois possuem
padrées de qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de
especificacbes reconhecidas e usuais no mercado, o Procedimento REGISTRO DE PRECOS,
com o objetivo de formalizar Ata de Registro de Pregos, para que ndo seja necessario realizar-se
outro processo licitatério para aquisicdo destes produtos. Vale lembrar que a licitacdo tem
principios da eficiéncia e da economicidade, por ser um procedimento que resulta em vantagens
a Administragdo, descomplicando procedimentos para aquisigdo de objetos e contratagdo de
servigos, reduzindo a quantidade de licitagdes, propiciando e facilitando um maior nimero de
ofertantes, inclusive a participagdo das pequenas e médias empresas, enxugando os gastos do
erario, por registrar precos e disponibiliza-los em Ata para quando surgir a necessidade, executar
0 objeto registrado, sem entraves burocraticos, entre outras vantagens;

c. A utlizagdo do sistema de registro de pregos foi considerada a forma mais eficiente de
contratagao, por permitir aquisicdes parceladas e conforme demanda, sem a obrigatoriedade de
compra imediata da totalidade dos itens licitados. Essa modalidade confere flexibilidade
administrativa, melhor gestdo orgamentaria, redugcdo de estoques desnecessarios e maior

alinhamento entre consumo real e abastecimento.

d. O certame devera possibilitar a ampla concorréncia entre os fornecedores interessados, desde
que atendam aos requisitos minimos de habilitagdo e do objeto, a se fardo constantes no Edital e

no Termo de Referéncia.

e. A aquisicdo € provisionada para um periodo de 12 (doze) meses nos termos quantitativos e

qualitativos do presente Estudo Técnico Preliminar.

1. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

a. O parcelamento das entregas dos produtos de papelaria e expediente é essencial para garantir a
qualidade, eficiéncia logistica flexibilidade e continuidade das atividades esportivas no ambito do
municipio, atendendo de forma eficaz as necessidades do Administragao.

b. O objeto sera adquirido ( Art. 47, 1, da Lei Federal n°® 14.133/2021):

(x) item

()lote

(' )grupo

( ) global

c. O julgamento da proposta sera realizado pelo critério (Art. 33, da Lei Federal n® 14.133/2021):

(x) menor
preco

() maior desconto

() melhor técnica ou conteudo

artistico

( )técnicae ( )maior lance, no caso de
precos leildo

() maior retorno econémico

d. A entrega dos itens serdo feitas de forma:

( ) entrega ( x ) entrega parcelada
Unica

() prestacao de servigos
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Os produtos objeto do presente estudo técnico preliminar sera recebido em remessas parceladas, com
prazo nao superior a 7 (sete) dias Uteis apos recebimento da ordem de fornecimento.

12

e.

O inciso Il do § 2° do art. 40 da Lei 14.133/2021 exprime a necessidade do parcelamento para
proporcionar competitividade as empresas que compdéem o mercado e economicidade a
Administragcdo Publica que ampliara as possibilidades de contratar com melhor qualidade e
menor preco, permitindo, com isso, a participacdo de um numero maior de empresas, conforme
segue:
Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade;

Como regra geral, devemos seguir o principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso (Art. 40, V, b) A esse respeito, o Tribunal de Contas da Unido editou

a Sumula n. 247, transcrita a seguir:
"E obrigatoria a admissao da adjudicagéo por item e n&o por prego global, nos editais
das licitagdes para a contratagdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto
seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de
licitantes que, embora n&o dispondo de capacidade para a execugao, fornecimento ou
aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade."

A divisibilidade ¢é pressuposto técnico do parcelamento, sendo o aspecto econdmico
representado pelas vantagens obtidas com a divisdo do objeto em itens, cuja economicidade é
proporcionada pela redugéo de custos e despesas para a Administragao contratante.

O parcelamento, por meio do registro de precgos, oferece uma solugdo vantajosa, pois possibilita
a adequacgéo constante do fornecimento as necessidades do Municipio ao longo do contrato, com
a garantia de pregos registrados e condi¢gdes de fornecimento que atendem as exigéncias da
Administragdo Publica.

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com essa contratagdo € que atenda toda a demanda da Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura, assegurando continuidade nas atividades e programas
desenvolvidos durante o decorrer do ano. Assim, considerando todos os aspectos, ha a
necessidade da contratagdo descrita, sendo os materiais de papelaria e expediente
indispensaveis.

Ainda, a Administragdo Municipal de Itamonte, almeja alcangar com esta contratagdo a aquisigao
de materiais de papelaria e expediente que atendam os requisitos técnicos/especificos
solicitados, desde a economicidade, eficacia, eficiéncia e melhor aproveitamento dos recursos
financeiros da administragao publica.

Por fim, o poder publico almeja atender com qualidade todos os envolvidos, oferecendo itens de
qualidade e que supram as necessidades das secretarias.

Os resultados pretendidos com a presente contratagao séo:

. Em relagéo a eficacia: atendimento de todas as demandas de materiais de expedientes,
no suporte a atividade finalistica do érgéo;

. Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacédo de tais servigos, e do uso
racional dos recursos financeiros;

. Com a Aquisicdo de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta é a obtengado da melhor relagdo custo-beneficio possivel de materiais
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de expedientes em recursos financeiros, econémicos e administrativos possa alcancar,
permitindo assim que os servigos sejam realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

13. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRAGAO

a. A aquisicdo de materiais de papelaria ndo demandara adequacao na estrutura das Secretarias
Municipais.

14. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

a. Este objeto se destina a aquisicdo de materiais de papelaria e expediente e n&do serdo
necessarias contratagdes correlatas e ou interdependentes.

15. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

a. A aquisicdo dos materiais ndo causa diretamente impactos ambientais. Vale salientar a
importancia do armazenamento, descarte das embalagens e o monitoramento adequado,
evitando danos a saude e ao patriménio fisico ou da natureza. Exigir o uso do veiculo
transportador, com obediéncia a legislagao pertinente, para preservagao e uso seguro do objeto.
A logistica reversa, é pratica necessaria e segura, promovendo ciclos de armazenagem dos
produtos, reutilizagdo de embalagens e descarte correto, conforme se observam as leis
ambientais

b. Assim, a contratagdo sera conduzida de forma a minimizar os impactos ambientais negativos,
promovendo a sustentabilidade e o cumprimento das normas ambientais. A Administragdo
Municipal se compromete a adotar todas as medidas necessarias para garantir que a execugao
do contrato esteja em conformidade com as melhores praticas de preservagao ambiental.

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATAGAO

a. O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado com o objetivo de contratar empresa para
fornecimento de materiais de papelaria e expediente para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo de Itamonte/MG. Visando garantir que haja produtos de papelaria e
expediente adequados para utilizagdo e atendimento das demandas municipais. Este documento
esta de acordo com a legislagao vigente.

b. Diante do exposto, conclui-se, sobre a viabilidade de realizacdo de licitagdo, na modalidade
pregao, na forma eletrdnica, na natureza registro de pregos, do tipo menor prego por item, para
atender a demanda das Secretarias Municipais de Itamonte/MG, nos termos do presente Estudo
Técnico Preliminar.

Declaro, para os devidos fins, que a presente contratagéo é viavel e fundamental para este municipio.

ltamonte/MG, 05 de dezembro de 2025.

Antbnio José Costa Teresa Cristina Rabelo Corréa

Secretario Municipal de Educacgao e Esporte Secretaria de Saude
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Alinne Machado Imbelloni

Secretaria de Administracao e Finangas
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N.° 161/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 077/2025
TIPO: MENOR PRECO
PARTES:

COMPROMITENTE: Municipio de Itamonte, com sede na Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n° 206
— Bairro Centro, na cidade de Itamonte, CEP 37.466-000 — MG, inscrita no
CNPJ/MF N. 18.666.750/0001-62, neste ato representado pelo seu Prefeito,
Senhor Jodo Pedro Fonseca, portador do CPF N. 038.655.016-64, doravante
denominada COMPROMITENTE.

COMPROMISSARIA: , com sede na
, n° — Bairro , ha
cidade de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no

CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo(a) Senhor(a)
, portado,r do CPF N.
XXX XXX XXX-XX, doravante denominada COMPROMISSARIA.

Pela presente Ata de Registro de Pregos entre as partes acima qualificadas, € firmada e ajustada, a
contratagdo dos servicos enunciados no PREGAO ELETRONICO n° 077/2025, com autorizag&o
constante do Processo Administrativo n® 161/2025, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e
alteragbes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA DOCUMENTAGAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente de transcri¢cao, o
Pregao Eletrénico n° 077/2025, seus anexos, a proposta da COMPROMISSARIA, e todos os demais
documentos referentes ao objeto contratual, que nao contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

18.2. 2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento o REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA
E EVENTUAL AQUISIGAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E EXPEDIENTE, EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA E DEMAIS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ITAMONTE/MG, de acordo com as especificacdes e condicdes
constantes no Termo de Referéncia, conforme quantidades e especificagdes indicados na CLAUSULA
TERCEIRA deste instrumento e no Pregéo Eletrénico n® 077/2025.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteragéo no objeto ora contratado somente podera ser efetivada
mediante prévia e expressa autorizagao por escrito do Municipio de Itamonte.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o fornecimento do objeto
da presente ata de registro de pregos ocorrera conforme o valor unitario abaixo discriminado, com
validade pelo prazo de um ano:

VALOR

ITEM DESCRICAO MARCA QNT | UNID UNITARIO

VALOR TOTAL
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3.2 - No preco contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que venham a
incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, instalacdo, perdas, mao de obra,
equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis
a completa execugdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta do recurso
indicado na ordem de compra.

4.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagado da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. Prazo de entrega — O produto sera entregue de forma parcelada sempre que requisitado pela
Prefeitura Municipal através do Setor de Compras, sem exigéncia de quantidades minimas por pedido,
fornecer os produtos de acordo com as necessidades da CONTRATANTE de forma parcelada e como
requisitados, no prazo maximo de 7 (sete) dias contar do recebimento da AF - Autorizagcdo de
Fornecimento;

5.2. Os produtos deverao ser entregues: conforme especificagdo na ordem de fornecimento;

5.3. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes no Edital e na Proposta, devendo ser substituidos, as custas do contratado, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

5.4. O recebimento provisério ou definitvo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
COMPROMISSARIA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do objeto.

5.5. O prazo de garantia contra defeito e vicios de fabricagado sera para cada item, sem qualquer 6nus
adicional para o Municipio de Itamonte, contados a partir do seu recebimento definitivo.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/21.

§ 1° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida nos
instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

§ 2° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado dentro do prazo de
validade da ata de registro de pregos.

§ 3° - O pedido de prorrogacdo de prazo para realizagdo dos servicos somente sera conhecido pelo
Municipio de Itamonte caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagao,
antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido.

6.2 - Se a COMPROMISSARIA deixar de executar a entrega dentro das especificagdes estabelecidas,
sera responsavel pela imediata substituigdo ou regularizagdo do servigo/material rejeitado e o tempo
despendido podera ser computado para aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.
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CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA COMPROMISSARIA

7.1. Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa vencedora/COMPROMISSARIA manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o Municipio de Itamonte, para realizagdo de
contratos, adendos, renovagoées, notificagoes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.2. Assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo estabelecido no item DAS CONDIGOES PARA
ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

7.3. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissao da ordem
de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do Municipio de ltamonte.

7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem obrigacdes
exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forga de trabalho prépria e as suas expensas.

§ 1° - O recebimento dos produtos sera provisoério para posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes do Pregao e da proposta.

§ 2° - O pedido de prorrogagéo de prazo para entrega dos produtos somente sera conhecido pelo
Municipio de Itamonte, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes
do Municipio Itamonte, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4. Garantir os produtos contra defeitos de fabricagdo e também, contra vicios, defeitos ou incorregoes,
resultantes da entrega.

7.4.1. Fornecer produtos de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando o6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

7.5. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, nos locais indicados pelo Municipio Itamonte, conforme quantitativos dos produtos
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6. Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem
com suas embalagens violadas e/ou com identificagdo ilegivel e em desacordo com as condi¢des
necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacao.

7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo com as
especificagdes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is) de
entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem
devera ser adequado a protegao efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o
transporte.

7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da entrega do(s)
produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser
computado para aplicagao das penalidades previstas neste instrumento.
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7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11. Manter durante a execugao deste contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagéo.

7.12. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

7.13. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao
Municipio de Itamonte ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragao.
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DO COMPROMITENTE

8.1. O regime juridico desta contratagdo confere ao COMPROMITENTE as prerrogativas do Art. 104 da
Lei n® 14.133/21.

8.2. Constituem obrigacbes do COMPROMITENTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21,
as especificadas no Edital.

8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto desta Ata de registro de prego;

8.4. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando os
prazos para atendimentos;

8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

8.7. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas na Ata de registro de
preco.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados pelo
Municipio de Itamonte, por intermédio da Secretaria Municipal demandante, que acompanhara a entrega
do produto, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e
apresentacédo de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamagdes ou
solicitagcbes havidas.

9.2 - Resguardada a disposigdo do subitem precedente, a fiscalizagdo representara o Municipio de
Iltamonte e tera as seguintes atribuigbes:

a) Definir o objeto desta licitagado, caracterizado por especificagbes e referéncias necessarias ao perfeito
entendimento pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.

c) Assegurar & COMPROMISSARIA o acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria.
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d) Agir e decidir em nome do Municipio de ltamonte inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s)
em desacordo com as especificagdes exigidas.

e) Comunicar oficialmente 8 COMPROMISSARIA quanto & rejeigdo do(s) produto(s).

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apos a verificagdo da perfeita compatibilidade entre
o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

g) Exigir da COMPROMISSARIA o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela COMPROMISSARIA, de condigdes
previstas neste instrumento.

i) Transmitir ordens e instrugbes, verbais ou escritas, a COMPROMISSARIA, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

j) Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) 8 COMPROMISSARIA.

k) Instruir o(s) recurso(s) da COMPROMISSARIA no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s),
qguando essa discordar do Municipio de ltamonte.

I) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a FISCALIZACAO, sem restricdes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste
instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado em até 30 dias apds a
emissdo da Nota Fiscal, 8 COMPROMISSARIA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.

10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela COMPROMISSARIA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagéo dos servicos e liberara a Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas, pela COMPROMISSARIA, todas as condi¢des pactuadas.

10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apds a aceitagéo pela
fiscalizagao do Municipio de Itamonte e cumprimento pela empresa de todas as condigbes pactuadas.

10.1.3 - Para execucdo do pagamento, COMPROMISSARIA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Itamonte,
informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de
Compra.

10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impeg¢am a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida &8 COMPROMISSARIA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizagdo da
situacdo ou reapresentagcdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de
I[tamonte.

10.2 - A critério da Administragdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da
COMPROMISSARIA.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




SR [ COMISSAO DE |
P [ - LICITAGAO
N ‘?1‘5:’.' SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagges |
DE ITAMONTE Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n2 206- Centro - [tamonte /MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

10.3 — O Municipio de Itamonte podera sustar todo e qualquer pagamento do preg¢o ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela COMPROMISSARIA caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) A COMPROMISSARIA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgéo fiscalizador do
Municipio de Itamonte.

b) Nao cumprimento de obrigagcdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
COMPROMISSARIA atenda a clausula infringida.

c) A COMPROMISSARIA retarde indevidamente a execucdo do servico ou paralise 0s mesmos por prazo
que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Itamonte.

d) Débito da COMPROMISSARIA para com o Municipio de ltamonte quer proveniente da execucéo deste
instrumento, quer de obriga¢cdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

10.4 - Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa do Municipio de Itamonte, os valores devidos serao acrescidos de encargos financeiros de
acordo com o indice de variagao do INPC do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por
outro indice que venha lhe substituir, desde que a COMPROMISSARIA n3o tenha concorrido de alguma
forma para o atraso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTAMENTO

11.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no prazo inferior a
01 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -DA AMPLIAGAO E DA REDUGAO

12.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela COMPROMISSARIA ou n3o
veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de Itamonte, na
entrega da mercadoria/prestagdo do servigo/execugado da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administragdo, na entrega da
mercadoria/prestacdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao imperfeita do
objeto.
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d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;
f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

13.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

13.3 - As sancgbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
14.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
14.1.1 - Descumprir as condi¢gdes da ata de Registro de Precos;

14.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragéo, sem justificativa aceitavel;

14.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

§1° - O cancelamento do Registro, nas hipéteses previstas, assegurados o contraditorio e a ampla defesa,
sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgédo Gerenciador.

§2° - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Prego na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual, decorrentes de caso fortuito ou de
forga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposigbes expressas regida pela Lei n°
14.133/21, e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢des de direito privado.

15.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragbes, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1 - Fica eleito o foro da cidade de ltamonte/MG para dirimir as questdes decorrentes deste instrumento
ou de sua execugdo, com renuncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

16.2 - Por estarem justos e contratados, as partes COMPROMITENTES, assinam o presente instrumento
contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos efeitos.

Iltamonte, de de 2025.
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Prefeito Municipal

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:

Representante Legal do Fornecedor
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