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EDITAL DE LICIT‘A(}I’:\O N° 132/2025
PREGAO ELETRONICO N° 058/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, DECRETO MUNICIPAL
2.706/2025.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em comunicagao integrada, publicidade institucional e
marketing digital para atender todas as secretarias e 6rgdos vinculados a prefeitura municipal de
Itamonte/MG, por meio da execucdo de acbes estratégicas e operacionais de comunicagdo, com o
objetivo de fortalecer a imagem institucional, garantir transparéncia, promover agdes publicas e gerar
relacionamento com a populagéo.

INTERESSADOS: Secretaria Municipal de Administragédo e Finangas

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Do dia 02/09/2025 até o dia 12/09/2025 as 13:59 horas.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: Dia 12/09/2025 as 14:30 horas.

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 043/2025 DE 15 DE JANEIRO DE 2025:

Pregoeiro(a) Oficial: Catia de Souza Ferreira.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 218.000,00 (duzentos e dezoito mil reais)
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagbes — www.licitardigital.com.br> edital PE 058/2025 >
esclarecimentos.

Telefones: (35) 3363-1655
Horario de funcionamento: 09h00min. as 13h00 min. e das 14h00 as 18h00min.
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1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMONTE, por intermédio Do Setor de Licitagbes, realizara a
Licitagdo na Modalidade Pregao Eletronico, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de
Licitagoes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO I deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Catia de Souza Ferreira, Pregoeira oficial, designada pela
Portaria n° 043/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Giovana Lopes Costa e Souza,
designados através da Portaria n° 043/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n°®
14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Decreto Municipal 2.706/2025 e demais normas pertinentes e
pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal de
Itamonte, através do endereco eletrbnico www.itamonte.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagbes Licitar
Digital, através do endereco eletrénico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Itamonte, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicagao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogagao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no enderego eletronico
www . licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal e, www.itamonte.mg.gov.br.

1.5 - A Administragdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail informado ou
nao visualize a alteragdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
COMUNICAGAO INTEGRADA, PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E MARKETING DIGITAL PARA
ATENDER TODAS AS SECRETARIAS E ORGAOS VINCULADOS A PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITAMONTE/MG, POR MEIO DA EXECUGAO DE AGOES ESTRATEGICAS E OPERACIONAIS DE
COMUNICAGAO, COM O OBJETIVO DE FORTALECER A IMAGEM INSTITUCIONAL, GARANTIR
TRANSPARENCIA, PROMOVER AGOES PUBLICAS E GERAR RELACIONAMENTO COM A
POPULAGAO, de acordo com as especificacdes e condicdes constantes no Termo de Referéncia.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 — Poderao participar deste Pregéo as empresas legalmente constituidas e que comprovem possuir os
requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio, durante o
prazo da sang¢ao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagao;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sangao aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&do do disposto no art. 72, § 8°, V, da
Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992;
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3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da Lei n.°
14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal
figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo
a atuacao no processo licitatorio.

3.2.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

3.2.11 - Consoércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual podera ser
realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedagbes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste Pregéo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do
processo licitatério em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnagéo contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data para a
realizagdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagdo da sessao
publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1 - O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condi¢des de
seguranga (criptografia e autenticagado) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados na participacdo do Pregao Eletrénico deveréo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma
de Licitagdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Itamonte, ao
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provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de capacidade técnica para a realizagado das
transagdes inerentes ao pregao eletronico.

5.5 - A participagédo no Pregéo Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal do credenciado
e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU
“NAO” EM_CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARAGOES:

( ) Declaro que nao incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢bes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal
n°® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

() Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatario, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4° da Lei
Federal n. 14.133/2021.
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() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

5.8 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangodes
previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, se for o
caso, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferivel.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n°® 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagéo e julgamento
da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante mais bem
classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02
(duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagcdo a integridade do
documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagéo original ou a cépia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitagdo do pregoeiro, via
sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
tradugéo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sesséo, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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6.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total dos itens;
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

7.1.3 - Descrigao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servicos.

7.4 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

7.6 - Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma
do pregéao Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderdo ser anexados no sistema juntamente
com a proposta, previamente a abertura da sesséo publica.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
8.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
8.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragao (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no
caso de sociedade por ag¢des, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

8.1.3 - Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova
da composigéo da diretoria em exercicio;

8.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servira para fins de comprovagao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da
Unido e prova de regularizagao perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.3 - DA HABILITAGAOECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

b) Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

¢) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

d) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

e) A comprovagao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengéo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores e ou igual a 1 (um)
resultantes da aplicagédo das formulas:

LG= AC + RLP/PC+PNC

SG= AT/ PC+PNC

LC=AT/PC

AC = ATIVO CIRCULANTE

RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PC = PASSIVO CIRCULANTE

PNC = PASSIVO NAO CIRCULANTE
AT = ATIVO TOTAL

PC = PASSIVO CIRCULANTE

O O O O O O o o o

f) As empresas que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados 0s riscos para a
Administragao, e, a critério da autoridade competente, o capital social e/ou o patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo pertinente;
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8.4 — QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

a) Apresentagdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, para os itens que ja tenha a licitante fornecido Servigo(s) similar(es)
ao objeto desta licitagdo.

8.5 — DEMAIS DOCUMENTOS

a) Outras exigéncias técnicas estdo especificadas nos Termos de Referéncia, Anexo | e demais deste
Edital.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-40 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da
Unido), no Acordao n° 1211/2021:

“Acordao 1211/2021 Plenario (Representagdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitagao.
Habilitagcao de licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedagdo. Definicdo. A vedagao a inclusao de
novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de
Licitacdes), ndo alcangca documento ausente, comprobatorio de condi¢do atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta,
por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

9.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas nos documentos de planejamento (ETP e
TR).

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

9.5 - A nédo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagédo indicada no preambulo.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servigo gratuito de informacgédo e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




2 IKe [ coMISSAO DE |
2 AN . LICITAGAO
'p,‘ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagoes LN
DE ITAMONTE  Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n® 206- Centro - Itamonte/MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

9.9 - Os licitantes poderado oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 50,00
(cinquenta reais).

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

9.13 - A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sessao publica.

9.14 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sess&o publica de
lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagéao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

9.24 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentagao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que so podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

9.29.1 - Avaliagdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgbes previstos nesta Lei;

9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

9.29.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgédo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.29.5 - Empresas brasileiras;
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.32 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.33 — Quando houver apenas um item, o sistema ao final da sessdo de disputa automaticamente
atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar de mais de
um item o Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie,
através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
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acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Apds a negociagao do prego, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagédo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribui¢gdes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009, em
razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificacao.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao prego
maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipétese de necessidade de suspensao da sessédo publica para a realizagédo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, € a ocorréncia sera registrada
em ata;

10.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nio aceitagdo da
proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informacgdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender aos
requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e
horario para a sua continuidade.

10.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a
negociagao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

10.12 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
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10.13 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat’.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor maximo
aceitavel, os prazos para prestagcdo de servicos e ou fornecimento, as especificagdes técnicas,
parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o caso, apos
negociacao e decisado pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatéria, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificagdo das condicées habilitatéria do proponente, na ordem de
classificagao, ordenada e sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerio estes ultimos e, entre
precos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 - Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagao em
vigor.

11.6 - Serao rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informagao(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificagdo do material licitado e ou servigo;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitagao ou condigado substancialmente contrastante com o presente Edital,
ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a aquisicdo do bem e ou prestagéo de servigo;

11.7.1 - Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estaréo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade competente.

11.9 - Apds a habilitagédo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade
juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econémico-financeira, qualificagdo técnica e/ou inidoneidade, em
razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

121 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregéo eletrénico.

12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os itens de
forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel matematicamente a divisdo dos valores
de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas,
ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.
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12.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente na plataforma
para que o fornecedor fagca o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso
entenda necessario.

12.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail a indicagdo do banco, nimero da
conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1 - A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, e o prazo
para apresentacdo das razdes recursais previsto no inciso | do art. 165 da Lei Federal 14.133 de 2021
sera iniciado na data de intimacéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de
adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal 14.133/2021, da ata de julgamento.

13.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da
sessao publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar
o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentagao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema, também importara
a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicagdo do objeto da licitagdo a
LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencédo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais LICITANTES, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comegara a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

14.2 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

15 — DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e/ou e-
mail a assinar o Termo Contratual, que obedecera ao modelo anexo lll, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da convocacgao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade competente
que nao a homologagao do processo licitatorio ou outra for sua deciséo.
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15.3 - Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a aplicagdo das
sancdes estabelecidas no item sancbes administrativas deste instrumento, reservando-se o
CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao
preco, ou revogar a licitagdo, independentemente das san¢des previstas para a licitante vencedora neste
instrumento.

16 — DO PRAZO PARA A VIGENCIA DO CONTRATO

16.— O Termo de contrato decorrente deste edital possuira prazo e regras conforme especificado na
minuta de contrato, conforme Anexo lll.

16.1 - Se a empresa vencedora deixar de executar os servigos dentro das especificagbes estabelecidas,
sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagdo do servigo rejeitado e o tempo despendido
podera ser computado para aplicagao das penalidades previstas neste instrumento.

17 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de
vigéncia da ARP, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o CONTRATANTE, para realizagdo de contratos, adendos, renovagdes, notificagdes, oficios
e todos demais atos administrativos.

17.1.2 - Assinar o Termo Contratual no prazo estabelecido no item 'DAS CONDIGOES PARA
ASSINATURA DO CONTRATO.

17.1.3 - Efetuar a prestagéo do servigo licitado no prazo e local informado, juntamente com a emisséo da
ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.

17.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem
obrigacdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forga de trabalho prépria e as suas
expensas.

17.1.3.2 - O recebimento dos servigos sera provisorio para posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes do Pregao e da proposta.

17.1.3.3 - O pedido de prorrogagao de prazo para prestagdo dos servigos somente sera conhecido pelo
CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagbes,
antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

17.1.4 - Garantir os servigos contratados dentro dos prazos previstos em cronograma.

17.1.4.1 — Prestar servicos de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando o6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

17.1.5 - Arcar com todos os Onus necessarios a completa prestacdo, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, no local indicado pelo Municipio de Itamonte, conforme quantitativos dos servigos
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.
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17.1.6 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da entrega
do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser
computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

17.1.7 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

17.1.8 - Manter durante a execucdo deste contrato todas as condicbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagao.

17.1.9 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que |Ihe venham a ser exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

17.1.10 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

17.1.11 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragao.

17.2 — Cumprir com as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, especificamente
ao item 9.1 e subitens.

18 — DA CONTRATAGAO

18.1 — A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato onde serao registrados os pregos ofertados, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente
ato convocatorio, conforme anexo lli;

18.1.1 — E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo por outros instrumentos habeis,
tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de
servico, a critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais n&o resultem obriga¢des futuras, inclusive assisténcia
técnica, nos termos do Art. 95 da Lei 14.133/21.

18.2. A adjudicataria devera comparecer ao Departamento de Licitagbes da Prefeitura Municipal de
Itamonte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos contados da data de convocagao, para assinar o
termo de contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, salvo justificativa aceita pela
Administracao.

18.2.1. A assinatura do contrato podera ser realizada de forma eletrGnica com certificagao digital ICP-
Brasil, desde que o documento devidamente assinado digitalmente seja entregue dentro do prazo
estabelecido no item 15.1.

18.3 — Considerar-se-a vencido o compromisso quando expirado o prazo estabelecido no contrato.

18.4 — Nao atendendo a ADJUDICATARIA & convocacdo para assinatura do contrato ou deixando de
fazé-lo por qualquer motivo a ele imputado, convocar-se-a outra LICITANTE, segundo a ordem de
classificagdo, caso nado haja interesse da Prefeitura Municipal de Itanhandu na realizagdo de nova
licitagdo, nos termos do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/21.

18.4.1 — Na convocagéo das Licitantes remanescentes sera observada a classificacéo final da sessao
originaria do Pregao, devendo a(s) convocada(s) apresentar(em) os Documentos de Habilitagdo exigidos
no Edital em plena validade.

18.5 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139 da
Lei 14.133/21.

19 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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19.1 - O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

19.2 - Constituem obrigagdbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

19.3 - Acompanhair, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando
0s prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;
19.7 - Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

19.8 — Cumprir com as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, especificamente
ao item 9.2 e subitens.

20 - DA FISCALIZAGAO

20.1 - A prestagado do servico e o cumprimento do disposto neste instrumento serao fiscalizados pelo
CONTRATANTE, por intermédio da Secretaria Municipal de Administragado e Finangas, que acompanhara
a entrega do produto/prestagdo do servigo, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentagcao de fatura, notificando a empresa vencedora a
respeito de quaisquer reclamagdes ou solicitagdes havidas.

20.2 - Resguardada a disposi¢ao do subitem precedente, a fiscalizagédo representara o CONTRATANTE e
tera as seguintes atribuigoes:

a) Definir o objeto desta licitagao, caracterizado por especificagdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Receber o produto/servigo, verificando a sua conformidade com as especificagdes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for
0 caso), efc;

c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da
entrega/prestagéo da mercadoria/servigo;

d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificagbes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagao de analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeigao do(s) produto(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condi¢des previstas neste instrumento;
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i) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicagado, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

I) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restrigbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto
deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo)
dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente,
com a aceitagdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem
cronolégica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/21.

2111 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagdo dos servigos e liberara a Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigbes pactuadas.

21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-a apds a aceitagdo dos
servicos prestados/materiais pela fiscalizagdo do Municipio de Itamonte e cumprimento pela empresa de
todas as condi¢des pactuadas.

10.1.3 - Para execugdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Itamonte,
informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de
Compra.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apd0s a regularizagdo da
situacdo ou reapresentagcdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de
I[tamonte.

21.2 - A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

21.3 - O Municipio de Itamonte podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio de Itamonte.

b) N&o cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio de Iltamonte.
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d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Itamonte quer proveniente da execucao deste
instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e
obrigacgdes estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa do Municipio de Itamonte, os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de
acordo com o indice de variacdo do INPC do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por
outro indice que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA néao tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

22 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

221 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA ou nao
veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de Itamonte, na
entrega da mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposigao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢co para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

¢) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao imperfeita do
objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigco se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposigao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;
f) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

22.2 - As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4.1 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar e
contratar com o CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sangbes penais e civis,
aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execucao do pregéo;
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22.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
22.4.1.3 - Fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
23 — DO REAJUSTAMENTO

23.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precgos, no prazo inferior a
01 (um) ano.

23.2 - Apds o interregno de um ano, se for o caso e, mediante requerimento da contratada, os precos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pela CONTRATANTE, do indice INPC e/ou IPCA, o que
for mais vantajoso para a Administragéo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade;

23.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

23.4 - No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

23.5 - Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

23.6 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagado entdo em
vigor.

23.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

23.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
24 — DA AMPLIAGAO OU/ E REDUGAO

24.1 - E permitido efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pelo Contrato, inclusive o acréscimo de
que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

25 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

25.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orgamento Geral do Municipio, especificamente na dotagdo da respectiva Secretaria.

FICHA 11 - 02.01.01 1 04.122.0002.2094 |1 1500.000 1 100.1001 1 3.3.90.39.00

25.2 - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

26 - DISPOSIGOES GERAIS

26.1 — Homologada a licitagdo o adjudicatario recebera autorizagcdo de fornecimento ou instrumento
equivalente.

26.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servigo ou fornega o(s) bem(s), objeto do certame, de acordo
com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao,
para execucao do servico.
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26.3 - E facultado & PREGOEIRA ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a aferigdo do
ofertado, bem como solicitar a 6rgados competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisoes.

26.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugdo dos servigos, decorrentes desta
licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

26.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servigos, dentro do prazo
estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas

26.6 — Na hipdtese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de classificagao
nesta licitagao.

26.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles listados
pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.

26.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condi¢des contratuais, realizar acréscimos
ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
estabelecido no art. 125.

26.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitagdo apresentados na sessao.

26.10 - A contratagcdo dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da requisigao
especifica ndo ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a contratar todos os itens
constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao mesmo.

26.11 - E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizacéo
expressa da Administragéo.

26.12 - A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio
ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

26.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissbes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que n&o contrariem a legislagdo vigente e néao
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

26.14 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sessdo do pregao.

26.15 - Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente
Licitagdo serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagdes Licitar
Digital (wwwe.licitardigital.com.br).

26.16 - Integram o Presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;

c) Anexo lll - Minuta de Contrato;
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26.17- Interessados poderao adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do Portal
Eletronico http://www.licitardigital.com.br ou www.itamonte.mg.gov.br.

26.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposigdes contidas neste Edital e seus anexos, pois
o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagdo utilizado, submete-a a
aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o
conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem,
nao sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.

26.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerdo as
disposi¢des do primeiro.

26.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

26.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou
oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informagbes complementares que se fizerem
necessarios, a fim de completar a instrugéo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

26.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais e
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Cddigo Penal Brasileiro.

26.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagdo por razées de interesse
publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para
recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou desclassificar
qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizagéo ou ressarcimento de qualquer natureza.

26.24 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

26.25 - O Instrumento Convocatério é parte integrante do Contrato.

Informagbes sobre 0 andamento da licitagdo poderéo ser obtidas junto a Comissao de Licitagdes, nos dias
Uteis, das 9h as 18h ou pelo telefone (35) 3363-1655 e e-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br . Ainda,
poderéo ser acompanhadas as fases através do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br.

Itamonte/MG, 01 de setembro de 2025.
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| ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAQZ\O DA DEMANDA
e Orgao/Entidade Demandante: Prefeitura Municipal de Itamonte

¢ Setor Requisitante: Secretarias Municipais Diversas.
e Modalidade de Contratagao: Pregao Eletronico (art. 28, | da Lei 14.133/2021)
¢ Responsavel pela Elaboragao do TR: Diversas Secretarias.
« Data da Elaboragao: 20 agosto de 2025.
2. OBJETO

21. Contratagdo de empresa especializada em comunicacao integrada, publicidade institucional e
marketing digital para atender todas as secretarias e 6rgdos vinculados a Prefeitura Municipal de
Iltamonte/MG, por meio da execugdo de agbes estratégicas e operacionais de comunicagdo, com o
objetivo de fortalecer a imagem institucional, garantir transparéncia, promover agbes publicas e gerar
relacionamento com a populagao.

2.2. DOSITENS, DAS QUANTIDADES E DOS PRECOS ESTIMADOS:

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO UND | QNTD UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Contratagdo de empresa especializada em
comunicagéo integrada, publicidade institucional
1 e marketing digital para atender todas as MES 12 R$ 18.166,67 | R$ 218.000,00
secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura
Municipal de Itamonte/MG.

VALOR ESTIMADO R$ 218.000,00

2.3.  Os servigos objeto deste termo serdo os constantes no ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO.
24, O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 meses, contados da formalizagdo do Contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da lei, na forma dos artigos 105 e 106 da Lei n° 14.133/2021.

2.5. Os servigos que constituem o objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no conceito de
servigos comuns, pois os padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais no mercado.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA
3.1. A Fundamentacao da Contratagado, Justificativa e e seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. MODALIDADE DE LICITAGAO

4.1. A modalidade utilizada sera Pregéao, nos termos do artigo 28, inciso I. O critério de julgamento
sera o menor pre¢o global, ou seja, o fornecedor que apresentar a proposta de valor global/item mais
baixo sera considerado o vencedor da licitagdo, desde que atenda a todas as exigéncias do Termo de
Referéncia e do edital.

4.2. Pregao Eletronico sera a modalidade adotada para a presente licitagdo, conforme estabelecido
pela Lei n°® 14.133/2021. O Pregéo Eletrénico é uma modalidade mais célere, eficiente e acessivel, ideal
para contratagdes que envolvem bens e servigos comuns, como O servico objeto deste Termo de
Referéncia.

4.3. Essa modalidade proporciona maior transparéncia, uma vez que todo o processo ocorre de forma
publica e digital, permitindo que todos os atos do procedimento licitatorio sejam acompanhados em tempo
real. Além disso, a licitagdo por Pregado Eletrbnico garante a ampla competitividade, pois possibilita a
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participacdo de fornecedores de diferentes localidades, promovendo uma concorréncia mais ampla e,
consequentemente, melhores condi¢cdes de preco e servico para a Administracdo Publica.

4.4. Essa pratica € alinhada aos principios de eficiéncia e transparéncia, pois a utilizagdo do pregao
oferece maior controle sobre os gastos publicos e possibilita a melhor alocagao de recursos, garantindo
qgue a Administracado Publica obtenha os melhores precos e condigdes de fornecimento e ou prestacao de
servigos ao longo da vigéncia do contrato.

4.5. A escolha do critério de menor prego global visa otimizar o uso dos recursos publicos, uma vez
que o valor global sera mais vantajoso para a Administragdo Publica, sem comprometer a qualidade do
servigo.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A contratacdo dos servigos de marketing e comunicagao institucional visa atender a necessidade
da Administragdo Publica Municipal de divulgar atos, programas, campanhas e servigos de forma
educativa, informativa e de orientacao social, conforme determina o art. 37, 81° da Constituicido Federal. A
solugdo contempla a prestacdo de servigos de edicdo de videos e imagens, cobertura de eventos,
producdo de conteudo informativo, gerenciamento de redes sociais e demais a¢cdes de comunicagao
publica de forma continua e padronizada;

5.2. A solugao proposta para atender a necessidade da Administragdo Publica Municipal consiste na
contratacdo de uma empresa especializada para prestar, de forma integrada, servigos de assessoria em
marketing digital, produgéo e edigdo de videos institucionais, gerenciamento das midias sociais oficiais da
Administragdo Publica Municipal, além da captagao e edi¢cdo de fotografias, com fornecimento de equipe
técnica qualificada e equipamentos profissionais. Essa solugdo tem como objetivo fortalecer a
comunicagao institucional, ampliar a transparéncia dos atos do Poder Executivo e aproximar o cidadao
das agdes da Administragdo Publica Municipal, utilizando ferramentas modernas de divulgagédo e
estratégias eficazes de relacionamento digital.

5.3. A empresa contratada ficara responsavel por desenvolver e executar um plano de comunicacao
digital, que contemple a criagdo de conteudo audiovisual informativo e educativo sobre as atividades das
Secretarias Municipais, a cobertura de sessdes e eventos oficiais, a elaboragdo de artes graficas para
redes sociais e a gestdo continua dos perfis institucionais, garantindo atualizagao frequente, linguagem
acessivel e interagdo com a populagdo. Todo o trabalho sera realizado por profissionais com formagao
técnica ou superior nas areas de comunicagéo, publicidade, marketing, audiovisual ou correlatas, e com
experiéncia comprovada em servigos similares.

5.4. A prestacdo dos servicos sera continua, com entregas mensais previstas em cronograma
pactuado com a administragéo, e a empresa devera dispor dos equipamentos necessarios para captagao,
edicdo e finalizagdo de videos e imagens, assegurando qualidade técnica e estética nos materiais
produzidos. Essa solugéo integrada visa atender de forma completa as exigéncias de comunicagdo do
Executivo Municipal, garantindo profissionalismo, alcance informativo e fortalecimento institucional,
conforme previsto no planejamento estratégico e nos principios da administragdo publica estabelecidos
pela Lei n® 14.133/2021.

5.5. O Pregdo é a modalidade selecionada, na forma eletrbnica € a solugdo mais viavel para a
Administragéo, levando em conta os principios da economicidade, publicidade transparéncia e interesse
publico e tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, durante o prazo de vigéncia. O
servigo, objeto desta contratagdo sado classificados como comuns, pois possuem padrbdes de qualidade
que podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no
mercado.

5.6. O certame devera possibilitar a ampla concorréncia entre os fornecedores interessados, desde
que atendam aos requisitos minimos de habilitagdo e do objeto, a se fardo constantes no Edital e no
Termo de Referéncia.

5.7. A contratagdo é provisionada para um periodo de 12 (doze) meses nos termos quantitativos e
qualitativos do presente Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1. Com base na necessidade de assegurar uma comunicagao institucional eficiente e interativa com
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0s municipes, a contratacao deve ser fundamentada no cumprimento de requisitos minimos que garantam
qualidade, eficacia e sustentabilidade. Os servigos de comunicagado e marketing digital devem observar as
melhores praticas do setor, atender as legislagdes e normativas aplicaveis e seguir critérios que
promovam a sustentabilidade ambiental, econémica e social, a fim de se alinhar com as diretrizes de
responsabilidade e desenvolvimento sustentavel preconizadas pela Lei 14.133/2021.

6.2. A empresa proponente devera apresentar experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de
gerenciamento de midias sociais institucionais, produgao de conteudos audiovisuais para 6rgaos publicos
ou empresas de grande porte. A comprovagao devera ser feita por meio de declaragdo emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, atestando a execugéo dos servigos

6.3. A empresa proponente devera apresentar declaragdo que possui todos os equipamentos e
infraestrutura necessarios para a execugao plena dos servigos previstos no contrato, garantindo qualidade
e eficiéncia na comunicacéo institucional;

6.4. Os servicos solicitados deverdao atender as exigéncias de qualidade, observados os padrbes e
normas baixadas pelos 6rgaos competentes de controle e qualidade industrial, no caso ABNT, INMETRO,
quando for o caso.

6.5. DOS SERVICOS: os servigos referentes a contratagdo estdo constantes no memorial descritivo
— Anexo | deste Estudo.

6.6. Os pedidos de servigo sempre serao formalizados via e-mail e/ou por escrito contendo os servigos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizagdo de fornecimento proveniente da Secretaria
Municipal solicitante e/ou Setor de Compras.

6.7. DA EXPERIENCIA DA EMPRESA: A empresa contratada devera comprovar, no momento da
habilitacédo, experiéncia prévia na prestagao de servigos compativeis com o objeto desta contratagéo, por
meio da apresentagido de atestados de capacidade técnica emitidos por entes publicos ou privados, que
demonstrem a execugao satisfatoria de servigos de assessoria em marketing digital, produg¢ao audiovisual
institucional e gerenciamento de midias sociais;

6.8. DA QUALIFICAGAO TECNICA DA EQUIPE: A equipe responsavel pela execucdo dos servigos
devera ser composta por profissionais com formagéo superior e/ou técnica nas areas de Comunicagao
Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Marketing, Radio e TV, Design Grafico, Fotografia
elou areas correlatas;

6.9. DA CAPACIDADE OPERACIONAL E TECNICA: A empresa devera dispor de equipamentos
préprios e adequados a execugdo dos servigos, como cameras de video e fotografia profissionais,
equipamentos de iluminagdo, microfones, computadores com softwares de edigdo e demais recursos
técnicos necessarios a produgéo e finalizagdo dos materiais audiovisuais e graficos.

6.9.1. A contratada devera contar com:

. Estudio proprio de gravagdo com equipamentos profissionais;

Equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade;

Softwares licenciados para edi¢cdo de imagem e video;

Ferramentas de monitoramento de redes sociais e clipping;

Computadores com desempenho profissional;

Veiculo proprio para deslocamento rapido em campo;

6.10. DA EQUIPE MINIMA SUGERIDA:
¢ 01 Diretor de Atendimento Institucional,;
¢ 01 Coordenador de Projetos;
¢ 02 Designers Graficos;
e 01 Social Média;
e 01 Editor de Video;
¢ 01 Cinegrafista;
¢ 01 Fotoégrafo;
¢ 01 Analista de Midia Digital;
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¢ A equipe devera estar a disposi¢ao para deslocamento e atendimento em até 2 (duas) horas
apos a solicitagao formal (e-mail, telefone ou sistema oficial), inclusive em finais de semana,
feriados e em carater emergencial);
6.11. Os pedidos de servigo sempre serao formalizados via e-mail e/ou por escrito contendo os servigos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizacdo de fornecimento proveniente da Secretaria
Municipal solicitante e/ou Setor de Compras.
e Prazo de Entrega: Os servigcos objeto do presente termo de referéncia sera recebido em
remessas parceladas, conforme pedido da Administragao;
e Conformidade: Os servicos devem atender as especificacbes detalhadas neste Termo de
Referéncia.
e Garantia de Qualidade: A empresa contratada deve assegurar que os servigos sao de qualidade
conforme os padrdes acordados.
6.12. Documentos de Habilitagdo Requeridos:
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

o Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais, estaduais e municipais.
o Certidao de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
o Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

o Certiddo negativa de faléncia ou insoléncia civil, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

o Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta;

o No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de
balango patrimonial e demonstragées contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

o E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

o A comprovacéao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
e ou igual a 1 (um) resultantes da aplicagao das férmulas:

e LG=AC +RLP/PC+PNC

e SG=AT/PC+PNC

e LC=AT/PC

AC = ATIVO CIRCULANTE

RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PC = PASSIVO CIRCULANTE

PNC = PASSIVO NAO CIRCULANTE

AT = ATIVO TOTAL

o PC =PASSIVO CIRCULANTE

e As empresas que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os
riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital social e/ou o
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo pertinente;

O O O O O

QUALIFICAGAO TECNICA:
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o Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado que comprovem a experiéncia da empresa. Devendo o atestado ser compativel
com a quantidade minima de 50% (cinquenta por cento).

DOCUMENTAGAO JURIDICA:

o Registro comercial, no caso de empresa individual.
o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1.  Os servigos deverao ser prestados em até 5 (cinco) dias apds a emissdo da Ordem de Servigos
(OF), diretamente em local constante na Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras.

7.2. Durante a execugado contratual, o Municipio podera solicitar ajustes ou corre¢des, sendo a
contratada obrigada a realiza-los sem 6nus adicional.

7.3. A Contratada sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas, que possam surgir a
qualquer tempo, pelo fornecimento e transporte do objeto.

7.4. O nao cumprimento desse prazo acarretara a anulagdo do empenho, bem como a aplicagédo das
penalidades cabiveis, procedendo a convocagao do fornecedor subsequente, considerando a ordem de
classificagao de proposta.

7.5. Se apos 10 (dez) dias da homologagédo da contratagdo a ordem de servigo n&o for recebida, o
prestador devera entrar em contato por meio do e-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br e ou
compras@itamonte.mg.gov.br , solicitando o referido documento. A alegagdo do nao recebimento da
ordem de servigo ndo sera aceita como justificativa para o atraso na execugao do objeto.

8. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:
8.1. DA CONTRATADA:

8.1.1. Firmar contrato com o Municipio, dentro do prazo legal, conforme condigbes estabelecidas
no edital.

8.1.2. Iniciar os servigos em até 5 dias uteis apds o recebimento da ordem de servigo.

8.1.3. Executar integralmente os servigos contratados, conforme o cronograma e as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.1.4. Garantir suporte técnico continuo, incluindo:

8.1.5. Atendimento remoto e/ou presencial, conforme convocagao por parte da Administragéao;
8.1.6. Equipe treinada para orientagéo e supervisao visando acompanhamento dos servigos.
8.1.7. Apresentar relatério final consolidado, com detalhamento dos servigos executados,
premissas adotadas, resultados obtidos e orientagdes para o exercicio seguinte.

8.1.8. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
operacionais e logisticos necessarios a execugéo dos servigos.

8.1.9. Zelar por danos causados por seus funcionarios, inclusive extravios e prejuizos a

Administracao Publica ou a terceiros.

8.2. DA CONTRATANTE

8.2.1. Firmar o contrato com a empresa vencedora e emitir a ordem de servigo em até 10 dias.
8.2.2. Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucgéo dos
servicos.

8.23. Disponibilizar acesso as informacdes e dados fiscais municipais necessarios a execugao
contratual.

8.24. Garantir infraestrutura minima para reunides, treinamentos e apresentagbes técnicas
presenciais.

8.2.5. Participar dos treinamentos e alinhamentos, com a equipe da contratada.

8.2.6. Atestar os servigos prestados, como condigdo para pagamento.

8.2.7. Efetuar o pagamento em até 30 dias apés recebimento da Nota Fiscal atestada.
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8.2.8. Aplicar sangdes, se necessario, em caso de descumprimento contratual.
8.2.9. Decidir sobre prorrogacao contratual ou reequilibrio, conforme legislagao vigente.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A gestao da contratagdo sera atribuida ao servidor(a): Fica a cargo da Secretaria solicitante a
indicacao do servidor(a) que atuara como fiscal.

9.2. Em razdo da natureza do objeto a fiscalizagéo:(X) sera exercida pelo proprio gestor.

9.3. O modelo de gestdo e fiscalizacdo da contratagdo consiste na analise do cumprimento pela
CONTRATADA das obrigagbes estipuladas na contratagao.

9.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;
9.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

9.7. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

9.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

9.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas queultrapassarem a sua competéncia.

9.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ado no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da autorizagdo de fornecimento, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragado. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das
condigdes de habilitagdoda CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

9.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
9.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

9.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

9.14. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugao do contrato.

9.15. Aindicag&do ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada peloo6rgéo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.16. O fiscal do contrato devera ainda acompanhar a execugao e entrega dos produtos.

. Verificar a conformidade com as especificagdes.
. Notificar o fornecedor em caso de descumprimento.
. Reportar irregularidades para o gestor do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. A fiscalizagdo do contrato avaliara constantemente a execugédo do objeto. Durante a execucao
contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do fornecimento ou do servigo
para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregéao das faltas,
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falhas e irregularidades constatadas.

10.2. Os servigos prestados/produtos entregues serdo conferidos provisoriamente pelo fiscal do
contrato, para averiguar se estdo de acordo com o objeto desta contratagédo, nos termos do artigo 140, |,
—a, da Lei n® 14.133/21 c/c art. 27, I.

10.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
por meio de termo, no prazo de 7(sete) dias, quando for o caso.

10.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objetoe , se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos ou do fornecimento realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.5. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apdés a entrega dos produtos/servigos
contratados, com a aprovagao da fiscalizagao referente a perfeita execucdo do objeto e emissdao da Nota
Fiscal correspondente; e sera realizado por meio de transferéncia bancaria em favor da empresa
CONTRATADA.

10.6. O gestor do contrato devera realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

10.8. A empresa devera fornecer servigos/produtos de primeira qualidade que atendam as exigéncias
técnicas para a perfeita utilizagdo e o adequado resultado dos mesmos, responsabilizando-se, inclusive, a
as suas expensas, pela substituicdo do que foi entregue fora dos padrées de qualidade exigidos.

10.9. O faturamento sera realizado: (X) Mensalmente.

10.10. Apds comunicagcao do gestor do contrato, a CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota
fiscal devidamente discriminada, em nome da CONTRATANTE.

10.11. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizagao.

10.12. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE
notificara a CONTRATADA a sanar o problema no prazo de, com suspensao do prazo de pagamento.
10.13. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e contribui¢cdes, de
acordo com a Lei Complementar n® 123/2006.

10.14. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribuigbes sociais, nos termos legais.

10.15. A CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias, apds o recebimento da nota fiscal, para efetuar
0 pagamento por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

10.16. A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo
ou entrega nao estiver de acordo com as especificagbes apresentadas.

10.17. A Nota Fiscal devera ser emitida no nome da CONTRATANTE.

10.18. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidos na
licitacdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizacgéo.

10.19. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagéo da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condigao para pagamento, importara na interrupgao da contagem do
prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizagéo da situagao.

10.20. Para efeito de pagamento, considerar-se-a pagar a fatura na data da emissao da Ordem Bancaria.
10.21. O reajuste do contrato/ata tera como referéncia:( X) A variacdo acumulada do IPCA no periodo,
observado o intersticio minimo de 1(um) ano, contado a partir da data do orgamento estimado, quando for
0 caso.
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10.22. O prazo de garantia contratual dos servigos/produtos € aquele estabelecido nalei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

o Medigdo: Pagamento sera feito apds conferéncia de qualidade e conformidade dos servigos pelo
fiscal.

. Forma de Pagamento: Realizado por ordem bancaria, apds aceitagéo.

o Prazo para Pagamento: Até 30 dias Uteis apds aceitagdo dos servigos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
11.1. Na busca de pregos foram considerados os paradmetros previstos no artigo 23, da Lei Federal n°
14.133/2021;

JUSTIFICA-SE O PRECO acima com base em pesquisa realizada e conforme parametros

descritos no Estudo Técnico Preliminar especificamente em seu item 10 (ESTIMATIVA DO
VALOR DA CONTRATAGAO), resultando no mapa de preco descrito no item 2.2 com os valores
unitarios e totais estimados para a presente contratagao.

11.2. E importante observar que o valor total estimado para a contratacdo baseado nos orgamentos

recebidos/pesquisados consta um valor total estimado médio para a contragdo de R$ 218.000,00

(duzentos e dezoito mil reais) com base na pesquisa realizada e que constam nos autos do processo.
11.2.1. O método estatistico escolhido foi:

( X) MEDIA DOS PREGOS;

( ) menor prego;

( ) mediana;

( ) outro;

11.3. Pretende-se justificar a compatibilidade do preco a ser licitado para o objeto com os pregos

praticados no mercado. A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de licitagdo podera ser

aferida por meio da comparagcdo da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura

contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos;

11.4. Também importante € o entendimento pacifico de que a justificativa de pregco & elemento

essencial da contratagdo, posto que a sua validade dependa da verificagdo da razoabilidade.

11.5. Diversos séo os parametros que poderao ser utilizados para se avaliar a adequagéo dos pregos,

até mesmo quando se tratar de fornecedor exclusivo. Sobre esse tema, o doutrinador Margal Justen Filho

também afirma a existéncia de outros métodos possiveis para se evidenciar a razoabilidade dos pregos.

“Na impossibilidade de justificar o prego com base em contratos anteriores firmados entre a Administragéo

e o particular, Marcal entende que o contrato com a Administracdo Publica devera ser praticado em

condigbes econdmicas similares com as adotadas pelo particular para o restante de sua atividade

profissional”.

11.6. Dessa forma, constam dos autos documentos que comprovam a realizagdo de pesquisa de pregos

previamente a fase externa da licitacdo efetuada conforme disposto no art. 23 da Lei Federal n°

14.1333/21. O precgo praticado, a fim de justificar e comprovar a coeréncia do prego da contratagéo ora a

ser licitada encontra-se dentro do praticado no mercado.

11.7. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em

moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou

indiretamente na execugéo do objeto.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

12.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
do objeto, conforme disciplinado no item 6.12.
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13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orgamento Geral do Municipio, especificamente na dotagéo das respectivas Secretarias.

FICHA 11 - 02.01.01 1 04.122.0002.2094 |1 1500.000 1 100.1001 1 3.3.90.39.00

13.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagido dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

14.1. A presente contratacio sera formalizada por:

( ) Ata de Registro de Precos;

(X) TERMO DE CONTRATO;

() Nota de empenho (quando se tratar de situagao prevista nos incisos | e Il, do art. 95 da Lei Federal n°®
14.133/2021).

15. DAS SANGCOES

15.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. dar causa a inexecugéo total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

15.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo ap6so encerramento da fase de lances.

15.3. Considera-se como comportamento inidbneo da mesma forma as condutas dos arts. 337-F, 337-l,
337-L e 337-0O do Codigo Penal.

15.3.1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

15.3.2. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.3.3. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

15.3.4. Adverténcia, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

15.3.5. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste, quando nao se justificar a imposigcédo de penalidade mais grave;
15.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.1.8 a 15.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposigao da penalidade mais grave.

15.5. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

15.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

15.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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15.5.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

15.5.5. a implantagdo ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

15.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.8. Se durante o processo de aplicacdo de penalidade houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigagéo preliminar.

15.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normalna unidade administrativa.

15.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°®14.133/2021.

15.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos itens 8.2 e
seguintes, bem como poderédo estar previstas nos anexos deste Avisolegalmente estabelecidas.

16. DAS CONDICOES GERAIS

16.1. O procedimento devera ser divulgado no site da Prefeitura Municipal de Itamonte/MG e/ou no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

16.2. A prestagédo de servigo sera de acordo com a demanda da Prefeitura Municipal de Itamonte,
podendo ser solicitada um ou mais servigos de uma vez.

16.3. A Prefeitura Municipal de Itamonte reserva-se no direito de ndo aceitar nem receber qualquer
produto ou servigo em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicaspertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao.

16.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das obrigagbes
ora assumidas pela CONTRATADA, nao importara, em hipétese alguma, em alteragdo contratual,
novagéo, transacao ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes do ajuste e podendo a
Prefeitura exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

16.5. A presente contratagcdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Prefeitura Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela CONTRATADA para a execugéo do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a unica
responsavel portodas as obrigagdes ou encargos decorrentes das relagbes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagédo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social,
de carater secundario ou qualquer outra.

16.6. O presente Termo de Referéncia esta em conformidade com as descricdes e especificagdes
detalhadas solicitadas no Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD e Estudo Técnico Preliminar -
ETP, estando em consonancia com as disposi¢des legais e normativas aplicaveis e com o interesse e a
conveniéncia da Administragéo, passa a integrar o processo administrativo formalizado.

17. ENCAMINHAMENTO E CONCLUSAO

17.1. Com a conclusao deste Termo de Referéncia (TD), o proximo passo sera a formalizagdo do
Pregao Eletronico para a contratagdo da empresa responsavel para prestacdo de servigos em
comunicagdo integrada, publicidade institucional e marketing digital para atender todas as secretarias e
6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Itamonte/MG. O processo licitatorio sera conduzido em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, assegurando a transparéncia e a correta prestagéo de servico.

Itamonte/MG, 20 de agosto de 2025.
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Odilon José Perroni Pinto
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social

José Ricardo Almada de Oliveira
Secretario Municipal de Infraestrutura,
Mobilidade Urbana e Servigos Publicos

Antonio José Costa
Secretario Municipal de Educagao e Cultura

Teresa Cristina Rabelo Corréa
Secretaria Municipal de Saude

Luciano Sebastido de Souza Silva
Secretario Municipal de Governo e Relagées
Institucionais

Rafael Caetano Ordine
Secretario Municipal de Turismo, Esporte e
Eventos

Amanda Martins da Silva
Secretaria Municipal de Planejamento Territorial

Alinne Machado Imbelloni
Secretaria Municipal de Administragao e
Finangas
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MEMORIAL DESCRITIVO
ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO UND QNDT
Contratagcéo de empresa especializada em comunicacdo integrada, |
1 publicidade institucional e marketing digital para atender todas as|MES 12
secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Itamonte/MG
1. DOS SERVICOS:

1.1. A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos, de forma continua, com profissionais
dedicados e estrutura propria:

1.1.1.

Planejamento e Estratégia:

¢ Diagnodstico de comunicagao institucional e por secretaria;
¢ Desenvolvimento de planos de comunicagdo segmentados;
¢ Criagao de campanhas tematicas (educagao, saude, turismo, etc.).

1.1.2.

Assessoria de Comunicagao e Imprensa:

¢ Producao e envio de releases;
¢ Relacionamento com a imprensa local, regional e nacional;

« Clip

ping diario e monitoramento de midia;

¢ Producéo de notas oficiais e comunicados urgentes.

1.1.3.

Marketing Digital e Redes Sociais:

1.1.3.1. A contratacdo engloba o gerenciamento das redes sociais, incluindo a manutencao
dos perfis ja existentes ou criacdo de novos, e organizagdo das informacdes
especificas de cada plataforma escolhida para utilizagao.

1.1.3.2. A Contratada devera realizar postagens semanais nas redes sociais institucionais
da Prefeitura Municipal, desde que solicitado pela contratante. Os posts deveréo
abordar informacdes institucionais, atividades das secretarias e/ou outros assuntos de
interesse publico solicitados pela Contratante, garantindo que o conteudo seja
relevante e alinhado aos objetivos institucionais;

1.1.3.3. Criacao de videos devera tratar de temas de engajamento e reconhecimento, ser
baseado em sugestdes da Contratante ou demandas especificas da Contratada,
sempre com foco em promover a transparéncia, o0 engajamento civico e a valorizagao
das agdes do Executivo Municipal;

1.1.34. Os videos produzidos e publicados deverdo possuir legendas estrategicamente
humanizadas, sempre adaptadas ao contexto atual, visando criar uma conexao
genuina com a comunidade local;

1.1.3.5. As postagens, incluindo os videos, deverao ser desenvolvidas utilizando
exclusivamente fotos, videos ou outros materiais captados e/ou produzidos pela
Contratada com equipamento proprio. A Contratada sera responsavel por garantir a
qualidade técnica do material captado, bem como sua adequagdo ao proposito
institucional definido pela Contratante.

1.1.3.6. Todo o conteudo produzido deve estar em conformidade com as diretrizes visuais
e comunicacionais estabelecidas pela Contratante, assegurando uma identidade visual
padronizada e profissional em todas as publicagdes realizadas;

1.1.3.7. Acompanhar o desempenho de cada publicagéo, assegurando a melhor cobertura
possivel, sendo de sua responsabilidade o impulsionamento das postagens.

1.1.3.8. Monitorar o engajamento através da producado de relatérios mensais, baseados
nos resultados apresentados pelas préprias plataformas.

1.1.3.9. Fazer gestdo operacional dos conteudos solicitados, de modo que todas as
postagens sejam realizadas nos prazos acordados.

o Gestao estratégica de redes sociais (Facebook, Instagram, X/Twitter, YouTube, etc.);
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¢ Definigdo de estratégias para os perfis e paginas da instituicdo nas redes sociais;

¢ Planejamento de Comunicag¢ao Digital: Desenvolvimento de estratégias para a comunicagéo de
informacgdes ao publico, com foco nos objetivos de comunicagdo das Secretarias Municipais

¢ Plano de Divulgagao Integrado: Elaboracdo e implementagao de planos de divulgagcéo cruzando
diversas plataformas, com foco no fortalecimento e fomento da industria do turismo, industria
criativa e cultura; Divulgacao de programacao, servi¢os, projetos e outras agoes.

¢ Reavaliagdo das Redes Sociais: Analise das redes sociais adequadas para a atuagdo da
instituicdo, de acordo com as tendéncias do mercado digital e as caracteristicas das Secretarias
Municipais e a¢des planejadas;

e Propostas de Agdes Sazonais: Elaboragdo de propostas para agdes sazonais, como datas
comemorativas, lives, eventos, parcerias, etc.

* Gestao de Crises Digitais: Desenvolvimento de estratégias de prevengdo e contingenciamento
de crises digitais, incluindo respostas a repercussdes negativas relacionadas as Secretarias
Municipais;

¢ Criagao de conteudo grafico e textual para canais digitais;

¢ Criagao e gestao de campanhas patrocinadas (Ads);

¢ Monitoramento e moderacao de comentarios;

1.1.1. Criagao e Design Grafico:

¢ Criagao de artes para campanhas, cartazes, folders, posts, outdoors, busdoor, faixas, etc.

¢ Criagao de identidade visual de programas, eventos e projetos municipais;

¢ Adequagéo de pegas a diferentes formatos e meios (on-line e off-line);

e Postagem de Conteudo Diario: Postagem diaria (quando for o caso) de conteudo conforme as
necessidades apresentadas e analisadas nas redes sociais (Facebook, Instagram, X/Twitter,
YouTube, etc.);

e Conteudos de Programacao/Eventos: Os conteudos de programagao ou eventos serao criados
pela equipe da Secretaria Municipal solicitante e revisados pela CONTRATADA;

e Conteidos Complementares: Criagdo, revisdo e aprovagado de conteudo complementares pela
CONTRATADA e pela equipe da Secretaria Municipal solicitante.

e Conteudo de Curadoria/Replicados:

e Conteidos Extras: Conteudos extra pautas devem ser enviados e aprovados pela
CONTRATADA e pela Secretaria Municipal solicitante.

¢ Respeito ao Tempo de Vida das Postagens: O processo deve respeitar o tempo de vida de
cada postagem extra.

¢ Edicdao de Videos e Criacdao de Pegas Graficas: Edicdo de videos e criagdo de pecas graficas
para postagens nas redes sociais, tanto para conteudos programaticos quanto complementares;

¢ Pecgas graficas: solicitadas com até 02 (dois) dias de antecedéncia, salvo situagdes urgentes;

¢ Videos de baixa complexidade: solicitados com 04 (quatro) dias de antecedéncia;

¢ Videos com maior complexidade: analise da equipe de edicdo para definicdo do prazo de
entrega; Todo o material produzido deve ser aprovado pela equipe da Secretaria Municipal
solicitante;

¢ Solicitagao de Imagens ou Identidades Visuais: Solicitagdo de imagens ou identidades visuais
para postagens de programacgao devera ser feita pela CONTRATADA.

1.1.2. Produgao Audiovisual:

¢ Roteirizagao, captacao, edigédo e finalizagdo de videos institucionais, campanhas, coberturas e
transmissoes;

e Lives, transmissdes e cobertura de eventos em tempo real;

¢ Produgao de vinhetas, spots de radio e chamadas para TV, quando for o caso;

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servigo gratuito de informacgédo e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




S IRe [ coMISSAO DE |
2 AN . LICITAGAO
'p’ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagoes LN
DE ITAMONTE  Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n® 206- Centro - Itamonte/MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

e Edicdo de videos fora do escopo das redes sociais (como depoimentos de histéria oral,
exposi¢des virtuais, entre outros); A CONTRATADA sera responsavel pela captagdo e edigao de
imagens.

1.1.3. Eventos e Cobertura:

o Cobertura fotografica e audiovisual de eventos municipais;

¢ Divulgacao prévia e posterior de eventos (convites, releases, redes);
e Apoio em cerimonial e protocolo quando necessario.

1.1.4. Monitoramento e Relatorios:

¢ Relatdérios mensais de performance de redes sociais;

¢ Analise de impacto das campanhas;

¢ Monitoramento de mengdes a Prefeitura e secretarias na midia;

2. EQUIPE TECNICA DISPONIVEL
2.1. A empresa devera disponibilizar equipe qualificada, com capacidade de atendimento imediato e
presencial, composta por, no minimo:

¢ 01 Diretor de Atendimento Institucional;

¢ 01 Coordenador de Projetos;

¢ 02 Designers Graficos;

¢ 01 Social Média;

¢ 01 Editor de Video;

¢ 01 Cinegrafista;

¢ 01 Fotoégrafo;

¢ 01 Analista de Midia Digital;

¢ A equipe devera estar a disposicao para deslocamento e atendimento em até 2 (duas) horas
apos a solicitagao formal (e-mail, telefone ou sistema oficial), inclusive em finais de semana,
feriados e em carater emergencial;

3. INFRAESTRUTURA E TECNOLOGIA
3.1. A contratada devera contar com:

o Estudio proprio de gravagdo com equipamentos profissionais;
¢ Equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade;
¢ Softwares licenciados para edigdo de imagem e video;
¢ Ferramentas de monitoramento de redes sociais e clipping;
¢ Computadores com desempenho profissional;
¢ Veiculo préprio para deslocamento rapido em campo;

3.2. A empresa devera dispor de equipamentos préprios e adequados a execugao dos servigos, como
cameras de video e fotografia profissionais, equipamentos de iluminagao, microfones, computadores
com softwares de edicdo e demais recursos técnicos necessarios a produgido e finalizagdo dos
materiais audiovisuais e graficos;

4. REUNIOES, PLANEJAMENTO E INTERAGAO
¢ Reuniées semanais com a Assessoria de Comunicacao da Prefeitura e/ou secretarias para
alinhamento de pautas, demandas e planejamento.
o Atendimento por e-mail, telefone e presencial em dias uteis das 09h as 18h.
¢ Reunides extraordinarias sempre que necessario, mediante agendamento.

5. PRAZO PARA ENTREGA/PRESTACAO DOS SERVIGOS:
5.1. Os servigos deverao ser prestados em até 2 (dois) dias apdés a emissao da Ordem de Servigos
(OF), diretamente em local constante na Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras.
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5.2. O servigo devera ser ofertado/prestado mensalmente, em um total de no minimo 30 (trinta)
horas/més, totalizando 12 (doze) meses de contratagdo, devidamente comprovado com apresentagao
de relatorios das reunides, acompanhamentos e a¢gées efetuadas.

5.3.  Os servigos objeto deste documento também serdao executados de forma PRESENCIAL, devendo
a CONTRATADA designar profissional com experiéncia para prestar os servigcos IN LOCO, na sede da
Prefeitura Municipal e/ou Secretarias, de forma a atender os servigos citados, em dias e horarios
previamente estabelecidos pela CONTRATANTE, com no minimo 3 (trés) expediente semanais,
devendo cada visita ter duragdo minima de 2h 30min (duas horas e trinta minutos), em dias uteis,
totalizando no minimo 30 horas/més conforme item 5.2.

5.4. Nesta prestagao de servigos presencial serao feitas reunides de estratégias, dia para visitar locais,
gravar videos, tirar fotos no momento e demais atribuicbes da prestagdo dos servigos e ndo se confunde
com a presenca em eventos do Municipio. Em semana de evento, tera a visita presencial e depois a visita
no evento para fazer registro do mesmo.

5.5. Os servicos realizados pela Contratada deverdo ser objeto de um relatério circunstanciado das
atividades realizadas mensalmente e entregues na sede da Contratante, no horario comercial de
funcionamento da mesma, que é das 09 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, ndo se responsabilizando
a Prefeitura Municipal pelo recebimento em outro local, dias e horarios, salvo se a Contratante permitir
recebé-los via e-mail ou outro meio digital.

5.6. A Contratada devera realizar a cobertura dos eventos de interesse da Prefeitura Municipal, que
compreende todas suas Secretarias, quando solicitado, bem como a geragédo de conteudo de audio e
video durante esses eventos e outros de necessidade do Executivo.

5.7. A execugdo da mencionada prestagdo de servigo se dara logo apés a assinatura do contrato, que
ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da data da homologagao do certame.

5.7.1. A convocagado da Contratada para a cobertura de eventos devera ser feita com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias antes do inicio do mesmo.

5.8. O Servigo sera executando no prazo de 12(doze) meses, prorrogavel, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

6. DOS SERVIGOS E EXECUGAO:
6.1. Sao as atividades a serem prestadas no municipio de ltamonte, sempre que solicitadas:

6.1.1. Realizar entrevistas com funcionarios e cidadaos, sobre os assuntos relevantes das
secretarias e agdes que a prefeitura realiza, sempre que solicitado.

6.1.2. Gravar video das obras e atividades do dia a dia dos setores, principalmente as que
causam mais impacto no bem estar da populagao, sempre que solicitado.

6.1.3. Fazer a cobertura completa de todos os eventos, com videos, filmagens de drones,
entrevistas, fotos e reportagens.

6.1.4. Manter as redes sociais atualizadas e criar padrbes de imagem e organizagao no feed.
6.1.5. Produzir videos e fotos personalizados, sobre atividades a serem realizadas pelo
municipio, sempre que aprovado previamente pela Administracido Municipal.

6.1.6. A edicao dos videos devera conter narragao elaborada por profissional quando solicitado.
6.1.7. Devera apresentar a prefeitura equipamentos de Filmagem com Drone em resolugéo 4k e
no minimo 2 cameras profissionais para captacdo de imagens.

6.1.8. Devera possuir no minimo 2 microfones de lapela profissionais para captagao de audio.

7. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGAO:
7.1. Acompanhamento e producao de conteudo para midia social;
7.2. Disponibilidade para realizar atendimentos nos finais de semana, na cobertura de eventos
publicos e forma eventual;
7.3. Entrega de relatério mensal com o resultado das estratégias de comunicacgao digital;
7.4. Desenvolvimento de plano de marketing;
7.5. Fidelizagao de relacionamento e informagédo com todas as secretarias;
7.6. Producgao e criagao de artes graficas conforme a demanda do Municipio;
7.7. Producéo de artes digitais mensais;
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7.8. Disposicdo de equipamentos profissionais para captagdo de video e foto em horario de

expediente da prefeitura

7.9. Desenvolvimento de videos semanais com captacdo e narragao (tema a ser definido pela

contratante); desde que solicitado;
7.10. Producao de lives mensais, desde que solicitado;
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| ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em comunicagao integrada, publicidade institucional e
marketing digital para atender todas as secretarias e 6rgdos vinculados a Prefeitura Municipal de
Iltamonte/MG, por meio da execucdo de acbes estratégicas e operacionais de comunicagdo, com o
objetivo de fortalecer a imagem institucional, garantir transparéncia, promover agdes publicas e gerar
relacionamento com a populacao.

1. REQUIISITANTE

Municipio: ltamonte/MG

Orgao Requisitante: Secretarias Municipais Diversas.

Setor Responsavel: Licitagdes — Prefeitura Municipal de Iltamonte/MG.
Processo: Pregao Eletrénico, art. 28, |, Lei Federal n® 14.133/21.

2. INTRODUGAO

21. Este Estudo Técnico Preliminar visa fundamentar a contratagdo, para servigcos de comunicagéo
integrada, publicidade institucional e marketing digital, de acordo com as especificagbes e condi¢des
constantes neste Estudo Técnico Preliminar e demais documentos de planejamento.

2.2. Os servigos serao prestados visando garantir maior transparéncia aos atos publicos e fomentar o
nome do municipio e de suas agdes. A contratagdo segue os preceitos da Lei n° 14.133/2021, além das
diretrizes do planejamento anual e da busca por eficiéncia, economicidade e legalidade no gasto publico.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A contratagdo esta respaldada pela Lei n® 14.133/2021, especialmente nos artigos que tratam das
modalidades de licitagdo. A modalidade escolhida foi o Pregao de acordo com o artigo 28, inciso .

3.2, O objetivo da Licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é a regra.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A presente contratagcio se justifica para atender as necessidades de publicidade das agdes das
diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de Itamonte, ou seja, aumentar a visibilidade das atividades
das Secretarias Municipais;

4.2. Trata-se de uma necessidade do Executivo Municipal em promover a maxima transparéncia e
publicidade as diferentes atividades, das Secretarias, via site, Facebook, Google, Instagram e eventuais
canais de comunicacdo que se fagam necessarios para alcancgar a populagdo do Municipio.

4.3. Quanto ao tipo de servico, resta esclarecer que pelas caracteristicas do mesmo e as exigéncias
para a prestagao do referido servigo, a solugdo ensejara na contratacdo de empresa com tenha equipe
técnica profissional, que domine a area de informatica, para criagdo de artes de marketing digital, bem
como as areas de transmissao, configuragdo e edi¢do de audio e video dentro e fora das redes sociais,
inclusive via radio, se for preciso, qualidade estas que podem n&o ser encontradas facilmente em
profissionais do mercado regional se exigidas muitas especificagdes técnicas.

44. A prestacdo de servigos de Marketing Digital para a Prefeitura Municipal, abrangendo
gerenciamento e monitoramento das midias sociais institucionais, produgéo de artes graficas, captagao e
edicdo de videos, além do armazenamento e publicagcdo de conteludos audiovisuais de interesse do
Executivo Municipal visando aumentar a visibilidade do Municipio.

4.5. A contratacdo visa assegurar a divulgacéo eficiente das ac¢des de cada Secretaria Municipal,
ampliando o alcance de suas iniciativas por meio do marketing digital. A utilizagcdo de midias sociais e
outras ferramentas digitais € essencial para promover o turismo e as atividades do Municipio de Itamonte,
além de possibilitar a interagao constante com o publico-alvo.

4.6. Considerando ainda que a auséncia de uma comunicacao institucional eficiente pode resultar em
um distanciamento entre o governo municipal e os cidaddos, comprometendo n&o somente a
transparéncia administrativa, mas também a participagcao cidada nas decisdes e programas do Municipio.
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Neste sentido, a contratacdo visa suprir esta demanda estratégica, fomentando a transparéncia, a
participagao social e a disseminacao de informacdes assertivas e de qualidade a populacéo.

4.7. Sendo assim a Administracdo Municipal, mediante este Estudo Técnico Preliminar, identifica e
detalha a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada para assessorar a equipe de
comunicacéo na execucao dos servicos de elaboracao e edicdo de matérias institucionais, producéo de
material publicitario, gestdo de redes sociais, suporte e atualizagdo de informagdes para o site oficial,
marketing digital e assessoria junto aos 6rgaos de imprensa;

4.8. A comunicagao eficaz e o engajamento com os municipes sdo objetivos cruciais da gestédo publica
municipal. Observa-se uma lacuna entre as ag¢des governamentais e a percepgdo publica dessas
iniciativas, o que demanda aprimoramento na divulgacao e transparéncia das informagdes. A contratagao
visa eliminar esse hiato, promovendo a visibilidade das politicas e servicos oferecidos, além de permitir
gue a populagéo seja mantida informada sobre os programas e projetos em andamento de maneira clara
e acessivel.

5. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

5.1. A necessidade da presente contratacdo, sob a perspectiva do interesse publico, baseia-se no
direito da populagdo em conhecer/fiscalizar e no dever do administrador em divulgar/transparecer os atos
praticados pela Administracdo. Cabe a Prefeitura de ltamonte/MG desenvolver atividades orientadas a
incentivar condutas positivas, generosas e que permitam a realizagdo dos valores de interesse coletivo
5.2. A comunicagado governamental se baseia no principio constitucional da publicidade, disposto no
artigo 37 da Constituicdo Federal. O principio da Publicidade do ato administrativo exige o
desenvolvimento de servigos publicitarios, como sédo os casos de divulgacado de programas de governo e
iniciativas estatais que asseguram a informacgéo da populagdo quanto a atuagdo do interesse publico,
cumprindo a importante fungao institucional de fortalecimento da cidadania e promogao da transparéncia
e de controle social, a fim de que os cidaddos possam tomar conhecimento e as providéncias necessarias
ao controle da legalidade, da moralidade e da eficiéncia das atividades municipais.

5.3. Assim, ao licitar o servigo de publicidade, a Prefeitura de Itamonte/MG tem como objetivo
promover boas condutas, despertar novos interesses, estimular agbes educativas, difundir ideias e valores
tidos como socialmente desejaveis. Os interesses envolvidos na publicidade municipal relacionam-se a
promogao da dignidade humana e a satisfagdo das necessidades coletivas.

54. Para cumprir na integralidade com a sua obrigagao constitucional de prestar contas a sociedade, a
alternativa viavel proposta € a contratagado de servigos de comunicagao digital prestados por intermédio
de empresa especializada. Reitera-se que, para a efetiva e eficaz comunicacdo com seus diversos
publicos no ambiente digital em geral, faz-se necessaria a contratagcdo de empresa capacitada para a
disseminagdo de informagdo de forma agil, técnica e inteligivel, atendendo tanto aos anseios dos
questionadores, quanto aos dos demandantes internos.

5.5. Pela prépria natureza dindmica e inovadora do segmento da comunicagéo digital, que requer das
empresas um constante acompanhamento das novas tecnologias e das tendéncias do mercado, a lista de
servigos/produtos de comunicagdo digital ndo se exaure, abrangendo atividades como criagdo de
identidade visual, curadoria de assuntos a serem tratados, planejamento de conteudo, gerenciamento de
conteudo, diagnoéstico de estrutura tecnoldgica, monitoramento de redes, anadlise de performance,
producéo de conteudo em textos, audios e imagens estaticas e dindmicas, entre muitas outras.

5.6. Neste cenario, verifica-se ainda indispensavel a Administracdo Municipal contar com o
assessoramento técnico especializado, a fim de que sua comunicagdo com a imprensa e com o cidadao
seja realizada por meio de discursos alinhados, segmentados, ageis e eficientes, abordando, portanto,
linguagem clara, objetiva e acessivel a todos.

5.7. Por fim, dadas as especificidades do segmento e a auséncia da carreira na administragao publica
de servidores com tais qualificagbes e conhecimentos técnicos sui generis, torna-se fundamental e
necessaria a contratacdo de empresa que auxiliara a Administracido Municipal na produgdo de conteudo e
na execugdo de outros servigos correlatos para seus canais digitais ativos e/ou que venham a ser
constituidos, com intuito de levar ao cidadao brasileiro conhecimento e acesso aos servigos e informacoes
de interesse publico promovidos pelo Municipio com a maior abrangéncia, capilaridade e acessibilidade.
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5.8. O objetivo é que informagdes veridicas, acessiveis e atualizadas estejam disponiveis para todos
os cidadaos Itamontenses, independentemente de sua localizacdo ou acesso a meios de comunicagcao
tradicionais. A parceria com uma empresa qualificada se faz necessaria para:

e Produzir conteudo atrativos e didaticos para os cidadaos, simplificando o acesso a informagdes
complexas;

¢ Manter uma frequente e equilibrada presencga nas redes sociais com o intuito de promover maior
interacdo e engajamento com a comunidade;

e Elaborar campanhas de marketing digital persuasivas e educativas que abordem as ac¢bes
governamentais;

e Garantir contemporaneidade e relevancia do conteudo compartilhado com os municipes;

o Oferecer suporte a equipe de comunicagao interna da Prefeitura, com servigos especializados em
design grafico, gerenciamento de conteudo digital e relacionamento com a imprensa;

e Promover o fortalecimento da imagem institucional da Prefeitura de Itamonte e suas Secretarias
Municipais, através da construgao de uma comunicagao visual coerente e estratégias de alcance
segmentadas;

e Implementar indicadores de sucesso para aferir a efetividade das estratégias de comunicagao
adotadas.

5.9. A auséncia de uma comunicacgao institucional eficiente pode resultar em um distanciamento entre
0 governo municipal e os cidadaos, comprometendo ndo somente a transparéncia administrativa, mas
também a participagao cidada nas decisées e programas da Prefeitura. Neste sentido, a contratagao visa
suprir esta demanda estratégica, fomentando a transparéncia, a participacdo social e a disseminagao de
informacgdes assertivas e de qualidade a populagao.

5.10. A futura contratagdo constante do objeto desta licitagdo se faz necessaria para atender as
necessidades da Administracdo Municipal.

6. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGCAO

6.1. O presente Estudo Técnico Preliminar possui fulcro na Lei Orgamentaria Anual, que prevé
despesas com contratacdo de servicos.

6.2. A presente contratagdo ndo consta no Plano Anual de Contratag¢des, pois ndo havia plano no ano
anterior, esta sendo feito no ano atual.

7. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

7.1. Com base na necessidade de assegurar uma comunicagao institucional eficiente e interativa com
0s municipes, a contratagcao deve ser fundamentada no cumprimento de requisitos minimos que garantam
qualidade, eficacia e sustentabilidade. Os servigos de comunicagdo e marketing digital devem observar as
melhores praticas do setor, atender as legislagdes e normativas aplicaveis e seguir critérios que
promovam a sustentabilidade ambiental, econémica e social, a fim de se alinhar com as diretrizes de
responsabilidade e desenvolvimento sustentavel preconizadas pela Lei 14.133/2021.

7.2. A empresa proponente devera apresentar experiéncia comprovada na prestagédo de servigos de
gerenciamento de midias sociais institucionais, produ¢do de conteudos audiovisuais para 6rgaos publicos
ou empresas de grande porte. A comprovagao devera ser feita por meio de declaragéo emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, atestando a execugéo dos servigos

7.3. A empresa proponente devera apresentar declaragcdo que possui todos os equipamentos e
infraestrutura necessarios para a execugao plena dos servigos previstos no contrato, garantindo qualidade
e eficiéncia na comunicagao institucional;

7.4. Os servigos solicitados deverdao atender as exigéncias de qualidade, observados os padrbes e
normas baixadas pelos 6rgaos competentes de controle e qualidade industrial, no caso ABNT, INMETRO,
quando for o caso.

7.5. DOS SERVICOS: os servicos referentes a contratagdo estdo constantes no memorial descritivo
— Anexo | deste Estudo.

7.6. Os pedidos de servico sempre serdo formalizados via e-mail e/ou por escrito contendo os servigos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizagdo de fornecimento proveniente da Secretaria
Municipal solicitante e/ou Setor de Compras.
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7.7. DA EXPERIENCIA DA EMPRESA: A empresa contratada devera comprovar, no momento da
habilitacdo, experiéncia prévia na prestacdo de servigos compativeis com o objeto desta contratagéo, por
meio da apresentagio de atestados de capacidade técnica emitidos por entes publicos ou privados, que
demonstrem a execugao satisfatoria de servigos de assessoria em marketing digital, produg¢ao audiovisual
institucional e gerenciamento de midias sociais;
7.8. DA QUALIFICAGAO TECNICA DA EQUIPE: A equipe responsavel pela execucgdo dos servigos
devera ser composta por profissionais com formagéo superior e/ou técnica nas areas de Comunicagao
Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Marketing, Radio e TV, Design Grafico, Fotografia
elou areas correlatas;
7.9. DA CAPACIDADE OPERACIONAL E TECNICA: A empresa devera dispor de equipamentos
préprios e adequados a execugdo dos servigos, como cameras de video e fotografia profissionais,
equipamentos de iluminacdo, microfones, computadores com softwares de edicdo e demais recursos
técnicos necessarios a producéo e finalizagao dos materiais audiovisuais e graficos.

7.9.1. A contratada devera contar com:

¢ Estudio préprio de gravagado com equipamentos profissionais;

e Equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade;

¢ Softwares licenciados para edigdo de imagem e video;

¢ Ferramentas de monitoramento de redes sociais e clipping;

e Computadores com desempenho profissional;

¢ Veiculo préprio para deslocamento rapido em campo;
7.10. DA EQUIPE MINIMA SUGERIDA:

¢ 01 Diretor de Atendimento Institucional;

¢ 01 Coordenador de Projetos;

¢ 02 Designers Gréficos;

¢ 01 Social Média;

e 01 Editor de Video;

¢ 01 Cinegrafista;

¢ 01 Fotégrafo;

¢ 01 Analista de Midia Digital;

¢ A equipe devera estar a disposi¢ao para deslocamento e atendimento em até 2 (duas) horas

apos a solicitagao formal (e-mail, telefone ou sistema oficial), inclusive em finais de semana,

feriados e em carater emergencial);

8. ESTIMATIVAS E QUANTIDADES DE CONTRATAGAO
8.1. A quantidade total e as especificagbes do item que compdem o presente estudo.

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UND QNDT

Contratagdo de empresa especializada em comunicagao integrada,
publicidade institucional e marketing digital para atender todas as
secretarias e orgdos vinculados a Prefeitura Municipal de
Itamonte/MG.

MES 12

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO

9.1. O levantamento de mercado foi realizado de forma detalhada e criteriosa, visando alcangar um
valor médio condizente com a realidade do mercado. O objetivo foi garantir a contratagdo do servigo
objeto deste estudo para atendimento das demandas do Municipio de Itamonte/MG. A contratacéo sera
realizada por meio de pregao eletrénico, como instrumento adequado para atender as necessidades da
Administragdo Municipal de forma eficiente e economicamente vantajosa.

9.2. Considerando a necessidade da Administracdo Municipal, foi feita analise do mercado para
entender quais servigos atenderiam a necessidade, constatando-se que existem empresas capazes de
prestar o servigo, haja vista que ha processos de compra realizados para contratagdo de objeto similar no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;

9.3. Para a continuidade das atividades, observa-se a necessidade de adquirir a selegdo de proposta
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visando a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de comunicacdo integrada, publicidade
institucional e marketing digital, visando suprir as necessidades da Administragdo Municipal.
9.4. Considerando a estrutura ja existente no municipio, sera utilizado a solugdo de contratar empresa
especializada na prestagao de servigo objeto deste estudo. Solugdo essa praticada por varias Prefeituras
conforme pesquisa abaixo:
¢ Prefeitura Municipal de Ressaquinha/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/18094847000148/2025/56

e Prefeitura Municipal de Carmo do Cuparaque/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/01615422000134/2025/32

e Camara Municipal de Ervalia/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/73920332000168/2025/31

e PREM - Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/86754348000190/2025/19

9.5. Sabe-se que a Lei 14.133/2021 foi regulamentada no Municipio de ltamonte/MG, substituindo a
Lei 8.666/1993. Posto isto, a contratagdo do objeto ora pretendido devera ser feita mediante Licitagdo na
modalidade Pregéo Eletrénico, do tipo menor prego global.

9.6. Foram encontradas nos mais diversos sites processos licitatérios para o referido objeto e
contratagbes nos moldes pretendidos, sendo que nas contratagbes similares consultadas, realizadas por
outros orgaos e entidades, ndo foram identificadas a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragdo, do que esta pretendida.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. A pesquisa de precos foi conduzida nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
observando as diretrizes de planejamento da contratacdo e visando a estimativa do valor de mercado
para a aquisigao pretendida.
10.1.1. A pesquisa de pregos foi realizada utilizando como fonte de pesquisa os seguintes
parametros abaixo:
. Fornecedores diretos;
o Fornecedor 1;
o Fornecedor 2;
o Fornecedor 3.

10.2. Esses parametros foram utilizados de forma combinada para garantir a precisdo e confiabilidade
dos pregos obtidos. O prego de referéncia foi calculado com base na média, desconsiderando pregos
inexequiveis ou excessivamente elevados, conforme a metodologia definida pela norma.

10.3. O valor estimativo da contratagdo ¢ de R$ 218.000,00 (duzentos e dezoito mil reais) que
representa o total dos itens apresentados neste ETP, conforme descritivo de itens, quantidade e valores
apresentados abaixo.

B VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND | QNTD UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Contratagdo de empresa especializada em
comunicagao integrada, publicidade institucional
1 e marketing digital para atender todas as MES 12 R$ 18.166,67 | R$ 218.000,00
secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura
Municipal de Itamonte/MG.

VALOR ESTIMADO R$ 218.000,00
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10.4. O valor estimado para composi¢cao do processo tomou como base a pesquisa de mercado em
banco de precgos, diretamente com fornecedores, devido a peculiaridade do servigo.

10.5. Considerando que os servigos a serem contratados possuem caracteristicas especificas voltadas
as necessidades da administragdo municipal, a pesquisa de precos realizada por meio de bancos de
dados publicos e plataformas digitais pode nao refletir com precisdo o valor real de mercado para tais
servicos. Dessa forma, com base nos orgamentos obtidos junto a fornecedores especializados e nas
cotacbes documentadas nos autos do processo, foi estimado um valor médio acima. Essa estimativa
fundamenta-se em pesquisa de pregos conforme estabelecido no artigo 23 da Lei n® 14.133/2021, que
orienta a consideragao das peculiaridades locais e das condigdes especificas do objeto a ser contratado.

CONSIDERANDO ainda que essa estimativa fundamenta-se em pesquisa de pregos conforme
estabelecido no artigo 23 da Lei n® 14.133/2021, que orienta a consideragao das peculiaridades
locais e das condigbes especificas do objeto a ser contratado na qual foram utilizados os
seguintes parametros conforme art.23 que segue:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratagcdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os preg¢os constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do
objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no
melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou nao:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

Il - contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagéo de pregos correspondente;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagcao
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis)meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

10.6. O precgo estimado no item 10.3 foram levantados conforme planilha orgamentaria constante no
ANEXO Il deste estudo.

1. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

11.1. A contratagdo dos servigos de marketing e comunicagéo institucional visa atender a necessidade
da Administragdo Publica Municipal de divulgar atos, programas, campanhas e servicos de forma
educativa, informativa e de orientagéo social, conforme determina o art. 37, 81° da Constituicao Federal. A
solugdo contempla a prestacdo de servigos de edicdo de videos e imagens, cobertura de eventos,
producdo de conteudo informativo, gerenciamento de redes sociais e demais a¢des de comunicagao
publica de forma continua e padronizada;

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servico gratuito de informacio e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




2 IKe [ coMISSAO DE |
2 AN . LICITAGAO
'p,‘ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagoes LN
DE ITAMONTE  Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n® 206- Centro - Itamonte/MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br | RUBRICA |

11.2. A solugdo proposta para atender a necessidade da Administragdo Publica Municipal consiste na
contratacdo de uma empresa especializada para prestar, de forma integrada, servigos de assessoria em
marketing digital, produgéo e edigdo de videos institucionais, gerenciamento das midias sociais oficiais da
Administragdo Publica Municipal, além da captagao e edi¢gdo de fotografias, com fornecimento de equipe
técnica qualificada e equipamentos profissionais. Essa solugdo tem como objetivo fortalecer a
comunicacéao institucional, ampliar a transparéncia dos atos do Poder Executivo e aproximar o cidadao
das agdes da Administragcdo Publica Municipal, utilizando ferramentas modernas de divulgagcédo e
estratégias eficazes de relacionamento digital.

11.3. A empresa contratada ficara responsavel por desenvolver e executar um plano de comunicagao
digital, que contemple a criagdo de conteudo audiovisual informativo e educativo sobre as atividades das
Secretarias Municipais, a cobertura de sessdes e eventos oficiais, a elaboragdo de artes gréaficas para
redes sociais e a gestdo continua dos perfis institucionais, garantindo atualizagdo frequente, linguagem
acessivel e interagdo com a populagdo. Todo o trabalho sera realizado por profissionais com formagao
técnica ou superior nas areas de comunicagao, publicidade, marketing, audiovisual ou correlatas, e com
experiéncia comprovada em servigos similares.

11.4. A prestagdo dos servicos sera continua, com entregas mensais previstas em cronograma
pactuado com a administracédo, e a empresa devera dispor dos equipamentos necessarios para captacao,
edicdo e finalizagdo de videos e imagens, assegurando qualidade técnica e estética nos materiais
produzidos. Essa solugdo integrada visa atender de forma completa as exigéncias de comunicagdo do
Executivo Municipal, garantindo profissionalismo, alcance informativo e fortalecimento institucional,
conforme previsto no planejamento estratégico e nos principios da administragdo publica estabelecidos
pela Lei n® 14.133/2021.

11.5. O Pregédo é a modalidade selecionada, na forma eletrénica € a solugdo mais viavel para a
Administragéo, levando em conta os principios da economicidade, publicidade transparéncia e interesse
publico e tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, durante o prazo de vigéncia. O
servigo, objeto desta contratagdo sado classificados como comuns, pois possuem padrbes de qualidade
que podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no
mercado.

11.6. O certame devera possibilitar a ampla concorréncia entre os fornecedores interessados, desde
que atendam aos requisitos minimos de habilitacdo e do objeto, a se fardo constantes no Edital e no
Termo de Referéncia.

11.7. A aquisicdo é provisionada para um periodo de 12 (doze) meses nos termos quantitativos e
qualitativos do presente Estudo Técnico Preliminar.

12. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

121. O nao parcelamento dos servigos & essencial para garantir a qualidade, eficiéncia logistica
flexibilidade e continuidade das atividades descritas neste estudo no dmbito do municipio, atendendo de
forma eficaz as necessidades do Administracao.

12.2. O objeto sera adquirido ((Art. 47, 1, da Lei Federal n® 14.133/2021):

() item ( ) lote

( )grupo ( x) global

12.3. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério (Art. 33, da Lei Federal n® 14.133/2021):
(x) menor () maior desconto () melhor técnica ou conteudo
preco artistico
( )técnicae ( )maior lance, no caso de ( ) maior retorno econdémico
precos leildo

12.4. A entrega dos itens/servicos serdo feitas de forma:

( ) entrega () entrega parcelada ( x ) prestacao de servigos
Unica

Os sevicos objeto do presente estudo técnico preliminar sera recebido em remessas parceladas,
conforme pedido da Administracio.
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13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. Com a contratacdo dos servigos especializados em marketing digital, produgcdo audiovisual e
gerenciamento de midias sociais, a Administracdo Publica Municipal pretende alcancar resultados
concretos que contribuam para o fortalecimento da transparéncia publica, a ampliacdo da participacao
cidadd e a valorizacdo institucional do Poder Executivo. Espera-se, como resultado principal, o
aprimoramento da comunicacao entre a Prefeitura Municipal e suas Secretarias junto a populagao, por
meio da produgdo continua de conteudos informativos, educativos e acessiveis, que divulguem de forma
clara e atrativa as agdes parlamentares, os projetos em andamento, as decisées tomadas em plenario e
os eventos oficiais promovidos pela Executivo Municipal.

13.2. Além disso, pretende-se consolidar uma presencga digital ativa e profissional nas redes sociais,
com atualizagdo periddica, linguagem adequada e interagdo com os cidaddos, permitindo que a
sociedade acompanhe de maneira dindmica e transparente os trabalhos do Executivo Municipal. Outro
resultado esperado € o registro audiovisual e fotografico de qualidade das atividades do Executivo e suas
Secretarias Municipais, formando um acervo institucional organizado e representativo da atuagdo do
Poder Executivo Municipal. Com essa estrutura de comunicagédo profissionalizada, a Administracao
Publica Municipal buscara fortalecer sua imagem publica, aumentar a confianga da populagdo nas
instituigdes e contribuir para uma gestdo Executiva mais aberta, eficiente e alinhada com as demandas
contemporaneas da sociedade.

13.3. Com base na Lei 14.133/2021, a inteng&o desta contratagdo é alcancgar resultados que assegurem
a melhor comunicagao e transparéncia para com 0s municipes, bem como promover o desenvolvimento
sustentavel através de praticas eficientes e eficazes de marketing digital e assessoria de comunicagéao.
Os resultados pretendidos sdo os seguintes:

¢ Otimizacado da comunicacao institucional da Prefeitura Municipal de Itamonte com seus municipes,
através da criacdo e divulgacdo de matérias institucionais clara e objetiva, reforcando a
governanga publica transparente e o interesse pelo bem-estar social;

e Desenvolvimento e fortalecimento da presenca digital da Prefeitura em diversas plataformas de
redes sociais, garantindo interagdo e engajamento com os cidadaos, conforme os principios de
impessoalidade e publicidade delineados pela lei;

¢ Incremento no alcance das a¢gdes governamentais, utilizando estratégias de marketing digital para
assegurar que as informagbes e servigos ofertados alcancem o maior nimero de municipes,
contribuindo para a eficacia e eficiéncia na comunicagao.

o [Estabelecimento de mecanismos de feedback e de avaliagdo da percepgao publica, a fim de aferir
a satisfagdo dos municipes com as iniciativas de comunicacgéo, atendendo ao principio da eficacia.

e Promocgéao do desenvolvimento de campanhas publicitarias informativas e educativas que atendam
as necessidades informacionais da sociedade, alinhando-se ao principio do desenvolvimento
nacional sustentavel.

e Adocgado de praticas de comunicagdo que primem pelo desenvolvimento sustentavel, utilizando
recursos de maneira consciente e promovendo ag¢des que minimizem impactos ambientais
negativos, compativeis com a economia de recursos publicos.

e Preparagcdo e disponibilizacdo de relatérios de desempenho regulares, que permitam o
monitoramento e a avaliagdo dos servigos prestados, com objetivo de permitir revisbes
estratégicas e garantir a melhoria continua.

13.4. Esses resultados pretendidos tém como objetivo garantir o aumento da arrecadacéo Municipal,
otimizando os recursos publicos, assegurando uma melhora na receita municipal que proporcionara a
populacdo servigos publicos de qualidade. A implementacdo bem-sucedida deste processo de prestacéo
de servigos contribuira diretamente para o desenvolvimento sustentavel e para a melhoria da gestao
publica municipal.

14. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRAGAO

14.1. Devera ser realizada uma reunido entre as secretarias municipais € a empresa contratada para
que realizem o alinhamento entre as necessidades e os desafios encontrados para comunicagdo com a
populagdo em geral do municipio a fim de que seja tracada uma estratégia para o maior alcance da
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comunicagao;

15. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
15.1. Este objeto se destina a prestagao de servigos € ndo serdo necessarias contratacdes correlatas e
ou interdependentes.

16. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

16.1. N&o ha impactos ambientais relevantes em decorréncia da contratagao;

16.2. Assim, a contratagdo sera conduzida de forma a minimizar os impactos ambientais negativos,
promovendo a sustentabilidade e o cumprimento das normas ambientais. A Administracdo Municipal se
compromete a adotar todas as medidas necessarias para garantir que a execug¢ao do contrato esteja em
conformidade com as melhores praticas de preservacdo ambiental.

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATAGAO

17.1. O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado com o objetivo de contratar empresa para
prestacao de servicos de comunicagédo integrada, publicidade institucional e marketing digital para atender
todas as secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Itamonte/MG.

17.2. Apods demonstrada as razdes, conclui-se que a melhor opgao ao ente publico € a contratagdo de
empresa especializada para prestagédo de servigos de comunicagao integrada, publicidade institucional e
marketing digital para atender todas as secretarias e 6rgdos vinculados a Prefeitura Municipal de
Itamonte/MG, visando um aumento da visibilidade institucional através de uso da comunicacio social e
redes sociais.

17.3. Diante do exposto, conclui-se, sobre a viabilidade de realizacdo de licitagdo, na modalidade
Pregéo, na forma eletrénica, do tipo menor prego global, para atender a demanda da Administragao
Publica Municipal, nos termos do presente Estudo Técnico Preliminar.

Declaro, para os devidos fins, que a presente contratagéo ¢é viavel e fundamental para este municipio.

Itamonte/MG, 20 de agosto de 2025.

Odilon José Perroni Pinto José Ricardo Almada de Oliveira
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social Secretario Municipal de Infraestrutura,
Mobilidade Urbana e Servigos Publicos

Antbnio José Costa Teresa Cristina Rabelo Corréa
Secretario Municipal de Educacéao e Cultura Secretaria Municipal de Saude
Luciano Sebastiao de Souza Silva Rafael Caetano Ordine
Secretario Municipal de Governo e Relag6es Secretario Municipal de Turismo, Esporte e
Institucionais Eventos
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MEMORIAL DESCRITIVO
ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UND QNDT
Contratacdo de empresa especializada em comunicagdo integrada,
1 publicidade institucional e marketing digital para atender todas as|MES 12
secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Iltamonte/MG

3. DOS SERVICOS:
1.2. A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos, de forma continua, com profissionais
dedicados e estrutura propria:

1.2.1.

Planejamento e Estratégia:

¢ Diagndstico de comunicagao institucional e por secretaria;
¢ Desenvolvimento de planos de comunicagdo segmentados;
¢ Criagdo de campanhas tematicas (educagao, saude, cidadania, etc.).

1.2.2.

Assessoria de Comunicagao e Imprensa:

¢ Producao e envio de releases;
¢ Relacionamento com a imprensa local, regional e nacional;

« Clip

ping diario e monitoramento de midia;

¢ Produgao de notas oficiais e comunicados urgentes.

1.2.3.

Marketing Digital e Redes Sociais:

1.2.3.1. A contratagdo engloba o gerenciamento das redes sociais, incluindo a manutengao
dos perfis ja existentes ou criagdo de novos, e organizagédo das informacdes
especificas de cada plataforma escolhida para utilizagao.

1.2.3.2. A Contratada devera realizar postagens semanais nas redes sociais institucionais
da Prefeitura Municipal, desde que solicitado pela contratante. Os posts deverdo
abordar informacdes institucionais, atividades das secretarias e/ou outros assuntos de
interesse publico solicitados pela Contratante, garantindo que o conteludo seja
relevante e alinhado aos objetivos institucionais;

1.2.3.3. Criagao de videos devera tratar de temas de engajamento e reconhecimento, ser
baseado em sugestbes da Contratante ou demandas especificas da Contratada,
sempre com foco em promover a transparéncia, o0 engajamento civico e a valorizagao
das agbes do Executivo Municipal;

1.2.3.4. Os videos produzidos e publicados deverao possuir legendas estrategicamente
humanizadas, sempre adaptadas ao contexto atual, visando criar uma conexao
genuina com a comunidade local;

1.2.3.5. As postagens, incluindo os videos, deverdo ser desenvolvidas utilizando
exclusivamente fotos, videos ou outros materiais captados e/ou produzidos pela
Contratada com equipamento proprio. A Contratada sera responsavel por garantir a
qualidade técnica do material captado, bem como sua adequacido ao propdsito
institucional definido pela Contratante.

1.2.3.6. Todo o conteudo produzido deve estar em conformidade com as diretrizes visuais
e comunicacionais estabelecidas pela Contratante, assegurando uma identidade visual
padronizada e profissional em todas as publicagdes realizadas;

1.2.3.7. Acompanhar o desempenho de cada publicagdo, assegurando a melhor cobertura
possivel, sendo de sua responsabilidade o impulsionamento das postagens.

1.2.3.8. Monitorar o engajamento através da producgéo de relatérios mensais, baseados
nos resultados apresentados pelas préprias plataformas.

1.2.3.9. Fazer gestdo operacional dos conteudos solicitados, de modo que todas as
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postagens sejam realizadas nos prazos acordados.
o Gestao estratégica de redes sociais (Facebook, Instagram, X/Twitter, YouTube, etc.);
¢ Defini¢cdo de estratégias para os perfis e paginas da instituicdo nas redes sociais;
¢ Planejamento de Comunicagao Digital: Desenvolvimento de estratégias para a comunicagéo de
informacgdes ao publico, com foco nos objetivos de comunicagdo das Secretarias Municipais
¢ Plano de Divulgagéao Integrado: Elaboragéo e implementagéo de planos de divulgagéo cruzando
diversas plataformas, com foco no fortalecimento e fomento da industria do turismo, industria
criativa e cultura; Divulgacao de programacéo, servigos, projetos e outras acdes.
¢ Reavaliagcdo das Redes Sociais: Andlise das redes sociais adequadas para a atuagdo da
instituicdo, de acordo com as tendéncias do mercado digital e as caracteristicas das Secretarias
Municipais e agdes planejadas;
e Propostas de Ag¢des Sazonais: Elaboragdo de propostas para agdes sazonais, como datas
comemorativas, lives, eventos, parcerias, etc.
» Gestao de Crises Digitais: Desenvolvimento de estratégias de prevencgéo e contingenciamento
de crises digitais, incluindo respostas a repercussdes negativas relacionadas as Secretarias
Municipais;
¢ Criagao de conteudo grafico e textual para canais digitais;
¢ Criagao e gestdo de campanhas patrocinadas (Ads);
¢ Monitoramento e moderagao de comentarios;

7.10.1. Criacao e Design Grafico:

¢ Criagao de artes para campanhas, cartazes, folders, posts, outdoors, busdoor, faixas, etc.

» Criagao de identidade visual de programas, eventos e projetos municipais;

¢ Adequacéo de pecgas a diferentes formatos e meios (on-line e off-line);

¢ Postagem de Conteudo Diario: Postagem diaria (quando for o caso) de conteido conforme as
necessidades apresentadas e analisadas nas redes sociais (Facebook, Instagram, X/Twitter,
YouTube, etc.);

e Conteudos de Programacao/Eventos: Os conteudos de programagao ou eventos serao criados
pela equipe da Secretaria Municipal solicitante e revisados pela CONTRATADA;

e Conteidos Complementares: Criagio, revisdo e aprovagédo de conteudo complementares pela
CONTRATADA e pela equipe da Secretaria Municipal solicitante.

e Contetudo de Curadoria/Replicados:

e Conteidos Extras: Conteudos extra pautas devem ser enviados e aprovados pela
CONTRATADA e pela Secretaria Municipal solicitante.

¢ Respeito ao Tempo de Vida das Postagens: O processo deve respeitar o tempo de vida de
cada postagem extra.

¢ Edicdao de Videos e Criacdao de Pegas Graficas: Edicdo de videos e criagdo de pecgas graficas
para postagens nas redes sociais, tanto para conteudos programaticos quanto complementares;

¢ Pecgas graficas: solicitadas com até 02 (dois) dias de antecedéncia, salvo situagdes urgentes;

¢ Videos de baixa complexidade: solicitados com 04 (quatro) dias de antecedéncia;

¢ Videos com maior complexidade: analise da equipe de edigdo para definigdo do prazo de
entrega; Todo o material produzido deve ser aprovado pela equipe da Secretaria Municipal
solicitante;

¢ Solicitagao de Imagens ou Identidades Visuais: Solicitagdo de imagens ou identidades visuais
para postagens de programacao devera ser feita pela CONTRATADA.

7.10.2. Produgao Audiovisual:

¢ Roteirizagdo, captagao, edigdo e finalizagao de videos institucionais, campanhas, coberturas e
transmissoes;

¢ Lives, transmissdes e cobertura de eventos em tempo real;

¢ Produgao de vinhetas, spots de radio e chamadas para TV, quando for o caso;
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e Edicdo de videos fora do escopo das redes sociais (como depoimentos de histéria oral,
exposi¢des virtuais, entre outros); A CONTRATADA sera responsavel pela captagdo e edigao de
imagens.

7.10.3. Eventos e Cobertura:

o Cobertura fotografica e audiovisual de eventos municipais;

¢ Divulgagao prévia e posterior de eventos (convites, releases, redes);
¢ Apoio em cerimonial e protocolo quando necessario.

7.10.4. Monitoramento e Relatoérios:

¢ Relatérios mensais de performance de redes sociais;

¢ Analise de impacto das campanhas;

¢ Monitoramento de mencbdes a Prefeitura e secretarias na midia;

4, EQUIPE TECNICA DISPONIVEL
8.1. A empresa devera disponibilizar equipe qualificada, com capacidade de atendimento imediato e
presencial, composta por, no minimo:

¢ 01 Diretor de Atendimento Institucional;

¢ 01 Coordenador de Projetos;

¢ 02 Designers Gréaficos;

e 01 Social Média;

e 01 Editor de Video;

¢ 01 Cinegrafista;

¢ 01 Fotégrafo;

¢ 01 Analista de Midia Digital;

¢ A equipe devera estar a disposi¢ao para deslocamento e atendimento em até 2 (duas) horas
apos a solicitagao formal (e-mail, telefone ou sistema oficial), inclusive em finais de semana,
feriados e em carater emergencial;

9. INFRAESTRUTURA E TECNOLOGIA
9.1. A contratada devera contar com:

¢ Estudio préprio de gravagdo com equipamentos profissionais;
¢ Equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade;
o Softwares licenciados para edigdo de imagem e video;
¢ Ferramentas de monitoramento de redes sociais e clipping;
e Computadores com desempenho profissional;
¢ Veiculo préprio para deslocamento rapido em campo;

9.2. A empresa devera dispor de equipamentos proprios e adequados a execugao dos servigos, como
cameras de video e fotografia profissionais, equipamentos de iluminagdo, microfones, computadores
com softwares de edicdo e demais recursos técnicos necessarios a produgido e finalizagcdo dos
materiais audiovisuais e graficos;

10. REUNIOES, PLANEJAMENTO E INTERAGAO
¢ Reunides semanais com a Assessoria de Comunicagcdo da Prefeitura e/ou secretarias para
alinhamento de pautas, demandas e planejamento.
o Atendimento por e-mail, telefone e presencial em dias uteis das 09h as 18h.
¢ Reunides extraordinarias sempre que necessario, mediante agendamento.
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11. PRAZO PARA ENTREGA/PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

11.1. Os servigos deverao ser prestados em até 2 (dois) dias apds a emissao da Ordem de Servigos
(OF), diretamente em local constante na Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras.

11.2. O servico devera ser ofertado/prestado mensalmente, em um total de no minimo 30 (trinta)
horas/més, totalizando 12 (doze) meses de contratagdo, devidamente comprovado com apresentagao
de relatorios das reuniées, acompanhamentos e agdes efetuadas.

11.3. Os servigos objeto deste documento também serdo executados de forma PRESENCIAL, devendo
a CONTRATADA designar profissional com experiéncia para prestar os servigcos IN LOCO, na sede da
Prefeitura Municipal e/ou Secretarias, de forma a atender os servigos citados, em dias e horarios
previamente estabelecidos pela CONTRATANTE, com no minimo 3 (trés) expediente semanais,
devendo cada visita ter duragdo minima de 2h 30min (duas horas e trinta minutos), em dias uteis,
totalizando no minimo 30 horas/més conforme item 5.2.

11.4. Nesta prestacao de servigos presencial serao feitas reunides de estratégias, dia para visitar locais,
gravar videos, tirar fotos no momento e demais atribuicées da prestagcao dos servigos e nao se confunde
com a presenga em eventos do Municipio. Em semana de evento, tera a visita presencial e depois a visita
no evento para fazer registro do mesmo.

11.5. Os servigos realizados pela Contratada deverao ser objeto de um relatério circunstanciado das
atividades realizadas mensalmente e entregues na sede da Contratante, no horario comercial de
funcionamento da mesma, que é das 09 as 16 horas, de segunda a sexta-feira, ndo se responsabilizando
a Prefeitura Municipal pelo recebimento em outro local, dias e horarios, salvo se a Contratante permitir
recebé-los via e-mail ou outro meio digital.

11.6. A Contratada devera realizar a cobertura dos eventos de interesse da Prefeitura Municipal, que
compreende todas suas Secretarias, quando solicitado, bem como a geragédo de conteudo de audio e
video durante esses eventos e outros de necessidade do Executivo.

11.7. A execugdo da mencionada prestagéo de servigo se dara logo apds a assinatura do contrato, que
ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da data da homologagao do certame.
11.7.1. A convocagao da Contratada para a cobertura de eventos devera ser feita com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias antes do inicio do mesmo.

11.8. O Servigo sera executando no prazo de 12(doze) meses, prorrogavel, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

12. DOS SERVIGOS E EXECUGAO:

12.1. Sao as atividades a serem prestadas no municipio de Itamonte, sempre que solicitadas:
12.1.1. Realizar entrevistas com funcionarios e cidadaos, sobre os assuntos relevantes das
secretarias e agdes que a prefeitura realiza, sempre que solicitado.
12.1.2. Gravar video das obras e atividades do dia a dia dos setores, principalmente as que
causam mais impacto no bem estar da populagao, sempre que solicitado.
12.1.3. Fazer a cobertura completa de todos os eventos, com videos, filmagens de drones,
entrevistas, fotos e reportagens.
12.1.4. Manter as redes sociais atualizadas e criar padrbes de imagem e organizagao no feed.
12.1.5. Produzir videos e fotos personalizados, sobre atividades a serem realizadas pelo
municipio, sempre que aprovado previamente pela Administracido Municipal.
12.1.6. A edicao dos videos devera conter narragéo elaborada por profissional quando solicitado.
12.1.7. Devera apresentar a prefeitura equipamentos de Filmagem com Drone em resolugéo 4k e
no minimo 2 cameras profissionais para captagdo de imagens.
12.1.8. Devera possuir no minimo 2 microfones de lapela profissionais para captacao de audio.

13. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGAO:

13.1. Acompanhamento e producao de conteudo para midia social;

13.2. Disponibilidade para realizar atendimentos nos finais de semana, na cobertura de eventos
publicos e forma eventual;

13.3. Entrega de relatério mensal com o resultado das estratégias de comunicacao digital,

13.4. Desenvolvimento de plano de marketing;
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13.5. Fidelizagao de relacionamento e informagao com todas as secretarias;
13.6. Producgéo e criagao de artes graficas conforme a demanda do Municipio;
13.7. Producéo de artes digitais mensais;
13.8. Disposicdo de equipamentos profissionais para captagdo de video e foto em horario de
expediente da prefeitura
13.9. Desenvolvimento de videos semanais com captagéo e narragado (tema a ser definido pela

contratante); desde que solicitado;
13.10. Producao de lives mensais, desde que solicitado;
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PLANILHA ORGAMENTARIA
PLANILHA ORGCAMENTARIA - COMPOSICAO DE CUSTOS - MARKETING
FORNECEDOR 1 | FORNECEDOR 2 | FORNECEDOR 3
~ VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGCAO UND | QNTD ESTIMADO ESTIMADO VALOR UNIT VALOR UNIT VALOR UNIT
Contratagdo de empresa especializada em
comunicagéao integrada, publicidade institucional e
1 marketing digital para atender todas as secretarias e | MES 12 R$ 18.166,67 | R$ 218.000,00 | R$ 16.300,00 | R$ 20.200,00 | R$ 18.000,00
orgaos vinculados a Prefeitura Municipal de
I[tamonte/MG.
VALOR ESTIMADO R$ 218.000,00

Fonte: Fornecedores diretos
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‘ ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 132/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 058/2025
PARTES:

COMPROMITENTE: Municipio de Itamonte, com sede na Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n° 206
— Bairro Centro, na cidade de Itamonte, CEP 37.466-000 — MG, inscrita no
CNPJ/MF N. 18.666.750/0001-62, neste ato representado pelo seu Prefeito,
Senhor Jodo Pedro Fonseca, portador do CPF N. 038.655.016-64, doravante
denominada COMPROMITENTE.

COMPROMISSARIA: , com sede na
, n° — Bairro , ha
cidade de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no

CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo(a) Senhor(a)
, portado,r do CPF N.
XXX XXX XXX-XX, doravante denominada COMPROMISSARIA.

Pela presente Termo Contratual entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada, a contratagao
dos servigos enunciados no Pregao Eletrénico n° 058/2025, com autorizagdo constante do Processo
Administrativo n° 132/2025, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e alteragbes posteriores, em
conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
1.1. O presente contrato tem como fundamento no Pregéo Eletronico n® 058/2025 e seus anexos, 0s
preceitos do Direito Publico, e a Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1.0 presente contrato tem por objeto a “ Contratagdo de empresa especializada em comunicagao
integrada, publicidade institucional e marketing digital para atender todas as secretarias e 6rgéos
vinculados a prefeitura municipal de itamonte/mg, por meio da execugdo de agdes estratégicas e
operacionais de comunicagdo, com o objetivo de fortalecer a imagem institucional, garantir
transparéncia, promover agdes publicas e gerar relacionamento com a populagcédo, nas condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

“

ITEM SERVIGCO UNID | QNTD VALOR UNIT. |VALOR TOTAL
1

Valor total do contrato:
2.2.DOS SERVICOS: CONFORME ANEXO A ESTE CONTRATO.

2.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
2.3.1. O Termo de Referéncia;

2.3.2. O Estudo Técnico Preliminar;

2.3.3. O Edital do Pregao;

2.3.4. A Proposta do contratado;

2.3.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em
Itamonte

Servigo gratuito de informacgédo e aconselhamento para facilitar
a organizacdo do seu evento ou a vinda do seu grupo.

Acesse o portal
turistico oficial
de I[tamonte




oe [ comIssAQ DE |
: w - LICITAGAO
'yf SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS .
PREFEITURA Setor de Licitagoes LN
DE ITAMONTE  Rua Prefeito José Ribeiro Pereira Filho, n? 206- Centro - Itamonte/MG
MINAS GERAIS Tel. (35) 3363-1655 | E-mail: licitacao@itamonte.mg.gov.br L RUBRICA )

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12(meses), na forma do art. 105 e 106 da Lei n°
14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos termos da Lei.

3.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3.1.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

3.1.3 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém interesse na
realizagdo do servico;

3.1.4 Haja manifestacado expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

3.1.5 Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitagao.

3.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de
que as condigdes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com
o contratado.

3.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

3.4. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3.5 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangbes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1. O valor total da contratagdo € de R$ ( )-

4.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugcao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento ao contratado e as demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia (item 11)

5.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos produtos contratados, com a
aprovagao da fiscalizagcdo referente a perfeita execugdo do objeto e emissdo da Nota Fiscal
correspondente; e sera realizado por meio de transferéncia bancaria em favor da empresa
CONTRATADA.

5.3. A CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias, apds o recebimento da nota fiscal, para efetuar o
pagamento por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, contado da data do orgamento
estimado, mediante aplicagdo do indice IPCA;

6.1.1. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.
6.4. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
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para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUGAO E FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1.  Os servigos deverao ser prestados em até 2 (dois) dias apds a emissdo da Ordem de Servigos
(OF), diretamente em local constante na Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras.
7.2. O servigo devera ser ofertado/prestado mensalmente, em um total de no minimo 30 (trinta)
horas/més, totalizando 12 (doze) meses de contratagao, devidamente comprovado com apresentagao
de relatoérios das reuniées, acompanhamentos e agdes efetuadas.
7.3. Os servigos objeto deste documento também serdo executados de forma PRESENCIAL, devendo
a CONTRATADA designar profissional com experiéncia para prestar os servigos IN LOCO, na sede da
Prefeitura Municipal e/ou Secretarias, de forma a atender os servigos citados, em dias e horarios
previamente estabelecidos pela CONTRATANTE, com no minimo 3 (trés) expediente semanais,
devendo cada visita ter duragdo minima de 2h 30min (duas horas e trinta minutos), em dias uteis,
totalizando no minimo 30 horas/més conforme item 5.2.
74. Nesta prestagao de servigos presencial serdo feitas reunides de estratégias, dia para visitar locais,
gravar videos, tirar fotos no momento e demais atribuicées da prestagcao dos servigos e ndo se confunde
com a presenga em eventos do Municipio. Em semana de evento, tera a visita presencial e depois a visita
no evento para fazer registro do mesmo.
7.5. Os servigos realizados pela Contratada deverdo ser objeto de um relatdrio circunstanciado das
atividades realizadas mensalmente e entregues na sede da Contratante, no horario comercial de
funcionamento da mesma, que é das 09 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, ndo se responsabilizando
a Prefeitura Municipal pelo recebimento em outro local, dias e horarios, salvo se a Contratante permitir
recebé-los via e-mail ou outro meio digital.
7.6. A Contratada devera realizar a cobertura dos eventos de interesse da Prefeitura Municipal, que
compreende todas suas Secretarias, quando solicitado, bem como a geragdo de conteudo de audio e
video durante esses eventos e outros de necessidade do Executivo.
7.7. A execugdo da mencionada prestagado de servigo se dara logo apds a assinatura do contrato, que
ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da data da homologagao do certame.
7.7.1. A convocagado da Contratada para a cobertura de eventos devera ser feita com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias antes do inicio do mesmo.
7.8. O Servigo sera executando no prazo de 12(doze) meses, prorrogavel, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
7.9. Durante a execugdo contratual, o Municipio podera solicitar ajustes ou corregcdes, sendo a
contratada obrigada a realiza-los sem 6nus adicional.
7.10. A Contratada sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas, que possam surgir a
qualquer tempo, pelo fornecimento e transporte do objeto.
7.11. O nao cumprimento desse prazo acarretara a anulagdo do empenho, bem como a aplicagéo das
penalidades cabiveis, procedendo a convocagao do fornecedor subsequente, considerando a ordem de
classificagao de proposta.
7.12. DOS SERVICOS E EXECUGAO:
7.13. Sao as atividades a serem prestadas no municipio de Iltamonte, sempre que solicitadas:
7.13.1. Realizar entrevistas com funcionarios e cidaddos, sobre os assuntos relevantes das
secretarias e agdes que a prefeitura realiza, sempre que solicitado.
713.2.  Gravar video das obras e atividades do dia a dia dos setores, principalmente as que
causam mais impacto no bem estar da populagéo, sempre que solicitado.
7.13.3. Fazer a cobertura completa de todos os eventos, com videos, filmagens de drones,
entrevistas, fotos e reportagens.
7.13.4. Manter as redes sociais atualizadas e criar padrbes de imagem e organizagao no feed.
7.13.5. Produzir videos e fotos personalizados, sobre atividades a serem realizadas pelo
municipio, sempre que aprovado previamente pela Administragao Municipal.
7.13.6. A edigao dos videos devera conter narragao elaborada por profissional quando solicitado.
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7.13.7. Devera apresentar a prefeitura equipamentos de Filmagem com Drone em resolugéo 4k e
no minimo 2 cameras profissionais para captagcao de imagens.
7.13.8. Devera possuir no minimo 2 microfones de lapela profissionais para captacao de audio.
7.14. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGAO:
7.14.1. Acompanhamento e produgéo de conteudo para midia social;
7.14.2. Disponibilidade para realizar atendimentos nos finais de semana, na cobertura de eventos
publicos e forma eventual;
7.14.3. Entrega de relatério mensal com o resultado das estratégias de comunicacgao digital;
7.14.4. Desenvolvimento de plano de marketing;
7.14.5. Fidelizacao de relacionamento e informacao com todas as secretarias;
7.14.6. Producao e criacao de artes graficas conforme a demanda do Municipio;
7.14.7. Producgao de artes digitais mensais;
7.14.8. Disposicao de equipamentos profissionais para captacdo de video e foto em horario de
expediente da prefeitura
7.14.9. Desenvolvimento de videos semanais com captagao e narracao (tema a ser definido pela
contratante); desde que solicitado;
7.14.10. Producao de lives mensais, desde que solicitado;

CLAUSULA OITAVA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdo a conta de recursos consignados no Orgamento
Geral do Municipio, especificamente na dotagdo orgamentaria da Secretaria solicitante:

FICHA 11 - 02.01.01 1 04.122.0002.2094 |1 1500.000 1 100.1001 1 3.3.90.39.00

8.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA
9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéao.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, ficando, ainda, obrigada a:

10.2. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,com a devida comprovacéo;
10.5. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles
solicitados;

10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
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Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica que incidam ou venha a incidir sobre a
execugao contratual, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

10.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

10.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

10.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico,
da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento docontrato;
10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nido seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°®
14.133, de 2021;

10.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do contratante;

10.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacédo de regéncia;

10.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucao deste contrato;

10.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

10.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.23. Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

10.24. Estar em conformidade com os fundamentos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), no que se trata de manipulagdo dos dados da
CONTRATANTE e de terceiros, em sua criptografia, armazenamento e demais tratativas resguardando os
dados utilizados.

10.25.  Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagdes, dados, nos termos da Lei Geral de
Protegdo de dados — LGPD (13.709/2018), contidos em quaisquer midias e documentos que seus
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empregados ou prepostos vierem a obter em fungdo dos servicos prestados a CONTRATANTE,
respondendo pelos danos que eventual vazamento de informagdes, decorrentes de agcdo danosa ou
culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou impericia, venha a ocasionar a CONTRATANTE.
10.26.  Firmar contrato com o Municipio, dentro do prazo legal, conforme condi¢des estabelecidas no
edital.

10.27. Iniciar os servicos em até 5 dias corridos apés o recebimento da ordem de servico.

10.28.  Apresentar relatério final consolidado, com detalhamento dos servicos executados, premissas
adotadas, resultados obtidos e orientagdes para o exercicio seguinte.

10.29. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, operacionais e
logisticos necessarios a execugao dos servigos.

10.30. Zelar por danos causados por seus funcionarios, inclusive extravios e prejuizos a Administragao
Publica ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituirdo obrigacdes e responsabilidades da Contratante, além de outras previstas no Edital
de licitagao e legislagéo pertinente:

11.2. Solicitar a execugéo do objeto 8 CONTRATADA através da emissao de Ordem de Fornecimento,
Ordem de Servigo, nota de empenho ou documento equivalente.

11.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, em conformidade
com o Edital e seus anexos.

11.3.1. Receber o0 objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢cdes pelo
Contratado;

11.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relagcdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

11.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

11.9. Cientificar os o¢rgaos responsaveis para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

11.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeirofeitos.
11.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo
de descumprimento de clausulas contratuais.

11.13. A Administragado ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.14. Firmar o contrato com a empresa vencedora e emitir a ordem de servigo em até 5 dias.

11.15. Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao dos
Servigos.

11.16. Disponibilizar acesso as informagdes e dados municipais necessarios a execugao contratual.
11.17. Garantir infraestrutura minima para reunibes, treinamentos e apresentagbes técnicas
presenciais.

11.18. Atestar os servigos prestados, como condigéo para pagamento.

11.19. Efetuar o pagamento em até 30 dias apds recebimento da Nota Fiscal atestada.

11.20. Aplicar sangdes, se necessario, em caso de descumprimento contratual.
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11.21. Decidir sobre prorrogagao contratual ou reequilibrio, conforme legislagao vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

12.1. A execucdo do objeto da presente contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por
servidor ou equipe de fiscalizacdo, especialmente designada para esse fim, conforme o Termo de
Referéncia.

12.2. O modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato seguirdo as regras constantes no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAGAO
13.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratadoque:
14.1.1 der causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

14.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

14.1.,5. apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
14.1.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgéao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave;

14.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas 14.1.5. até 14.1.8” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “14.1.1 até
14.1.4, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave.

14.2.4. Multa de:

14.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:
14.2.4.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no
paragrafo Unico do art. 12 do Decreto 15.604, de 28 de margo de 2023.

14.2.4.1.2.  deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

14.2.4.1.3. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.2.4.1.4. entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagbes, condi¢gdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se
destina.

14.2.4.2. 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor contratado ou adjudicado, para aquele
que:

14.2.4.2.1. nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.2.4.2.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause danos a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.2.4.3. 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor contratado ou do valor de referéncia
para a licitacdo, para aquele que:
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14.2.4.3.1 der causa a inexecugao total do contrato;

14.2.4.3.2. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

14.2.4.3.3. fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.2.4.3.4. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.2.4.3.5 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;

14.2.4.3.6  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2.4.4. multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execugao de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), equivalente a até 30
(trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for
0 caso, a parcela referente aos impostos destacados nos documentos fiscais.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.5. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n°® 14.133, de 2021).
14.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade deandlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.8. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

14.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.10. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, de pagamentos decorrentes de outros contratos firmados com o
contratado ou sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obriga¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

15.21. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
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15.2.1.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas;

e
15.2.1.2. podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucé&o contratual.

15.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 (da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.2.1.  Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.2.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subijetiva.

15.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

15.3.1.  Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.3.3.  Indenizag¢des e multas.

15.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econédmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatdrio.

15.5. Podera ocorrer a extingdo do contrato caso se constate que o contratado mantém vinculo com
dirigente ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou na
fiscalizacao do contrato, nos termos do art. 14, IV, da NLL.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serédo decididos pelo contratante, segundo as disposigbes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigbes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

171. As licitantes devem observar e a contratada deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratagdo, o mais alto padrao de ética durante todo o
processo de licitagdo, de contratagéo e de execugao do objeto contratual.

17.2. Para os propoésitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

17.2.1. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na
execucao de contrato;

17.2.2. “pratica fraudulenta”. a falsificagcdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagao ou de execugédo de contrato;
17.2.3. “pratica colusiva’: esquematizar ou estabelecer um acordo entre duas ou mais licitantes, com

ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando estabelecer pregos
em niveis artificiais e ndo-competitivos;

17.2.4. “pratica coercitiva”. causar dano ou ameacgar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a
execuc¢ao do contrato;

17.2.,5. “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegbes ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuracgao de alegagdes de pratica prevista, deste Edital;

(i) atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro
multilateral promover inspegao.

17.3. Na hipétese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impora sangdo sobre uma empresa ou pessoa fisica,
inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de contratos
financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da empresa,
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diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou
obstrutivas ao participar da licitagdo ou da execugado um contrato financiado pelo organismo.

17.4. Considerando os propésitos das clausulas acima, a licitante vencedora, como condi¢cdo para a
contratacao, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou
integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitira que
0 organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam inspecionar o local de
execugao do contrato e todos os documentos, contas e registros relacionados a licitagdo e a execugéo do
contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

18.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

18.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

18.3. Qualquer alteragao contratual devera ser realizada mediante termo aditivo ao presente contrato,
inclusive com instrugéo, pareceres, avaliagdo do impacto orgamentario e decisdo motivada, excetuando-
se as hipoteses previstas no art. 132 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

19.1 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

19.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso

e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

19.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

19.4 A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado, que possam impactar no
cumprimento das obrigagdes relacionadas a LGPD.

19.5 Quando for o caso, terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excec¢éo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacgdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

19.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD, quando cabivel.

19.7 O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados, se houver, o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
19.8 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo(a) Municipio de Itamonte/MG, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

19.9 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

20.1. A eficacia do contrato fica condicionada a publicagéo e divulgacdo no PNCP - Portal Nacional de
Compras Publicas, nos moldes e prazos estabelecidos nos artigos 91, caput, 94 e 174 da Lei n°
14.133/2021, podendo ainda ser realizada a devida publicagdo no Diario Oficial e/ou em jornal de
circulagao regional e ou site da Prefeitura.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSIGOES FINAIS

21.1 A Administracdo da CONTRATANTE analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes
alusivas a incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito, de forca maior ou omissos.

22.2 Para os casos previstos no “caput” desta clausula, a CONTRATANTE podera atribuir a uma
comissdo, por este designada por portaria, a responsabilidade de apurar os atos e fatos comissivos ou
omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

23.3 As excegdes aqui referenciadas serdao sempre tratadas com maxima cautela, zelo profissional, senso
de responsabilidade e ponderacao, para que ato de mera e excepcional concessdo da CONTRATANTE,
cujo objetivo final é o de atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja interpretado como regra
contratual.

24.4 Para assegurar rapida solugdo as questdes geradas em face da perfeita execugdo do presente
contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito € de imediato, qualquer alteragao
no endereco ou no telefone da empresa.

25.5 Quaisquer tolerancias entre as partes nao importardo em novagao de qualquer uma das clausulas ou
condigOes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

26.1 Fica eleito o Foro do Municipio de Itamonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execugao deste contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa ou por
meio da conciliagao e mediagéo, nos moldes do art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

26.2 E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que esta visado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito,
as quais, depois de lidas e achadas conforme, vao assinadas pelos representantes das partes e pelas
testemunhas abaixo.

[tamonte/MG, de de 2025.

Prefeito Municipal Representante Legal do Fornecedor

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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